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Instrucdo Normativa n? 1663078/2025/FUMA/OEAUX/SIBi

Estabelece as diretrizes para a selecao, incorporagao, tratamento, conservagao e acesso de obras raras e especiais
no ambito do Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBi) da Universidade Federal do Maranhao (UFMA).

A DIRETORA SUBSTITUTA DO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS (SIBi), conforme Portaria n® 927/2025/FUMA/OEG/PROGEP/UFMA/DIGEP/PROGEP, no uso de suas
atribuicdes legais e regulamentares, em especial a disposta no art. 176, inciso VI, do Regimento Interno da UFMA, aprovado pela RESOLUGAO N¢ 416-CONSUN, 09 de maio de 2022,

CONSIDERANDO a Ordem de Servigo n® 1440165/2025/SIBI, objeto do Processo n® 23115.012151/2025-85;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos para a gestdo de acervos de valor histdrico, cultural e cientifico;

CONSIDERANDO a Resolugao N2 1950/CONSEPE, de 18 de outubro de 2019, que estabelece a Politica de Formagéao e Desenvolvimento de Colegoes da UFMA;
CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n® 23115.021713/2025-81,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS E OBJETIVOS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo estabelecer as diretrizes para a selegdo, incorporacao, tratamento e conservacdo de Obras Raras e Especiais da Universidade
Federal do Maranh&o, em concordéancia com a Resolugdo N2 1950/CONSEPE de 18 de outubro de 2019, que estabelece a Politica de Formagao e Desenvolvimento de Colegoes.

Art. 22 Todas as obras candidatas a Colecdo de Obras Raras e Especiais, inclusive as decorrentes de doagdo, devem ser submetidas a uma criteriosa avaliagdo técnica por
comissao ou especialistas designados pelo SIBi.

CAPITULO II

DA DEFINICAO DE OBRAS RARAS E ESPECIAIS

Art. 32 Serao compreendidas como Obras Raras e Especiais:

I. Incunébulos;

1I. Livros impressos a nivel exterior até o século XVIII;

III. Livros editados a nivel nacional até o 1860;

IV. Livros sobre o Maranhéo editados até o final do século XIX;

V. Primeiras edigdes de autores literarios renomados;

VI. llustradas pelo proprio autor ou por artista de renome;

VIL. Primeiras edigdes de autores maranhenses publicadas ha 100 anos do corrente;

VIII. Edigdes especiais, reduzidas, censuradas, clandestinas, repudiadas pelo autor, cujos exemplares nao se tenha conhecimento ou com encadernacéao diferenciada.
IX. Exemplar raro ou especial:

a) Exemplares com marcas de propriedade, marcas de proveniéncia, ex-/ibris, anotacdes manuscritas e/ou dedicatoérias de pessoas célebres para o Maranhao;
b) Edigoes fac-simile de impressos até o final do século XIX;

c) Cordéis de autores maranhenses ou sobre o Maranhéo;

d) Peri6dicos ou folhetos de movimentos politico ou literério, sindicais e estudantis maranhenses até 1988;

e) Publicacées de entidades cientificas ou culturais maranhenses até 1966.

Art. 42 Compora a Colegdo de Obras Raras e Especiais unicamente os manuscritos de autoria do doador com vinculo pretérito com a universidade, docente ou técnico-
administrativo, cuja trajetoria técnico-cientifica tenha sido de suma relevancia para a instituigao.

CAPITULO III

DA INCORPORACAO POR DOACAO

Art. 52 As solicitagdes de doagdo de bibliotecas particulares ou institucionais deverdo ser formalmente encaminhadas a Reitoria.

§ 12 A Reitoria encaminhara a solicitagdo ao Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBi) via processo institucional.

§ 22 O SIBi encaminhara o processo a Divisdo de Desenvolvimento de Colegdes (DDC) para andlise técnica.

§ 32 A analise técnica, que incluira visita e emissdo de parecer, sera realizada por profissional bibliotecério, conservador-restaurador ou historiador designado pelo SIBi.
Art. 62 O parecer técnico devera ser encaminhado a Diregao do SIBi para decisdo final sobre a aceitagdo ou recusa da doagé&o.

Art. 72 Apoés a aprovagao da doacao pela Diregao do SIBi, o processo sera restituido a Reitoria para emissao do ato de autorizacédo de incorporacao.

Art. 82 A recepgdo e incorporagdo das obras doadas serdo formalizadas, obrigatoriamente, mediante a assinatura do Termo de Doagédo (Anexo A desta Instru¢do Normativa).
§ 12 As doagdes que nédo excedam o total de 100 (cem) itens deverao ser acompanhadas de um inventario simples listando as obras.

Art. 92 As doagdes de exemplares avulsos ou em pequeno volume serao solicitadas e formalizadas por meio do preenchimento do formulario de solicitagdo de doagédo disponivel no
Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos (SIPAC), seguindo o fluxo de analise técnica e aprovagdo interna.

CAPITULO IV

DO TRATAMENTO, CONSERVACAO E CURADORIA

Art. 102 O tratamento técnico, a conservagao e a curadoria dos itens incorporados a Colegdo de Obras Raras e Especiais seguirdo os procedimentos estabelecidos no Manual de
Conservagao do SIBi/UFMA

CAPITULO V



DO ACESSO E CONSULTA

Art. 112 Os materiais incorporados a Colegao de Obras Raras e Especiais estardo disponiveis, exclusivamente, para consulta local do usudrio, e sé poderdo ser manuseados sob
supervisdo de um servidor da Biblioteca Central, utilizando os itens de protegédo (como luvas e méscara).

Art. 122 Previamente, o usudrio devera encaminhar o formulario de solicitagdo de pesquisa, devidamente preenchido, via e-mail a Divisdo de Atendimento ao Usuario - DAU/SIBi e
comparecer no setor no dia e horario agendado. (Anexo B)

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 132 Os casos omissos serdo dirimidos pelo SIBi/UFMA, obedecendo os aspectos normativos e legais pertinentes.

Art. 14° Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

il
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Documento assinado eletronicamente por GRACELYNNE OLIVEIRA SANTOS, Diretor(a), substituto(a), em 29/10/2025, as 16:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Lein®14.063, de 23 de setembro de 2020.

;2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufma.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 1663078 e o cédigo CRC 5DF2C9B0.

ANEXO I
TERMO DE DOACAO DE ACERVO PESSOAL

TERMO DE DOACAO

Eu, , inscrito no CPF e e-mail , transfiro incondicionalmente ao Sistema Integrado de Bibliotecas
(SIBi) da Universidade Federal do Maranhdao (UFMA), por livre e espontanea vontade e sem quaisquer restrigdes quanto a efeitos patrimoniais e financeiros, todos os meus direitos sobre os
materiais doados nesta data, conforme relagao anexa, bem como a plena propriedade dos bens e/ou servigos por mim doados, aceitos nas condigdes em que se encontram. Apés a avaliagdo
técnica do material o SIBi/UFMA ficard autorizada a incorporar o material ao seu acervo, utiliza-lo e divulgé-lo, nos termos do Decreto n? 9.764, de 11 de abril de 2019, e que se 0 mesmo ndo
for incorporado ao acervo, podera ser doado a outras instituigdes ou descartado. Apos ter lido este termo de doagdo e tendo compreendido seus itens confirmo a doagdo ao SIBi/UFMA.
Declaro, ainda, para os devidos fins de direito, sob as penas da lei, que as informagoes prestadas e o ato aqui realizado sdo verdadeiros e auténticos.

Sé&o Luis, / / .

Assinatura do doador

ANEXO II

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PESQUISA

Eu, , portador do C.P.F. n° , solicito ao Sistema Integrado de Bibliotecas da UFMA permissao para consultar os itens da
Colecdo de Obras Raras e Especiais listados abaixo, ciente de que os bens culturais sdo protegidos pelo Art. 216 da Constituigdo Federal de 1988, nesse sentido, comprometendo-me a
respeitar as normas de uso estabelecidas pelo SIBi/UFMA. Ademais, acompanha a lista minha justificativa para a consulta dos itens.

Itens:

Justificativa:

Obs: o formulario deverd vir acompanhado de declaragédo de vinculo, caso se trate de pesquisa para fins académicos.

, de de

Assinatura do Requerente
ANEXO III

GLOSSARIO

Autores ou artistas renomados: entende-se “aquele que, devido a qualidade da sua produgéo, conseguiu fama e reputagédo, que levam a que seja reconhecido como uma autoridade nos
assuntos sobre os quais escreve” (Verbete Autor Consagrado. Faria, 2008, p. 116). A reputagao pode ser avaliada a partir da insergao do autor em espagos notérios como institui¢des culturais
e cientificas, publicagdes em periddicos, organizagdo de movimentos culturais e legado da sua obra.

Edicées censuradas: trata-se de edigdo que passou pela censura, podendo ter-lhe sido retirada parte do texto que néo estava de acordo com as leis vigentes ou as ideias professadas pela
entidade censora, seja por razdes politicas, religiosas ou outras; edi¢cdes expurgadas (Faria, 2008, p. 265). Cita-se o caso dos livros proibidos pela Ditadura Militar no Brasil entre 1964 e 1985
ou pelo index prohibitorum editado pela Santa Sé entre os séculos XVI e XX.

Edigées clandestinas: “a que se realiza sem consentimento do autor, editor ou do titular dos direito de autor, isto é, edigdo saida em completa violagdo do privilégio de copyright; edigao
ilicita; edigdo bastarda; edigédo fraudulenta; edigao furtiva; edigao pirata; edigao pirateada” (Faria, 2008, p. 265).

Edigoes especiais: “diz-se da edigdo de uma obra classica ou das obras de um autor classico reimpressa com outro formato, compreendendo por vezes uma introdugéo, notas, apéndices,
ilustragdes e apresentando com frequéncia um novo titulo * diz-se de uma edigéo que se distingue da edi¢éo vulgar, quer pela qualidade do papel e da encadernacéo, quer pela adigdo de
ilustragoes; edigdo extra; edigdo extraordindria * numero extra ou aumentado de uma publicacao periddica ou outra dedicada a determinado assunto, cidade, pais, regido ou editado quando
de um aniversario, Natal, etc.; nimero especial” (Faria, 2008, p. 267). Cita-se o livro Josué Montello centendrio novelas e contos, publicado, em 2018, pela Confraria dos Biblidfilos do Brasil
com ilustragées de Péricles Rocha, introdugao de José Neres (membro da AML), com péaginas de densa gramatura, capa ilustrada em papel artesanal e protegdo externa.

Edicées reduzidas: “impresséo de um livro em papel de dimensdes mais diminutas que as de uma edigdo em papel de maiores dimensoes, feita a partir da mesma imagem tipografica *
aquela cuja tiragem foi feita numn niimero diminuto-dg exemplares” (Fauvia, 2068, p-270)


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/l14063.htm
https://sei.ufma.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Edigées repudiadas: trata-se obra rejeitada pelo autor por razdes politicas, morais, religiosas ou outras. Cita-se a segunda edigao do livro Poesias Completas de Machado de Assis no qual um
erro grafico levou ao recolhimento de todos os exemplares, tornando-os item raro.

Encadernacao diferenciada: emprego de técnicas e materiais ndo usuais no processo de encadernagao; representativo de um estilo particular; de contexto local ou cultural. Cita-se as
encadernagdes particulares do séc. XIX, encadernagdo artistica, encadernagéo bizantina, encadernagédo de biblidfilo. (Cf. Faria, 2008, p. 451-463)

Ex-libris: expressao latina que significa dos livros de. Ou seja, trata-se de uma marca que designa a posse de alguém ou uma institui¢gdo sobre um livro, podendo ser manuscrita em qualquer
lugar do item ou impressa, sendo neste caso fixada no verso da pasta de encadernagéo, geralmente. A marca pode ser as iniciais do proprietério ou algum elemento heraldico (Faria, 2008, p.
514).

Fac-simile: trata-se da reproducao exata de um escrito feita por meios fotomecénicos. Assim, reproduz-se a edigdo original de maneira ipsis litteris, quer no texto, quer nas ilustragées (Faria,
2008, p. 430; p. 528).

Incunabulos: entendem-se os documentos impressos mediante utilizagéo de caracteres mdveis nos primoérdios da tipografia, ou seja, durante o século XV (Faria, 2008, p. 395). Além desses, a
atual discussao académica sobre patrimoénio bibliografico também se utiliza do termo para se referir as primeiras publicagées de um local, por exemplo, considerando-se incunébulos
brasileiros as obras editadas até 1860, quando as tipografias ja haviam se instalado nas principais capitais de provincia.
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