TUTORIAL

SOLICITACAO DE DOACAO DE
MATERIAIS INFORMACIONAIS
(LIVRO FISICO)

3 |
-

Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBi)




Portaria n®
1349/2023/FUMA/OE
C/REITORIA/GR

Dispoe sobre o recebimento
emergencial de doacao de
material informacional de
pessoas fisicas ou juridicas
para as Dbibliotecas da
Diretoria Integrada de
Bibliotecas da Universidade
Federal do Maranhao.

O registro da doacgéao deve ser
feito pelo doador por meio de
preenchimento do formulario
eletrénico de solicitagcado de
doacao no Sistema Integrado
de Patriménio, Administracao e
Contratos (SIPAC).

O Sistema gerara o Termo de
Doacéo, que sera enviado para
o e-mail do doador.

O doador recebera um e-mail
com as informacgdes de data,
horario e local para a
realizacao da entrega do
material informacional.

Se a doacao nao for entregue
no prazo estabelecido, a
solicitacdo de doacao sera
invalidada.




Portaria n®
1349/2023/FUMA/OE
C/REITORIA/GR

Dispoe sobre o recebimento
emergencial de doacao de
material informacional de
pessoas fisicas ou juridicas
para as Dbibliotecas da
Diretoria Integrada de
Bibliotecas da Universidade
Federal do Maranhao.

A\ Atencao [T

§7°. O material informacional
deixado voluntariamente em
qualquer uma das bibliotecas
sem o registro da solicitacao de
doacao por meio do SIPAC, nao
se caracterizara doacao e sera
eliminado.



&\ Art. 5° Nao serao aceitas doacoes de materiais informacionais:

Infestados por insetos nocivos, mofos ou fungos, visando a prevencao e protecao do outros
materiais;

Com conteudo incompleto, rasgado ou faltando paginas, riscado em excesso, molhado ou
qualquer outro dano que interfira na leitura completa do conteudo;

Edicbes com conteudo desatualizado (leis, normas, decretos, resolucoes, entre outros).

Apostilas e relatérios;

@ Material em formato obsoleto (sem compatibilizagcao com equipamentos existentes);

Copias de material bibliografico e outras formas de reproducao nao autorizadas, de acordo
com Art. 29 da lei de direitos autorais, Lei n© 9.610 de 19 de fevereiro de 1998;

Materiais que nao recebem patriménio institucional (periédicos impressos ou eletrbnicos e
livros eletrénicos (E-Books).




Solicitacao de Doacao de Materiais Informacionais W

O doador deve acessar o Portal Publico SIPAC ou SIGAA -> Biblioteca -> Solicitacao de Doacao de
Materiais Informacionais

S3o Luis, 21 de Fevereira de 2025

1$ S I PA.C ;3 ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos

Licitacdes
Solicitacdao de Doacao de Materiais

ATas VIGENTES l'! Informacionais

CoNSULTAS Solicitacde de Doacdo de Materiais Informacionais

Processos
Relatdrio de Doacoes

MaTERIAIS
Gerar Relatéric de Deacdes para Instituicdo
UniDapes

CoNTRATOS
DrARIAS
TELEFOMES

BoLETINS DE SERVICO

AuTENTICAR DOCUMENTOS

‘ BieLioTECA

MoTicias E COMUNICADOS




Solicitacao de Doacao de Materiais Informacionais W

Portal Publico SIGAA -> Biblioteca -> Solicitacao de Doacao de Materiais Informacionais

Universidade Federal do Maranhdo Sao Luis, 21 de Fevereiro de 2025

i ; oF SIGAA E ENTRAR ND SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

SrermE T Consultar Acervo Solicitacdo de Doacao de Materiais
‘ Q& Censulte o acervo das bibliotecas da UFMA. _/ Solicitacdo de Doacdo de Materizic Informacionais
|-

L
EnsInG

ExTENSAD

GRADUACAD

STrRICTO SENSUL

LaTo SENSL
ProcEssos SELETIVOS
OuvIDoRIA

Servigos DisITals

MoTicias E COMUNICADOS



Preencha as informacoes solicitadas no formulario

Antes de preencher o
formulario, o doador deve
ler atentamente os termos
estabelecidos para a

doacao de material
informacional. Apos a
leitura, marque a opcao
“Declaracao de ciéncia” e
clique em “Solicitar
Doacao de  Materiais

Informacionais”.

[T

Preencha os campos abaixo com suas informacdes e cligue em "Solicitar Doacdo de Materizis Informacionais”.

SoLICITACAD DE DoAcAD DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

Tipo da Pessoa: | Fisica W

Dapos Pessoa FIsica

Nome: # | |
Escolha a CPF: #| |
biblioteca de E-mail: | | Inclua as informacoes
destino da =i | | do livro e clique em
doacgéo = | “Adicionar”

BieLioTeca DE DESTINAGAD
_ Biblioteca: # | Biblioteca Central v
Apicionar Livros

Titulo: | | Ano Public.: :l Quantidade: |

Lista pE Livros

| [adicionan

Titulo Ano Public. Quantidade

MNenhum Livre Adicionado

B Declaro que li @ estou ciente dos termos estabelecidos para doacdo de material infn:-rmaci-:-nal]
disponivel naste link

‘ Solicitar Doacdo de Materizis Informacionais| [Cancelar]

* Campos de preenchimento cbrigatorio,




A Biblioteca recebera o e-
mail de notificacao da
solicitacao de doacao de
material informacional.

Em sex_, 21 de fev. de 2025 as 13:21, Sistemas/UFMA <naocresponder{@sistemas.ufma br> escreveu:

Informamos que foi realizada uma solicitacdo de doacdo de material informacional
registrada pela solicitacdo de numero 85/2025 para a Biblioteca Central.

Solicitacao 85/2025:
Maranhao: registros coloridos




O doador receberd um e-
mail com as informacoes
de data, horario e local
para a realizacao da entrega
do material informacional.

Re: Informacdes Solicitacao de Doacao de Livros 85/2025  caixa de entrada x e @

scfa UFMA 13:34 (ha 1minuta) “

para mim

Senhor{a) Doador{a),

Informamos que a solicitacio de doacdo de material informacional foi registrada com sucesso.

Por favor, compareca na Administracio do Sistema Integrado de Bibliotecas/UFMA para entrega dos livros referente a solicitacao de doacao n® 85/2025,
no periodo de 24/2 a 19/3/2025 (de segunda a sexta-feira), das 8h30 as 11h30 e das 13h30 as 16h.
Caso a doacdo ndo seja entregue dentro do periodo, sera invalidada.




Informacoes Solicitagao de Doagao de Livros 85/2025  Caixa de entrada x a &
Sistemas/UFMA <nacresponder@sistemas.ufma.br= & 13:39 (hd 8 minutos)  §y “
para mim

Agradecemos a sua doacdo e informames que o material informacional doado na solicitagdo 65/2025 sera analisado seguindo os critérios estabelecidos
na Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Coleces do Sistema Integrado de Bibliotecas (SIEi).

Apos recebimento do

material pela biblioteca, o Materiais recebidos: |
Maranh&o: registros coloridos - Quantidade: 5

doador recebera um e-mail

com o Termo de Doacao. [Mensagem cortad] Exibir toda a mensagem

1anexo - Anexos verificados pelo Gmail @ &

[ termo_doacac.pdf g




Relatorio de Doacao W

O acompanhamento de livros recebidos por doacao é realizado por meio do portal publico do SIPAC —
Relatorio de Doacao

(T T] Univerzsidade Federal do Maranhdo S3o Luis, 21 de Fevereiro de 2025

a$ i S I PAC ;5' ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos

LiciTacSES
Solicitacdo de Doacdao de Materiais
ATAS VIGENTES ||! Informacionais
COMNSULTAS Solicitagde de Doacdo de Materiais Informacionais

ProceEssos
Relatorio de Doacoes

MaTeERLATS
Gerar Relatdria de Doagdes pars Instituicdo
Unipaoes

CoONTRATOS
DrARIAS

TELEFOMES

BoLETINS DE SERVICO

AuTENTICAR DOCUMENTOS
- BieLioTECA

MoTicias E COMUNICADOS




Relatorio de Doacao

Universidade Federal do Maranhado

& SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdao e Contratos

Relatorio com todas as doacoes realizadas para a instituwicao:

Preencha as
informacoes
do formulario
e cligue em
“Gerar
Relatorio”

Utilize os campos abaixo para filtrar os dados que geram o relatario.

/"

RELATORIO DE DOACDES PARA A INSTITUICAD

[ Ane: 20253 b

]

SolicitacSe [0 |
(Numero}:

[ Doador: |
.

CPF/CNP] |
[Soments
Mameros):

—

Bibliotaca: Biblicteca Central e

- lGerar Relatorio| |[Cancelar

Menu Principal

S3o Luis, 21 de Feversiro de 2025

E ENTRAR NO SISTEMA

SIPAC | Superintendénda de Tecnologia da Informacao - (98) 3272-8081 | Copyright £ 2005-2025 - UFMA - sipac-1.sipac.sigs.svc.clusterlocal




Relatério de Doacao

InformacoOes geradas no “Relatorio de livros recebidos por meio de doacao”

LR, Universidade Federal do Maranhao

& “SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

530 Luis, 21 de Fevereiro de 2025

%‘I ENTRAR NO SISTEMA

ReLaTorIO DE Livkos ReEcesinos Por Mero pE DoacAo

Humero/Ano
2§ 2025

Titulo do Livro

Decamerdo

Praticamente inofensiva

20 restaurante do fim do universo
Até mais, e obrigado pelos peizes

& wida, 0 universo e tudo mais

O guia do mochileine das galaxias

Fabio Henrigue Gongalves Sousa

Guantidade
1
1
1

Situagao

TOMBADD
TOMBADO
TOMBADD
TOMBADOD
TOMBADOD
TOMBADD

Biblioteca
Eiblioteca Central

Tombamento

2025000253

2025000252

2025000242

2025000251

2025000250

2025000248




Duvidas

Divisao de Desenvolvimento de
Colecoes — DDC/SIBiI/UFMA

Q) 3272-8650

~1, ddc.sibi@ufma.br
@D
& scfa@ufma.br

) § ‘\(


mailto:ddc.sibi@ufma.br
mailto:scfa.sibi@ufma.br
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