TUTORIAL

Cadastro de Requisicao de
Sugestao (Docente)

Compra de material informacional (livro fisico)




* A compra de livros impressos € realizada com
base na Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos n°® 14.133/21, na modalidade de
pregao eletrbnico, publicado no Diario Oficial da
Unido. Esse processo visa a classificacao e
habilitacao dos licitantes (fornecedores de
materiais nacionais e estrangeiros) com
propostas de menor preco (maior desconto).

A compra sO sera efetuada mediante

disponibilidade de recursos orcamentarios.

Informacoes Importantes

Serao considerados para compra apenas

materiais informacionais que recebam o registro
patrimonial da instituicao, ou seja, livros
impressos. Periddicos impressos ou eletrénicos e
e-books nao devem ser incluidos na requisicao.

Caso o docente tenha mais de um vinculo
institucional, deve indicar a Coordenacao ou o
Departamento do curso responsavel pela
solicitacao da compra.




Cadastro da requisicao

de sugestao
Mome de usuario:

* O cadastro da requisicao de Digite seu login
sugestao € realizado por meio
do Sistema Integrado de
Administracao e Contratos

(SIPAC); Senha:
« Acesse o SIPAC por meio do Digite sua senha
link: :

https://autenticacao.ufma.br/s

SO-
server/login?service=https%3A

%2F%2Fsipac.ufma.br%2Fsip
ac%2Flogin%2Fcas; Cadastre-se

i Ari Esquec G ?
* |[nsira o Nome de usuario e Esqueceu a senha:

Senha. Depois clique em
Entrar.



https://autenticacao.ufma.br/sso-server/login?service=https://sipac.ufma.br/sipac/login/cas
https://autenticacao.ufma.br/sso-server/login?service=https://sipac.ufma.br/sipac/login/cas
https://autenticacao.ufma.br/sso-server/login?service=https://sipac.ufma.br/sipac/login/cas
https://autenticacao.ufma.br/sso-server/login?service=https://sipac.ufma.br/sipac/login/cas
https://autenticacao.ufma.br/sso-server/login?service=https://sipac.ufma.br/sipac/login/cas

Escolha a opcao Portal Administrativo
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Selecione a opcao Requisicoes - Material -
Informacional - Cadastrar Requisicao

“|Requisicies L] Comunicacio EE Compras [D Contratos L Orcamento gﬂ Patrimdnio Mdvel Protocolo & Telefonia '-4 Outros

Viagens k
Infraestrutura 'liente de treinamento
Material “F Almoxanfado ¥ tegido para ambiente de Caixa Postal Ej
Servicos (Pessoa Fisica/Juridica)  * ™ Informacional {Livros, Periddicos, etc) Acompanhar Reguisicdes
Suprnimento de Fundos J Servico Contratado Acompanhar Solicitagdo de Materiais Informacionais
Velculo/Transporte L Material Geral ¥ Cadastrar Requisicdo
. Tecnologia da Informacdo € Comunicacdo b Modificar Reguisicdo
Atendimento ' Compra r Solicitar Materiais Informacionais de Contratos k
Autorizacdes b Solicitar em um Registro de Precos k -

- . Licitagbesem __ sMinutas
Solicitar em uma Intencdo ¢ Processamento 'f

Buscar Requisicies Autorizar Requisicio . noDMP = contatos
Estornar/Cancelar Requisicio 5;] c""ﬁ'“
Retornar Requisico Catalogo ’ ~ Editais
Clique em (_,Q par Consultar Disponibilidade em Estoque co.
PROCESS0OS

Materiais em Reguisigies Enviadas para Registro de Pregos

Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante




Escolha a opcao Cadastrar Nova Requisicao de Material
Informacional

PORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISICAC DE MATERIAIS INFORMACIONAILS

Essa operacdo permite solicitar a compra de novos materiais informacionais através do cadastro de requisicies. Além disso, € possivel alterar e acompanhar as
reguisigies ja cadastradas.

Cadastrar Nova Requisigdo de Material Informacional - Re quisigﬁa de Material Informacional
@ Clique aqui para cadastrar uma nova requisicao de % Clique aqui para venficar os materiais
material informacional informacionais recebidos

. Alterar Requisicdao

Lista PE REQUISICOES CADASTRADAS oU Enviapas (0)

Requisicdo |Unidade de Requisitante Fonte Orcamentaria Status Valor

Menhuma Requisicdo Cadastrada ou Enviada

.t Alterar Requisicdao

LIsTA DE REQUISICOES COMPARTILHADAS (0)

Requisicao | Unidade de Requisitante Fonte Orcamentaria Usuario Status Valor

Menhuma Requisigdo Compartilhada

Portal Administrativo

SIPAC | Superintendéncia de Tecnologia da Informacao - (98} 3272-B081 | Copyright © 2005-2025 - UFMA - sipac-0.sipac.sigs.svc.clusterlocal - v4.24-511 05/06/2025 09:50




Marque a opcdo COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO -
Material Informacional Nacional — Continuar

BiBLIOTECA > DADOS GERAIS DA REQUISICAO

Bem vindo a requisico de compra de Livros. Este processo é essencial para que a UFMA possa melhorar seu acervo bibliografico. Para isto, é essencial sua
colaboracdo indicando corretamente os livros com necessidade de compra.

Caso seja uma demanda geral dos cursos de graduagdo e pos-graduacéo escolha COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO. Caso seja uma compra realizada com
orcamento préprio da unidade ou proveniente de projetos/convénios, escolha COMPRAS PARA CONVENIOS/PROJETOS OU ORGAMENTO PROPRIO.

» O calendario de compras de livros € de 13/07/2022 a 14/07/2022

INFORMAGCOES DO PEDIDO

Fonte Orcamentaria:
‘ @® COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO
Demandas para o acervo dos cursos de graduacdo.

O COMPRAS PARA CONVENIOS;’PROJEI’DS OU ORCAMENTO PROPRIO
Demandas arcadas com orcamento proprio da unidade ou orcamento proveniente de projetos/convénios

Escolha se o pedido sera de livros nacionais ou internacionais:

"
s 0 4

b

@®
‘ Material Informacional Nacional Material Informacional Importado
Cancelar | | Continuar >> _

Biblioteca
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Caso o material seja importado, marque a opcao COMPRAS PARA ACERVO
BIBLIOGRAFICO - Material Informacional Importado — Continuar

BieLioTeca > Dapos GErals DA REQuUISICAD

Bem vindo a requisicac de compra de Livros, Este processo € essencial para que a UFMA possa melhorar seu acervo bibliografico. Para isto, e essendal sua
colaboracdo indicande ocorretamente os livros com necessidade de compra.

Caso seja uma demanda geral dos cursos de graduagao e pds-graduacao escolha COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO. Caso seja uma compra realizada com
orcamenta proprio da unidade ou proveniente de projetos/convénios, escolha COMPRAS PARA CONVENIOS/PROJETOS OU ORCAMENTO PROFRIO.

¢ 0 calendano de compras de livros € de 08/08/2022 a 08/08/2022

InForRMACOES DO PEDIDO

Fonte Orcamentaria:

‘ ® COMPRAS PARA ACERVO BIBLIDGRAFICO

Demandas para o acervo dos cursos de graduacdo.

) COMPRAS PARA CONVENIOS/PROJETOS OU ORGAMENTO PROPRIO
Demandas arcadas com arcamento pripeio da unidade ou orcamento proveniente de projetos/convénios

Escolha se o pedido sera de livros nacionais ou internacionais:

AT
LA
)
.o B
O ’ ® ‘
Material Informacional Nacional Material Informacional Importado
Cancelar | | Continuar >> _
Biblioteca

Copyright @ 2005-2022 - UFMA - 1d59a2160f81 - v4_ 24-376 08/08/2027 19:46
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Escolha a opcao Adicionar Livros

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAD DE MATERIAIS INFORMACIONALS

A requisicio de matenal infarmacional pode conter livrog, panddicos ou matenais especiai (CD, DVD, atc. ). Pars insenr o item desejado cligues no botdo
esrrespondents abaixa, Pelo menos um item deve ser insendo,

Apds insenr tedos os itens da reguisicdo, chigue na opgdc Continuar >.

Adicionar Livro Adicionar Perigdico
Fara Adicionar um Ivie & necessand conhecer o m Fara Adickenar um perddico & necessdrio conhecer

Titwlo, Auwtor, Edlora & Ang 0 Titubo, Editora @ Penodicidade

» Adicionar Material Especial Importar tens de Outra Requisicio
‘J Maternal Especial pode ser um CD, DVD, Partitura, a Para adicionar itens de requisicies ferlas
ebe anteriormante

.1 Alterar Item :!ﬂ: Remowver Item
LisTa pE Livros INSERIDOS

[ |7itule | Autor | 156N Quant.| Valor Un. | |

Henhum Livro Inserido

Total de Livros: 0 Valor Total de Livros: RE 0,00

LisTa e Peridpicos INSERIDOS
| [Titulo Feriodo Assinatura | Periodicidade | ISSN  Ano valor Un. | |

Nenhum Periddico Inserido

Total de Perigdicos: 0 Valor Total de Perigdicos: B35 0,00

LisTA DE MATERIATS ESPECTIATS INSERIDOS
| |I}H|:rlt.iu- 1% Autor Tipo Quant. Valor l.l|1.| |

Menhum Material Especial Inserido
Total de Materiais Especiais: 0 Valor Total de Materiais Especiais: B35 0,00

Valor Total de Itens: RE 0,00

<=2 Yaltar Cancelar

Portal Administrative
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Inserir Livro na requisicao

BisLIoTECA > REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS > INSERIR LIVRO

Para inserir o livro na requisicao, realize, abaixo, sua busca a partir do seu ISBN, Titulo, Autor cu Palavra Chave, para este Ultimo serdo levados em consideracdo
0 autor e o titulo do livra.

Caso o resultado da consulta ndo retorne o livro desejado, este podera ser cadastrado a partir da opcdo Cadastrar Livro, no final da pagina. Caso contrario, escola a
opcao Inserir Livro para selecionar o livro desejado para sua insercao na requisicao, sequindo para o proximo passo.

Busca po Livro

Realizar a O IsBN: 2]
Busca do Livro - ® Titulo: [BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL ]
a partir do ISBN, O Autor:
Titulo ou .
. O Ppalavra Chave:

Palavra-Chave / Buscar << Voltar Cancelar

Cligue em

Buscar Biblioteca

SIPAC | Superintendéncia de Tecnologia da Informagao - (98) 3272-8000 | Copyright © 2005-2022 - UFMA - 1d59a2160f81 - v4.24-371 13/07/2022 15:23




Situacao em que o livro ja esta cadastrado no sistema

Na LISTA DOS
LIVROS
ENCONTRADOS
deve ser escolhido
o titulo da edicao
mais recente,
mesmo que ho
PPC a indicacao
seja do livro de
uma edicao antiga.

BIBLIOTECA > REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS > INSERIR LIVRO

Para inserir o livro na requisicdo, realize, abaixo, sua busca a partir do seu ISBN, Titule, Autor ou Palavra Chave, para este dltimo serdo levados em consideragac
¢ autor e o titulo de livro.

Caso o resultade da consulta nao retorne c livro desejado, este pedera ser cadastrade a partir da opcde Cadastrar Livro, no final da pdgina. Casc contradrio, escela a
opcdc Inserir Livro para selecionar o livro desejado para sua insergdo na requisigdo, seguindo para o proximo passo.

Busca po Livro

ISBN:

Titulo: BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
Autor:

Palavra Chave:

CO®O0O

Buscar |<< Voltar| |Cancelar]

@ : Prometida a entrega pelo Fornecedor L4, visualizar as Informacdes do Livro no Acervo Bibliografico &J: Inserir Livro

LISTA DOS LIVROS ENCONTRADOS

A 4

Titulo Editora ISBN Ano

B e BLUCHER ss2121457X| 2015 |@ | o
Autor: URGEL DE ALMEIDA LIMA Edigdo: 22
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL EDGARD BLUCHER === ¢ X Q
Autor: BORZANMNI, WALTER Edicdo: ---
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL EDGARD BLUCHER 978852122783 2001 C \ o
Autor: BORZANI, WALTER Edigdo: --—-
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL: BIOTECNOLOGIA DA PRODU(;E\O DE ALIMENTOS, V.4 EDGARD BLUCHER === C X \-.j
Autor: AQUARONE, E; BORZANI, W; SCHMIDELL, W; LIMA,U.A Edigdo: ---
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL: BIOTECNOLOGIA DA PRODUCAO DE ALIMENTOS VOLUME 4 EDGARD BLUCHER 2001 C N o
Autor: BORZANI; LIMA; AQUARONE Edigdo: 12
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL. BIOTECNOLOGIA NA PRODUCAQ DE ALIMENTOS EDGARD BLUCHER === L-h Q
Autor: LIMA, URGEL Edigcdo: ---
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL. BIOTECNOLOGIA NA PRODUCEO DE ALIMENTOS EDGARD BLUCHER 9788521202813 2001 € X o

Autor: LIMA, URGEL DE ALMEIDA ET AL Edigdo: ---

Cligue no
icone verde
Inserir Livro



Informacoes para preenchimento do formulario

- Exemplo: bibliografia basica

Bibliografia Basica N° de Exemplares

1 exemplar para cada 10 discentes 60 6

- Exemplo: bibliografia complementar

Bibliografia Complementar N° de Exemplares

Independente do 5

Para cada titulo
n° de vagas



Informacoes para preenchimento do formulario

- No campo Area do Conhecimento, deve ser indicada a drea conforme explicacdo a seguir:

Area do Conhecimento

1.Ciéncias Exatas e da Terra
2.Ciéncias Bioldgicas;
3.Engenharias;

Livros Nacionais 4.Ciéncias da Saude;
5.Ciéncias Sociais Aplicadas;
6.Ciéncias Humanas;
7.Ciéncias Agrarias;
8.Linguistica, Letras e Artes.

Area do Conhecimento

Multidisciplinar (todas as areas do

Livros Importados :
conhecimento)



Preencha o formulario com as informacoes: Qtd. Sugerida p/ Compra e Preco Estimado.
Em seguida, marque a opcao Declaracao de confirmacao de veracidade e cligue em

Inserir

Indicar a area de
conhecimento
corretamente,
utilizando, em
caso de duvidas,
a tabela Area do
Conhecimento
da CAPES

O preco
estimado se
refere ao valor de
capa do livro, ou
seja, sem
desconto.

DAapos Do LIVRO A SER INSERIDO NA REQuUISICAO
Titulo: % BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL. BIOTECNOLOGIA NA PRODU(;E\O DE ALIMENTOS
19 Autor: # LIMA, URGEL DE ALMEIDA ET AL
Editora: # EDGARD BLUCHER
Ano: % 2001

Area de Conhecimento: # Ciéncias Agrarias

ISBN: 9788521202813 (Consulte Aqui)

Dapos COMPLEMENTARES DO LIVRO
20 Autor:
30 Autor:
Local({Cidade):
MN© da Edicdo: |0 @ volumes: [4 @] Paginas: |0
Subtitulo:
Colegdo:

Série:

INFORMAGCOES SOBRE ACERVO E AS ULTIMAS COMPRAS DO LIVRO
Acervo: (0]
o3

| 2021

Pendentes de Entrega:

2022 |
. =

Entregues pelo Fornecedor:

Dapos paArA COMPRA

Qtd. Sugerida p/ Compra: #|5

| [P

Preco Estimado: # 182,00
i)

— 7

(Consulte aqui os precos pela internet. Informe o precgo estimado para ajudar a instituicdao a estimar o orgcamento
para aquisicdo deste material informacional)

"Declaro para os devidos fins que as informacdes relativas aos dados do titulo informado contido na solicitacdo sdo
verdadeiras e auténticas, fico ciente que a falsidade das informacgées configura crime previsto no codigo penal
brasileiro.”

ﬂ Inserin |<< Voltar, (Cancelar]

# Campos de preenchimento obrigatério.

Biblioteca




Livro inserido na requisicao

O sistema
mostrara que o
livro foi inserido
COM SUCesso

A 4

BIBLIOTECA > CADASTRAR REQUISICAD DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

-
l‘)’ « Livro inserido com sucesso.

A reguisicdo de material informacional pode conter livros, periddicos ou materiais especiais (CD, DVD, etc.). Parz inserir o item desejado cligue no botdo

correspondents abaixo. Pelo menos um item deve sar inserido,

Apds inserir todos os itens da requisicdo, clique na opcdo Continuar >>,

. Adicionar Livro
e Para Adicionar um livio € necessario conhecer o

Titulo, Autor, Editora e Ano.

Adicionar Material Especial

t ] Material Especial pode ser um CD, DVD, Pariitura

elc.

LisTa DE LIVROS INSERIDOS

.t Alterar Item

E

Adicionar Periodico
)| Para Adicionar um periddico & necessaric conhecer
o Titulo, Editora e Periodicidade.

Importar ltens de Outra Requisicao
Para adicionar itens de requisicdes feitas
anteriormente.

g : Remover Item

| |T|'l|||n |Rulnr | ISBN | Quanl.| Valor Un. | |
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL. BIOTECNOLOGIA NA PRODUCAQ DE LIMA, URGEL DE ALMEIDA ET 5788521202813 5 RS 182,00 _
1 | ALIMENTOS AL 79

Editora: EDGARD BLUCHER

LisTa DE PERIGDICOS INSERIDOS

Total de Livros: 5 Valor Total de Livros: RS 510,00

| | Titulo

Periodo Assinatura

Perindicidade| ISSN| Ano | Valor Un.|

LisTa DE MATERIAIS ESPECIAIS INSERIDOS

Nenhum Periddico Inserido

Total de Periddicos: 0

Valor Total de Periddicos: B3 0,00

| | Descricdo

10 Autor

Tipo

Quant. Valor Un. |

Menhum Material Especial Inserido

<< Vaoltar

Total de Materiais Especiais: 0

Cancelar

Continuar > >

Valor Total de Materiais Especiais: RS 0,00

Valor Total de Itens: Rs 310,00

Caso a requisicao
tenha mais de um
titulo, escolha a
opcao  Adicionar
Livros e preencha
o formulario. Apés
inclusao de todos
os titulos, finalize
clicando em
Continuar.




Informacoes gerais da requisicao

Numero da Requisicao

Gravar
A requisicao pode ser
alterada pelo usuario a
qualquer momento.
Permite incluir e excluir
titulos.

Q: Visualizar Informacées do Acervo Bibliografico

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO
Tipo da Requisicdo: REQUISICEO DE MATERIALIS INFORMACIONALIS
Requisicdo: 1/2022
Status: CADASTRADA
Unidade: 3602 - DIVISA0 DE FORMACAQ E CONTROLE DE ACERVO/DIB
Fonte Orcamentaria: COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO
Usuario: denise.sc - DENISE SOUSA DE CARVALHO (Ramal:8650)
E-mail: desenv@info,ufrn.br
Telefone: 123455678
Data: 13/07/2022
Total da Requisicdo: RS 910,00

Observacdes: ---
LisTA DE LIVROS
Titulo Qtd. Req. (?)| Acervo| Qtd. Aten. (?) \lalﬂr| Tntal| |
CIENCIAS AGRARIAS
BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL. BIOTECNOLOGIA NA PRDDUC&O DE ALIMENTOS 5 o 0 Rs 182,00 R$ 510,00
Autor: LIMA, URGEL DE ALMEIDA ET AL ISBN: 5788521202813 °
Editora: EDGARD BLUCHER Ano: 2001 Edigdo: --- .
Situacdo Atual: CADASTRADO
Subtotal da Area de Conhecimento: R$ 910,00
Total de Livros: R$ 910,00
LIsTA DE PERIODICOS
Titulo ISSN | Pericdicidade Ano Valor|

Menhum Periddico Associado
Total de Periddicos: R§ 0,00

LisTtAa DE MATERIAIS ESPECIAILS

Descricao Qtd. Req. (?)

Menhum Material Especial Associado

Qtd. An. (?) valor| Iotal|

Total de Materiais Especiais: R$ 0,00

OBSERVACOES DA REQUISICAOD

Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados )

Gravar Gravar e Enviar <= \oltar Cancelar

Gravar e Enviar
A requisicao € enviada
para a Divisao de
Desenvolvimento de
Colecbes realizar o
atendimento.




Comprovante de cadastro e envio da requisicao

BIBLIOTECA > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAC DE MATERIAIS INFORMACIOMNAIS

—
Jl) s Regquisicdo cadastrada e enviada com sucesso.

Requisicdo: 1/2022
Unidade: 3502 - DIVISAQ DE FDRMAC.ECI E CONTROLE DE ACERVO/DIB
Data de Cadastro: 13/07/2022
Tipo da Requisicdo: REQUISIC.ECI DE MATERIAIS INFORMACIOMNALS
Valor da Requisicdo: RS 510,00

Q IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICED

Biblioteca

SIPAC | Superintendéncia de Tecnolegia da Informacae - (98) 3272-8000 | Copyright & 2005-2022 - UFMA - 1d59a2160f81 - v4.24-371 13y07/2022 16:13

O sistema sO permite o atendimento da requisicao em status de ENVIADA pelo
solicitante.



Comprovante de cadastro da requisicao de materiais informacionais

BIBLIOTECA > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAC DE MATERIAIS INFORMACIOMNAIS

-
Jl) s Regquisicdo cadastrada e enviada com sucesso.

Requisicdo: 1/2022
Unidade: 3502 - DIVISAQ DE FDRMAC.ECI E CONTROLE DE ACERVO/DIB
Data de Cadastro: 13/07/2022
Tipo da Requisicdo: REQUISIC.ECI DE MATERIAIS INFORMACIOMNALS
Valor da Requisicdo: RS 510,00

> Q IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICED

Biblioteca

SIPAC | Superintendéncia de Tecnolegia da Informacae - (98) 3272-8000 | Copyright & 2005-2022 - UFMA - 1d59a2160f81 - v4.24-371 13y07/2022 16:13

Para visualizacdo do comprovante, clique em IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICAO.



Comprovante de cadastro da requisicao de materiais informacionais

UFMA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD
S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAOD E
] i%ﬂ CoONTRATOS
L EmITioe EM 13/07/2022 16:20
Biblint
RESUMO DA REQUISICAC DE MATERIAIS INFORMACIONAIS
INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO
Tipo da Reguisicio: REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS
Requisicdo: 1/2022
Status: ENWVIADA
Unidade: 3602 - DIVISAD DE FORMACEO E CONTROLE DE ACERVO/DIB
Fonte QOrcamentaria: COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO
Usuério: DENISE SOUSA DE CARVALHO
E-mail: desenv@info.ufrn.br
Telefone: 12345678
Total da Requisicdo: RS 510,00
Data de Cadastro: 13/07/2022
LisTA DE LIVROS
ISBN Titulo Editora Quant. Valor Total
s7s9s212020 SCTECHOLOSIA ICUSTRIAL SIOTECHOLOA E0CME, 5 5 15085 91000 O  comprovante
Autor: LIMA, URGEL DE ALMEIDA ET AL, Ano: 2001, Edicdo: 0. Volume: 4.
Tatal: R$ 910,00 pode ser impresso
= .
/ ou salvo, clicando
( Voltar SIPAC | 5uperinten.u:le"ncia de Tecnologia da Informagdo - (98] 3272-8000 | Imprimir [Ell] . .
Copyright © 2005-2022 - UFMA - 1d5322160f81 em |mpl‘lmll‘.




Adicionar livros nao cadastrados no sistema

BiBLIOTECA > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

A requisicdc de material infermacional pode conter livros, periédicos ou materiais especiais (CD, DVD, etc.). Para inserir o item desejado cligue ne betdo
correspendente abaixo. Pelo menos um item deve ser inserido.

Apés inserir todos os itens da requisicdo, clique na opcdo Continuar >>.

- Adicionar Livro Adicionar Periodico
% Para Adicionar um livro & necessario conhecer o @ Para Adicionar um periédico & necessario conhecer

Titulo, Autor, Editora e Ano. o Titulo, Editora e Periodicidade.

Adicionar Material Especial Importar ltens de Outra Requisigao
! Material Especial pede ser um CD, DVD, Partitura, E Para adicionar itens de requisictes feitas
etc. anteriormente.

Escolha a opcgao I
Adicionar Livros.

LisTA DE LivRos INSERIDOS

| |T|'tu|o ‘Autor | ISBN| Quant.l Valor Un.

MNenhum Livro Inserido

Total de Livros: 0 Valor Total de Livros: R$ 0,00

Lista pE PERIODICOS INSERIDOS

| |T|'tu|o Periodo Assinatura Periodicidade| ISSN‘ Ano ‘ Valor Un.

Nenhum Periédico Inserido

Total de Periddicos: 0  Valor Total de Periédicos: R$ 0,00

Lista pE MAaTERIAIS ESPECIATS INSERIDOS

| |[)escril;iio 10 Autor Tipo | Quant.l Valor Un.

Nenhum Material Especial Inserido

Total de Materiais Especiais: 0 Valor Total de Materiais Especiais: R$ 0,00

Valor Total de Itens: RS 0,00




Adicionar livros nao cadastrados no sistema

BIBLIOTECA > REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS > INSERIR LIVRO

+ Livro ndo encontrado, por favor cadastre-o. _ 0~ SISt_ema Informa que 0 llvro
néo foi encontrado (3)

Para inserir o livro na requisicdo, realize, abaixo, sua busca a partir do seu ISBN, Titulo, Autor ou Palavra Chave, para este (ltimo serdo levados em consideracdo
o0 autor e o titulo do livro.

Caso o resultado da consulta ndo retorne o livro desejado, este poderd ser cadastrado a partir da opcdo Cadastrar Livro, no final da pagina. Caso contrario, escola a
opcao Inserir Livro para selecicnar o livro desejado para sua inser¢ao na requisicao, sequindo para o préximo passo.

Realizar a busca do

Busca po Livro

livro pelo numero Fg— 3
do ISBN, Tl,tulo’ ® Tl'tU|0li A pratica da medicina chinesa
O Autor:
o)

Palavra Chave:

Autor ou Palavra-
Chave (1)

Buscar| |<< Voltar Cancelar

Cadastrar Livro

e Este Livro ndo esta cadastrado. Para Cadastra-lo C l.l q ue em
. clique aqui.
Em seguida, Cadastrar

C l-l q u e e m Biblioteca LiVI‘O @
Buscar @

SIPAC | Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o - (98) 3272-8000 | Copyright © 2005-2022 - UFMA - 1d59a2160f81 - v4.24-376 08/08/2022 12:40




Preencha as informacoes obrigatérias do formulario, indicadas com asterisco?,
marque a Declaracao de confirmacao de veracidade e cligue em Inserir

BisLIOTECA > REQUISICAO DE MATERIATS INFORMACIONAIS > INSERIR LIVRO

Indicar a area de

h H t OBS.: Caso nao encontre a editora, ligue para o telefone (84)3215-3855 ou solicite o cadastro desta pelo e-mail compras@bczm.ufrn.br,
CO n eCI I I le n O identificando-a como nacional ou internacional.

Abalxo, informe corretamente os dados de livro. Apés, Informe a quantidade sugerida para compra do livro e o seu preco estimadeo.

Dapos po LIvRo A SER INSERIDO HA REQUISICAOD

corretamente,
utilizando, em e

Editora: « ROCA

CaSO de dUV|daS, Anog: #2009 ISBN: [9788572418171 (Consulte Aqui)

Area de Conhecimento: # |Ciéncias da Salde

a ta bela Area dO Dapos COMPLEMENTARES DO Livro
Conhecimento e

Local{Cidade):
da CAPES NO da Ediggo: 2 ® volumes: O paginas:
Subtitule:  tratamento das doengas com acupuntura e ervas chinesas
Colegao:
Série:

O prego Dapos parA COMPRA

Qrd. Sugerida p/ Compra; & &

estimado Se Preco Estimado: & 802,00

i (Consulte agui os pregos pela internet. Informe o preco estimado para ajudar a instituicao a estimar o orcamento

refe re a O Va lo r d e -1 para aquisicdo deste material informacional)

"Declaro para os devidos fins que as informagdes relativas aos dados do titulo informado contido na solicitacao sdo
—l verdadeiras e auténticas, fico ciente que a falsidade das informacoes configura crime previsto no codigo penal

Ca pa do livro, Ou brasileiro.”

. —— [N .< < Vaoltan szncelar
S eJ a 9 Se m * Campos de pl'eenchlm-ent-n obrgatsrio.
desconto.

SIPAC | Sunarntendanca da Tacnolonia da Tnfremacan - (081 A272-8000 | Conwvricht @ 2005-2022 - LIFMA - 145022101 - wd 24-376 nainfanss 1786



Livro inserido na requisicao

O sistema
mostrara que o
livro foi inserido
COM SUCesso

A 4

BisL1oTECA > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

.
_!/ « Livro inserido com sucesso.

A requisicdo de material informacional pode conter livros, peridédicos ou materiais especiais (CD, DVD, etc.), Para inserir o item desejado clique no botdo

correspondente abaixe. Pelo menos um item deve ser inserido.

Apds Inserlr todos 05 itens da requisicdo, dlique na opcdo Continuar >>

Adicionar Livro

e Para Adicionar um livro & necessario conhecer o

Titulo. Autor. Editora & Ano

Adicionar Material Especial

"

efc

LISTA DE LIVROS INSERIDOS

. J Material Especial pode SEY'L-Jm CD, DVD, Partitura

~="1 Adicionar Periodico
‘ " Para Adicionar um periddico & necessario conhecer
—"" o Titulo, Editora & Periodicidade

Importar Itens de Outra Requisigao
3 Para adiclonar itens de requisicBes feitas
anteriorments

.1 Alterar Item 2’ Remover Item

ITENS INSERIDOS

l ‘Titulo Autor | ISBN‘ Quant. Valor Un.
A PRATICA DA MEDICINA CHINESA GIOVANNI MACIOCIA 9788572418171 6 R$ 802,00
Editora: ROCA ”

LISTA DE PERIODICOS INSERIDOS

Total de Livros: 6 Valor Total de Livros: Rs 4,812,00

Titulo

L1STA DE MATERIAIS ESPECIAIS INSERIDOS

Periodo Assinatura Periodicidade I lSSN| Ano Valor Un.

Nenhum Periadico Inserido

Total de Periddicos: 0 Valor Total de Periédicos: RS 0,00

Descricdo |1° Autor

<< Voltar

Iﬂpo [ Quam.l Valor Un..

Nenhum Material Especial Inserido

Total de Materiais Especiais: 0 Valor Total de Materiais Especiais: #$ 0,00

Valor Total de Itens: R$ 4.812,00

Continuar >>

Cancelar

Caso a requisicao
tenha mais de um
titulo, escolha a
opcao  Adicionar
Livros e preencha
o formulario. Apds
inclusao de todos
os titulos, finalize
clicando em
Continuar.




Informacoes gerais da requisicao

Numero da Requisicao

Gravar
A requisicao pode ser
alterada pelo usuério a
qualquer momento.
Permite incluir e excluir
titulos.

BIBLIOTECA > REQUISICAOC DE MATERIAIS TONAIS > C AC

Confirme os dades da requisicie = seledone uma das epdes abaixe.

=nts sdits-lz, cliqus n= opcEc Gravar.
2dz, cliqus na opsae Gravar = Enviar.

« S desejar apenss gravar s 1 3o, podends poster
= Caso dessje envizr 2 requisicio 2o departamento inter

Obs.: O departamento interessado £ responsdvel per analisar esta reguisicdc e autorizd-la a ser atendida pela Biblioteca. Ele s& terd acesso 3 requisicSc guando 2
opgao escolhida for Gravar e Envian

T*: Visualizar Informacées do Acervo Bibliografico

InForRMACGES GERAIS DA REQuUISICAD
Tipo da Requisicdo: REQUISICAD DE MATERIAIS INFORMACIONATS
Requisicio: 1/2022
Status: CADASTRADA
Unidade: 3602 - DIVISAO DE FORMACAO E CONTROLE DE ACERVO/DIB
COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO
denise.sc - DENISE SOUSA DE CARVALHO (Ramal:8650)
E-mail: desenv@info.ufrn.br
Telefone: 12345678
Data: 08/08/2022
Total da Requisicio: R 5.042,00
Observacées: ——

Fonte Orcamenta

LisTa pE Livros

Titulo Qtd. Req. (7}|  Acerve Qtd. Aten. (?) valor Total| |

Créncras pa Sadoe

A PRATICA DA MEDICINA CHINESA 3 o o R 802,00 R$ 4.812,00
Autor: GIOVANNI MACIOCIA ISBN: 5788572418171
Editora: ROCA Anc: 2005 Edicdo: 2 <
SituacSo Atual: CADASTRADO

Subtotal da Area de Conhecimento: R$ 4.812,00

ENGENHARIAS

HIDRAULICA PARA ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL 3 o o R$ 205,00 s 1.230,00
Autor: MARTIN BORTHWICK; ANDREW CHADWICK AND JOHN MORFETT ISBN: 5788535265576
Editora: ELSEVIER Anc: 2018 Edicdo: 1 b
SituacSo Atual: CADASTRADO

Subtotal da Area de Conhecimento: R$ 1.230,00

Total de Livros: R$ 6.042,00
Lista D PERIGpIcOS

Titulo 1SSN | Periodicidade Ano. valor |

hum Periédico Associade

Total de Periddicos: R$ 0,00

LisTa DE MaTERIAIS ESFECIAIS

Descricio Qtd. An. (7) Valor Total |

Total de Materiais Espe:

+ R$ 0,00

OBsErRvAcEES DA REQUisIcio

Observacies:

{4000 caracteres,/0 digitados )

Gravar Gravar e Enviar << Valtar Cancelar

Gravar e Enviar
A requisicao € enviada
para a Divisdo de
Desenvolvimento de
Colecoes realizar o
atendimento.




Comprovante de cadastro e envio da requisicao

BrieLioTeEcAa > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAD DE MATERIALIS INFORMACIONALS

=
!'Ur) & Reguisicao cadastrada e enviada com sucesso.

Requisicao: 1/2022
Unidade: 3502 - DIVISAD DE FORMACAD E CONTROLE DE ACERVO/DIE
Data de Cadastro: 05/08/2022
Tipo da Requisicio: REQUISICAD DE MATERIAIS INFORMACIONAIS
Valor da Requisicdo: RS 6.042,00

i
@ IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICAD

Biblioteca

SPALC | Superinkendencis de Tecneloges da Informecan - (98) 3272-8000 | Copyrght & 2005-2022 - UFMA - 1d5%8a2 160H1 - «4.24-376 08087077 14;43

O sistema sO permite o atendimento da requisicao em status de ENVIADA pelo
solicitante.



Comprovante de cadastro da requisicao de materiais informacionais

BreLioTeEcAa > COMPROVANTE DE CADASTRD DE REQUISICAC DE MATERIALIS INFORMACIONAIS

!'Ur) & Reguisicdo cadastrada & enviada com sucesso.

Requisicao: 1/2022
Unidade: 3602 - DIVISAO DE FORMACAD E CONTROLE DE ACERVO/DIE
Data de Cadastro: 06/0E/ 2022
Tipo da Requisicio: REQUISICAD DE MATERIAIS INFORMACIONALS
Valor da Reguisicio: RS 6.042,00

[

i
> @ IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICAD

Biblioteca

SIPAL | Supesrinkendencis de Tecnologes da Informacao - (98] 3272-8000 | Copyrght @ 20052022 - UFME - 1d592 16001 - «8.74-376 (anasnzs 14;43

Para visualizacdo do comprovante, clique em IMPRIMIR COMPROVANTE DA REQUISICAO.



Comprovante de cadastro da requisicao de materiais informacionais

A Universioaoe Feoperar oo Marannio
Py SISTEMA INTEGRADD DE PlTerl.:IHIﬂr ﬂDHIHIFI'RAI:I'D- E
F. w § CONTRATOS
/ ErmiTioo em OB/08/ 2022 14:43
Hablot oo
Resumo pa REQUISICAC DE MATERIAIS INFORMACIONALS
INFORMACOES GERALIS DA REQUISICAD
Tipo da Requisicio: REQUISICAC DE MATERIAIS TNFORMACIONATS
Reguisicdo: 1/2022
Skabus: ENWIADA
Unidade: 3602 - DIVISAD DE FORMACAD E CONTROLE DE ACERVD/DIB
Fante Of¢amentarna: COMPRAS PARS ACERVO BIBLICGRAFICO
Ususno: DENISE S0USA DE CARVALHO
E-mail: deserv &info.wfrm.br
Tedefone: 12345576
Total da Reguisscdo: R& £.042,00
Diata de Cadestro: 08/08/2022
Lista pE LivRos
LISBN Titula Editora Quant. valor Total
GFEEST2416171 A PRATICA DA MEDICIMNA CHINESA ROCA & RE BOZ.00 RE 4.812,00
Butor: GIOVANKI MACIOCIA, ano: 2009, Edigio: 7. VYalume: .
- - HIDRAULICS PARA EMGENHARLS CIVIL E - o
BFE3535265578 p e ENTAL ELSEVIER 6 R% 20500 A% 1.230,00 O Comprova nte
Avtor: MARTIN BORTHWICK ; ANDREW CHADWICK AND 10OHN MORFETT. Amo: 2016, Edigho:
1, Volume: H
Total: RS 6.042,00 pOde Ser Impresso
p— .
ou salvo, clicando
‘ - SIPAC | Supsrintandéncia de Tacnologia da Informacdo - (28] 2272-8000 Inapeimir [ - -
. , = A T & k
Copyright & 2005-32022 - UFMA - 1d5922160f81 i~ em Imprlm"‘.




Acompanhamento da requisicao de sugestao - SIPAC - Portal
Administrativo

MdépDuLoS PoORTAIS

Boletim de Servigos ‘ Portal Administrative

Portal da Direcdo
Centro/Hospital

Portal da Reitoria

Acesso a
Informacdo

Bolsas Catalogo de Compra de Mat.
Materiais Informacionais

Atendimento de Almoxarifado Auditonia e Controle Biblioteca
Requisigies Interno
s - _
Compni" Compni-"
Co mpa rtilhadas
5
Compras - Cuntmtus Pru]eto-s,l"Cunvenms Infrcle strutura
Registros de Pregos
P 5
Liguidacdo de Orcamento Pagamentn Online F'atrimﬁ-nic- Mavel § Patnmaonio Imovel
Despesas
Restaurante Seqguranca do Transportes Planejamento de Credenais
Trabalho Obras

OUTROS SISTEMAS

a

Sistema Academlm Sistema de Rec.
(SIGAA) Humanos (SIGRH)



Escolha a opcao Requisicao — Buscar Requisicoes

|:-_'|Requi5i1;ﬁes L.l Comunicacédo EI;?

Viagens k
Infraestrutura b
Maternal k|
|
Atendimento b

Buscar Requisicoes

Estornar/Cancelar Reguisicao

Retornar Requisicéo




Acompanhamento da requisicao

PoRTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE REQUISICOES

"{:: Buscar
. Tipo da Requisigdo: # | REQUISICAQ DE MATERIAIS INFORMACIONAIS v

Informe .O.Tlpo/lj' Mamero/ano: 0 {2024
da ReCIl"SlgaO [[] status da Reguisicdo: --SELECIONE-- hd

[] Proponente (Matricula): | "%

[] Proposto (CPF):
Informe a Unidade Requisitante: 42009007 COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL/CCET (42.00.90.07) v %
Unidade [ ] Buscar nas Unidades Subordinadas

.. Periodo: 01/01/2020 " a|31/12/2020 e

Requisitante -~ —

Buscar | | Cancelar
. # Campos de preenchimento obrigatdrio.
Cligue em

Portal Administrativo
Buscar

Observacao: As opcoes de busca podem ser escolhidas conforme necessidade.



Lista de Requisicoes

PORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISICAC DE MATERIAIS INFORMACIONAIS - LISTA DE REQUISIGOES

_-J Visualizar Requisicdo [.7: Alterar Requisicdo

LisTA DE REQUISICOES

Requisicdo Unidade Status Usuario Valor

. ATENDIMENTO APROVADOD . 7 -

591/2020 COORDEMACAD DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL/CCET (42.00.90.07) PELA BIBLIOTECA pCco.quUeInnz R% 33.960.61 _w_] <
Requisicies: 1 Valor Total: R% 33.950,61

Visualizar
Requisicao



Informacoes Gerais da Requisicao

PORTAL ADMINISTRATIVO > VISUALIZAR REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIOMAIS

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO

Tipo da Requisicdo:
Requisicdo:

Status:

Unidade:

Fonte Orcamentaria:
Usuario:

E-mail:

Telefone:

Data:

Total da Requisicdo:
Observacoes:

LisTA DE LIVROS

Q: Visualizar Informacies do Acervo Bibliografico

REQUISICAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

591/2020

ATENDIMENTO APROVADO PELA BIBLIOTECA

42009007 - COORDENACAQ DO CURS0O DE ENGEMHARIA CIVIL/CCET
COMPRAS PARA ACERVO BIBLIOGRAFICO

01/05/2020
Rs 33.960,61

Titulo Qtd. Req. (?) |Acervn-| Qtd. Aten. (?) Valor Tntal| |
EncENHARIAS

MATERIAIS DE CDNSTRUCEG: PATOLOGIA, REABILITAC.&G E F'F".E"JEI"-IC.EO 10 o 10 R4$ 130,00 R£ 1.300,00

Autor: LUCA BERTOLINI ISBN: 5783575750106

Editora: OQOFICINA DE LIVROS Ano: 2010 Edicdao: --- L5

Situacao Atual: ATENDIMENTO APROVADO PELA BIBLIOTECA Usuario: pco.gueiroz

Disciplinas: CCCTOO0&3 - MATERIAIS DE CDNSTRUC.&O I

MATERIAIS DE CONSTRUCAD 10 R$ 85,90 R$ 559,00




Duvidas

Divisao de Desenvolvimento de Colecoes -
DDC/SIBi/UFMA

3272-8650



mailto:ddc.sibi@ufma.br
mailto:scfa@ufma.br
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