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PRO-REITORIA DE EXTENSAO PRO-REITORIA DE ENSINO

ECULTURA

MATRICULA EM ATIVIDADE DE EXTENSAO

> Inscrigao em Atividades
e QUEM? Discentes, Coordenador(a) de Curso ou Coordenador(a) de Extensdo
® Processo - Inscrigao pelo(a) discente:

1. Para se inscrever em alguma atividade de extensdo, o(a) discente devera acessar o

menu: Extensdo > Atividades > Inscrigdo em UCE.

- e
é Ensino 5] Pesquisa/lnovacao % Extensdo 2 Monitoria E Biblioteca 4 Bolsas/Voluntariado '@ Ambientes Virtuais

. . Consultar Acdes
Conteudo protegido para ambier
Contelido protegido para ambiente de treinam Meus Planos de Trabalho ibiente de R
treinamento Contetido protegido para ambient § _ . nido para
ambiente de treinamento Conteddo pro... Minhas Agdes como Membro da Equipe
Meus Relatorios &
- . 1| #2| [Todas
Certificados e Declaragbes “—] fnen
Inscrico On-line em Agdes de Extensdo
Tuamas oo SemesTre
Listar Participagdo em Acao de Extensio Externa de Discente ARTHUANGE
Visualizar Resultados das inscricdes has anteriores (,‘l
Atividades »  Inscricao em UCE n i
Comunnaces Virruas QUE PARTICIFA ATUALMENTE Lisla’- SU”C\Ia‘;ﬁES
Urua ¢
SU5T1

FONTE: SIGAA, 2025.

2. Na tela seguinte, o(a) discente podera verificar suas informacdées, escolher na lista

suspensa qual atividade quer realizar, escrever uma justificativa e enviar a solicitagao.

PorTaL po Discente > Soucnagio oe InscrigAo em Uninape CurricuLar oe Extensio

Caro Discente,

A solicitagdo s6 € no caso onde nao esteja matriculado ou tenha sido aprovado na mesma atividade. E sd podera solicitar novamente, caso a solocitagao anterior tenha sido negada ou
tenha sido reprovado.

Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

InForme os DeTALHES DA SoLicitagAo oa UCE

Atividade: # - SELECIONE — v

Texto da justificativa.

Justificativa: #

Enviar Solicitacdo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

FONTE: SIGAA, 2025.
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3. Apdssolicitar, o(a) discente serd redirecionado(a) a uma listagem de solicitacbes em que

pode verificar o status ou cancelar a solicitagao.

PoriraL o Discente > Acompannar Soucmacio oe Inscricao em Unioaoe CurricuLan o Extensio

Caro Usurio,
atraves dessa tela voc poderd acompanhar suas solicitagdes de inscrigies em Unidades Curriculares de Extensdo.

«ﬂ Visualizar Detalhes Cancelar Inscrigio

Souiciiacho(8es) Enconraoa(s) (1)

Status
_— A Status da
Disciplina Data Solicitagao A
SOcHBgio e
DEINDZ53 - UCE-CP 190372025 SOLICITADA o 0
1 solicitacao(des) encontrada(s)

FONTE: SIGAA, 2025.

4. Quando ainscricdo é realizada pelo(a) discente, ficara aguardando a analise da inscri¢do
pelo(a) coordenador(a) de curso/extensdo. Quando o(a) coordenador(a) de curso/extensdo

realiza a inscricdo, serd homologada automaticamente.

® Processo - Inscrigdo pelo(a) coordenador(a) de curso ou coordenador(a) de extensao:
1. Parainscrever o(a) discente em uma atividade de extensdo, o(a) coordenador(a) devera

acessar o menu: Extensdo > Coordenacdo de Extensdo> Matricular.

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA/CCET (42.01.05) & Menu Decents f Abiosis sash @ Aude

« O sistema serd reiniciado s 20:00 para fins de atualizacho de funcionalidades. Pedimos a todos que salvem seus trabalhos para que nio
haja transtornos.
Agradecemos a compreensio, em 15 minutos o sistema estara de volta.

|:.

* Prezado docente, existem turmas no semestre atual com aulas de ) to de frequé: dos alunos:
DEIN0244 - VISAO COMPUTACIONAL - Turma: 01 - 2025.1
Dec2a - A DE TESE DE 0 1 - Turma: 01 - 2025.1
CCOMO034 - VISAO COMPUTACIONAL - Turmat 01 - 20251
W Ensino o Pesquisa/Inovagio ¥ Extensio c | Produglio I - Virtuals o Outros | Processo Seletivo
Acdes de Extensdo N
deBxtensio b  Anabsar Soiicitacdes de Matricula em Atvidad L s s
N3o hé noticias cadastrad Coordenaglo ahsar SolictagBes de Matricula em Atividade
Certificados e DeclaragBes »  Matricular Trocar Foto
Editass de Extensdo . Matncular em Lote
Consolidar Jo Site Pessoal do
Docente

Consolidar em Lote

Ouchair Jenda das Turmas
MINMAS TURMAS NO SEMESTRE Exclowr em Lote

Componente Curricular CR/CHD*

GRADUAGAD Cadastrar Partiopagdes em AgBes de Extensdo Externas  imorandos -y
- LA oe AO - TOL (ABERTA) Gerenciar Participacdes em AgBes de Extensdo Externas |BTONKOS |y, gus”

2025.1 Local: B8 Ladl /60 24723 1w/ 0 < S TENTAVE

DEINO244 - VISAO COMPUTACIONAL - TOL (ABERTA

2025.1 Local: B9 101 /60 24145 /% % 0

POS-GRADUACAO

DCC21 - PESQUISA DE TESE DE DOUTORADO I - TO1 (ABCRTA) Regulamente dos Cursos de Graduacho

2025.1 Local: UPMA 3/48 nM 30 & 0 Calendirie Universitirie

DCC13 - SISTEMAS DE VISAO COMPUTACIONAL - TO1 (ABERTA Colondirie 2028.3

2025.1 Local: UFMA 3/0 SM34S 0/20 ¥ 0

FONTE: SIGAA, 2025.
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2. Na tela seguinte, devera ser escolhido o(a) aluno(a) desejado(a).

PorTaL Do Docente > ReGisTro DE ATivIoADE AcApEmica EspeciFica > Buscar Discente

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Matricula
CPF:
& Nome do Discente:  jose
Curso: # CIENCIA DA COMPUTAGAO - SAO LUlS v

Buscar . Cancelar

lhes o):
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (7)
Matricula  Aluno Status
CIENCIA DA COMPUTACAO - SAO LUiS

ATIVO

ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO

ceCcCoOoCOCOC

-

7 discente(s) encontrado(s)

FONTE: SIGAA, 2025.

3. Devera ser realizada a busca pela UCE (Unidade Curricular de Extensdo) que o(a)

discente devera ser matriculado(a), conforme a matriz curricular do curso.

Ir para o conteddo (1)  Ir para o rodapé (3)

UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestlo de Atividades Acaddmicas

(Deslogar) Atwrar vincule Semestre atual 2028 () Modulos th Colxa Postal % Abric Chamado
(T
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA/CCET (42.01.05) - e g

+ 0 sistema serd reiniciado &s 20:00 para fins de atualizacio de funcionalidades. Pedimos a todos que salvem seus trabalhos para que nio
haja transtornos.

.
— Agradecemos a compreensdo, em 15 minutos o sistema estara de volta,

PorraL 0o Docenre > MaTricuLa em ATivioaoe > SeLegAo oA Arivioaoe Acaoimica Especirica

Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
] Status: ATIVO a]
Tipo: REGULAR
SELECIONE 05 CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES
Atwidade
Tipo de Atividade: UNIDADE CURRICULAR DE EXTENSAO
Buscar Atividades << Selecionar Outro Discente  Cancelar
Wt Selecionar Atividade
SELECIONE UMA DAS ATIVIOADES ABAIXO (1) i
Atividade Tipo CH
DEIN0253 - UCE-CP UNIDADE CURRICULAR DE EXTENSAO

1 atividades encontradas

-
i} {]

FONTE: SIGAA, 2025.

4. Apdsisso, é informado o nome do(a) supervisor(a) docente.
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+ O sistema serd reiniciado ds 20:00 para fins de atualizacio de funcionalidades, Pedimos a todos que salvem seus trabalhos para que nilo
haja transtornos,
Agradecemos a compreensdo, em 15 minutos o sistema estara de volta.

PORTAL DO DOCENTE > MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTACAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

InFoRME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: DEIN0253 - UCE-CP - 345h
Tipo da Atividade: UNIDADE CURRICULAR DE EXTENSAO
Ano-Periodo: » 2025

& Todos da UPMA Somente da minha unidade Somente externos

| Supervisor Docente: + (

<< Selecionar Outra Atividade ~ Cancelar - Proximo Passo >>
¥ Campos de preanchimento obrigatério,

_Portal do Docente

FONTE: SIGAA, 2025.

5. O procedimento é finalizado com a senha de acesso ao SIGAA.

Ponrtai 0o Docente > Marricuia em Arivioaoe > Conrinmagio

Matricula:

Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos 0o RecisTRO

Atividade: DEINO253 - UCE-CP
Tipo da Atividade: UNIDADE CURRICULAR DE EXTENSAD
Ano-Periodo: 2025.1
Supervisor docente - 0h
Confirmar << Alterar Dados Informados  Cancelar

Conrrame Sua Sewna

Senha

o Compon de preench mento obr gatono

FONTE: SIGAA, 2025.

> Anadlise de Matriculas em Atividades
e QUEM? Coordenador(a) de Extensdo
e Processo:
1. Para analisar as solicita¢des de inscricdo em atividades, a Coordenac¢do de Extensdo

deve acessar o menu Extensdo > Coordenacgdo de Extensdo > Analisar Solicitagdes de Matricula

em Atividade.
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%U J (e]
® Federa\

@Ensinu ,_Ij Pesquisa/inovacao *% Extensdo EBiinuteca j Producao Intelectual i Ambigntes Virtuais & Outros j Pry

Acdes de Extensao [

Nao ha noticias cadastradas Coordenagao de Extensao  #|  Analisar Solicitagdes de Matricula em Atividade
Certificados e Declaragfes  #|  Matricular

Editais de Extensao ¥ Matricular em Lote

Consalidar
Consolidar em Lote
Excluir

Fonte: SIGAA, 2025.

2. Natelaseguinte, haverd a listagem de todas as solicitacdes enviadas para a coordenacao
especifica, assim como, campos que podem ser preenchidos a fim de filtrar essas solicitagdes.
Na listagem, ao lado de cada solicitagdo, existem botdes para verificar o histdrico daquela

solicitacdo, ver detalhes, atender e negar.

PorTAL Do DocenTe > ATENDER SoLicTACOES DE MATRICULA EM ATIVIDADE

Caro Usuério,
através dessa tela voce podera selecionar as Bes que irao para o Ao.

FILTRAR SOLICITAGOES

)] Atividade: ~ SELECIONE v

[m] a1 — SELECIONE — v
Periodo da

o Solicitagao: i ]

Filtrar ltens.

=
. Emitir istorico (L. Visualizar Detathes &: Atender Solicitagao &J: Negar Solicitagao

Soviciracho(oes) Enconrraa(s)

Todos Disciplina Aluno Data Solicitagao Status
o DEIN0253 - UCE-CP 19/03/2025 soucmana & O @ @
DEINO253 - UCE-CP 19/03/2025 NEGADA -4
DEIN0253 - UCE-CP 19/03/2025 aenoioa & Q

Negar Selecionados || Cancelar || Atender Selecionados

12 Pagina v
3 Registro(s) Encontrada(s)

Fonte: SIGAA, 2025.

> Negagao de Matriculas em Atividades
e QUEM? Coordenador(a) de Extensdo
® Processo:

1. Na tela de Atendimento de SolicitacGes de Matricula, o(a) Coordenador(a) deve clicar

no botdo de “negar solicitacdo”.
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Sovicimacko(tes) Enconrrana(s)

Todos  Disciplina Aluno Data Solicitagao Status

0 DEIN0253 - UCE-CP 19032025 SOLICITADA Jd @ 0
DEIN0253 - UCE-CP 190372025 NEGADA
DEINO253 - UCE-CP 19/032025 ATENDIDA 55

Negar Selecionados | Cancelar || Atender Selecionados

12 Pégina v
3 Registro(s) Enconiradofs)

Fonte: SIGAA, 2025.

2. Natela seguinte, digite uma justificativa, clique em Negar.

PorTaL 0o DocenTe > ATENDENDIMENTO DAS SoLiciTAcoEs o Inscricoes em Uninape CurricULAR DE ExTensAo

Caro Usugrio,
através dessa tela vocé poderd NEGAR as solicitacdes de inscrigdes em unidade curricular de extens&o.

Dapos pa Necacio

Justificando a negacao

Justificativa: *

Voltar || Negar h

Soucimagho(ses) Seiccionsoa(s) (1)
Disciplina Aluna Data Solicitacio
DEIN0253 - UCE-CP 19i03/2025

Fonte: SIGAA, 2025.

3. Ird aparecer um campo para confirmar a senha, digite sua senha e depois clique em

Confirmar.

PorTaL po DocenTe > ATenpeNDIMENTO DAS SoLicmacoes pe Inscricoes em Umipape CurricuLar be ExTensio

Caro Usuério,
afravés dessa tela vocé poderd confimar a operagao sobre as solicitagdes de inscrigbes em unidade curricular de extensao.

Daoos pa Necagao

Justificando a negacao
Justificativa:
ﬁ Confirmar || Voltar
ConrFirme Sua SenHa

# Campos de preenchimenta obrigatério

Soucitaco(oes) SeLecionapa(s) (1)
Disciplina Aluno Data Solicitacio
DEINO253 - UCE-CP 19/03/2025

Fonte: SIGAA, 2025.
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> Atendimento de Matriculas em Atividades
e QUEM? Coordenador(a) de Extensao

e Processo:

1. Na tela de Atendimento de Solicitagcbes de Matricula, o(a) Coordenador(a) deve clicar

no botdo de “atender solicitagao”.

Sovicrracko(tes) Encontrana(s)

Todos  Disciplina Aluno Data Solicitagao Status

0 DEIN0253 - UCE-CP 19032025 SOLICITADA d Q 0
DEIN0253 - UCE-CP 190372025 NEGADA 4
DEIND253 - UCE-CP 19/03/2025 ATENDIDA E‘% vy

Negar Selecionados || Cancelar || Atender Selecionados

18 Pagina ¥
3 Registro(s) Enconiradofs)

Fonte: SIGAA, 2025.

2. Na tela seguinte, devera ser adicionado o ano-periodo da UCE e pelo menos um(a)
supervisor(a) docente. Para adicionar o(a) supervisor(a), digite o nome no campo
correspondente, ao digitar ird aparecer sugestées de docentes cadastrados. Selecione o(a)

docente desejado(a) e clique no botdo adicionar supervisor docente.

PorTaL po Docente > ATENDENDIMENTO DAS SoLiciTacoes e Inscricoes em Uninape CurricuLAR o ExTensio

Caro Usuério,
através dessa tela vocé poderd ATENDER solicitaces de inscrigdes em unidade curricular de extensao,

Dapos oa UCE
Ano-Periodo:  #(2025 |.[1 l
Supervisor Docente: * @h

Supervisor(es) Docente(s) Asicionanos
Nenhum Supervisor Adicionado
Dapos oa UCE

Coordenador de UCE:
Supervisor Técnico:
Valtar || Atender
Disciplina Aluno Data Solicitacao
19/03/2025

DEIN0253 - UCE-CP

Fonte: SIGAA, 2025.
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PorTaL bo DocenTeE > ATENDENDIMENTO DAS SoLicTAGOEs DE Inscriges Em Unipape CurricuLar pe ExTensio
Caro Usuario,

afravés dessa tela vocé podera ATENDER solicitacoes de inscricoes em unidade curricular de extensao.

Dapos pa UCE
Ano-Periodo: * 2025 1

Supervisor Docente: *

©
Su ) D, ) A
111111 - Docente Teste Q
Dapos oa UCE
Coordenador de UCE:
Supervisor Técnico:
Voltar || Atender
Souicitacho(es) SeLecionana(s) (1)
Disciplina Aluno Data Solicitacao
DEIN0253 - UCE-CP 19/03/2025
Fonte: SIGAA, 2025.

3. Apdsisso, ja podera clicar em Atender.

PorraL po DocenTe > ATENDENDIMENTO DAS SoLicmagdes o Inscrigoes em Unipape CurricuLar pe ExTensio
Caro Usudrio,

aftravés dessa tela vocé podera ATENDER solicitagdes de inscrigies em unidade curricular de extensao.

Dapos pa UCE
Ano-Periodo: * 2025 1

Supervisor Docente: #

Surervison(es) Docente(s) Aicionaos

]
Dapos oa UCE
Coordenador de UCE:

Supervisor Técnico:

Disciplina

Voltar || Atender h
DEINO0253 - UCE-CP

Souicitagho(oes) Seecionanas) (1)
Aluno

Fonte: SIGAA, 2025.

Data Solicitagao
19i03/2025

4. Ird aparecer um campo para confirmar a senha, digite sua senha e depois clique em
Confirmar.

PorTaL po Docente > ATENDENDIMENTO DAS SoLiciTagdes pe Inscricoes em Unipape CurricuLar pe ExTensio
Caro Usuario,

através dessa tela vocé podera confimar a operagao sobre as solicitagdes de inscrigdes em unidade curricular de extensdo.

Dapos pa UCE
Ano-Periodo: 20251
Surervison(es) Docenre(s) Apicionanos

Coordenador de UCE:

Dasos oa UCE
Supervisor Técnico:

ﬂ Confirmar || Valtar

ConrFirme Sua Senna

Senha: | seesessesesen

% Campos de preenchimento obrigatario.
Disciplina Aluno
DEINO253 - UCE-CP

Sovicitacho(ses) Setecionana(s) (1)

Fonte: SIGAA, 2025.

19/03/2025

SEMPREA- 55

INCLUSAO | *
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> ldentificar Coordenador de Extensao
e QUEM? Coordenador(a) de Curso
® Processo:
1. No méddulo do Portal Coord. Graduag¢dao, no menu Atividades > Coordenador de

Extensdo > Identificar Coordenador de Extensdo.

B u% Atividades & Aluno 7 Turmas || | Relatorios % Consultas 27| Pagina WEB f‘,‘_ouuus ﬁﬂ Estagios
]—' Orientagdes de Atividades
Conteudo p
Conteddo proted [ | | Matricular rotegido para ambiente de Coor
treinamento Cod Consold Conteldo protegido para
] Consolidar
erbEntEde e ) CIENCIA DA COM
w= Validar CENTRO DE CIE

CALENDARID .

| | Matricular em Lote
AvenpmenTo A

= Consolid L Solicitac@o de turr
Solicitagao | & Consolidarem Late Enviada 01/03/2025

Contetido prol w= Validar em Lote 210312025 @ .E’ ;l;z;::g;aes on-lin
Hicitagdes nao respondidas (1) r;filise das salicit

= Excluir em Lote

. Trabalho de Fim de Curso L3 - =
FORUM DO Itimo dia para tra

Coordenador de Estagio *

Caro Coort Alterar Atividade Complementar, Estagio ou Trabalho de Concluséo de Curso Hunos do curso e a e-Matricula

coordenag 103/2025
‘Coordenador de Extensao L3 Identificar Coordenador de Extensao
Cadastrar Participagies em Agdes de Extensao Externas Subsfituir Coordenador de Extensao

Titulo Gerenciar Participagdes em Agdes de Extensdo Externas Listar/Alterar Coordenador de Extensdo

Fonte: SIGAA, 2025.

2. Natela seguinte, digite o nome do(a) docente que sera o(a) coordenador(a) de extensao
e cligue no nome correspondente nas sugestGes. Depois, coloque a data fim da validade dessa

coordenacdo e confirme.

PormaL oo Cooroenapor > loenmiricaio no Cooroenanor pe Extensio

IDENTIFICAR COORDENADOR DE EXTENSAD

Usudrio: #| Docente Teste
Curso: CIENCIADA COMPUTAGAOICCETIUFMA
Data de Fim: # (31032025 [

a Confirmar || Cancelar

* Campos de preenchimento abrigatario.

Fonte: SIGAA, 2025.

» Cadastrar Participagdes em Agoes de Extensdo Externa
e QUEM? Coordenador(a) de Curso, Coordenador(a) de Extensdo ou Discente
® Processo:
1. Coordenador(a) de Extensdao: no menu de Extensdo > Coordenacdo de Extensdo >

Cadastrar Participacdes em Agdes de Extensdo Externas.
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Coordenador(a) de Curso: no menu Atividades > Cadastrar ParticipacGes em Acdes de
Extensdo Externas.

Discente: no menu Extensdo > Listar Participacdo em Acdo de Extensdo Externa de
Discente.

2. Natela seguinte, escolha Cadastrar Participagdo.

PoaraL oo Discene » Acdo oe Extensio Exrerna

q @CadaslrarPanicipagiu /~|: Baixar Documento  : Aterar Participacio  -\: Visualizar Perticipacio

Acdes oe Extensio em Instiruigdes Externas

Acio Instituicao Coordenador Status
Usudrio atual nao partiipa de nenhuma ago de extencAo em insfituicles extermas.

<< Voltar

Fonte: SIGAA, 2025.

3. Preencha os dados da participacdo em Acdo de Extensdo Externa, anexe os arquivos

necessarios e clique em Cadastrar.

PorTaL po Discente > Acho pe ExTeEnsAo EXTERNA

Capastro e Agio pe ExTensio ExTerna

Nome da agao de extensao: *
MNome da Instituicao:

Nome do Coordenador da Agao: #

Atividade (UCE) Malriculadas: # | - SELECIONE — ~
Total CH do participante: # h
Inicio da participacao na agdo: E|

" =

(: Anexar Arquivo

Fim da participagao na acao:

Arquivos ANEXADOS
Declaragan assinada pelo Coordenador da Agao & do Pro-
Reitor de Extensao (ou equivalente): * |_ESEolner arquiva | Nenhum arquivo escolhidol E| [+]
Resumo da Acio: # | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhidol E| o

Anexos

Nome do Arquivo Tipo
Nenhum Documento Encontrado

Cadastrar || << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Fonte: SIGAA, 2025.

4. A tela seguinte apenas exibe alguns dados sobre as a¢des cadastradas e seu status.
Nessa tela vocé também pode baixar os documentos anexados, alterar dados da participagdo e
visualizar a participacdo. Quando o(a) coordenador(a) do curso ou coordenador(a) de extensdo

cadastrar, é automaticamente deferido. Quando o(a) discente cadastra, fica com o status

AGUARDANDO VALIDACAO, conforme tela abaixo:

m flickr Sl SEMPRETEE
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PorraL po Discewte > Acko o Extensio Exrerua

e_i) Cadastrar Participacio /= : Baixar Documento - Alterar Participacio -4 Visualizar Participagio

Acdes o Extensio en Insmiuicoes EXTERNAS

Acdo Instituigao Coordenador Stafus
AGUARDANDO
feste Testando Inc Docente Teste VALDACHD FEEY

<< Vollar

Fonte: SIGAA, 2025.

> Gerenciar Participa¢g6es em AgOes de Extensao Externas
e QUEM? Coordenador(a) de Curso e Coordenagdo de Extensdo
® Processo:
1. Coordenador(a) de extensdo: no menu Extensdo > Coordenagdo de Extensdo >
Gerenciar Participa¢des em Acdes de Extensdo Externas.
Coordenador(a) de curso: no menu Atividades > Gerenciar Participacdes em Acbes de
Extens3do Externas.
2. Atela seguinte apresenta campos para filtragem de busca, onde o(a) interessado(a) ira
preencher os dados desejados e buscar, obtendo a lista de discentes com acdes cadastradas.
Apods encontrar o(a) discente desejado(a), clique no icone de Listar Participagdo em Agdo de

Extensdo Externa do Discente.

PortaL po Coorpenapor > Gerenciar Parmicipacoes em Agoes pe Extensao Externas

Dapos po Acio pe Extensio ExTerRna

Curso: * CIENCIA DA COMPUTAGAO/CCET/UFMA - SAC LUIS
[ Nome da Agao:
[ coordenador da Agac:
[ Inicio da Participagso: =
[ situagdo da Participagao - SELECIONE ~

q Buscar || Cancelar

(@: Listar Participagao em Agao de Extensio Externa do Discente

[J Fim da Participacéo:

SeLccione asamo o piscente (1)

: Agdes Aguardando Acbes Agdes
Matricula Nome do Discente Curso i,

Deferidas Indeferidas

CIENCIA DA COMPUTAGAG - SAO LUIS -
(Presencial) a 0 0 @

1 discente(s) encontrado(s)

Fonte: SIGAA, 2025.

3. Na tela seguinte serdo apresentados os dados das a¢des do(a) discente selecionado(a).
E possivel baixar os arquivos anexados, alterar dados da participag3o ou validar a participacdo.

Para validar, clique no botdo correspondente.
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO
ECULTURA

PortaL oo Coorpenanor > Agio oe Extensio EXTERNA

) Cadestrer Participagio /- : Baixar Documento . Altera Parici [ Validar Participagio
Acdes oe ExtensAo em INsTITUICGES EXTERNAS
Aluno Acéo ituiga C Status
AGUARDANDO L,
teste Testando Inc Docente Teste VALIDACAD M @
<< Voltar

Fonte: SIGAA, 2025.

4. Na prdxima tela, sdo apresentados os detalhes da a¢do junto com a documentagdo. Na

parte inferior, o(a) Coordenador(a) pode dar o parecer desejado acompanhado de uma

justificativa e clicar em Confirmar Parecer.

PortaL po C > VaLipar P,

Nome da acéo de extensdo:
Discente:

Nome da Instituigo:

Nome do Coordenador da Agao:
Atividade (UCE) Matriculadas:
Total CH do participante:

Inicio da participagio na agao:
Fim da participagio na agio:

Ao em Acio be Extensio Externa

teste

Testando Inc
Docente Teste
UCE-CP

5h
24/03/2025
28/03/2025

Anexos
Nome do Arquivo Tipo
teste.pdf Declaragao s
teste. pdf Resumo =

proen

PRO-REITORIA DE ENSINO

X f© @ flickr

Parscer DE SoLICITAGAD DE PARTICIPAGAG EM AcA DE ExTensAo EXTERNA

ﬁ [Justificando..

Justificativa: #

*Pnre'm" # (O aguardando Validagio ® Deferida O Indeferida

ﬁ Confirmar Parecer || Voltar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Fonte: SIGAA, 2025.

> Cadastrar Participagdes em Agoes de Extensdo Internas
e QUEM? Coordenador(a) da Agdo
® Processo:

1. No menu Extensdo > A¢Oes de Extensdo > Gerenciar Equipes Organizadoras.

@Ensinu Elj Pesquisailnovagao ™ Extensdo EBiinuleca j Produgao Intelectual 3 Ambientes Virluais gdgoutms

Agdes de Extensao b Listar Minhas Agdes
Nio ha noticias cadastradas Planas de Trabalho v Gerenciar Equipes Organizadoras
Relatdrios * \
Centificados e Declaracies  » Submeter Proposta
Exitais de Extensio R Consultar Agbes Submetidas
Emitir Parecer 3

Fonte: SIGAA, 2025.
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO PRO-REITORIA DE ENSINO

ECULTURA

2. Na tela seguinte, clique no icone de Cadastrar Novo Membro.

Caro coordenador,

Existe uma grande diferenca entre Finalizar um Membro da Equipe’ e ‘Excluir um Membro da Equipe.’ Quanda um membro & excluido da sua parficipacio na Acao Integrada & removida do
sistema, portanto ele ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaragdes relacionados & Agao Integrada. Quanda um Membro da Equipe € Finalizado’ ele néo € removido do sistema &
ainda & possivel ao membro emifir o Certificado.

,{a}: Cadastrar Nove Membro a : Alterar Coordenador 3 Imprimir 3'@: Atualizar x’. : Finalizar E’ Remaver
— =)
"z Emitir Declaragéo 8 : Emitir Certificado . : Validar CH para UCE

Lista oe Memeros oa Equire oe Acées Ativas Cooroenapas reco Usuirio Atual

Nome Categoria Fungao Ch Inicio Fim

T w————— I
SERVIDOR COORDENADOR(A) 6h 03022025 03102/2026 a i &hUa
DOCENTE INSTRUTOR / SUPERVISOR 2h 0300212025 03/02/2026 ﬁ {g ;. g a
SERVIDOR VICE-COORDENADOR 3h 030022025 03102/2026 ﬁ &hHa
DISCENTE ALUNO(A) BOLSISTA 6h  03/022025 03/02/2026 : 3 &ida
DISCENTE  ALUNO(A) BOLSISTA B 03022025 030212026 Ef&4@n

Fonte: SIGAA, 2025.

3. Na tela seguinte, selecione a aba discente e busque pelo(a) discente desejado(a),
selecione uma fungdo para o(a) discente e se é bolsista. Informe a data de inicio da participacao,

a carga horaria semanal e depois confirme o cadastro.

Extensio > Capastrar Memero na Equire

Dapos po Memero pa Equipe

Selecione & categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente | Sewidor | Discente  Participante Extemo

Discente: m

Funcéo: # ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) v

Remuneragio/ Balsa: * () im @ Nao @

Data Inicio: # 3103205 [T

CH Semanal: #|5 horas

ﬁ Confirmar Cadastro || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Fonte: SIGAA, 2025.

> Validar CH de Participagcdes em Agbes de Extensao Internas
e QUEM? Coordenador(a) da Agdo
® Processo:
1. No menu Extensdo > Acbes de Extensdo > Gerenciar Equipes Organizadoras. Na tela

seguinte, clique no icone de Validar CH para UCE do(a) discente desejado(a).

@ % 108 ks oumeonc MUY
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO PRO-REITORIA DE ENSINO

ECULTURA

Extensio > Equire ResronsAveL peLa Acho INTEGRADA

Caro coordenador,

Existe uma grande diferenca entre 'Finalizar um Membro da Equipe’ e 'Excluir um Membro da Equipe.’ Quando um membro é excluido da sua participagan na Acdo Integrada é removida do
sistema, portanto ele nao tera o direito de emitir Certificados e Declaragoes relacionados a Agao Integrada. Quando um Membro da Equipe & Finalizado’ ele nao € removido do sistema e
ainda & possivel ao membro emitir o Certificado.

50: Cadastrar Novo Membro a: Alterar Coordenador 'ﬁ: Imprimir .3'.‘;!: Atualizar ;.: Finalizar -E’: Remover
< =
7 Emitir Declaracio n:Em'nilt:eniﬁcauo <. Validar CH para UCE

Lista oe Mems:

Nome Categoria Funcao Ch Inicio Fim
— oS

SERVIDOR  COORDENADOR(A) o osozs  oszzs @ 0 B &4 @ an
DOCENTE INSTRUTOR / SUPERVISOR 2h 03022025  03I022026 354890
SERVIDOR  VICE-COORDENADOR 3h 03022025 03022026 ‘ B35 890
DISCENTE  ALUNO(A) BOLSISTA 6h 03022025 0322026 G PN E
DISCENTE  ALUNO(A) BOLSISTA 6h 03022025  03K022026 EB& 39
DISCENTE ~ ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) Sho 31032025 030212026 BEB5409

Fonte: SIGAA, 2025.

2. Na tela seguinte, selecione qual atividade se refere a agdo avaliada e clique no icone

de adicionar UCE.

Extensio > Vaupar CH para UCE

Dapos oo Memero pa Equire

Projeto:
Periodo do Projeto: 03/02/2025 a 03/02/2026
Nome:
Fungio: ALUND(A) VOLUNTARIO(A)

LisTA DE MATRiCULAS EM ATIVIDADES Do TIFD Unipape Curricuiar pe Extensko (UCE)

Atividade (UCE) Matriculadas: * | CE-CP v @h

Confirmar Alteragdo || Voltar

# Campos de preenchimenio obrigatdrio.

Fonte: SIGAA, 2025.

3. Preencha a carga horaria e depois confirme a alteragdo.

pos oo Memero pa Equire

Projeto:
Periodo do Projeto: 03/02/2025 a 03/02/2026
Nome:
Fungéio: ALUNO(4) VOLUNTARIO(A)
LisTa pE maTRicULAS EM aTiviDADES Do TIPo Unipape Curricuiar pe Extensko (UCE)

Atividade (UCE) Matriculadas:  UCE-CP v

4J: Remover Atividade UCE
Atividade UCE Matriculada Carga Hordria
UCE-CP 60[h ]

d Confirmar Alteragdo || Voltar

% Campos de preenchimento brigatorio.

Fonte: SIGAA, 2025.

> Consolidar Participa¢6es em Acdes de Extensdo

e QUEM? Coordenador(a) de Curso ou Coordenador(a) de Extensdo
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO PRO-REITORIA DE ENSINO

ECULTURA

e Processo:

1. No menu Extensdo > Coordenacdo de Extensdo > Consolidar.

@Ensinu ._Ij Pesquisa/lnovagao ™ Extensao EBiinuteca j Produgan Intelectual 3 Ambientes Virtuais &) Outros j Processo Seletivo
Agdes de Extensao b

N&o ha noticias cadastradas Coordenacao de Extensdo  #|  Analisar Solicitagdes de Matricula em Atividade
Certificados e Declaragdes  # Matricular

Editais de Extensao ¥ Matricular em Lote
, Editar Dado:
Consolidar
Consolidar em Lote
Excluir &

Miaias TuRMAS MO SEMESTRE _
Excluir em Lote

Componente Curricular CR

Fonte: SIGAA, 2025.

2. Na tela seguinte, preencha os dados necessarios para encontrar o(a) discente
desejado(a) e clique em buscar. Abaixo ira surgir uma lista com os discentes encontrados pelo

critério de busca. Apds encontrar o(a) discente desejado(a) clique em selecionar discente.

PontaL oo Docente > RecisTRo pe ATvipape Acapemica Especifica > Buscar Discente

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA
[ Matricula:

[] cPr:
Neme do Discente:
Curse: # | CIENCIA DA COMPUTACAO - SAC LUIS v

Buscar || Cancelar

5°: Visualizar Detalhes (&3 Selecionar Discente

Seiccione asaixo o piscente (1)

Matricula Aluno
CIENCIA DA COMPUTACAO - SAO LUiS
=

Status.

ATIVO @

1 discente(s) encontrado(s)

Fonte: SIGAA, 2025.

3. Na prdéxima pagina serdo exibidos mais detalhes sobre o(a) discente selecionado(a) e as

atividades em que esta matriculado(a), selecione a que deseja consolidar.

PorraL po Docente > ConsoLinacio pe ATIVIDADE > SELECAO DE ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAQ - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATNVO
Tipo: REGULAR

@: Selecionar Atividade

EssE piscenTE possul 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades
DEIN0253 - UCE-CP - Oh

Perioda

20251 @
<< Selecionar Outro Discente || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2025.
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO PRO-REITORIA DE ENSINO

ECULTURA

4. Napréxima tela, informe os detalhes para as Acoes Internas e Externas que o(a) discente
participou, além do resultado e va para o proximo passo. Obs: A carga horaria deve ser cumprida

integralmente.

PorTaL po Docente > ConsoLIDAGAO DE ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTACAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade: DEINO253 - UCE-CP - 345h
Tipo da Atividade: UNIDADE CURRICULAR DE EXTENSAO
Ano-Periodo: 2025.1
Orientador: - 345h

LISTA DE PARTICIPAGOES COMO MEMBRO DE EQUIPE ORGANIZADORA DAS AcOEs pE ExTensio

- - = Carga
0O Acéio de Extensio Fungio bri

ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) . 80/h

LiSTA DE PARTICIPAGOES COMO MEMBRO DE EQUIPE ORGANIZADORA DAS AcOEs DE Extensio ExTerNAs

_ _ I Carga
Agao de Extenséo Externa Instituicao Horaria

teste Testando Inc a S/h

Carga Horaria Total da UCE: 345h
Total de CHs Homologadas das agdes de extenséo: 65h

Carga Horéria Restante: 280 h
ResuLtapc

Situagdo: | APROVADO v ‘-—
<< Selecionar Outra Atividade || Cancelar || Proximo Passo >> h

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Fonte: SIGAA, 2025.

5. Por fim, na tela seguinte, confirme sua senha para consolidar as atividades do(a)

discente.

PorraL po Docente > Consoibacio oe ATvipaoe > ConFrmagio

Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAD - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade: DEINO253 - UCE-CP
Tipo da Atividade: UNIDADE CURRICULAR DE EXTENSAQ
Ano-Periodo: 2025.1
Carga-Horaria Homologada: 345h
Orientador: - 345h

Resultado: APROVADO

ﬂ Confirmar || << Alterar Dados Informados | Cancelar

Conrirme Sua Senna

Senha: h

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Fonte: SIGAA, 2025.
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