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Universidade Federal do Maranhio
Sistema Integrado de Gestio de Recursos Humanos
INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2025 - PROAES/UFMA

PROCESSO N°23115.011139/2025-53
DESPACHO N° 1428961/2025/FUMA/OEG/PROAES/UFMA/DAE/PROAES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025 - PROAES/UFMA

Estabelece os procedimentos para prestagdo de contas do Auxilio Moradia -
Prestagdo Pecuniaria, Auxilio Moradia Integral - Presta¢do Pecunidria, do Auxilio
Académico - Odontologia e do Auxilio Saude do Discente, da UFMA.

A PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais,
estatutdrias e regimentais,

Considerando o Processo n° 23115.006746/2025-00, que trata das normas regulamentadoras dos auxilios pecunidrios aos estudantes em situagdo de

vulnerabilidade economica da graduagdo, de cursos presenciais da Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), com recursos oriundos do PNAES,
resolve;

CAPITULO I DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar os procedimentos de prestacdo de contas do Auxilio Moradia - Prestagdo Pecuniaria, Auxilio Moradia Integral - Prestagdo
Pecuniaria, do Auxilio Académico - Odontologia e Auxilio Satide do Discente a ser realizada pelos discentes que foram beneficiados com os auxilios, e
da outras providéncias.

Art. 2° A selegdo dos discentes beneficiarios dos auxilios previstos nesta norma sera realizada por meio de edital de processo seletivo, promovido pela
Pro-reitoria de Assuntos Estudantis (PROAES).

§ 1° O beneficiario que ndo prestar contas dos valores recebidos incorrerda em inadimpléncia, o que impedird a concessdo de novos auxilios da
assisténcia estudantil até a regularizagdo da situag@o junto a PROAES.

§ 2° A inadimpléncia em qualquer um dos auxilios de que trata esta instrugdo normativa acarretard a obrigacdo de devolugdo integral dos valores

recebidos, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) emitida em nome do discente, sem prejuizo das demais sangdes legais e administrativas
cabiveis.

CAPITULO I

DA PRESTACAO DE CONTAS

Auxilio Moradia - Prestagao Pecuniaria

Art. 3° A prestagdo de contas do Auxilio Moradia - Prestagdo Pecunidria sera realizada semestralmente pelo discente, mediante o preenchimento de
formulario proprio, anexo a esta Instrugdo Normativa e disponivel na pagina eletronica da PROAES, acompanhado dos comprovantes de despesas com
moradia.

§ 1° Os comprovantes de despesas com moradia deverdo corresponder a gastos realizados com: aluguel; gas; alimentagdo; produtos de limpeza e
essenciais de higiene pessoal; contas de energia elétrica, 4gua e/ou internet residencial.

§ 2° Os comprovantes emitidos por pessoa fisica deverdo conter o niimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do emissor.
§ 3° Para compras em supermercados, somente serdo aceitos: gastos com alimentos, higiene pessoal e materiais de limpeza.

§ 4° Comprovantes de gastos com TV a cabo ndo serdo aceitos. Caso o valor deste esteja junto com o da internet, sera devidamente descontado.

Auxilio Moradia Integral - Prestagdo Pecuniaria

Art. 4° A prestagdo de contas do Auxilio Moradia Integral - Pecuniario sera realizada semestralmente pelo discente, mediante o preenchimento de
formulario proprio, em anexo e disponivel na pagina eletronica da PROAES, acompanhado dos comprovantes de despesas.
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§ 1° Os comprovantes de despesas deverdo corresponder aos gastos realizados com: transporte para deslocamento ao Campus, aluguel; gas;
alimentacdo; produtos de limpeza e de higiene pessoal essenciais; contas de energia elétrica, agua e/ou internet residencial.
§ 2° Os comprovantes de despesas com transporte podem ser Recibos de compra de bilhetagem de transporte publico.

§ 3° Para compras em supermercados, somente serdo aceitos: gastos com alimentos, higiene pessoal e materiais de limpeza.

§ 4° Os comprovantes de despesas com alimentagdo e produtos de limpeza e de higiene pessoal essenciais podem ser cupom fiscal e notas fiscais que
constem o CPF do bolsista.

§ 5° Os comprovantes de despesas com aluguel podem ser o recibo de aluguel que conste o CPF do bolsista ou do locatério no caso de rateio de aluguel
assim como o CPF e assinatura do locador do imdével;

§ 6° Comprovantes de gastos com TV a cabo ndo serdo aceitos. Caso o valor deste esteja junto com o da internet, sera devidamente descontado.

§ 6° Os comprovantes de despesas com contas de energia elétrica, agua e/ou internet residencial devem conter o CPF do bolsista ou do locatario no
caso de rateio de aluguel.

Art. 5° O valor a ser comprovado devera ser de no minimo 85% (oitenta e cinco por cento) do total recebido no periodo que corresponde a prestacdo de
contas.

Auxilio Académico - Odontologia

Art. 6° A prestago de contas do Auxilio Académico - Odontologia devera ser realizada no prazo de 15 (quinze) dias ap6s o recebimento do auxilio, por
meio de formulario especifico, anexo a esta Instru¢do Normativa e disponivel na pagina eletronica da PROAES.

Art. 7° A prestacdo de contas devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

1. Notas fiscais de venda Série A, B, ou Série Unica, acompanhadas de recibo de quitagio em papel timbrado;
2. Notas fiscais Série A1, D, ou Cupom Fiscal, especificando o material adquirido com carimbo de “PAGO” no corpo da Nota;

§ 1° A nota fiscal deve ser emitida em nome ou com CPF do discente, ndo sendo aceita a nota fiscal, bem como recibo, que ndo estejam emitidos em
nome ou CPF do discente beneficiario. Art. 8° Nao serdo aceitos como comprovantes:

1. Nota Fiscal Avulsa de Pessoa Fisica e Recibo de Pessoa Fisica;
1. Notas Fiscais e recibo de aquisi¢do de materiais de instrugdo emitidos por fornecedores ndo compativeis com a venda desses materiais;
2. Comprovante ilegivel ou com rasuras.

Art. 9° Os recursos do Auxilio de Apoio Académico — Curso de Odontologia sdo intransferiveis e destinados exclusivamente as atividades académicas
do curso.

Art. 10° Os materiais adquiridos com os recursos do auxilio deverdo ser utilizados exclusivamente para as atividades académicas do curso de
Odontologia e compreendem: luva tricotada de algoddo; touca descartavel; mascara descartavel cirirgica; ferramentas; jaleco; bata; avental; entre
outros.

Art. 11° O discente que omitir informagdes, apresentar documentos falsos ou utilizar os recursos para finalidades diversas das previstas neste artigo
estara sujeito a devolugdo dos valores indevidamente recebidos e as demais sangdes cabiveis.

Auxilio Saude do Discente

Art. 12° A prestac@o de contas do Auxilio Satde do Discente sera realizada pelo discente mediante o preenchimento de formulario proprio, anexo a esta
Instrugdo Normativa e disponivel na pagina eletronica da PROAES, acompanhado dos comprovantes de despesas com gastos médicos e/ou
medicamentos, até o ultimo dia util do més subsequente ao recebimento do auxilio.

§ 1° Os comprovantes de despesas do auxilio deverdo corresponder a gastos realizados com

a compra de medicamentos especificos nio ofertados pelo Sistema Unico de Satide ou em falta na Farmacia Estadual de Medicamentos Especializados
(FEME) ou nos Postos de Satude e/ou compra de acessorios de reabilitagdo (Orteses e proteses) e/ou realizagdo de procedimentos especializados de
atengdo a salde, tais como exames complementares, sob indicacdo médica, e/ou realizagdo de consulta emergencial com especialistas para
estabilizag¢@o do quadro agudo.

I - A comprovacdo deve ser feita por meio da apresentacdo de notas fiscais, recibos nominais e/ou outros documentos que comprovem a despesa
especificadas no Art.12, § 1°, desta Instrugdo Normativa.

§2° Os recibos e notas fiscais emitidos como comprovagdo de despesa com medicamentos e/ou compra de oOrteses e proteses deverdo conter as
seguintes informagdes: data e horario da emissdo do documento, endereco da empresa ou local de compra, CNPJ da Empresa, descricdo do item
adquirido, valor(es) unitario(s) e total, bem como nome e CPF do(a) discente solicitante.

§3° Os recibos e notas fiscais emitidos como comprovagdo de despesa com exames complementares, procedimentos e consultas com especialistas
deverdo conter as seguintes informagdes: data e horario da realizagdo, enderego da empresa ou local da realizagdo da consulta, exame e/ou
procedimento, CPF do(a) profissional ou CNPJ da Empresa, registro no Conselho Regional correspondente, assinatura do(a) profissional, bem como
nome e CPF do(a) discente solicitante.
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III- O(a) discente que omitir informagdes, apresentar documentos falsos ou utilizar os recursos para finalidades diversas das previstas neste artigo,

estara sujeito a devolucd@o dos valores indevidamente recebidos e as demais sangdes cabiveis.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se

IBOLSISTA: TELEFONE:
IMATRICULA: CAMPUS:
ENDERECO:
PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS:
DISCRIMINACAO DE VALORES CONSTANTES DOS COMPROVANTES EM ANEXO, DA
PRESTACAO DE CONTAS DO AUXILIO:
VALOR VALOR VALOR TAXA VALOR VALOR VALOR
ALUGUEL ENERGIA DE AGUAE INTERNET COMPRA GAS UTILIZADO
ELETRICA ESGOTO NA COMPRA TOTAL
MES
DE
ALIMENTACAO
/HIGIENE
de de 202 . (cidade)
(dia) (més)
Assinatura do bolsista
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() Indeferida

|Assinatura e Data

IAp6s Analise, a prestagdo de contas foi: () Deferida
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. Os recibos de alimentagdo e gas devem estar com o CPF e nome do bolsista.

. Somente serdo aceitos comprovantes de despesas com aluguel, contas de energia, 4gua e internet residencial, do
enderego do estudante.

. Recibos emitidos por pessoa fisica devem conter o nimero do CPF do emitente

BOLSISTA:

MATRICULA:

ENDERECO:

PERIODO DA PRESTAGAO DE CONTAS:

DISCRIMINACAO DE VALORES CONSTANTES DOS COMPROVANTES EM ANEXO, DA PRESTACAO DE CONTAS DO AUXILIO:

TELEFONE:

CAMPUS:

VALORES DE VALOR DE VALORES DE VALOR DE
EXAMES CONSULTA
MEDICAMENTOS|ACESSORIO DE [COMPLEMENTARES COM
ESPECIALISTA
REABILITACAO TOTAL
MES (ORTESES E
PROTESES)
de de 202 . (cidade)

Apds Andlise, a prestacdo de contas foi: () Deferida

() Indeferida

https://sipac.ufma.br/sipac/Verinformativo?id=63365&imprimir=true

Assinatura do bolsista

(dia)

(més)
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Assinatura e Data

IBOLSISTA: TELEFONE:
IMATRICULA: CAMPUS:
ENDERECO:
PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS:
DISCRIMINACAO DE VALORES CONSTANTES DOS COMPROVANTES EM ANEXO, DA
PRESTACAO DE CONTAS DO AUXILIO:
'VALOR VALOR VALOR'TAXA VALOR VALOR VALOR
ALUGUEL ENERGIA DE AGUAE INTERNET COMPRA
UTILIZADO
ELETRICA ESGOTO GAS NA COMPRA TOTAL
MES DE
ALIMENTACA O
de de 202 . (cidade)
(dia) (més)
Assinatura do bolsista
. Somente serdo aceitos comprovantes de despesas com aluguel, contas de energia, dgua e internet residencial, do
endereco do estudante.
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. Os recibos de alimentagdo e gas devem estar com o CPF e nome do bolsista.

. Recibos emitidos por pessoa fisica devem conter o nimero do CPF do emitente

IApos Analise, a prestacdo de contas foi: () Deferida

() Indeferida

|Assinatura e Data

(Autenticado em 14/04/2025)

DANILO FRANCISCO CORREA LOPES
PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL - PROAES

Matricula:1187829
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