Ministério da Educagao

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
MARANHAO

PROAES + PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL
DASD- DIRETORIA DE ATENGAO A SAUDE DO DISCENTE

EDITAL PROAES N° 09/2026

APOIO A PARTICIPAGAO DISCENTE EM EVENTOS E ATIVIDADES ACADEMICAS,
DE ESPORTE, LAZER E CULTURA

A Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis da Universidade Federal do Maranh&o —
PROAES/UFMA, no uso de suas atribuigdes legais, torna publico o presente Edital que
regulamenta a concessao de apoio institucional para participacdo de discentes de
graduacado e pos-graduacgao stricto sensu de cursos presenciais da UFMA em
atividades académicas, de esporte, lazer e cultura, mediante as condi¢des

estabelecidas a seguir.

1. DAS DISPOSIGOES INICIAIS

1.1 O presente Edital visa conceder apoio institucional para participacéo de discentes
de graduacdo e pos-graduagdo stricto sensu de cursos presenciais da UFMA em
atividades e eventos académicos, cientificos, tecnoldgicos, de esporte, lazer e cultura,

em ambito local, regional, nacional e internacional.

1.2 O presente Edital tera fluxo continuo, ou seja, com inscri¢des abertas durante todo
o periodo de vigéncia, respeitando os prazos e critérios estabelecidos, bem como os

recursos disponiveis.

1.3 O presente Edital esta fundamentado na Politica Nacional de Assisténcia Estudantil
(PNAES), instituida pela Lei n° 14.914, de 3 de julho de 2024, no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) da Universidade Federal do Maranhdo, bem como

nas normativas internas vigentes da UFMA relacionadas a assisténcia estudantil.

2. DOS OBJETIVOS

2.1 Sao objetivos deste Edital:
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| — Incentivar a participagao e representatividade discente em eventos académicos e
cientificos, como congressos, seminarios, simpaosios e atividades de extensao;

Il - Promover a formagéo integral dos discentes por meio do incentivo a participagao
em atividades de esporte, lazer e cultura;

[l — Contribuir para o bem-estar fisico, mental e social da comunidade estudantil;

IV — Fortalecer agdes e praticas de convivéncia e integragao estudantil;

V — Fomentar o desenvolvimento de iniciativas estudantis que valorizem a diversidade,

a inclusao e a participacao nos diferentes Centros da UFMA.

3. DO PUBLICO-ALVO

3.1 Poderéo participar deste Edital:

| — Discentes regularmente matriculados em cursos de graduagao presencial da
UFMA,;

Il — Discentes regularmente matriculados em cursos de mestrado e doutorado
presenciais da UFMA,;

[l - Centros Académicos Estudantis, Diretérios Académicos Estudantis, Atléticas,
Selecbes, coletivos culturais, ligas académicas e demais entidades estudantis

reconhecidas institucionalmente.

4. DAS MODALIDADES DE APOIO

4.1 O apoio podera compreender, isolada ou cumulativamente, mediante analise:

| — Ajuda de custo
Il — Transporte institucional
[Il — Alojamento

IV - Uso de Restaurantes Universitarios

4.1.1 Todas as solicitagbes deverao ser formalizadas por meio do e-mail institucional
da PROAES (proaes@ufma.br), mediante envio dos formularios especificos

constantes nos anexos deste Edital.
4.2 Da Ajuda de Custo

4.2.1 A ajuda de custo consiste em apoio financeiro parcial destinado a contribuir com
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despesas relacionadas a participagao discente em atividades académicas, cientificas,
tecnologicas, esportivas, culturais e de lazer, podendo ser utilizada para pagamento
de: taxas de inscrigdo, aquisicdo de passagens terrestres, hospedagem, custos de

deslocamento e alimentacgao.

4.2.1.1 Incluem-se, entre as atividades académicas, congressos, jornadas, seminarios,

simpdsios, apresentagdes de trabalhos, competicbes académicas e eventos similares.

4.2.1.2 A concessédo de ajuda de custo para participacdo em eventos académicos,
cientificos ou tecnoldgicos sera prioritariamente destinada aos(as) discentes que

apresentarem trabalho no evento, na condigao de:

| — Autor(a) principal;
Il — Coautor(a) responsavel pela apresentacéo do trabalho;

[Il - Demais participantes, mediante disponibilidade orgamentaria.

4.2.1.3 A comprovagao da condi¢cdo de apresentador(a) devera ser realizada por meio
de documento oficial do evento, contendo o nome do(a) discente vinculado(a) a

apresentacao do trabalho.

4.2.1.4 A quantidade de auxilios concedidos observara o numero de trabalhos a serem
apresentados, podendo ser estendido para demais participantes mediante

disponibilidade orgamentaria.

4.21.5 Em eventos realizados nos Centros da UFMA, durante dias uteis, sera
assegurado o0 acesso ao Restaurante Universitario (RU), desde que haja
disponibilidade no local, conforme as condigbes e os valores estabelecidos no item 4.5

deste Edital, abrangendo as refei¢gdes de almogo e/ou jantar.

4.2.2 As solicitagdes de ajuda de custo deverdo ser encaminhadas para a Pré-Reitoria

de Assuntos Estudantis (proaes@ufma.br), conforme modelo presente em ANEXO I.

4.2.3 O pagamento sera realizado em parcela unica, mediante depdsito em conta
bancaria de titularidade do(a) discente beneficiario(a), de acordo com modalidades e

valores dispostos em Anexo | deste Edital.
4.2.4 Para fins de pagamento, o(a) discente devera informar:

| — Dados bancarios validos (banco, agéncia e conta corrente);
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Il — CPF regular junto a Receita Federal.
4.2.5 Nao serao realizados pagamentos em:

| — Contas de terceiros;
Il — Contas conjuntas em que o discente ndo seja titular;

Il — Contas com inconsisténcias ou inativas.
4.2.6 O pagamento esta condicionado:

| — A disponibilidade orgamentaria;
Il — A analise técnica da Diretoria de Atengdo & Saude do Discente;
1l - A aprovacédo do Pré-reitor de Assuntos Estudantis, apds analise técnica;

IV - A validagao dos dados bancarios.

4.2.7 Considerando a abrangéncia multicampi da UFMA, ficam estabelecidos os

seguintes valores maximos de ajuda de custo por discente e por evento:

Local do evento Valores Maximos de Ajuda de

Custo por Discente por Evento

No mesmo municipio do campus de origem até R$ 150,00

Entre municipios do Maranhao até R$ 300,00

(Ex. Pinheiro - Sao Luis / Ex. Bacabal - Grajau)

Em estados do Norte, Nordeste (exceto Maranhao) e até R$ 500,00

Centro-Oeste

Em estados do Sudeste e Sul até R$ 700,00
Paises da América do Sul até R$ 1.500,00
Internacional (demais continentes) até R$ 3.000,00

§1° O valor concedido podera ser inferior ao teto estabelecido, considerando a analise
da demanda, incluindo despesas previstas com deslocamento, alimentagdo e demais

custos relacionados a participagéo no evento.

§2° Em casos excepcionais, mediante justificativa devidamente fundamentada e dentro
dos prazos estabelecidos neste Edital, os valores poderao ser ajustados, respeitada a

disponibilidade orgamentaria, a analise técnica da demanda e a aprovagao do




Pro-reitor de Assuntos Estudantis.

4.2.8 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias Uteis, apos aprovagao da
solicitagdo, desde que n&o haja pendéncias documentais, a exemplo de erros em

dados pessoais e dados bancarios.

4.2.9 O recebimento da ajuda de custo implica no compromisso do discente com a

participacao na atividade e com a prestagao de contas.

4.2.10 A PROAES néo se responsabiliza por atrasos decorrentes de:

| — Informagdes incorretas prestadas pelo discente;
Il — Problemas bancarios;

[l — Pendéncias no processo administrativo.

4.2.11 Em caso de inconsisténcias, o pagamento podera ser suspenso até a

regularizagao das informagdes.

4.3 Do Transporte Institucional

4.3.1 A PROAES podera alinhar com a Superintendéncia de Infraestrutura (SINFRA) o
transporte institucional para o deslocamento dos(as) responsavel pela solicitagao(s),
conforme o objeto deste Edital, nas situagdes em que o respectivo Centro ndo puder

atender a demanda.

4.3.2 A solicitagcdo de transporte institucional devera ser realizada mediante o
preenchimento do formulario constante no ANEXO Il deste Edital e encaminhada ao

Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis, por meio do e-mail proaes@ufma.br.

4.3.3 Nos Centros do Continente, cabe ao responsavel pela solicitagao realizar contato
prévio com a Diregdo local para verificar a disponibilidade de atendimento da
demanda. Caso nao seja possivel atendimento pelo proprio campus, encaminhar a

solicitacao conforme item 4.3.2.

4.3.4 A analise e aprovagao da solicitagdo estardo condicionadas ao cumprimento do
prazo de solicitagdo, indicado no item 6.1 deste Edital; a disponibilidade de transporte
para o periodo; quantitativo de pessoas e itens a serem transportados; a logistica

institucional e a disponibilidade orcamentaria.
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4.3.5 O transporte institucional sera concedido preferencialmente aos discentes que
comprovarem a apresentagao de trabalhos académicos, cientificos, tecnolégicos,
culturais ou a participagcdo em competigdes esportivas. O numero de vagas sera
determinado com base nessa demanda, podendo o beneficio ser ampliado para outros

participantes do mesmo evento, desde que haja disponibilidade no veiculo.

4.3.6 O prazo para resposta sobre a solicitacdo de transporte sera de até 05 (cinco)

dias uteis.

4.3.7 A Universidade Federal do Maranhdo observara rigorosamente a legislagao de
transito vigente, especialmente quanto ao limite maximo de passageiros e de carga por

veiculo.

4.3.8 Nao sera disponibilizado transporte institucional para atividades de carater
estritamente pessoal, recreativo ou turistico, sem vinculo direto com as agdes objeto
deste Edital.

4.3.9 Os deslocamentos entre municipios serao realizados por meio de veiculos
fretados pela UFMA, sendo vedado o uso desses veiculos para deslocamentos

internos no local de destino.

§1° No municipio de Sao Luis, podera ser disponibilizado veiculo institucional da
UFMA para transporte interno, exclusivamente vinculado ao evento, desde que haja
disponibilidade de veiculos e motoristas. O atendimento ocorrera apenas em dias Uteis
e em horario comercial (das 08h00 as 18h00), ndo sendo permitido o agendamento

para finais de semana, feriados ou periodo noturno.

§2° Nos casos previstos no §1°, a solicitacdo devera ser previamente indicada no

Anexo | deste edital.

§3° Nos demais municipios, o deslocamento interno dos participantes sera de
responsabilidade dos discentes, podendo ser custeado por meio da ajuda de custo

concedida.

4.4 Do Alojamento

4.4.1 A UFMA néo dispbe de alojamento préprio em seus campi. No entanto, podera,
em carater excepcional, viabilizar a disponibilizagdo de espacgos institucionais para

permanéncia temporaria (diurna e/ou noturna), durante o periodo necessario a




realizacdo da atividade, quando esta ocorrer em municipio distinto do campus de

origem do(a) discente.

4.4.2 A concessao que trata o item 4.4.1 estara condicionada a existéncia de salas
disponiveis, ao cumprimento rigoroso das normas institucionais de uso dos espacos e

a garantia das condi¢des adequadas de seguranca e integridade dos discentes.

4.4.3 Nos Centros do Continente, cabe ao responsavel pela solicitagao realizar contato
prévio com a Direcéo local para verificagao de disponibilidade de espaco. No Campus
Sao Luis, a solicitacdo deve ser encaminhada para a Assessoria de Gestao de

Espacos (ASSER/Reitoria) assgestaoespaco.reitoria@ufma.br, com coépia para o

Gabinete PROAES (proaes@ufma.br) para analise da demanda.
4.4.4 No e-mail de solicitacédo, deverao ser encaminhadas as seguintes informacoes:

| - Dia e horario de chegada;

Il - Dia e horario de retorno;

[l - Quantitativo de pessoas a serem atendidas;
IV - Evento correspondente;

V - Centro de origem.
4.4.5 A concessao dependera:

| — Do prazo de solicitagao;
Il - Da duracao da atividade;
[l — Do numero de participantes;

IV - Da disponibilidade de local na Instituicao.

4.4.6 O prazo para resposta da solicitacao é de até 03 (trés) dias uteis.

4.5 Do uso dos Restaurantes Universitarios

4.5.1 A alimentagdo dos discentes participantes podera, sempre que possivel, ser
atendida por meio dos Restaurantes Universitarios (RU) da UFMA, observadas a
disponibilidade do servico, a capacidade de atendimento da unidade e as normativas

institucionais vigentes.

4.5.2 Na hipotese de atendimento por Restaurante Universitario, observar-se-a os

seguintes critérios:
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| — sera mantida a gratuidade para os discentes que ja possuam esse beneficio junto a
UFMA, conforme normativas institucionais vigentes;

Il — para os demais discentes de graduacédo e pdés-graduacdo, serdo aplicados os
valores subsidiados praticados institucionalmente, sendo:

a) R$ 1,25 (um real e vinte e cinco centavos) para graduagéo;

b) R$ 3,00 (trés reais) para pos-graduacéo.

4.5.3 O acesso ao Restaurante Universitario dar-se-4 mediante apresentacdo de
identificacdo institucional valida, devendo os discentes com gratuidade comprova-la no
momento do atendimento, conforme procedimentos do RU, e os demais realizar o

pagamento diretamente no guiché, observando-se o fluxo regular de atendimento.

454 A oferta de alimentacdo por meio do Restaurante Universitario aplica-se as
atividades realizadas em campus da UFMA que disponha desse servigo e observara
as seguintes condigdes:

| — limita-se aos dias uteis e aos horarios de funcionamento (almogo e jantar), ndo se
aplicando a finais de semana, pontos facultativos e feriados;

Il — restringe-se ao consumo local, ndo abrangendo os periodos de deslocamento dos
participantes;

IIl — observara a disponibilidade e a capacidade de atendimento da unidade.

4.5.5 A disponibilizacdo de alimentagdo por meio do Restaurante Universitario nao
exclui a concessdao de ajuda de custo, que podera contemplar despesas com
alimentagao nos periodos de deslocamento e, quando houver programagéao do evento,
em finais de semana, pontos facultativos e feriados, nos termos do item 4.2 deste
Edital.

4.5.6 A solicitacdo de alimentagao por meio do Restaurante Universitario devera ser

indicada no formulario constante no Anexo Il deste Edital.

5. REQUISITOS

5.1 Sao requisitos para participacao neste Edital:

| — Apresentagcdo de documento comprobatério da atividade (convite, edital,
regulamento, programacao ou equivalente);
Il — Comprovagao de vinculo do discente com a atividade, grupo, equipe, projeto ou

entidade estudantil, quando aplicavel;
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Il — Descricdo da atividade, evidenciando sua relevancia académica, formativa,
cultural, esportiva ou de promogéo a saude;

IV — Indicagdo de responsavel pela atividade ou grupo, nos casos de participagao
coletiva;

V — Preenchimento completo do formulario correspondente (anexos deste Edital), sob
pena de indeferimento;

VI — Nos casos de solicitacdo de ajuda de custo para eventos académicos,
apresentacdo de documento que comprove a autoria e/ou responsabilidade pela

apresentagao de trabalho, quando aplicavel.

5.2 A analise das solicitagbes considerara critérios de relevancia académica, esportiva,
cultural ou social, numero de participantes, representatividade institucional,

adequacao a finalidade do Edital e disponibilidade de recursos.

6. DOS PRAZOS PARA SOLICITAGAO

6.1 O prazo minimo para encaminhamento das solicitagcbes, acompanhadas da
documentagdo comprobatéria, relativas a pedidos de ajuda de custo, transporte e
alojamento, € de 25 (vinte e cinco) dias uteis de antecedéncia em relacdo a data de

inicio do evento.

7. DO RESULTADO

7.1 O resultado da solicitagcdo sera comunicado ao requerente por meio do e-mail

informado no formulario encaminhado.

7.2 A PROAES analisara a demanda e informara o deferimento ou indeferimento do
pedido no prazo de até 03 (trés) dias uUteis para analise inicial da solicitagcao, contados

a partir do recebimento por parte do setor.

7.3 Em caso de indeferimento, sera apresentada justificativa fundamentada, indicando

0s motivos da ndo concessao do apoio.

8. DOS RECURSOS

8.1 Cabera interposicdo de recurso administrativo em face do indeferimento da

solicitacao.
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8.2 O recurso devera:

| — Ser devidamente fundamentado;
Il — Apresentar justificativas e, quando necessario, documentagdo complementar;

Il — Estar relacionado exclusivamente aos motivos do indeferimento.

8.3 O recurso devera ser encaminhado para o e-mail proaes@ufma.br, no prazo de

até 02 (dois) dias uteis, contados a partir do envio do indeferimento.
8.4 Nao seréo analisados recursos:

| — Enviados fora do prazo;
Il — Sem fundamentacgao;

[l — Que ndo guardem relagdo com os motivos do indeferimento.

8.5 O resultado do recurso sera comunicado ao discente por meio de e-mail informado

no formulario de solicitacéo.

9. DA PRESTAGAO DE CONTAS

9.1 A prestagao de contas devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apos

a realizacao da atividade, através do e-mail proaes@ufma.br.
9.2 A prestacao de contas devera conter:

| — Relatdrio da atividade;
I — Documentos comprobatérios das atividades individuais e/ou em grupo

(comprovantes de inscri¢ao, certificados, fotos ou equivalentes).

9.3 Em caso de apresentagcao incompleta da prestagdo de contas, a PROAES
notificara o(a) responsavel pela solicitacdo para que apresente a documentagao

complementar no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do indeferimento.

10. DAS PENALIDADES

10.1 O descumprimento das disposicbes deste Edital, bem como a prestagcdo de
informacdes inveridicas, incompletas ou inconsistentes, sujeitara cada discente as

penalidades administrativas cabiveis.

10.2 Constituem situagdes passiveis de penalizagao :
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| — N&o participagcdo na atividade para a qual foi concedido o apoio, sem justificativa
formal;

Il — N&o realizac&o ou entrega intempestiva da prestagao de contas;

[l — Apresentagao de documentagédo falsa ou inconsistente;

IV — Utilizac&o indevida dos recursos concedidos;

V — Descumprimento de quaisquer obrigacdes previstas neste Edital.
10.3 As penalidades poderéao incluir, isolada ou cumulativamente:

| — Impedimento de participagdo em novos editais ou solicitagdes de apoio junto a
PROAES;

Il — Obrigatoriedade de devolugao total ou parcial dos recursos recebidos;

[l — Encaminhamento para apuragdo administrativa no ambito da UFMA, conforme

normativas institucionais vigentes.

10.4 A aplicacido das penalidades observara os principios do contraditorio e da ampla
defesa, assegurando ao discente o direito de manifestacdo nos termos da legislagcao

aplicavel.
11.DAS DISPOSIGCOES FINAIS

11.1 A participacdo neste Edital implica na aceitagdo integral das condigdes nele

estabelecidas.

11.2 A PROAES reserva-se o direito de, a qualquer tempo, realizar diligéncias, solicitar
documentos adicionais e verificar a veracidade das informacdes prestadas pelos

discentes.

11.3 Os casos omissos serao analisados e deliberados pela PROAES, observando-se

a legislacao vigente e os principios da administragao publica.

11.4 Nao serdo concedidos apoios para atividades sem vinculo com a finalidade deste
Edital, de carater exclusivamente recreativo/turistico ou com documentagao

incompleta.

11.5 A PROAES podera utilizar registros e imagens das atividades apoiadas para fins

institucionais.

11.6 Este Edital podera ser alterado, revogado ou suspenso, no todo ou em parte, por
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motivo de interesse publico, disponibilidade orgamentaria ou necessidade institucional,

sem que isso gere direito a indenizacgao.

11.7 Este Edital revoga o Edital n°® 12/2025, que trata da Concessdo do Auxilio
Participagdo em Eventos (Fluxo Continuo), e entra em vigor na data de sua

publicagao.

Sé&o Luis/MA, 24 de abril de 2026.

Danilo Francisco Corréa Lopes
Pré-reitor de Assuntos Estudantis/PROAES

UFMA
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ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE AJUDA DE CUSTO

As informagoes prestadas serao utilizadas para analise da solicitagao, sendo de

inteira responsabilidade do solicitante sua veracidade.

1. DADOS DA SOLICITAGAO

Em casos de solicitagao coletiva, apenas 01 (um) responsavel deve preencher o formulario
com as informagdes do grupo.

Tipo de solicitagao: () Individual () Coletiva

Nome do grupol/equipe/entidade (se coletivo):

Responsavel pela solicitagao:

E-mail institucional:

Telefone/WhatsApp:

2. DADOS DA ATIVIDADE/EVENTO

Nome do evento/atividade:

Tipo: () Académica/Cientifica () Esportiva () Cultural () Lazer
Modalidade de participagao:

() Ouvinte/Participante

() Apresentacao de trabalho

() Competicao

() Representagéao institucional

() Outro:

Local (cidade/estado/pais):

Faixa do evento (conforme edital):

() No mesmo municipio do campus de origem




() Entre municipios do Maranhao

() Estados do Norte, Nordeste ou Centro-Oeste
() Estados do Sudeste ou Sul

() Internacional — América do Sul

() Internacional — Demais continentes

Periodo: / / a / /

4. JUSTIFICATIVA (RESUMIDA)

5. PARTICIPANTES E DADOS BANCARIOS (OBRIGATORIO)

Nome .
Matricula CPF Banco Agéncia Conta
completo

( ) Declaro que todas as contas informadas sao de titularidade dos(as) discentes acima

listados

6. DOCUMENTOS ANEXADOS (OBRIGATORIO)

() Comprovante do evento (edital, programacao, convite ou equivalente)
() Comprovacao de vinculo com a atividade (quando aplicavel)

() Comprovante de inscricido (se houver)

() Comprovante da condicao de autor(a) ou coautor (a) responsavel pela apresentagcao do
trabalho, por meio de documento oficial do evento que contenha as informacgodes do (a)

discente e do trabalho apresentado

() Outros:

7. DECLARAGAO DO RESPONSAVEL
Declaro que:

- As informacgdes prestadas sdo verdadeiras;

- Todos(as) os(as) discentes listados(as) estao cientes da solicitagao;




- Comprometo-me a repassar as orientacoes do Edital e garantir a prestagdo de contas no

prazo estabelecido.

Local e data:

Nome do responsavel:

Assinatura Eletrénica:

*Encaminhar este formulario devidamente preenchido e assinado pelo responsavel, bem como

os documentos comprobatoérios para proaes@ufma.br em formato pdf.
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ANEXO II

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL

As informagoes prestadas serao utilizadas para analise da solicitagao, sendo de

inteira responsabilidade do solicitante sua veracidade.
1. DADOS DO(A) SOLICITANTE

Nome completo:

Matricula:

Contato (e-mail institucional e telefone):

2. DADOS DA ATIVIDADE/EVENTO

Nome do evento/atividade:

Tipo: ( ) Académica/Cientifica () Esportiva () Cultural () Lazer

Periodo do evento: / / a / /

3. DADOS DO TRANSPORTE SOLICITADO

Data de IDA: / / Horario:

Local de embarque (endereco completo):

Local de destino (enderego completo):

Data de RETORNO: / / Horario:

Local de embarque (endereco completo):

Local de destino (enderego completo):

Quantidade de passageiros:
Necessidade de transporte de materiais/equipamentos: () Sim () Nao

Se sim, descrever o tipo de material:

Quantidade de carga que sera transportada e peso (Kg):




4. TRANSPORTE INTERNO POR VEICULO INSTITUCIONAL (DESLOCAMENTO EM SAO
LUIS - Item 4.3.9, §1°, deste Edital )

Necessita de transporte para deslocamento interno no local do evento em Sao Luis ?
()Sim

() Nao

( ) Nao se aplica

Se sim, informar:

Locais de deslocamento:

Finalidade:

Datas: / / a / /

Horarios previstos:

5. PARTICIPANTES
(Anexar lista completa dos participantes, contendo nome e matricula)
6. DECLARAGOES

( ) Declaro que a Diregdo do Centro/Campus foi previamente consultada quanto a

disponibilidade de transporte local.

() Declaro estar ciente das normas de uso de transporte institucional da UFMA e da legislagao

de trénsito vigente.
7. DECLARAGAO DO RESPONSAVEL

Local e data:

Nome do responsavel:

Assinatura Eletrénica:

*Encaminhar este formulario devidamente preenchido e assinado pelo responsavel da

solicitagdo, bem como os documentos comprobatérios para proaes@ufma.br em formato pdf.
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ALIMENTACAO — RESTAURANTE
UNIVERSITARIO (RU)

As informacgdes prestadas serdo utilizadas para analise da solicitagdo, sendo de inteira
responsabilidade do solicitante sua veracidade.

1. NECESSITA DE ALIMENTAGAO VIA RESTAURANTE UNIVERSITARIO (RU)?

()Sim
() Nao

Se sim, informar:

2. CAMPUS DE ATENDIMENTO:

3. PERIODO DE UTILIZAGAO: __ / /| a__ | |

4. QUANTIDADE DE DIAS:
5. INDICAR AS REFEIGOES NECESSARIAS POR DIA:

() Apenas almocgo
() Apenas jantar

() Almogo e jantar

6. CASO HAJA VARIAGAO DE REFEICOES ENTRE OS DIAS (EX.: CHEGADA COM
APENAS JANTAR), DETALHAR:

7. PARTICIPANTES

Vinculo institucional
Nome completo Matricula (graduacao ou Almocgo Jantar

pos-graduacao)

8. DECLARAGAO DO RESPONSAVEL




Local e data:

Nome do responsavel:

Assinatura Eletrénica:

*Encaminhar este formulario devidamente preenchido e assinado pelo responsavel, bem como

os documentos comprobatorios para proaes@ufma.br em formato pdf.

QUALIDADE
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ANEXO IV

Fluxo Simplificado para Solicitagao de Apoio

1. Planejamento da participagao
O discente solicitante ou grupo identifica a atividade/evento e verifica se atende aos

critérios estabelecidos neste Edital.

2. Organizacao da documentagao
Reunir a documentagao necessaria, incluindo: comprovacédo do evento, vinculo com a

atividade, descricdo da participagdo e demais documentos exigidos.

3. Preenchimento dos formularios
Preencher corretamente o(s) formulario(s) correspondente(s), conforme a modalidade

de apoio solicitada:

e Anexo | — Ajuda de custo;
e Anexo Il — Transporte institucional;

e Anexo lll — Alimentagao (Restaurante Universitario).

4. Envio da solicitagao

Encaminhar a solicitagdo para o e-mail da PROAES (proaes@ufma.br), com
antecedéncia minima de 25 (vinte e cinco) dias uteis da data de inicio do evento,
contendo o(s) formulario(s) devidamente preenchido(s) e assinado(s), juntamente com

a documentagao comprobatoria.

Nos casos de solicitagcdo de alojamento, o pedido devera ser encaminhado a
Assessoria  de  Gestdo de Espagcos (ASSER/Reitoria) pelo  e-mail
assgestaoespaco.reitoria@ufma.br, com cépia obrigatéria para a PROAES

(proaes@ufma.br), observando-se as orientacdes previstas neste Edital.

5. Analise da PROAES

A PROAES realizara a analise técnica da solicitagdo, considerando critérios de
relevancia académica, esportiva, cultural ou social, numero de participantes,
representatividade institucional, adequacao a finalidade do Edital, cumprimento dos

prazos e disponibilidade orgcamentaria e logistica.

6. Resultado da solicitagao

O resultado (deferimento ou indeferimento) sera comunicado ao solicitante por meio do
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e-mail informado, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados a partir do recebimento

da solicitagao.

7. Interposigao de recurso (quando aplicavel)
Em caso de indeferimento, o discente solicitante podera interpor recurso administrativo
no prazo de até 02 (dois) dias uteis, conforme os critérios e procedimentos

estabelecidos neste Edital.
8. Recebimento do apoio (quando aprovado)

e Ajuda de custo: pagamento realizado em conta bancaria de titularidade do
discente, em até 15 (quinze) dias uteis apds aprovacgao, desde que nao haja
pendéncias documentais;

e Transporte institucional: condicionado a disponibilidade logistica, analise
técnica e articulacido com os setores responsaveis;

e Alojamento: condicionado a disponibilidade de espacgos institucionais e analise
da demanda;

e Alimentagao (RU): condicionada a disponibilidade do servi¢o, capacidade de

atendimento e normativas institucionais vigentes.

9. Participagao na atividade
O discente ou grupo participa da atividade/evento conforme as condi¢des informadas

na solicitacdo aprovada.

10. Prestacao de contas
Apods a realizagcado da atividade, o discente solicitante devera encaminhar a prestacao
de contas para o e-mail da PROAES (proaes@ufma.br), no prazo de até 05 (cinco)

dias uteis, contendo relatério de participacdo e documentos comprobatorios.

11. Anadlise da prestacao de contas
A PROAES realizara a analise da documentacado apresentada. Caso necessario,

podera solicitar complementac&o no prazo estabelecido neste Edital.

12. Encerramento do processo
Com a aprovacao da prestacao de contas, a solicitacdo sera considerada finalizada.
Em caso de pendéncias ou irregularidades, poderdo ser adotadas as medidas

administrativas cabiveis, conforme previsto neste Edital.
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