GERENCIAMENTO DE
BENS MOVEIS - SIPAC



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fernando Carvalho Silva
Reitor

Leonardo Silva Soares
Vice-Reitor

Marcos Moura Silva
Pro-Reitor de Planejamento, Gestdo e Transparéncia

Claudio Santana Pereira e Silva
Diretor de Administragao

MANUAL GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS - SIPAC
2026

Realizacao
COORDENACAO DE PATRIMONIO/CPAT

Lilian Raquel Alves de Macedo
Coordenadora

Ezequiel Aratjo Campos
Auxiliar Administrativo

ouatioaoe ([P 1l
Sﬁ"}?& INOVACAD (Sl o
Coordenacdo de Patriménio | CPAT mavsio RN

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAC E TRANSPARENCIA



SUMARIO

L APIESENTAGCAOD. . euveeuiertiesitesttesttesteesteerteesteste st e s e e steesbeesseebeebesstesstesssesssesseeseeseenseenbesasesneas 4
2. SIPAC ettt ettt et ettt ettt et e tatatttatttaattatttttttatattttatataratatarataratareratarerararerararaaas 5
B Yol <T Y o J= Lo TS 1 o X N 5
2.2 MOAULO PatrimONIio MOVEL..ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeesssssssessssssssesssssssseessssssssees 6
3. CONSUIEAN BONSetttitieeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeteaeaaaeeeessssessessnnnnaaeesssssssssnnnnnsssssssssssssnnnnnnnsessesees 7
3.1 Critlrios A CONSULEA . uueeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseereeessreeessseesssessassesessseessseessssseesssseessnnes 8
4. MOVIMENLAGA0 A BENS....cuieiiiiiiieiteierieeitetesteet ettt ettt sae st et sae st besaesaeeees 14
] T AN S O BNCIA e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesereeeesssessaasssseeaeesssssssanassseseesssssssssnsneesesseens 14
4.2 Enviar Bem Para RECOINIMENTO....cuuviiieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e eeeeaeeens 20
4.3 Estornar uma Movimentagao Realizada por ErfO.......cocevviervienieniieneeneenesneenaennns 22
4.4 Receber Bens Enviados por Outras Unidades.........cceeeveeceeeeceencieesieeseeeseeeceeesnens 23
4.5 CoNSULtar MOVIMENTAGCOES. .....civirrreeieriteeiteetestentesitesreesreesseessessseessessesssesasessaessaens 24
5 INVENTATTIO A UNTAAAC ettt eeee e e e e e e e e e e eseeseesesseesesseesssseesssseesssssesssseesssneenn 26
5.1 Gerar RElatOrio @ INVENTAIIO. ... ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeessesseseeesesseesssseesssssessssesssnes 26
6. Levantamento PatrimOnial. ... e . oottt ettt ee e e e e e eeetaeseeeeesseeessnnnnneeees 29
(ST O Te o1 d = [ g Mo Yot= | LTe = T [T URUPTPPPRRRN 30
6.2 Cadastrar Levantamento Patrimonial. ..o eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns 31
6.3 Relatar Bens SemM TOmMDamMENTO....uueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeseseessesssssesesen 37
(SR D T Yol T 1< 1 (o 1T 39
T A CAUTC AMENTO ettt e ettt eeeeeeeeeeeeteaaeeeeeeessssessssnnnnnnssssssessssnnnnnnnnssssssssssssnnnnnnnnnns 40
7.1 Abrir de Termo de ACAULELAMENTO.c.uuu e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeeeeeeeeeeeesenneaaeesesaasees 41
7.2 RECEDET CAULELA ..ottt e e e e e e e eeta e eeeeeessesasessnnnnnaaesesssssssssnnnnnsaaesasees 43
7.3 DeVOIVEr BENS ACAULELATOS ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e e eeeteeaeeeeeeesssessessnnnanans 44
8. LINKS ULEIS veeeeeeeeeeereeeeeeeeeesaeeeeeseeesesesesaseesssssesssseesssssesssssessssssesssseesssssesssssesssssessssseesssssessns 46

Coordenagédo de Patriménio | CPAT

J cuvaioane [ 5
S INOVACAD (el = - 2
. | ivcwsdo (R 1
& et o A
o @ PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAD E TRANSPARENCIA



Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

1. APRESENTAGAO €&

O presente Manual Operacional foi elaborado com a finalidade de orientar e instruir
os(as) servidores(as) da Universidade Federal do Maranhao (UFMA) sobre a utilizagao
correta do Modulo Patrimonio Moével do Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracao e Contratos (SIPAC).

1.1 Finalidade e Estrutura

Este documento configura-se como um guia pratico e injuntivo, concebido para auxiliar
0 usuario na execucdo de rotinas essenciais de gestao.
A estrutura é organizada em passos sequenciais, utilizando:

e Instrugdes claras sobre como operar o sistema.

e llustracoes (telas do SIPAC)
O objetivo é simplificar o registro, a consulta e o acompanhamento de todas as
operacOes de bens mdveis realizadas no sistema.

1.2 Responsabilidade e Base Legal

Ressalta-se a importancia da gestdo patrimonial eficaz para a UFMA. De acordo com a
Instrucao Normativa SEDAP n° 205, de 1998, é dever do servidor:

Guardar, zelar, usar adequadamente e preservar o patriménio publico sob sua
responsabilidade direta.

Dessa forma, este manual busca fortalecer a cultura de responsabilidade
compartilhada, promovendo a transparéncia e a eficiéncia nos processos de gestao
patrimonial da Universidade Federal do Maranhao.
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2. SIPAC EO\

Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

O Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC) é a ferramenta

oficial utilizada pela Universidade Federal do Maranhdo para a gestdao administrativa e

patrimonial.

O SIPAC consolida as informagoes, proporcionando seguranca e rastreabilidade a

todos os procedimentos. No contexto da gestdo de bens, o SIPAC disponibiliza o Médulo

Patrimonio Movel.

Este mddulo oferece as funcionalidades essenciais para o gerenciamento completo

dos bens moveis, permitindo que o servidor execute, de forma centralizada e segura, as

seguintes operacdes:

e Consulta e acompanhamento de informacgdes patrimoniais.

e Movimentacao (Transferéncia, Recolhimento).

e Acautelamento de bens.

e Inventario da unidade e levantamento patrimonial.

2.1 Acesso ao SIPAC

S ————————————————————————————— -

@ Acessar o SIPAC (basta clicar no nome azul)

@ Clicar em &é" ENTRAR NO SISTEMA

@
@ cr

(Nome de usuario: )
Digite seu login
\- J
4 Senha: h
Digite sua senha
\- J

Coordenacao de Patriménio | CPAT
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

Acesso ao Menu
. Patrimonio Movel

Apos acessar o SIPAC, clique no Menu Principal em | sl patriménio Mével

As opcbes disponiveis no menu Patrimdnio Mével dependera do seu
nivel de acesso ao SIPAC.

Chefia de Setor - Acesso a Movimentacao e Inventario de Bens

% Usuarios - Consulta Simples

UFMA - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos (O EES T CRCIE L - - MUDAR DE SISTEMA -+ vm
Orgaments: 2025 W Médulos fLr Caixa Postal “, Abrir Chamado
=2 portal Admin. ' Alterar sanha @ Ajuda

Requisicdes L) Comunicaclie . Compras [[] Contratos Orcamento 84 Patriménio Méwel ' Telefonia & Qutras

Acautelamento »

Consultar Bens

Consultar Bens Recolhides Caixa Postal =
Consultar Garantia de um Bem

Nio ha noticias cadastradas.

Trocar Folo
Consultar Minhas Ccorréncias Patrimeoniais
Editar Perfil
Consultar Termo de Acautelamento
) ) ) ) . Documentos ¥ Alterar Senha
Avis... || Bens(8) | Extrato || Material || Processos || Requisiches | 1 poventério da Unidade
&
Abaixo estSo listados os 20 Gitimos tépicos cadastrados. Hm /m‘:t‘"
3 na DMP Contratos
Informacdes: El , Commulta
= Eaieas
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

3. CONSULTAR BENS®\

Esta funcionalidade permite ao servidor realizar uma consulta detalhada sobre
qualquer bem movel que faz parte do patrimonio da instituicdo, ou seja, bens ja
"tombados". E a ferramenta essencial para localizar, verificar a situacdo e acompanhar
o historico dos itens patrimoniais.

Procedimento para Acesso a Funcdo:
1.No Médulo Patrim6nio Moével (conforme item 2.2), localize e clique no menu
[Consultar Bens].
2.0 sistema exibira a tela de "Consulta Geral de Bens", que exige a insercdo de

critérios de busca (detalhados no subitem 3.1).

UFMA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos IR R e --- MUDAR DE SISTEMA --- v m
~ Orcaments: 2025 @ Mmédulos el Caixs Postsl * g Abrir Chamado
o =2 Portal Admin. ': Alterar semha G Ajuda

requisiches [ Comunicagio . Compras [ Contratos Orcamento S0 Patriménio Movel © Telefonia & Qutros

Acautelamento

Chamado Patrimonial

Mo ha noticias cadastradas. Consultar Chamados Patrimonials Caba Postal
Consultar Bens

Consultar Bens Recolhidos

Consultar Garantia de um Bem

Trocar Faobe
Editar Perfil

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimeniais Alterar Senha

Avis... || Bens(0) | [ Extrato || Material || Processos || Requisiches || 1 Consultar Termo de Acautelamento
Documentas [ ey
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tdpices cadastrados. Inventdrio da Unidade Egggm th:‘:&
Levantamento Patrimonial na DMP Coniratos
Inbommar s Movimentagdo de Bens » " “":'“
= Editais

Informagoes Obtidas na Consulta
Ao consultar um bem, o usuario tera acesso as seguintes informacoes:
¢ Identificagcdo do Bem: NUmero de tombamento, descri¢cdo, grupo e subgrupo do
material.
¢ Detalhes Patrimoniais: Valor de aquisicdo, data de tombamento, vida Util e estado
de conservagao atual.
¢ Localizacdo: Unidade (Setor) a que pertence e localizagdo fisica detalhada
(localidade).
e Historico Completo:
o Movimentagdes: Registro de todas as transferéncias, recolhimentos,
empréstimos e devolucdes.
o Ocorréncias: Acautelamentos, manutencgdes, e outros registros relevantes.

%, PPgt
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

3.1 Critérios de Consulta

Para obter resultados precisos, o SIPAC exige que o usuario utilize critérios de filtro.
Quanto mais especifico o critério, mais rapido e direcionado sera o resultado da busca.

Procedimento para Aplicar os Critérios de Busca:
1.Na tela "Consulta Geral de Bens", utilize um ou mais dos seguintes campos de filtro
(exemplos comuns do SIPAC):
o Tombamento: Informe o nimero exato do tombamento (o mais rapido para
buscar um item especifico).
o Faixa de Tombamento: Informe o intervalo de nimeros de tombamento (util
para grandes volumes).
o Periodo de Tombamento: Filtre pela data em que os bens foram incorporados
ao patrimonio.
o Unidade Responsavel: Selecione a Unidade (Setor) a qual o bem estd
vinculado.
o Estado do Bem: Selecione [Bom], [Ocioso], [Irrecuperavel], etc.
o Denominacao: Digite o nome do bem (ex: "Computador", "Impressora",
"Mesa").
2.Ap0s preencher os critérios desejados, clique no botdo [CONSULTAR].
Dica: Para visualizar todos os bens da sua unidade, preencha apenas o campo "Unidade
Responsavel" com o codigo da sua unidade e clique em [Buscar].

* Informacoes Relativas ao Bem
. Cmémes_____________________________________

INFORMAGCOES RELATIVAS AD BEM
Tembamento: 0
Faixa de Tombamento: L] a0
Periodo de Tombamento: u" a =
Estado do Bemn: EM US0O b
Status do Bem: EFETIVADO w
Grupe dé Matenal: ACESSORIOS PARA VEICULOS o
Denominagio:
Especificacio:
| Material:
L Marca:
Fifti GArantia: e o)
Observagio:
L Bens Sem Garantia
DESCRITORES DO GRUPO DE MATERIAL
Nome Destino Himero de Tombamento
Tombaments Antigo: Bem (Apenas Homeros)

PPgt
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

 Informacdes Relativas a localizacdo do Bem

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

Unidade Responsdvel: COMISSAO PERMANENTE DE APURAGAD E SANCOES EM CONTRAT. W | “4
n Responsdvel pela Unidade:
| Localidade Responsavel:

n Responsdvel pela Localidade:

e Unidade Responsavel: (departamento, centro, setor, coordenacdo etc.) que
oficialmente responde pelo bem.

e Responsavel pela Unidade: Nome do dirigente/servidor responsavel por aquela
unidade no SIPAC.

e Localidade Responsavel: E o local fisico onde o bem estd dentro da unidade. (Ex.:
sala 101, laboratdrio de informatica, biblioteca setorial.)

e Responsavel pela Localidade: Servidor diretamente responsavel pelo espaco fisico
em que o bem se encontra.

Informacoes Relativas a Documentos

INFORMACOES RELATIVAS A DOCUMENTOS

_| Termo de Responsabilidade: Q fle

| periode Transferéncia:

" Guia de Mowvimentagio/Recolhimento: f

e Termo de Responsabilidade: Nimero do termo que vincula oficialmente o servidor
responsavel pelo bem.

e Periodo Transferéncia: Indica o intervalo de tempo em que o bem foi ou esta
sendo transferido de uma unidade/localidade para outra. Usado para controle de
movimentacOes temporarias (ex.: empréstimos ou transferéncias entre setores).

e Guia de Movimentacio/Recolhimento: NUmero da guia que formaliza a
movimentacao (transferéncia, recolhimento ao almoxarifado, desfazimento etc.).

PPgt
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

e Informacdes Relativas a Aquisicdo

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

Empenhe{Nimera/Ano - Gestora): |0 flo -- SELECIONE -- ¥
Periade de Emiszio do Empenhe: Ha =
UG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu codige ae lado. w
Centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado. W
Nota Fiscal/Série: Q
NimerafAno Processo de Compra: |0 flo

O Tipo de Entrada: -+ SELECIOME-- w
Dats de Entrads: e 1]

| Fornecedor:

Valor do Bem: a
Documento: --SELECIONE-- w

e Empenho (Numero/Ano - Gestora): localizar bens vinculados a um empenho
especifico.

e Periodo de Emissdao do Empenho: filtrar bens conforme a data em que o empenho
foi emitido.

e UG de Compra: restringir a pesquisa a Unidade Gestora responsavel pela compra.

e Centro de Custo: buscar bens associados a um determinado setor/centro de custo.

o Nota Fiscal/Série: encontrar bens a partir da nota fiscal emitida pelo fornecedor.

e Numero/Ano Processo de Compra: pesquisar bens vinculados a um processo
administrativo de compra.

e Tipo de Entrada: selecionar se a busca deve trazer bens de compra, doagao,
transferéncia, etc.

¢ Data de Entrada: filtrar pela data em que o bem entrou no patriménio.

e Fornecedor: restringir a pesquisa a bens fornecidos por um fornecedor especifico.

¢ Valor do Bem: buscar bens dentro de uma faixa de valores (minimo e maximo).

e Documento: filtrar pelo tipo de documento relacionado a entrada (nota fiscal,
contrato, termo de doagao).

PPgt
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

* Informacoes Relativas ao Acautelamento

@ INFORMACOES RELATIVAS AO ACAUTELAMENTO
Detentor:
Nimers da Cautela: /o
Periodo de Cautela: Ha el

Data Prevista para Fechamento:

Data de Fechamento:

e Detentor: pesquisa os bens pelo nome da pessoa ou setor que recebeu o bem em
cautela.

e Numero da Cautela: permite buscar pelo nimero especifico do termo de cautela.

e Periodo de Cautela: filtra os bens conforme a data de inicio e fim do
empréstimo/guarda temporaria.

e Data Prevista para Fechamento: mostra a data limite esperada para o encerramento
da cautela.

e Data de Fechamento: pesquisa pelo registro da data em que a cautela realmente foi
encerrada no sistema.

* Informacdes Relativas a Aliena¢ido/Baixa

| INFORMACOES RELATIVAS A ALIEMACAO fBAIXA

rermo de Alienacho/Baixa: o /o

Periodo da Alienacio/Baixa: Ma o)

Nips da Alienacio/Baixa: BAIMA DE BENS +

processo de Alienacho/Baixa: 23115 .0 fl202s -0 (radical.nimero/ano-dv)

¢ Termo de Alienagao/Baixa: permite pesquisar pelo nimero do termo especifico de
alienacao/baixa emitido no sistema.

e Periodo da Alienacdo/Baixa: filtra bens conforme a data em que ocorreu a
baixa/alienacao.

¢ Tipo da Alienacao/Baixa: define qual modalidade sera consultada (ex.: baixa de
bens, alienacao por doacao, alienagao por leildo etc.).

e Processo de Alienacdo/Baixa: permite buscar pelo nimero do processo
administrativo que tratou da baixa/alienagao.

¥ QuALIDADE i
S‘ INOKACAC (S
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

e Informacdes Relativas a Aquisicdo

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

Empenhe{Nimera/Ano - Gestora): |0 flo -- SELECIONE -- ¥
Periade de Emiszio do Empenhe: Ha =
UG de Compra: Selecione uma unidade ou digite seu codige ae lado. w
Centro de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ao lado. W
Nota Fiscal/Série: Q
NimerafAno Processo de Compra: |0 flo

O Tipo de Entrada: -+ SELECIOME-- w
Dats de Entrads: e 1]

| Fornecedor:

Valor do Bem: a
Documento: --SELECIONE-- w

e Empenho (Numero/Ano - Gestora): localizar bens vinculados a um empenho
especifico.

e Periodo de Emissdao do Empenho: filtrar bens conforme a data em que o empenho
foi emitido.

e UG de Compra: restringir a pesquisa a Unidade Gestora responsavel pela compra.

e Centro de Custo: buscar bens associados a um determinado setor/centro de custo.

o Nota Fiscal/Série: encontrar bens a partir da nota fiscal emitida pelo fornecedor.

e Numero/Ano Processo de Compra: pesquisar bens vinculados a um processo
administrativo de compra.

e Tipo de Entrada: selecionar se a busca deve trazer bens de compra, doagao,
transferéncia, etc.

¢ Data de Entrada: filtrar pela data em que o bem entrou no patriménio.

e Fornecedor: restringir a pesquisa a bens fornecidos por um fornecedor especifico.

¢ Valor do Bem: buscar bens dentro de uma faixa de valores (minimo e maximo).

e Documento: filtrar pelo tipo de documento relacionado a entrada (nota fiscal,
contrato, termo de doagao).

PPgt
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

* Informacdes a Ajustes de Valor Contabéis

& INFORMACOES RELATIVAS A AJUSTES DE VaLOR CONTABEIS
Tipe do Ajuste: =-SELECIONE-- b
Ndmers/Ano: 4] fo

Periodo do Ajuste: Ma ]
Unidade Gestora Patrimonial: ==SELECIONE-- bt

e Tipo do Ajuste: seleciona se foi reavaliacao, depreciacao, correcao ou outro tipo de
ajuste contabil.

e Numero/Ano: identifica o ajuste pelo seu nimero de registro e ano.

e Periodo do Ajuste: consulta os bens de acordo com a data em que o ajuste foi
realizado.

e Unidade Gestora Patrimonial: seleciona a unidade responsavel pelo ajuste de valor.

e Outras Informacoes

OUTRAS INFORMACOES

Somenté Bens de Terceires
Sem Bens de Terceiros
Considerar Bens Anulados
Formato de Impressio

Imprimir Especificagio

Ordenar por: Denominagho ® No Tombaments
rupar Dades por: Grupo de Material ® Unidade Responsdvel
ormato de Saids: @ gm tela Planilha

Consultar Cancelar

Sao filtros adicionais e opcoes de saida do relatério:
e Somente Bens de Terceiros: exibe apenas bens de terceiros sob guarda da
instituicao.
e Sem Bens de Terceiros: exclui da pesquisa os bens de terceiros.
e Considerar Bens Anulados: inclui bens que foram anulados no sistema.
e Formato de Impressao: ajusta o formato do relatério (para impressao).
e Imprimir Especificacdo: adiciona mais detalhes dos bens no relatério.
Op¢des de organizacio da saida:
e Ordenar por: Denominagao (nome do bem) ou N° de Tombamento.
e Agrupar Dados por: Grupo de Material ou Unidade Responsavel.
e Formato de Saida: Em tela (exibe na propria tela) ou Planilha (gera arquivo).

PPgt
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

4. MOVIMENTACAO DE BEN%;W

No SIPAC, o modulo de Movimentag¢des de Bens serve para registrar e controlar todas
as mudancas na situacgao, localizagao ou responsabilidade dos bens patrimoniais da
Universidade Federal do Maranhao (UFMA).

Este mddulo é o local onde ficam documentados todos os "passos" do bem ao longo
de sua vida Util dentro da instituicdo, garantindo a rastreabilidade e a transparéncia.

Os principais tipos de movimentagoes que devem ser registradas no sistema sao:

e Transferéncia: Transferéncia de um bem para outra unidade, inclui a transferéncai
de responsabilidade pelo bem.

¢ Recolhimento: Solicitacdo de Recolhimento de bem inservivel ao DGB.

¢ Acautelamento: Atribuicdo de responsabilidade de uso de um bem a um servidor,
para uso externo da UFMA.

4.1 Transferéncia

A funcdo “Enviar Bens” no SIPAC é a movimentacgdo de um bem entre duas unidades
(setores) distintas da UFMA, alterando a responsabilidade de guarda e uso. Ou seja,
quando um bem (computador, mesa, cadeira, projetor etc.) precisa ser transferido de
um local para outro, é nesse modulo que se faz o registro oficial, garantindo
rastreabilidade e controle patrimonial.

Requisicies () Comunicacie .J Compras [[) Contrates ., Grcamento Bl Patrimnio Movel © Telefonia 4 Outros

Acautelamentes

Chamado Patrimonial

Ndo ha noticias cadastradas.

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos

Consultar Garantia de um Bem

Caixa Postal
Trocar Foto

Editar Perfil

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimenials AlErakS eatin

| Avis... Bens (0) Extrato || Material || Processos = Requisiches 1 Consultar Termo de Acautelaments )
Documentos = —
Abaixp estdo listados os 20 ditimos tépices cadastrados, Inventdrio da Unidade Iﬁ,'g(u Des sy fm";f"
= Levantamento Patrimaonial 2 noDMP Conrat
Informagdes: Consultar Movimentagdes Realizadas Movimentagio de Bens ’ Cm;lfu
Estornar uma Movimentagdo Realizada por Erro . = Editais
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Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

a) Transferindo Bem para outra Unidade

A transferéncia patrimonial pode ocorrer entre setores distintos e entre localidades da
mesma unidade ou de unidade distintas.

DADDS GERALIS PARA A MOVIMENTACAO DE BENS
Tiro DE MOVIMENTACAD

® TRAMSFERENCIA EMPRESTIMO DEVOLUGED

Dapos pA ORIGEM
Unidade de Origem: } HEMN W
@ Lecalidade de Origem: | (21080001 JBALA CPASC/PRGT - CPASC/PPGT (2108)
Endereco da Unidade Origem: HNic hd endereco

Dapos oo DESTING
& Unidade de Origem @ Destino sio Iguais

Unidade de Desting: COMISSAD PERMANENTE DE APURAGAD E SANGOES EM CONTRATACOES/PRGT (21.0

] Lecalidade de Desting: * | (21080002 JOOPA CRPASC/PRGT - CPASC/PRGET (2108)
Endereco da Unidade Destino: Mo ha anderago
Dapos GERAIS DA MOVIMENTACAD
Anc da Movimentagie: #2025
Data de Saida: *|28/10/2025 o

Observagies:

Cancalar | | Continuar >
& CamAsd da ArdanrBimantn ARAARIAAA.

¢ Tipo de Movimentacao
Transferéncia » quando o bem muda de uma unidade/setor para outro em definitivo.

e Dados do Destino
Pode ser assinalado que a origem e destino sdo iguais (quando é movimentacdo para
uma localidade da unidade).
Unidade de Destino: para onde o bem esta indo.
Localidade de Destino: localidade de destino, associado a unidade de destino do bem.

¢ Dados Gerais da Movimentagao
Ano da Movimentacdo: ano corrente em que o processo esta sendo feito.
Observacgoes: espaco para registrar informagdes adicionais (motivo da transferéncia,
condig¢des do bem etc.).
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b)Transferindo Bem Entre Localidades na Mesma Unidade

DADOS GERAIS PARA A MOVIMENTAGRO DE BENS

Tiro DE MOVIMENTACAD

® TRAMSFERENCIA ) EMPRESTIMO ! DEVOLUCAD
DapDSs DA DRIGEM
Unidade de Origem: Cw
) Lecalidade de Origam: | (21080001 BALA CPASC/PPGT - CPASC/PPGT (2108)

Endereco da Unidade Origem:  Nio hd enderegs

Dapos oo DESTING

A Unidade de Origam & Destino sio Iguals h

Unidade de Destine: COMISSAD PERMANENTE DE APURACAC E SANGOES EM CONTRATAGIES/IRGT (21.0
Ol Localidade de Destino: * | (21080002 JCORA CPASC/BRGT - CRASC/PPGT (2108)
Endarego da Unidade Daestino: Nio hd andarego
Dapos GERAIS DA MOVIMENTACAD

Anc da Movimentagio: # 2025
Dats de Saida: = | 28/10/2025 ]

Observagies:

Cancelar | | Continuar > >

W Camma de essnchimanen alsnaedss.

A transferéncia de bens entre localidades de uma mesma unidade ocorre quando ha
necessidade de atualizagao do acervo patrimonial, visando refletir corretamente a
distribuicao fisica dos bens sob responsabilidade da unidade.

Para isso deve-se marcar a caixa de selegao:

Dapos po DESTINOD

& Unidade de Crigem e Destino s3o Iguais
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c) Adicionando bens a transferéncia

A tela seguinte apresenta a Consulta de Bens, onde ¢ listado filtros para pesquisar os
bens do seu acervo patrimonial. Lembre-se, serd listado somente os bens que
pertencem a sua unidade e localidade informada, por isso é importante consultar o
tombamento na Consulta de Bens (Item 3 deste manual, pagina 8).

“Ax Buscar Unidade

ConsurLTar Bens

InFoRMACGES RELATIVAS Ao BeM

[ periode de Tombamento: 01/10/2025 5 |31/10/2025 ""'

L) Tombamento: o

|| Faixa de Tombamento: "} a0 l.E‘

L) Estado do Bem: EM LSO e

L) Grupo de Material: ACESSORIOS PARA VEICULDS hd

L] pencminscio:
L) marerial:

DESCRITORES DO GRUPO DE MATERIAL
Nome Dastine Valor
! Tombamente Antigo ! Bam {Apenas Mimeros)

InFoRMACOES RELATIVAS A LocaLIZACAO po BeEm

Unidade Responadval: COMISSAD PERMANENTE DE APURAGAD E SANGOES EM CONTRATAGOES/PPGT (21.08)

Lecalidads Respensdvel: 21080001 - BAIA CPASC/PPGT

INFORMACGES RELATIVAS &4 DOCUMENTOS

] Terme Responsabilidade: o flo
) Guia de Movimentacho/Recolhimente: |0 o

InFoRMACOES RELATIVAS &4 AQUISICAD

T Mota Fiscal: 1]
T) Dats de Entrada: ".'I a o
Dutmas InFoRmactEs
Imprimir Espacificaglo
Somanta Bens de Tarceires
Ordenar por: () Dencminaghe @ No Termbarmants

Consultar Cancalar
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Unidy COMISSA0 PERMANENTE DE APURACAOD E SANCOES EM CONTRATACOES/ PPCT (21.08)
T . i Denominacio Terma Status Valor (R$) Valor Acumulade (R$)

Marcar Todos
Grupo de Material : 3235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

2019002823 MONITOR, 21592025 ACAUTELADO 52,6300 526,0900
2025006362 04, MONITOR 237 PARA DESKTOR 2101,/2025 EFETIVADD 1.424,0000 1.424.0000
Qtde. Bans: 2 Tetal: 1.476,6900 Tetal: 1.950,0900
Grupo de Matarial : 5241 EQUIPAMENTOS DE TIC -COMPUTADORES

2023002870 MONITOR EXTRA - 23 POLEGADAS (ITEM 11) 2100/2025 EFETIVADD 431,9500 650.0000
2024005331 B. MONITOR 227 PARA DESKTOP BASICO 21002025 EFETIVADO £74,0400 779,2500
Qtde. Bans: 2 Total: 1.125,9900 Total: 1.469,2500
Total de Tomb na ioda: 4

Valor Total no Periodo: R$ 2.602,6800

Valor Total Acumulada no Periodo: RS 2.419,3400

Adicionar Bem

Selecione os bens que serao transferidos e clique em [ADICIONAR BEM]

-ﬂ: Remoaver Bam

GuIA DE MOVIMENTAGAD

Unidade de Origem: COMISSAD PERMANENTE DE APURAGAD E SANGOES EM CONTRATAGOES/PPGT (21.08)

Localidade de Origem: 21030001 - BAIA CRASC/PRGT
Unidade de Desting: COMISSAQ PERMANENTE DE APURAGAD E SANGOES EM CONTRATAGOES/PPGT (21.08)

Localidade de Destino: 21030002 - COPA CPASC/PRGT

Tipe da Movimentagio: TRANSFERENCIA Ano: 2025 Data de Saida: 28/10/2025
BENS ADICIONADOS
Tomb to v inagho Situacho
2023002870 MONITOR EXTRA - 23 POLEGADAS (TTEM 11) EM USO 'S\l_'j
2024005331 B. MOMITOR 22° PARA DESKTOR BASICO EM USO .-?J
2025006362 04 MONITOR 23" PARA DESKTOR EM USD )

AUTENTICAR TRANSFERENCIA
Usubrio: jessica.milla
Senha:
Confirmar
<< Voltar | | Cancelar

Confira a lista de bens adicionados e informe sua senha para autenticacao.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR BENS

.\!j « Operagio realizada com sucesso!

‘-5, : Wisualizar Histérico do Bem

GurA DE MOVIMENTAGAD
Unidade de Origem: COMISSAD PEAMANENTE DE APURAGAC E SANGOES EM CONTRATAGOES/PPGT
Responsivel da Unidade de Origem: JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (10303259)
Localidade de Origem: 21080001 - BAIA CRASC/PPGT
Responsivel da Unidade de Destino: JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (1030333)
Localidade de Destino: 21080002 - COPA CRASC/PRGT
Tipo da Movimentagior Transferéncia Data de Saida: 28/10/2025

BEMS ADICIOMNADOS

N® Tomb te D inach Situagio Tipe Aquisigie
2023002870 MONITOR EXTRA - 23 POLEGADAS (ITEM 11) Empenho 4
2024005331 B. MONITOR 22" PARA DESKTOP BASICO Empenho @,
2025006362 04. MOMITOR 23" PARA DESKTOP Empenho @

INFORMACOES DA MOVIMENTACAO
Usudrio: JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA
Data: 28/10/2025

DOCUMENTOS

& & = ]
Guia de Movi tacko 1697 | 2025 Termo Resuma Contibil Termo
e S 2405 [ 2025 2405 [ 2025

Partal Administrative

Apos autenticacdo, o SIPAC disponibiliza os documentos de registro da movimentacao:

e Guia de Movimentacao: resumo da movimentagao, lista a origem, destino, bens e

valores.
e Termo de Responsabilidade: documento com declaragao de responsabilidade,
informacdes contabeis e especificagdes dos bens.

PPgt

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAC E TRANSPARENCIA

Coordenagédo de Patriménio | CPAT




Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

4.2 Enviar Bem para Recolhimento (Bens Inserviveis)

O recolhimento é a movimentagdo que retira um bem da carga patrimonial de uma
unidade e o envia para o Depodsito de Bens Inserviveis (Setor de Recolhimento/Baixa),
por motivo de ociosidade, dano, ou obsolescéncia.

Os procedimentos de Recolhimento tem normativo préprio e esta disponivel na pagina
da CPAT no portal da UFMA:

e Instrucao Normativa n® 1571800/2025/FUMA/OEC/REITORIA/GR, de 11 de agosto de
2025 - Estabelece os procedimentos para o recolhimento de bens méveis inserviveis
no ambito da Universidade Federal do Maranhao.

e Cartilha - Procedimentos para Recolhimento de Bens Inserviveis (2025),

PR RS PR RS ... MUDAR DE SISTEMA «ou ¥ m
 Modulos.
=3 Partal Admin.

UFMA - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos

t"l* Orgamento: 2025 '.‘L Caixa Postal ‘4.! Abrir Chamado

= Alterar semha @ Ajuda

Requisicies [ Comunicacio o Compras ([ Contratos Orgamento B4 Patrimdnio Mével = Telefonia & Qutres

Acautelamento k
Chamadeo Patrimonia
Consultar Chamados Patrimoniaks

Ndo ha noticias cadastradas. Cabxa Fostal

Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos
Consultar Garantia de um Bem

Tracar Fato

Editar Perfil
| Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais e Sa
Avis... || 'Bens(0) || Extrato || Materal || Processos || Requisiches || 1 consultar Termo de Acautelamento

Decumentos B

Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados.

Informacdes:

Clig

Titulo

Avaliacio de desempenho

Inventdrio da Unidade
Levantamento Patrimondal

Consultar Movimentagdes Realizadas Movimentagdo de Bens
Estornar uma Movimentacio Realizada por Errg x
Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0) 7 comentério sobre o tépi
Enviar Bem para Recalhimento tépico.
frotocolo de Termos de Resnan*ade ma Cilads por
Transferir/Enviar Bens raem

2270 2025 UTX/HUSUR

Coordenacao de Patriménio | CPAT

SEMPREA

Respostas

U:n)ﬁesm juh:u
A e DNP Contratos
5, Consuita
[

e Editais

MEMORANDOS

L | o

PPgt
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https://portalpadrao.ufma.br/ppgt/diretorias/coordenacao-de-patrimonio-cpat/coordenacao-de-patrimonio-cpat
https://portalpadrao.ufma.br/ppgt/diretorias/coordenacao-de-patrimonio-cpat/coordenacao-de-patrimonio-cpat
https://sipac.ufma.br/shared/verArquivo?idArquivo=3236513&key=e2f89a36736f452aedc4c8291fc6a119
https://sipac.ufma.br/shared/verArquivo?idArquivo=3236513&key=e2f89a36736f452aedc4c8291fc6a119
https://portalpadrao.ufma.br/ppgt/diretorias/coordenacao-de-patrimonio-cpat/cartilha-recolhimento-de-bens-inserviveis.pdf
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a) Funcoes de Enviar Bem para Recolhimento

DapOS GERATS PARA O RECOLHIMENTO

DADOS DA ORIGEM
(W) Unidade de Origem: Seleclone uma unidade ou digite seu cédige ao lado. hd
Lecalidade de Qrigem:
Endereco da Unidade Origem: Nio hi endereco
DADOS DO DESTING
Unidade de Destino: DEPOSITO DE GUARDA DE BENS/PPGT (21.01.04.90)

Dapos GERAIS DA MOVIMENTAGAD

Ano da Movimentagio: &

Data de Saida: « 037102025 e
Observagdes:
Cancelar | | Continuar >>

& Campos de preendhments obngatino.

Portal Administrativo

SIPAC | AgBnaa de Tecnologia da Informacko - (98) 3272-8081 | Copynght © 2005-2025 - UFMA - sipac-1.sipac.ssgs.sve.dusterlocal - w8,.24-531 0310/3035 15:53

e Dados da Origem
Unidade e Localidade de Origem: setor onde o bem esta tombado.

e Dados do Destino
O destino é fixo: Deposito de Guarda de Bens.

e Dados Gerais da Movimentacgao
Ano da Movimentagdo: ano em que esta sendo feita a operacao.
Data de Saida: quando o bem deixa a unidade de origem.
Observagdes: campo para justificar o motivo do recolhimento (ex.. bem sem uso,
danificado, substituido por novo etc.).

As proximas etapas seguem o mesmo procedimento descrito no tépico 4.1 -
Jtrasnferéncia de bens, pagina 14 deste manual.
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4.3 Estornar Movimentacao Realizada por Erro

Serve para anular (cancelar) uma movimentacao que foi registrada incorretamente.
Exemplo: se um bem foi enviado para a unidade errada, ou se foi lancado como
transferéncia quando deveria ser recolhimento.

UFMA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimédnio, AdministracBo e Contratos [ STl - MUDAR DE SISTEMA --- v L
= ) Orgamento: 2025 h' Madulas fL Calxa Postal ‘., Abrir Chamada
ﬂ* . =2 partal Admin. 2 Alterar senha @ Ajuda

Requisicies [l Comunicacio J Compras [ Contratos Orcamente Bl Patrimbnio Mdvel T Telefonia . Qutros

[ Acautelaments

Chamado Patrimafial

Congultar Chamados Patrimoniais Calixa Postal
Consultar Bens

Nio ha noticias cadastradas.

Trocar Foto
Consultar Bens Recolhidos

Consultar Garantia de um Bem Sk Paril

) | . . | Congultar Minhas Qeorréncias Patrfimeniais ARRERE Sl
Avis... || Bens(D) || Extrato | Material || Processos || Requisiches || 1 Consultar Termo de Acautelamento
Decumentos 1= -
Abaixe estdo listades os 20 Gltimos tépices cadastrados, Inventdrio da Unidade Umﬁ e
Levantaments Patrimonial 2 noDM
Informacbes: Izl Consultar Movimentagies Realizadas HMovimentagdo de Bens * “W
| Estornar uma Movimentacio Realizada por Erro | -
Clie Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0 ar comentdrio sebre o tépico. MEMORANDOS

Enviar Bem para Recolhimento topice.

Titulo Protocolo de Termes de Responsabilidade ma Criado por Respostas E“
Transferir/Enviar Bens joem

i e -

4.3.1 Fungoes de Estornar Movimentacao Realizada por Erro

Guia de Movimentaglo: 0 /12025
Bem:
Buscar Movimentagdes | | Cancelar

Portal Administrative

SIPAC | Agénca de Teenologia da Informacio - (98) 3272-8081 | Copynight © 2005-2025 - UFMA - sipac-1.5ipac.sigi.sve.clusterlocal - w4, 24-531 03/10/2023 16:5%

e Guia de Movimentacdo: permite estornar bens através do nimero da Guia de
Movimentacgao.

e Bem: permite estornar movimentagdo através de um nimero de tombamento
especifico.
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4.4 Receber Bens Enviados por Outras Unidades

E utilizada quando a unidade recebe bens patrimoniais transferidos por outro setor
da instituicao.

Apds o envio ser registrado pela unidade de origem, a unidade de destino deve
acessar esta funcao para confirmar o recebimento dos bens no SIPAC.

Ao confirmar um recebimento de um bem, o sistema exigira uma localidade a ser
associada ao bem.

RequisicBes L) Comunicagio . Compras [[] Contratos Orgamento 8 Patriménio Mdvel g Telefonia | Outros
Acautelamento

Chamado Patrimondal
Nio ha noticias cadastradas. ICSINAE ChamBdss FaiTosa L Catzn Postal
Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos
Consultar Garantia de um Bem
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimaoniais ARSIAF ShARN

Trocar Folo

Editar Perdil

| Avis... || Bens(0) || Extrato || Material || Processos || Requisicdes | 1 Consultar Termo de Acautelamento
Documentos 1= —
Abalxo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrades. Inventdrio da Unidade Iﬁ'&m /Mh:‘“
@ Levantamento Patrimonial :  noDMP e
Informacdes: Consultar Movimentages Realizadas Movimentacio de Bens | ‘3. c“‘:"
Estornar uma Movimentacdo Realirada por Erro mk Editais
Clig i f ar comentirio sobre o tépico
Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0) MEMORANDOS
Emviar Bem para Recolhimento pico.
Titulo Protocole de Termos de Responsabilidade ma Criado por R stas E“
Transferir/Enviar Bans pam
Avaliacio de desempenho 27709/ 2025 UTX/HUSUR 13 16

PortaL ApMINISTRATIVO > REcEBER BENS

E necesssrio escolher no minimo um bem: para efetuar sou recebimento,

E Ezta oporacho possul material para ajuds 8o usuldnia:

= Clique squi pars scessar ofa) Mol

RecesiMenTo DE Bens

Tomb [+] inagh Origem Dastine Localidade Guia Tipe
Todos
DESKTOP UGETIC ALMON/CPAT a
B 2021001637 . = [z10108 ] 111472021 TRANSFERENCIA
(ADMINISTRATIVO/LABORATORIO)  (35020101) (21010801} [210108010001 JOEPOSITG DO ALMOHICPAT - Al &
Todos

Selecionar Beng I t

Para informar a localidade que o bem sera usado, digite os primeiros digitos da sua
unidade, a partir dessa informacao sera listado todas as localidades disponiveis.

Caso ndo tenha a localidade desejada, sera necessario fazer um novo cadastro de
localidade.
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4.5 Consultar Movimentacoes

Esta funcdao permite acompanhar todas as movimentacoes de bens patrimoniais
realizadas pela unidade, seja como unidade de origem (que enviou o bem) ou unidade
de destino (que recebeu).

Requisicdes L) cComunicagde . Compras [ Contratos Orcamentoe 89 Patrimdnio Mdvel LT Telefonla & Outros

Acautelamente

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimaoniais Caitxa Postal
Consultar Bens

Consultar Bens Recolhidos
Consultar Garantia de um Bem

Mdo ha noticias cadastradas.
Trocar Foto
Editar Perfil

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais LA T

Avis.. | Bens(0) | Extrato | Material || Processos || Requisipbes | " Consultar Termo de Acautelaments

Documentas b e
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tdpices cadastrados. Inventirie da Unidade p,éﬁm f"h::'“
@ Levantamento Patrimonial 4 noDWP Contratos
Informaches: Censultar Movimentagdes Realizadas Mevimentagde de Bens ' 8 D
Estornar ura Movimentacio Realizada ;ku'n Ek ! paieats
Clic  peegber Bens Enviados por Outras Unidades (0)  br comentério sobre o topi e
Enviar Bem para Recolhimento topico.
— Protocolo de Termos de Respansabilidade ma Cokadin por Fssostas ﬂ“
| Transferir/Enviar Bens jgem
Avaliacio de desempenhio TII05/2025 UTX/HUSUP 130

4.5.1 Fungoes Consultar Movimentacgoes

INFORME 05 CRITERIOS OPCIONALS DA BUSCA

Periodo: Ha o

Unidade de¢ Origiem: DIVISAO DE PATRIMONIO/PPGT - INATIVAR (21.01.06) w |
Unidade de Origem:

Incluir Unidades Vinculadas a Unidade de Origem

Unidade de Destino: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lade. ¥ |
Incluir Unidades Vinculadas 3 Unidade de Desting

Localidade de Destino:

Termo de Responsabilidade: a fo
Tipo da Movimentagdo: ~-SELECIONE-- hd
Status da Movimentagdo: --SELECIONE-- hd

Consultar | | Cancelar

Portal Administrative

SIPAC | Apknca de Tecnologia da Informaclo - (98) 327, 81 | Copyright © 2005-2025 - UFHA - sipac-0.sipac.s dusterlocal - v4.24-533 64/ 10/3059 1543
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e Periodo: permite definir o intervalo de datas para consultar as movimentacoes
realizadas.

e Unidade de Origem: indica a unidade que realizou o envio do bem. Por padrao, o
campo aparece com a unidade do usuario logado.

e Incluir Unidades Vinculadas a Unidade de Origem: ao marcar esta op¢do, o sistema
também considera movimentacGes feitas por subunidades vinculadas a unidade
principal de origem.

e Unidade de Destino: unidade que recebeu o bem transferido. Pode ser digitado o
codigo ou selecionado na lista.

e Incluir Unidades Vinculadas a Unidade de Destino: inclui as subunidades vinculadas
a unidade de destino na pesquisa.

e Localidade de Destino: campo opcional para indicar a localizagao fisica (ex.: prédio,
sala, setor) onde o bem foi destinado.

e Termo de Responsabilidade: permite consultar movimentag¢des associadas a um
termo de responsabilidade especifico.

e Tipo da Movimentacao: possibilita filtrar o tipo de movimentacgao realizada (ex.:
transferéncia, recolhimento, acautelamento etc.).

e Status da Movimentacao: define o estado atual da movimentagao, podendo ser
“pendente”, “concluida” ou “estornada”.

e Consultar: executa a pesquisa conforme os critérios informados.

e Cancelar: encerra ou limpa a busca sem gerar resultados.

PPgt
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5. INVENTARIO DA UNIDADE

O Inventario de uma Unidade é uma das fun¢des mais importantes do controle
patrimonial no SIPAC e dentro da gestdo publica em geral.

O Inventario da Unidade é o processo de verificacdo fisica e documental dos bens
patrimoniais que estdao sob responsabilidade de uma determinada unidade (setor,
departamento, coordenagao, laboratoério etc.).

Durante o inventario, é feita uma conferéncia entre o que esta registrado no sistema
(SIPAC) e o que realmente existe fisicamente no local, confirmando se os bens: estao
presentes e em uso; encontram-se em bom estado de conservacao; permanecem sob a
responsabilidade da unidade registrada; necessitam de correciao de dados
(tombamento, localizagdo, responsavel, situacdo etc.).

O inventario é o principal instrumento de controle e rastreabilidade dos bens

publicos sob a guarda de cada unidade. Permite corrigir inconsisténcias, garante
veracidade das informacgdes e evita extravios e perdas de equipamentos.

UFMA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos kb SOLELECll -+~ MUDAR DE SISTEMA «-- v m

EZEQUIEL ARAUIO CAMPOS Orgamento: 2025 @ modulas ¢l caia rastal * g Abrie Chamada

4 DIvISAD DE PATRIMGHIC/PPGT - INATIVAR (21.01.06) =2 Portal Admin, 2 Alterarsenha G Ajuds
Requisigbes [ Comunicacio . Compras [[] Contratos Orgamento 84 Patriménio M = Telefonla & Outros

Acautelamentol
Chamado Patrimonial

Nio ha noticias cadastradas.

Avis... | Bens (0) 1 Extrato Material A Processos ] Requisicies 1
Abaixe estdo listados of 20 Gltimos topicos cadastrados,

Informagdes: EI

Coordenacao de Patriménio | CPAT

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Consultar Bens Recolhidos

Consultar Garantia de um Bem

Consultar Minhas Ocerréncias Patrimoniais
Consultar Termo di Acautelamento
Documentos

Inventdrio da Unidade

Levantamento P‘alrimuniak

Mevimentacdo di Bens

Caixa Postal
Trocar Folo
Editar Perfil

Alterar Senha

*

Licitacbes Mirut.
MM _/ de .
- noDMP Contratol
., Congula
de

X
= Editais

PPgt
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5.1 Gerar Relatodrio de Inventario

Esta operacdo gera o inventario de bens da unidade, um relatério geral que mostra a
quantidade de bens detalhada da unidade. E possivel aplicar filtros para identificar
bens em especifico.

Este relatorio é a base para o levantamento fisico de bens. Pode ser gerado em formato
relatério padrdo (pdf) ou em planilha de dados.

CRITERIOS

Periodo: =

[T ..u
[} Tipo de Aquisicio: EMPENHO v
[ Grupo de Material: ACESSORIOS PARA VEICULOS il
Unidade: COMISSAD PERMANENTE DE ﬁPURﬁ\CﬁO E SANGCOES EM CONTRATAI’;@ES!PPGT (21.08)
[l Marca:
[ Denominacio:
[ ] Especficacdo:
[] considerar apenas bens em uso
| MN&o Considerar Transferéncias
[] Mo Considerar Bens Recolhidos
[l Considerar Bens Anulados
[l Exibir Bens de Terceiro
[_] Somente tombades como bens antigos

Ordernar por: (O Denominacao ) Ne Tombamento ® Unidade e Localidade

Formato de Saida: @ Em tela Planilha

Gerar Relatdrio Cancelar

e Periodo: permite definir o intervalo de datas para listar os bens adquiridos ou
registrados dentro daquele periodo.

¢ Tipo de Aquisicao: possibilita selecionar a forma como o bem foi adquirido, como
empenho, doagao, transferéncia, entre outros.

e Grupo de Material: filtra os bens por categoria.

¢ Localidade: permite especificar a localizacado fisica dos bens.

e Marca: campo para filtrar bens de uma marca especifica (ex.: HP, Dell, Brastemp).

e Denominagao: permite buscar bens pelo nome genérico (ex.: cadeira, computador,
bebedouro).

¢ Especificacao: possibilita refinar a pesquisa com uma descricao mais detalhada do
bem.

e Ordenar por: define a forma como o relatério serd organizado por denominacao,
nimero de tombamento ou unidade e localidade.

SEMPRET 5 s

PPgt
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O relatério pode ser obtido em formato PDF (Em Tela) e PLANILHA:

a2 w S SH RS TARLE ADSINTSTRATI - SECADVPPGT (1100

Doy Jowria
DUEPERG) D 0% s, i, Colmey e | WEART GO
et E;
T e
0 5T Peika S RRTOR RASIDD 1

WL, R SN (5]
o . S NS AL R 1
e AT e ) Ee 3
e e, e w Fr5 "

o SREEETAMA ASMINESHATS - 2L ASAIT
b SICRETARGA ACWINT HATVE - SRR I
[
1
¥

e

L Sistema Integrado de Patriménic, Administragio e Contratos

g, Universidade Federal do Maranhio
N Situagdo em 261102025 16:28

INVENTARIO DE BENS

Periodo: 01/0111900 a 2611072025
Unidade: COMISSAO PERMANENTE DE APURAGAO E SANGOES EM CONTRATAGOES/IPPGT (21.08)

. . Marcal . Valor Acum. (R$)  Valor Atual.
Tmhbammtt:: Denominagio Aquisigio Editora Situagio Termo (RS$)
2108 - COMISSAC PERMANENTE DE APURAGAO E SANGOES EM CONTRATAGOES/PPGT
21080001 - BAIA CPASCIPPGT
5242 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS Conta PCASP:O301
2025005840 BEBEDOQOURD COLUNA (PARA 0207725 00:00 LIBELL EM US0 210072025 618,0000 6133600
2025004182  CAFETEIRA ELETRICA 250425 00:00 BRITANIA EMUSO 21002025 189,0000 1833200
2025001460  FRIGOBAR 120L 1803725 00:00 ELETROLUX EM USO 21002025 1262,5900 12152400
Total de Bens do Grupo de Material: 3 Total do Valor dos Bens do Grupo: 20695900 2011,9200
5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS Conta PCASP:0201
2025006362 04 MONITOR 23 PARA 110825 00:00 ACC EMUSO 210172025 1424,0000 1424,0000
2019002823 MOMITOR 200315 0000 DELL EM 21592025 5260900 £26900
Total de Bens do Grupo de Material: 2 Total do Valor dos Bens do Grupo: 1950,0900 1476,6900
5241 EQUIPAMENTOS DE TIC .COMPUTADORES Conta PCASP:0000
2024005118 A, DESKTOP BASICO ZH0W24 00:00 POSITIVO EMUSO 21002025 2950,0000 2462.2500
2024005331 B, MONITOR 22 PARA 2U0W24 0000 POSITIVO EMUSO 21002025 779,2500 850,6500
2023005815 DESKTOP ULTRACOMPACTO TIPQ 2811230000 POSITIVO EMUSOD 210072025 3818,0000 28153300
20273002870 MONITOR EXTRA - 23 25077230000 MULTILASER EM USD 210072025 69,0000 4312500
2024005615 5. HOTEBOOK AVANGADO - U024 0000 POSITIVO EMUSO 210072025 5543,0000 4545 5600
Total de Bens do Grupo de Material: 5 Total do Valor dos Bens do Grupo: 14220,2500  11156,3500
5242 MOBILIARIO EM GERAL Conta PCASP:0303
2003001632  CADEIRA GIRATORIA DE 3U0X23 0000 ERGONCMICA  EMUSO 21002025 £20,0000 B41,6500
2014014006 GAVETEIRO VOLANTE 4 D4/06/14 0000 ART LINE EMUSD 21002025 £90,0000 52,4000
2014003530 POLTROMA GIRATORIA, TIPQ 02002014 0000 TECNOZ000 EM US0 210072025 00,0000 50,0000
2014003857  POLTROMA GIRATORIA, TIFO 0S/02014 00:00 TECNO2000 EM USOD 23152025 500,0000 50,0000
Total de Bens do Grupo de Matarial: 4 Total do Valor dos Bens do Grupo: 24100000 800,0500
Total de Bens da Unidade: 14 de 13 materiais. Total do Valor dos Bens da Unidade: 206499300 154450100

ppgt
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6. LEVANTAMENTO PATRIMONIAL @f_-l

O Levantamento Patrimonial no SIPAC é uma funcionalidade usada para identificar,
conferir e atualizar o registro dos bens patrimoniais da instituicdo como modveis,
equipamentos, computadores, mesas, cadeiras, entre outros.

UFMA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos (LTS R TE R - - MUDAR DE SISTEMA --- v TN 1S
JESSICA HILLA BEZERRA DE SOUS... Orgamaents: 2026 g’ Mibdulos I:D Cx. Postal (29 '"‘, Abrir Chamado
1} comrssio PERMANENTE DE APURAGED E SANGBES... (21.08) =2 Partal Admin. & Altarar sanha € Ajuda

Requisighes o Bolsas (L] Comunicaghe | Compras E:] Contratos Orgamento 8l Patriménio Mdvel n Protocolo T Telefonia 4 Outros
Acautelamento |

Chamado Patrimanial

Consultar Chamadeos Patrimoniais sen Postal =
Consultar Bens

Nao ha noticias cadastradas.

pcar Foto
Consultar Bens Recolhidos
i tar Perfil
Consultar Garantia de um Bem
rar Senha

. e - . - . Consultar Minhas Ocorréneias Patrimoniais
/ Avis... || AutorizagS... || Bens(0) || Extrato || Material || Processos RN“WJ Consultar Termo de Acautelamente
Decumentss

Abaixo estlo listados o3 20 ditimes tépices cadastrades. Triventdrio da Unidade
Levantamento Patrimonial

Informagcies: [EI Movimentagio de Bens

Cliaue em . para visuslizar informacies & cadastrar comentario sobre o téoico.

E— LEVANTAMENTO PATRIMOMNIAL | | DoOCUMENTOS
B cadastrar Levantaments D Ficha para Levantamento Patrimonial
B solicitor Cadostre de Localidade & B Ficha para Levantamento Patrimonial (versio PDF)

B Listar/Alterar Localidade

B Levantamento por Local

B Listar Bens dos Levantamentos por Local
B Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

Portal Administrative

PPgt
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6.1 Cadastrar Localidade

Algumas atualizacdes foram realizadas nesse mddulo para facilitar o cadastro do
levantamento fisico, onde a principal ¢ a LOCALIDADE.

Localidade é o espaco fisico onde os bens sdo utilizados, podem ser: sala de reunido,
laboratério, sala de aula, sala de professores, copa, secretaria, auditorios, etc.

E—_-I LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
B cCadastrar Levantamento
B Solicitar Cadastro de Lacalida%é

B vistar/alterar Localidade

B Levantamento por Local

B Listar Bens dos Levantamentos por Local
B Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

INFORMACOES DA LOCALIDADE

Codigo: * 21080002
Nome: * BAIA CPASC/PPGT
Tipo: | SALA ADMINISTRATIVA v
Unidade Responsdvel: « COMISSAD PERMANENTE DE APURACAD E SANCOES EM CONTRATACOES/PPGT

Observagdes: Prédio Castelo Branco, segunde andar, corredor da PPGT, segunda porta. J

RESPONSAVEL DA LOCALIDADE
Responsdvel: % |JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (1030359 - Técnico Administrativo)
Inicio da Vigéncia : * 01/09/2025 E
Término da Vigéncia: E]

Cadastrar || Cancelar
# Campos de preenchimeanto obrigatdrio.

Portal Administrativo

¢ Nome: Nome do espaco fisico, recomenda-se utilizar o nome da “placa da sala” ou
nome mais utilizado. Exemplo: Copa, Laboratério de Fisica Il, Sala da Diretoria de
Centro, Secretaria do Curso de Direito, Gabinete do Reitor.

e Observacoes: Endereco com todas as informacdes onde qualquer pessoa possa
identificar e encontrar a localidade dentro da UFMA.

e Responsavel: Agente Patrimonial Local ou outro servidor vinculado a subunidade.
Exemplo: Docente responsavel por um laboratério.

Para confirmar o cadastro da Localidade, o SIPAC informara a seguinte mensagem:

PorTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR LocaLioape oe Bem

i‘j = Para confirmar o cadastro, o Gestor do Patriminlo deverd registrar autorizacio no SIPAC,

= Operacio realizada com sucessol

PPgt
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6.2 Cadastrar Levantamento Patrimonial

Para cada localidade sera cadastrado um levantamento. Deve ser informado:
o Tombamento
o Estado Fisico
o Bens com tombamento desconhecido

Lista de Locais com Pendéncias de Levantamento da Unidade: a partir dessa opcao
inicia o cadastro de levantamento a partir da localidade selecionada.

Iniciar cadastro A

% Restaurar Localidade  ©£3: Solicitar Excluir Localidade 0 Cadastrar Levantaments Sem Bens

1 vanial
LisTa pe Locars com Penpincias pe Levantamento oa Unzosaoe (1) -
Ano Local
2025 21080001 - BAIA CRASC/PRGT X M 9
=
= | LevanTAMENTO PATRIMONIAL DOCUMENTOS
O cadastrar Levantamento O Ficha para Levantamento Patrimonial
B solicitar Cadastre de Localidade &3 O Ficha para Levantamento Patrimonial (versio PDF)

O Listar/Alterar Localidade

O Levantamento por Local

O Listar Bens dos Levantamentos por Local
O Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

Portal Administrative

SIPAC | Agéndia de Tecnologia da Informacio - (98) 3272-6081 | Copyright © 2005-2025 - UFMA - dBbIcel4Boef - w4, 24-517 23/10/2023 1623

PORTAL ADMINISTRATIVO > LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

Informe o< dados gerais do levantamento.

DapoS GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
Unidade: COMISSAQ PERMANENTE DE APURACAD E SANCOES EM CONTRATACOES/PPGT (21.08)
Responsavel da Unidade: JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (Mat. 1030359
Finalidade do Levantamento: & INVENTARIO v

Deserigho do Levantaments:  jnventdrio anusl de Bens Méveis da UFMA, ano 2025. Conforme Portaria GR n® joooy/2025

Observacio: evantamente realizado por Jéssica Mila

INFORME O LOCAL DOS BENS &

Unidade: COMISSAQ PERMANENTE DE APURACAD E ﬂNCﬁE’S EM CUNTR.ﬁFﬂcaESF'PPGT (21.08)
Localidade Vinculada & Unidade: COPA CPASC/PPGT (21080002) w

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar == _\"—
Campos de presnchimants sbrigatdrs. &]
Portal Administrativo

Finalidade: Inventario
Descricao: Informacgdes relevantes para o controle interno da unidade como: portaria, motivo
do inventario, processo SEI.
Observacao: Informacdes relevantes para o controle interno da unidade como: data do
levantamento fisico, quem realizou o levantamento in loco.

PPgt
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Consulta de Bens Encontrados na Localidade Informada: Essa é a etapa que de fato,
informa os dados realizados no levantamento inloco. Todas as localidades recém

cadastradas apresentarao a seguinte tela. Por ndao possuir bens associados, o0s
tombamentos deverao ser informados manualmente, um a um.

m— = R Usar leitor de CODIGO DE BARRAS
ou Inserir Manualmente? Sim

m + Nio foram encontrados resultados para a busca com estes pardmetros.

Informe o5 dados do levantamente ¢ adicione o5 bens informando o nimero de tombamento. @ nim~ - de tombamento pode ser informade por um leitor de codige
de barras ou por teclado, Pode-se consultar os bens através de seu ndmero de tombamento, cor_ ambém a partir dos seus descriteres globais, Caso o bem nio seja
encontrads, o sistema avisard & poderd colocar o nemers de tombo que quiser.

Unidade: COMISSA0 PERMANENTE DE APURACAD E SANCOES EM CONTP . aCOES/PRGT (21.08)

Usar leitor de CODIGO DE BARRAS ou Inserir Manualmente? Sim @ N
Grupo de Material: hd
Denominacio:
Deseritor:
Periodn de Tombamento: & aé @
Estado Atual do Bem: EM USO “
Lacais Antenores: COPA CPASC/PPGT (21080002) et lﬂ
Buscar Bens
BENS ENCONTRADOS
Howvae estade do bem: * LSELECIOME-» W E
Tn-ldm Tombamente Descrigio Marca Estado Local Atual

Henhum bemn foi encontrado.

Advionar Bens

Sem Paginas v

0 Registro(z) Encontrade(s)

Gravar & Continuar || Gravar & Sair || << Voltar | | Cancelar

Informar o nimero de tombamento: SEQUENCIAL DE 10
DIGITOS.

PORTAL ADMINISTRATIVO > LEVANTAMENTO PATRIMOMIAL

Informe oz dades do levantaments & adicone o2 bens informands o nimers 2~ tembamenta. O ndmers de tombamento pode ser informado por um lestor de eddign

de barras ou por teclado. Pode-s5¢ consultar o5 bens através de seu nimer: deé tombamento, como também a partir dos séus descritores globais. Caso o bem ndo seja
encentrado, o sistema avisard e poderad colocar o nimero de tombo gl quiser.

CoNSULTA DOS BENS COMTRADOS FISICAMENTE HA LOCALIDADE IMFORMADA
Unidade: COMISSAD PERMANENTE DE APURACAO B SANSLES BM CONTRATACOES/PPGT (21.08)

Usar leitor de CODIGO DE BARRAS ou Inserir Man' .imente? @ gim O NEs

Tombamento: | 2025004779
Movo estado do bem: # | --SELECIONE-- b

Adicignar Bem

Gravar & Continuar | Gravar & Sair | << Voltar Cancelar

Ao sistema ndo aceita tombamento antigo

PPgt

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAC E TRANSPARENCIA

Coordenacao de Patriménio | CPAT




Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

Informar estado do Bem:

Unidade: COMISSED PERMAMENTE DE APURACAO E SANGOES B JONTRATACOES/PPGT (21.08)
Usar leitor de CODIGO DE BARRAS su Inserir Manualmen’ -/ (@ Sim | ) Mio

Tombamento: 2025006339

Hovo estado do bem: * EM USO bl
--SELECIONE-- Adicionar Bern
AGHOED Gravar & Continuar || Gravar & Sair || << Voltar | Cancelar
DEFEITUOSO
EM MANUTENCAD Partal Administrative

ANTIECONOMICD
IRRECUPERAVEL
RECUPERAVEL

3 Informagio - [98) 3272-8081 | Copyright £ 2005-2025 - UFMA - d8bZced

Adicionar Bem

e g

CoNSULTA DOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE HA LOCALIDADE INFORMADA
Unidade: COMISSAD PERMANENTE DE APURAC-EO E SAN'CJ:-"ES EM £DNTR&TF-$I§ES."PPGT (21.08)

Usar leitor de CODIGO DE BARRAS ou Inserir Manualmente? @& gim Nio

Tombamento: 2025006339

Nowve estado do bem: « | EM USO b

CONFIRMAGAD

adicionar o bem - fombamento N*: 2025006334 -
: BEBEDOURD DE COLUNA (PARA GARRAF
- estado atual: EM USO, Unidade: SSA0
PERMANENTE DE AP 0 E SANGOES EM
CONTRATAGOES/PPGT (21.08] - Locadade: COPA
CPASCIPPGT?

Sim | NEo
Confira as informacoes cadastradas e clique em

SIM para finalizar
NAO para corrigir

c Confira se o tombamento informado na tela acima
corresponde ao bem que deseja cadastrar

Coordenacdo de Patriménio | CPAT l m
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Durante o cadastro, lembre-se de salvar periodicamente as informacgdes inseridas, a fim
de evitar a perda de dados e garantir a integridade do registro.

CoHSULTA DOS BEMS ENCONTRADOS FISICAMEMTE MA LOCALIDADE INFORMADA
Unidade: COMISSAO PERMANENTE DE APURACAD E SANCOES EM CONTRATAGOES/PPGT (21.08)

Usar leitor de CODIGO DE BARRAS ou Inserir Manualmente? @ oim ) Nio
Tombamento:
Novo estade do bem: # --SELECIONE-- bl
Adigignar Bem

- :anerar % Para fechar a tela e continuar em outro momento.
L Boxsuwomwaoos

Tombamento Descrigio Marca Estado do Bam
2023003562 DESKTOP ULTRACOMPACTO TIPO 11 - PADRAD (ITEM 3) POSITIVO EM WSO o @
. 1 i M F

Para continuar cadastrando ' ™* BT Suued v o
ANALOGICO SIMPLES COMSINALIZACAD ALCATEL EM USO o o

MULTIFREQ. 'ENCIAL )
2012015102 1., WUNQUEIR. , L. C.; CARNEIRD,. HISTOLOGIA BASICA, GU” dABARA KDOGAN, LIVROD EM USO i :ﬂ

2008.

2025006339 BEBEDOUROD DE ¢ DLUNA [PARA GARRAFED) - ME/E P LIBELL EM UsD 5;‘

Gravar e Continuar || Gravar & Sair | | Finalizar Levantaments || << Voltar | | Cancelar

Para continuar o cadastro de um levantamento nao finalizado, clique em
Alterar Levantamento

&t Alterar Levantamento °F : Remover Levantamento

LEVANTAMENTOS CADASTRADOS: COMISSAO PERMANENTE DE APURACAO E SANCOES EM CONTRATACOES/PPGT (2]

Hamera/Ano Local Finalidade Descricio do Levantamenta Situagio Usudrio
21080002 - COPA Imventdno Anual de Bens Méveis da UFMA, ano :
/2025 ppccipraT INVENTARID 5035, Conforme Portaria GR n@ w000 2028 CADASTRADO jessica.milla
1/2025 éiﬂg"‘c‘?ﬂé&rm“ INVENTARIO TUALTARG PELD jessicn.mills

<« Voltar Cancelar

Apds cadastrar todos os tombamentos do levantamento fisico da localidade, clique em
Finalizar Levantamento

Tombamente Descrigio Marca Estade do P _.a
2023003562 DESKTOP ULTRACOMPACTO TIPO II - PADRAQD (ITEM 3) POSITIVO EM U= g @
19920585676 TELEFONE DE MESA, COM TECLA, EQUITEL <M US0 g o
1997070735 APARELHO TELEFONICO ANALOGICO SIMPLES COMSINALIZACAD ALCATEL EM US0 o
MULTIFREQUENCIAL
2012015102 1., JUNQUEIRA, L. C.; CARNEIRD,. HISTOLOGIA BASICA, GUANABARA KOOGAMN, LIve EM US0 ¥ :ﬂ
2025006339 BEBEDOURD DE COLUNA (PARA GARRAFAQ) - ME/EPP LIBELL EM UsD ¥, 5:]

Gravar e Continuar || Gravar e Sair || Finalizar Levantamento || << Voltar | Cancelar

PPgt
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Para o cadastro do levantamento patrimonial ser finalizado, serd necessaria a
autenticacdo do Gestor Patrimonial Local ao final da pagina.

PORTAL ADMINISTRATIVO > LEVANTAMENTO PATRIMOMIAL > FINALIZAR LEVANTAMENTO

Fara o levantamento patrimonial ser finalizado, serd necessdna a autenticaglo do usudnio ao final da pdgina.

DADOS DO LEVANTAMENMTO PATRIMOMIAL

H®. do Levantamenta: 5/2025
Finalidade: INVENTARID
Deserigia: Inventdrno Anual de Bens Mdveis da UFMA, ano 2025. Confarme Portara GR a0 xooy/2025
Data do Levantamento: 26/10/2025
Unidade Gestora: COMISSED PERMANENTE DE APURACED E SANCOES EM CONTRATACBES/PPGT (21.08)
La<cal: COPA CPASC/PPGT
Responsdvel: JESSICA MILLA BEZERAAL DE SOUSA (Mat. 1030359)
Observagies: Levantamento realizade por Jézsica Mia
Bens Com DIVERGEMCIA DE LocaLipape (4)
seimero 49| Grupo de Material [Descricio do Bem Unidade/Localidade Valor Unitério
DESKTOP ULTRACOMPACTO
2023003562 5241 ;I;.m Il - PADRAD (ITEM CPAT/DIAD / 2101080001 R$ 2.615,33
1992058676 5206 e DE HESA, COH DGB/SP/PPGT / Bem sem Localidade Respansével. RS 0,08
APARELHO TELEFONICO ANALOGICO )
1997070735 5206 SIMPLES COMSINALIZACAD DGE/SP/PPGT / Bam cem Localidade Respansdvel. RE 40,00

MULTIFREQUENCIAL

BEBEDOURD DE COLUNA (PARA

2025006339 5212 GARRAFAO) - MEJERP

SECAD/PPGT / Bem sem Localidade Responsdvel. A5 616,00
Total: R% 3.271.41

CONFIRMAR LEVANTAMENTO

Eu, JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA, matricula 1030359, exercends a fungle de ADMINISTRACOR , declaro que o bens apresentados no inventina de bens
mdveis n® 5/2025, no valor total de R$ 3.271,58, foram devidamente identificades neste setor, conferme lista validada, assumo total responsabilidade pela
informagio e reconheco que of bens inventariados estéo sob minha guarda e zelo. Declare ainda ciéncia da necessidade de mformar a0 Setor de Patnmonio todas as
ocorréncias relativas ao(s) referido(z) bem{ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas & danos case comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte,
conforme legislagio.

Usuirio: jessica.milla WV

Senha: = =
Confirmar | << Voltar 4

A autenticagao do cadastro no SIPAC tem como objetivo formalizar a veracidade das
informacdes prestadas durante o levantamento fisico. Ao realizar a autenticacdo, o
servidor responsavel pela subunidade declara que todos os bens listados foram
devidamente identificados no setor e confirma estar ciente de que esses bens estdao
sob sua guarda e zelo.

Essa declaracdo também implica o compromisso de comunicar a Coordenacdo de
Patrimbnio quaisquer ocorréncias envolvendo os bens, bem como a responsabilidade
por eventuais perdas ou danos decorrentes de omissao, conforme previsto na
legislacao vigente.
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Apds a autenticacdo, o SIPAC disponibilizara o Comprovante do Levantamento
Patrimonial em pdf.

COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMONMIAL N®. 5/2025 1500
Unidade: COMISSAD PERMANENTE DE APURACED E SANCOES EM CONTRATACOES/PPGT (21.08)
Responsavel da Unidade: JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (Mat, 1030359)
Comissio Inventario: NBo possui comissBo associada
Local dos Bens: COPA CPASC/PPGT
Descricio do Levantamento: Inventdrio Anual de Bens Mdveis da UFMA, ano 2025, Conforme Portaria GR n® w2025
Finalidade: INVENTARIO

HISTERICO DA SITUACAD DO LEVANTAMENTO

Data de Cadastro Usuirio Situacio
26/10/2025 18:52 jessica.milla CADASTRADD

BEns DO LEVANTAMENTO

Tombamento Descrigdo Marca Estado do Bem
2023003562 DESKTOP ULTRACOMPACTO TIPO II - PADRAD (ITEM 3) POSITIVO EM US0
1952058676 TELEFONE DE MESA, COM TECLA. EQUITEL EM USQ
1997070735 APARELHO TELEFONICO ANALOGICO SIMPLES COMSINALIZACAD ALCATEL EM USD
MULTIFREQUENCIAL

2012015102 1, JUNQUEIRA, L. C.; CARNEIRO,. HISTOLOGIA BASICA, GUANABARA LIVRO EM USO
KOOGAN, 2008.

2025006339 BEBEDOURO DE COLUNA (PARA GARRAFAQ) - ME/EPP LIBELL EM USO

Levantamento Patrimonial 5/2025, finalizado sob a responsabilidade de:

SSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (1030359)
C/PPGT

. Imprimir Comprovante em PDF

Universidade Federal de Maranhae

LA
| i-.f&-; Sistema Integrade de Patriménio, Administragio @ Contrates
T Sauscho een 26100025 1934

COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PATRIMOMIAL

Dados do Comprovants
N* do Levantamenio: S2025
Finalidade: INVENTARID
Descrigio: Inventino Anual de Bens Maveis da UFMA, ano 2028 Condorme Portara GR n* wooo2025
Data do Levantamento: 26/10/2025
Unidade: COMISSAD PERMANENTE DE APURACAC E SANGOES EM CONTRATAGOESIPPGT (21.08)
Localldade: COPA CPASCIPPGT
Responsivel: JESHICA MILLA BEZERRA DE SOUSA
Data de Emissio: 2611002025
Bens com Divergéncia de Localidade (4)
Tombamento| Trowe de Material | p pn 4o Bem Unidade/Localidade Valor Unitirio
2023003562 41 DESKTOR ULTRACOMPACTOC TIPC I - PADRAC (ITEM 3) | CRAT/TLADI1 01080001 RS 261533
1930058576 5208 TELEFONE DE MESA, COM TECLA. g Tl S RS 0,08
APARELHO TELEFOMICO ANALOGICD SIMPLES DGESFPPGTLosabtade sem
ekl S04 COMSINALIZACAC MULTIFREQUENCLAL Cod ) RE 4000
2025005339 5212 BEBEDOURD DE COLUNA (PARA GARRAFAD) - MEJEPP Wﬁmmm RS 616,00
Totat] RS 327141

Declaragao de Responsabilidade
Declarn ler recebido ofs) bemins) patrimonial(ais) refacionadols) no presente Termo, no estado de consenvaglo indicade, pelols) qualiis) assuminds tolal
responsabdidade peln guarda ¢ conservagio, comprometendo-me, intiusiee, o informar o Seqho de Patrimdnio sobet todes 0 ocomincias relativs nofs) referidols)
bemiis] &, Minda, MSSARC o OGS0 pOF Perdas & dancs, caso comprovada & omissdo da responsabiidade dé minka pate

[ssinads digiaimente em JEAMGDIZS T534)
JESSICA MLLA BEJERAA DE SOUSA
(=

Mariouta: 1030359
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6.3 Relatar Bens Sem Tombamento

O SIPAC permite o registro das irregularidades para que estas sejam posteriormente
saneadas pela CPAT.

Bens Sem Tombamento: O Agente deve utilizar a funcionalidade do SIPAC para
registrar a descricdo, marca, modelo e, principalmente, o nimero de série do bem sem
plaqueta que foi encontrado no setor. Esta informacao gera a base de dados para que a
CPAT possa pesquisar a origem do bem e associar a um tombamento.

— =
:—J LEVAMTAMENTO PATRIMONIAL | DocuMENTOS

D cadastear Levantamento B Ficha para Levantlamenls Patrimonial

B Salicitar Cadastro de Localidade & B Ficha para Levantamentoe Patrimanial (versio PDF)

D Listar/Alterar Localidade

O Levantamento por Local

D vistar Bens dos Levantamentos por Local
B Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

= & -
= ¢ Visualizar Justificativa = : Selicitar Alteragho A ; Relatar Ttam Sem Tombaments B : Imprimir Compravante - : Visualizar Levantaments
1 Alerar Levantaments 2 : Remaver Levantaments

LEVANTAMENTOS CADASTRADOS: COMISSAD PERMANENTE DE APURACAD E SANCOES EM CONTRATACOES/PPGT (2]

Nimero,/Anc Local Finalidade Descricho do Levantamento Situacio Usudrio
21080001 - BALA FINALIZADO PELO - S T .
/2025 CPASC/PPGT INVENTARIO SETOR jessica milla SH s Eg
21080002 - COPA Irventdnic Anual de Bans Méveis da UFMA, ang FINALIZADO PELOD 2 Bl Ratarar hem TamiBirsnis
S2035 coaseiproT INVENTARIO 3535, Conforme Portaria GR n® oo 2028 SETOR jessicamils g |3} Relatar em Sem Tombaments |

<o Woltar Cancelar

Relatar Item Sem Tombamento

Bem Sem Tombamento: Sdo bens pertencentes a UFMA que perderam a
etiqueta patrimonial e que, com base em suas caracteristicas fisicas, ndo
puderam ser associados a nenhum bem listado na Carga Patrimonial da
unidade

PPgt
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A partir de consultas de material, com as informacGes basicas do bem, o sistema ira
listas os materiais diisponiveis. Deve ser selecionado o material que corresponda as
caracteristicas fisicas do bem como tipo e tamanho. Adicione todos os bens sem
tombamento encontrados na localidade selecionada.

Apos selecionar o material, o sistema informara suas
respectivas especificagdes. E possivel excluir e alterar a
quantidade.

DADOS DO LEVANTAMENTO PATRIMOMNIAL
Nimero/Ano: 5/2025
Unidade: COMISSAQ PERMANENTE DE APURAGAD E SANCOES EM CONTRATACOES/PPGT (21.08)
Responsdvel da Unidade: JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (Mat. 1030359)
Local: 21080002 - COPA CRPASC/PPGT
Finalidade: INVENTARIO
Desc '-Ho do Levantamento: Inventdrio Anual de Bens Mdveis da UFMA, ano 2025, Conforme Portaria GR n® xoo00/2025

Busca MATERIAL

Material: [mesa em | ]

MESA EM L (5242000003791) PENINSULAR BASE METALICA (1600X 1600X600X600X7 40-T50)MA
MESA EM LAMINADO MELAMINICO MEDINDO 1,20X0,60X0,TAMTRS BORDAS E ACABAMENTO
MESA EM LAMINDAQ MELAMINICO MEDINDO 0,80X0,60X0,TAMTRS: (5242000003793) TAMPO |
MESA EM L MEDINDO: 1400X1400X600X500X740MM (5242000004054 Superficie de trabalho: Su
MESA EM L MEDINDO: 1600X1600X600X600XT40MM (5242000004085) Superficie de rabalho: Su

e , I

Ime Especiticacio Mmllda“ Quantidade

Nenhum Item Encontrade
Salvar | Cancelar | Finalizar

Portal Administrative

DADDS DO LEVANTAMENTO PATRIMOMIAL

Miamero/Ano: 5/2025
Unidade: COMISSAD PERMANENTE DE APURACAD E SANCOES EM CONTRATACOES/PPGT (21.08)
Responsavel da Unidade: JESSICA MILLA BEZERRA DE SOUSA (Mat. 1030359)
Local: 21080002 - COPA CPASC/PPGT
Finalidade: INVENTARIO
Descricdo do Levantamento: Inventano Anual de Bens Mavers da UFMA, ano 2025, Conforme Portana GR n® xoooo/ 2025

BusCA MATERIAL

Material:
Adicionar
:'.’J: Remover
BENS SEM TOMBAMENTO (1)
Unidade
Nome Especificacho de Quantidade
Medida
Superficie de trabalho: Superficie de trabalhe com formate em "L7, em madeira MDP a

(Paindis de Particulas de Média Densidade) com espessura minima de 25mm, formando '
uma peca amica; Revestiments em laminade melaminice de alta resasténcia, texturnzads
com no minimo 0,3mm de espessura na parte superior e inferior da superficie, na cor

(5242000004085) MESA EM L argila; Bordas retas, em tode seu perimetrs, com perfil de acabamento em fita de -

MEDINDO: poliestireno semirrigido, com 3,0mm de espessura noe minimo (na mesma cor da Unidade 1 9

1600X1600X600XS00KT40MM guperficie), contends raio da borda de contate com o usudrio com no minime 2,5mm,
conforme NBR 13966 - Tabela 1, coladas pelo processe HOLT-MELT (a quente);
Passagem para fiagdo com acabamento em PVC rigido texturizado na mesma cor do
tampo, com didmetro de 50mm; A parte inferior do tampo deverd conter buchas
matilirar ambitidar nars rarahar e narsfucae da fivarfa Ao tamnn & ackroturs matdlies

Salvar || Cancelar | Finalizar

Apds clicar em Finalizar, o sistema ndo permite alteracGes.

UFMA

Coordenacdo de Patriménio | CPAT . . 3 e.;é- pm
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6.4 DOCUMENTOS

O SIPAC disponibiliza modelos de documentos para auxiliar no levantamento fisico de
bens nos formatos EXCEL e PDF.

% Restaurar Localidade  £3: Solicitar Excluir Localidade  0: Cadastrar Levantamento Sem Bens o Cadastrar Levantamento Patrimonial

LisTa pe Locars com PenpEncias oe LevanTamenTo oA Usnioace (1)

Ano Lacal
2825 21080001 - BAIA CPASC/PPGT X ¥ @
=
; LEVANTAMENTO PATRIMONIAL DOCUMENTOS
0 cCadastrar Levantamento O Ficha para Levantamento Patrimonial \y
B solicitar Cadastre de Localidade & O Ficha para Levantamento Patrimonial (versio PDF) S -
D Listar/Alerar Localidade -

B Levantamento por Local
O Listar Bens dos Levantamentos por Lacal
DO Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

Portal Administrative

SIPAC | Agéincia de Tecnologia da Informacic - (98) 327

Z72-B0B1 | Copyright © 2005-2025 = UFMA - d8bZceldBonl = wi.24-517 1viormes 1en

Coordenacdo de Patriménio | CPAT I m
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7. ACAUTELAMENTO

A funcdo “acautelamento de bens” serve para registrar que um bem patrimonial
esta sob a responsabilidade temporaria de um servidor, sem que ele deixe de pertencer
ao patrimodnio da instituicdo.

Acautelamento é Unico procedimento regular para utilizacdo exclusiva de um bem
movel permanente por um servidor ou para a retirada deste das dependéncias da
UFMA e sempre devera ser precedido de autorizacdo do gestor de patrimonio local.

UFMA - S5IPAC - sistema Integrade de Patriménio, Administracio e Contratos T e - MuDAR O SISTEMA --- v [JELECY
EZEQUIEL ARALIO CAMPOS Grgamento: 2025 @ Médulos ol Caixa Postal g Abrir Chamade

r

O prvisio DE PATRIMANIC/FSET - INATIVAR [21.01.06) =2 Portal Admin. & Altorar senha G Ajuda

Requisicies (L] Comunicaclo - Compras Dt‘oaltrul:os Orgamento .P,ﬂmﬁmbnlobldvcl T Telefonia 4, Outros

Acautelaments
Chamado Patrimon:al K
Consultar Chamades PALFmoniais Caixa Postal

Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos
Consultar Garantia de um Bem

Nio ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Perfil

Consultar Minhas Ocorméncias Patnmoniais ANAwST Santcs

avis... |["Bens (0) | | Extrato | "Material | || Processos | Requisiches |1 consuitar Termo de Acautelamento |
Documentas Nk —
Abaixo estio listados os 20 dltimes topicos cadastrados. Inventirio da Unidade lﬁl&ﬂﬂm /ﬂln:us
E' Levantaments Patrimonial = no DMP = Contratos
e Movimentacio de Bens ' "_‘.—; c“"‘:"’
Editails

7.1 ABERTURA DE TERMO DE ACAUTELAMENTO

Termo de Acautelamento é o documento utilizado pelos gestores de patrimonio local
que possibilita a transferéncia da responsabilidade de um bem moével permanente
diretamente a um servidor, que guardara o mesmo com cautela e precauca. O Termo
de Acautelamento é cadastrado pelo Gestor Patrimonial Local, a chefia do setor:

A compras [ Contrates Orcamente Bl Patriménio Mdvel ﬁ Protocole T Telefonia 4 Qutros

Acautelamento ] Abertura de Termo de Acautelamento
Chamado Patrimonial Adicionar Materiais 8 um Termo
Consultar Chamados Patrimoniais Devolucdo de Materiais Acautelados
Consultar Bens Rendvar/Alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Recolhidos Emissio de Nada Consta

Consultar Garantia de um Bam
. & ltar T A
Consultar Minhas Ocorréncias Pabnmoniais Conmultar Tanmio db Acstalamants

1 1 | Termos de Acautelamento com Bens em Atraso (0
Bto | | Material || Processos || Requisicied  Consultar Termo de Acautelaments (e)

Receber Cautela

Dacumentos b )
1 cadastrados. Inventirio da Unidade E‘;Ea“‘"‘" /Mlnal:‘la:
Levantaments Patimaonial no DMP - Contratot

Movimentagdo de Bens - 0 “.‘.E c"'":.j"“

= Editais

ualizar informagdes e cadastrar comentirio sobre o topico. I —

PPgt
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Informar o servidor responsavel pelo uso do bem.
PORTAL ADMIMNISTRATIVO > ARERTURA DE TERMO DE ACAUTELAMEMTO

Através desta opglo, £ possivel registrar a abertura de um Termo de Acautelaments para determinado Servidor da instituig¥o. Ela deve ser utilizada para bens de uso
pessodl, que acompanham o Servider mesme que haja alteraglo na sus lotachs.

@ Esta operacio possui material para ajuda ao usudrio:

+ Cligue aqui para acessar ofa) Manual

DADDS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Detentar: &

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdsio,

Fortal Administrativo

Informar a unidade e localidade onde o bem esta tombado e a data de fechamento do
termo (data de devolucao do bem).

Detentor:  LEONILSON GEISON SILVA REIS
Lotagio: ALMOXARIFADO CENTRAL/CPAT
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
Unidade de Acautelamento:  |ALMOXARIFADO CENTRAL/CPAT (21.01.08.01)
Localidade:
Data Previcta para Fechamento:  |27/02/2027 |[F]

Cancelar | Continuar =

Adicionar bens ao termo.

CoNSULTA D05 BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Detentar: LEONILSON GEISON SILVA REIS
Lotaghos ALMOARIFADD CENTRALICPAT
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Unidade de Acavtelamento: ALMONARIFADD CENTRAL/CPAT [20.01.08.01)
Data de Abertura: 200372026
Data Prevista para Fechamentos 27/02/2027

Buscar Bens
N*, de Tembamento:

025004854
Cermingdbe: Mmoo
Uridads: ALMOXARIFADD CENTRAL/CPAT (21.00.08.01)
Lecahdads:

Grugd de Matenal:

DESCRITORES DO GRUFO DE MaTEmiaL

Home

Dasting Walod

Tombamgrds Anbgs Bem [Aeenad Mirdiis

Buscar
1 Inserir Bem a0 Termo de Acautelamento
Busis ENCORTRADOS
2 Unidade Localidade Marca Status

F02S004834 B. HOHITOR 227 PARA DESKTOF BASICO ALMOXCPAT . POSITIVO Z4BLS50) EFETIVADD [+ ]

Pag. 1w
Ingirie B 3 Termo de Acauteliments
1 Bemys]} Encontrado(s)

<< Woltar | Cancelar

Coordenacao de Patriménio | CPAT
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BuUSCar

:‘-ﬂ: Remowver Bem do Termo de Acautelamento
BENS INSERIDOS MO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Tombamente Denominagic Data de Entrega Data Prevista para Devolugiao
20250045534 B. MONITOR 22* PARA DESKTOP BASICO 27/02/2026  [9) 07 & )

=<« \ioltar | Cancelar || Continuar >3

Data de Entrega: data que o bem sera entregue ao servidor detentor do termo.

Data Prevista para Devolugao: data em que o bem sera devolvido a chefia do setor.

PORTAL ADMINISTRATIVO > ABERTURA DE TERMO DE ACAUTELAMENTO

Confira o2 dados abaixe informados para o registro do Termo de Acautelamento & selecione a opclo “Confirmar®.

Servidor: LEONILSON GEISON SILVA REIS
N®. SIAPE: 2181526
Lotagdo: ALMOXARIFADD CENTRAL/CPAT
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Unidade de Acautelamento: ALMOXARIFADD CENTRAL/CPAT (21.01.08.01)
Data e Hora de Abertura: 27/02/2026 21:15
[rata Prevista para Fechamento: 27/02/2027

BENS ACAUTELADOS

Tombamente  Denominagho Data Prevista para Devaluglo Valor do Bem (R%$)
20250048594 B. MONITOR 227 PARA DESKTOP BASICO 27/02/2027 744,18
Documento
Hota Fiscal: 339226-11 Grupo de Material Unidade Localidade Marca
Emissdo: 18/02/2025 EQUIPAMENTOS DE TIC -COMPUTADORES ALMOXN/CPAT = POSITIVO 248L5500

Atesto: 16/05/2025

EspecificacBo: As caracteristicas abaixe sdo minimas para este item:

. Monitor LED com drea de no minimo 22 polegadas na diagonal.

[

. Brilho de no minimo 250 cd/mZ.

o

A5 entradas deverdo ebngateriamente ser 01 (uma) entrada DisplayPort, 01 (uma) entrada HOMI & 01 (uma) entrada VGA,

-

Deve possuir ajuste de altura de no minime 10 em, garantir inclnagio ajustdvel e rotacdo 90 graus.

[0

. Contraste minimo: estitico 1000:1 ou dindmico 15000:1.

-

. Resolucio natrva de 1920x1080 ou supenor.

Lo, wevera S iU LEISINEINY CEGILD S0 LELIELUS W T IR D YR S ISANOY aYSIGET WAy nIUEiL B LR PRI ETILIEN 8 DT ARG U SUETLURE U LI S,

HOMOLOGAGAD:
29, A licitante vencedora deverd entregar todas as declaragdes ¢ certificagdes juntamente com a propasta.

30. A betante vencedora deverd apresentar obrgatonamente publicagdes oficiars que venham a comprovar efetivamente o conjunto de especficagies exigidas, sob
pena de desclassificagdo na falta destas.

31, As licitantes deverfio apresentar desericio detalhada des equipamentos ofertados ¢ anexar a respectiva documentagde pars comprovagie das especificaches
téenicas exigidas, fazends constar na proposta téenica & identificacho e piging dos decumentos onde se encontram descritas cads uma das carpcteristicas ofertadas.

Valor total: RS 744,18

Confirmar << Voltar Cancelar
At
Clique em CONFIRMAR. 7

O termo estara disponivel para o servidor detentor do termo.
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7.2 RECEBER CAUTELA - Servidor detentor

Apos cadastrado o termo de cautela, o servidor detentor devera “receber” o termo no
SIPAC, confirmando assim a sua responsabilidade pelo bem. Dentro dos termos da
Portaria n® 1080/2023/FUMA/OEC/REITORIA/GR =

to =E patriménio Mével Protocolo @& Telefonia -4 Outros

Acautelamento [ Receber Cautela h
ica Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

N ml
Consultar Bens Recolhidos Ere Tt |:_]

Consultar Garantia de um Bem

. .. R o Trocar Foto
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Consultar Termo de Acautelamento A Ler el
Documentos 3 Alterar Senha
F Inventdrio da Unidade
Levantamento Patnmonial &
Movimentacdo de Bens + | mﬁﬁm I'}
2 no DMP =

PORTAL ADMIMISTRATIVO > RiCciniR CAUTILA

Permité que © fervider realze o Receboments de uma Chulels. Ums cautels & regutrads pele gewtor de patnmidmo pars oolocer determinads bem fob &
respansabilidade de wm servidor.

“is Wisualizar Termo de Acautelaments o Receber Cautela

CAUTELAS ABERTAS E PENDENTES DE RECEBRIMENTO

Termo  Data oe ADSTtUra  Servidor Data Prevista para Fechamsento Cuantidsde de Bens Valor ACsutelato
Y ATOR026 LECHILSOH GEISON SILVA REIS 1m0 1 RSN @ D
1 R 744,18

Receber Coutels |

Partal Administrativo

31. As hotantes deverdo apresentar descrigio detalhada dos equipamentos ofertades ¢ anexar a respectiva documentacdo para comprovaclc das especificagdes
téenscas exgidas, fazendo constar na proposts técnica & wentficaclo ¢ piging dos dotumentos onde S¢ encontram descritas cads uma das caracteristicas ofertadas.

WValor total: RE 744,18

COMFIRMACAD

Senha:

Receber Cautels | << Voltar || Cancelar
Portal Administrativo

-
!’b) + Cautela Recebida com Sucesso

Coordenacao de Patriménio | CPAT
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7.3 DEVOLU(;AO DE BENS ACAUTELADOS

Os bens acautelados podem ser devolvidos a qualquer tempo. A devolugao de bens
acautelados sera considerada finalizada e sem pendéncias apds a devida avaliacdo das
condicbes de funcionamento do mesmo pelo gestor de patrimonio local e
encerramento do acautelamento no SIPAC. Dentro dos termos da Portaria n°
1080/2023/FUMA/OEC/REITORIA/GR ..

o =i Patriménio Mével [ Protocole @ Telefonia L Outros

Acautelamento * Abertura de Termo de Acautelamento
Chamado Patrimonial Adicionar Materiais a um Termo
Consultar Chamades Patrimoniais Devolucdo de Materiais Acautelados
Consultar Bens Renovar/alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Recolhidos Emissd3o de Nada Consta

Consultar Garantia de urm Bem

. = . . Consultar Terme de Acautelamento
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

q I R —— Termos de Acautelaments com Bens em Atraso (0)

Documentos 3 Receber Cautela -

Inventdrio da Unidade m 'j”m.:tﬂ
Levantamento Patrimomnial no DidP Sl
Movimentacio de Bens » ’Sﬂ Cm:h
]| Editais
Homere 4 Cautels: o fo
= Home 80 Detentor: LILIAN RACQUEL ALVES DE MACEDO (3111703 - Téonicn Adminstrative)
Uredade do Debenben:
Lecabdede:
Pericda de Aberturs: ou/ouzeze  [5a 3wz [
Perieda Prevists para Fechamento: ououeae [ e [3unzfzoze [
Corgultar | Cancelsr
A: v Tormo de o Terma de
TERMOS OF ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS
Termo  Servidor Gotora Data Previska pata Fechaments Fechaments Terme Antigo Termao Mavo
e LILLAN RAQUELALVES DE MACEDD UFMA FRARUN . €4 9
| Selecorar Termo de Acautelamento
L -

Termo 0E AcAauTiLamEnTa NP, 986700y
Servidor: LILIAN RAQUEL ALVES DE MACEDO
IN*®, SLAPE: 3111703
Lotacho: COORDENACED DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMIMISTRACAD

uUnidade Acastelamento: COORDENACED DF PATRINONIO
Localidade: -
Data de Abertura: 15/08/2025 09:42
Crata Prevista para Fechamento: 15/08/32026
BENS ACAUTELADOS
Tombamente Derominago nmd-unm;u

NTIOTET MORITOR EXTRA - 73 POLEGADAS (TEM 11} 270 I02E

\"_ Registrar Devolugho | << Veltar | Cancelar

Portal Administrative

: ppgt

\'\ PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAD E TRANSPARENCIA

Coordenacao de Patriménio | CPAT



https://www.ufma.br/portalUFMA/arquivo/G5ZW9GJJD7NEsXL.pdf
https://www.ufma.br/portalUFMA/arquivo/G5ZW9GJJD7NEsXL.pdf

-
,_l_) = Termo de Acautelamento ndmers 10672025 alteradofa) com sucesso.

d ! }I « 0 Termo de Acautelamento foi fechado.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N7. 196/3535

Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

Servidor: LILLAN RAQUEL ALVES DE MACEDD
N®. SIAPE: 3111703
Lotagdo: COORDENACAG DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Unidade de Ac I COORDENACAD DE PATRIMONIO
Localidade:
Data e Hora de Abertura: 15/08/2025 09:42

Data & Hora de Fechamento: 27/02/2026 21:32

BEns DEVOLVIDOS

Tomb 1 Ao

Entrega Devolugio

2023002871 MONITOR EXTRA - 23 POLEGADAS (ITEM 11) 15/08,/2025 27/02/2026 21:32

Valor total:

@ Imprimir o Termo de Acautelamento.

Coordenacao de Patriménio | CPAT

MULTILASER

Usudrio

Valor do Bem [R$) de Devolucs
431,25 [ian.macedo
R% 431,25

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAC E TRANSPARENCIA



Manual de Gerenciamento de Bens - SIPAC

8.LINKS UTEIS

1.Legislacdo aplicavel aos bens moveis: Portal de Compras do Governo

Federal
2.SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos.

3.Instrucao Normativa n® 1571800/2025/FUMA/OEC/REITORIA/GR, de 11
de agosto de 2025 - Estabelece os procedimentos para o recolhimento
de bens mdveis inserviveis no ambito da Universidade Federal do

Maranhao.

4. Cartilha - Procedimentos para Recolhimento de Bens Inserviveis
(2025)

5.Portaria n® 1080/2023/FUMA/OEC/REITORIA/GR: Estabelece os
procedimentos para o acautelamento de bens mdveis permanentes
no ambito da Universidade Federal do Maranhao.

F ouauipape e i
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAC E TRANSPARENCIA

Coordenacao de Patriménio | CPAT


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/legislacao-por-tema/bens-moveis#:~:text=Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20n%C2%BA%2011%2C%20de,e%20fundacional%20-%20Reuse.Gov.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/legislacao-por-tema/bens-moveis#:~:text=Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20n%C2%BA%2011%2C%20de,e%20fundacional%20-%20Reuse.Gov.
https://sipac.ufma.br/public/jsp/portal.jsf
https://sipac.ufma.br/shared/verArquivo?idArquivo=3236513&key=e2f89a36736f452aedc4c8291fc6a119
https://sipac.ufma.br/shared/verArquivo?idArquivo=3236513&key=e2f89a36736f452aedc4c8291fc6a119
https://portalpadrao.ufma.br/ppgt/diretorias/coordenacao-de-patrimonio-cpat/cartilha-recolhimento-de-bens-inserviveis.pdf
https://portalpadrao.ufma.br/ppgt/diretorias/coordenacao-de-patrimonio-cpat/cartilha-recolhimento-de-bens-inserviveis.pdf
https://www.ufma.br/portalUFMA/arquivo/G5ZW9GJJD7NEsXL.pdf
https://www.ufma.br/portalUFMA/arquivo/G5ZW9GJJD7NEsXL.pdf
https://www.ufma.br/portalUFMA/arquivo/G5ZW9GJJD7NEsXL.pdf
https://www.ufma.br/portalUFMA/arquivo/G5ZW9GJJD7NEsXL.pdf
https://www.ufma.br/portalUFMA/arquivo/G5ZW9GJJD7NEsXL.pdf

“Patriménio publico: preservar é dever de todos.”
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
GESTAO E TRANSPARENCIA

COORDENACAO DE PATRIMONIO - CPAT

“ E-mail: cpat.ppgt@ufma.br
Re Telefones: (98) 3272-8872 / 8873 / 8874
il Endereco: Cidade Universitaria Dom Delgado

Av. dos Portugueses, 1966, Bacanga - S3o Luis/MA
@ Site: https://portalpadrao.ufma.br/ppgt



https://portalpadrao.ufma.br/ppgt/diretorias/coordenacao-de-patrimonio-cpat/coordenacao-de-patrimonio-cpat

