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PASSO 1 SIGAA

PASSO 2 Solicitar Plano de Estudos

GUIA SIGAA Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

Acesse o SIGAA e clique em Entrar no Sistema. Logo após, insira seu
login e senha.
Link: https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf

Fonte: SIGAA, 2024. 

Fonte: SIGAA, 2024. 

Acesse o portal do Discente, clique no menu Ensino e na opção:
“Solicitar Plano de Estudos”

https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf


Fonte: SIGAA, 2024. 

O Plano de estudos é condição indispensável para a readmissão,
portanto, essa função somente será necessária se o seu vínculo for
cancelado temporariamente, por descumprimento de algum item que
possa comprometer a integralização curricular (art.127, Resolução
CONSEPE Nº 1892/2019).

Requisitos para Plano de Estudo e Readmissão

Motivos de cancelamento

GUIA SIGAA Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

Conforme o artigo 127 da resolução:
A não efetivação de inscrição do estudante ativo em componentes
curriculares oferecidos no semestre letivo regular vigente; 
Reprovação por falta ou nota três vezes na mesma disciplina;
A reprovação por falta e/ou notas em todos os componentes curriculares
nos quais o estudante ativo esteja inscrito no semestre regular; e
Não conclusão do curso no prazo mínimo fixado para integralização
curricular, conforme o Projeto Pedagógico do Curso.

Requisitos para Readmissão

Para realizar a readmissão o estudante deve constar com sua matrícula
CANCELADA, sendo concedida ao estudante, uma única vez, mediante adesão
do PLANO DE ESTUDOS, nas seguintes condições:

Possibilidade de concluir o curso dentro do prazo máximo estabelecido
para integralização curricular;
 Possibilidade de concluir o curso em até 02 (dois) semestres, além do
prazo máximo de integralização, desde que o estudante não possua mais
que 10 (dez) componentes para integralizar, estando incluídas entre eles as
atividades acadêmicas específicas; e 
Quando comprovado que o cancelamento do vínculo se deu por motivo de
doença grave definida em legislação, verificada a condição de
incapacidade mediante laudo médico original, assinado por médico
especialista na área.  

Consultar disciplinas pendentes

A consulta dessa informação está disponível no histórico. Para consultar basta
acessar o menu ensino no SIGAA e emitir o histórico completo.



PASSO 3 Tela de Solicitação

PASSO 4 Prazo de Prorrogação

Essa é a tela de acesso à solicitação do plano de estudos

GUIA SIGAA

Fonte: SIGAA, 2024. 

Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

Fonte: SIGAA, 2024. 

No campo da solicitação, selecione o tempo de prorrogação de prazo. 

Caso não apareça opções para prorrogação, não há mais prazo para
prorrogar, uma vez que o sistema irá calcular baseado no ano-período
de ingresso e o que já foi integralizado pelo(a) discente.



PASSO 5 Selecionar disciplinas

GUIA SIGAA

Na tela da solicitação, deverá incluir os componentes que serão cursados
em cada nível.

Solicitação de Plano de Estudos

Fonte: SIGAA, 2024. 

Ao clicar no ícone à direita serão apresentadas as disciplinas(componente)
do respectivo nível e assim selecionar e adicionar à solicitação, após a
seleção clique em próximo passo.

Os passos anteriores devem ser realizados para todos os semestres
até o discente incluir os componentes pendentes(obrigatórios e
optativos) de integralização.

Após esta inclusão, na mesma tela poderão ser cadastradas
observações, item que poderá ajudar na avaliação do plano de
estudos solicitado.



PASSO 6 Resumo do plano 

GUIA SIGAA

Será exibido um resumo do plano cadastrado.  Caso seja necessário fazer
alterações, clique em Alterar dados. Se tudo estiver correto, clique em
Confirmar

Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

Fonte: SIGAA, 2024. 

Para confirmar o cadastro do plano, clique em OK.

Após essa operação o sistema exibirá uma mensagem de confirmação.
O seu plano de estudos será analisado pela Coordenação/ Colegiado de
Curso.

Fonte: SIGAA, 2024. 



PASSO 7 Acompanhar a solicitação

GUIA SIGAA Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

O acompanhamento do plano é de responsabilidade do discente e para
acompanhar esse processo, acesse o menu ensino e na opção
“Acompanhar Plano de Estudos”

Na tela de acompanhamento será possível ver o resultado do
atendimento, Confirmar Pagamento/Isenção de GRU e Termo do Plano de
Estudos ou Baixar GRU. 

As opções disponibilizadas dependerão do status da sua solicitação (em
execução, aguardando pagamento, análise coordenação).

Imprimir a Guia de Recolhimento da União - GRU (pular
essa etapa se tiver direito à isenção de pagamento)

Inserir o comprovante de pagamento (ou isenção)

Fonte: SIGAA, 2024. 



PASSO 8 Pagamento

A readmissão é condicionada ao pagamento pelo discente da taxa de
readmissão por meio de Guia de Recolhimento da União (GRU)
disponível no SIGAA.
O discente deverá aguardar até o status constar como “aguardando
pagamento” e assim realizar a operação
O pagamento deve ser feito no Banco do Brasil (agência, caixa
eletrônico ou aplicativo)

GUIA SIGAA Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

Para fazer o pagamento, é preciso preencher corretamente os campos de
CPF valores principal e total, que deverão constar no comprovante para
deferimento da coordenação

Após o pagamento deverá ser inserido o comprovante de pagamento no
campo correto

Fonte: SIGAA, 2024. 



PASSO 9 Inserir comprovante

Discentes que necessitam de isenção devem anexar os seguintes
comprovantes: Cadastramento no CadÚnico ou Declaração de
vulnerabilidade socioeconômica fornecida pela Pró-Reitoria de
Assistência Estudantil - PROAES

GUIA SIGAA Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

Nesse campo é preciso inserir o comprovante de pagamento:
Caso possua isenção, deve-se clicar em Sim e inserir os documentos
necessários e clicar em próximo passo.

Caso não possua, deve-se clicar em Não e inserir o comprovante de
pagamento e clicar em próximo passo.



GUIA SIGAA Solicitação de Plano de Estudos e Readmissão

Nessa tela, após inserir o comprovante, clique em confirmar para enviar o
comprovante.

O sistema irá exibir uma notificação de confirmação da operação e o
comprovante ficará disponível para a coordenação de curso

Continue acompanhando até seu comprovante ser homologado e o
STATUS irá retornar à ATIVO.

Em caso de dúvidas encaminhe um chamado para a coordenação do curso
na Central de Atendimento ao Aluno https://atendimento-dted.ufma.br/

https://atendimento-dted.ufma.br/



