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Oficio n® 81/2025/CLLP/EAD/CCH/STED

NORMAS COMPLEMENTARES A RESOLUCAO N? 1.892/2019-CONSEPE, PARA ,ELABORACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, DO CURSO DE LICENCIATURA LETRAS - LINGUA PORTUGUESA E
LIBRAS DA SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA NA EDUCACAO

O Curso de Licenciatura Letras - Lingua Portuguesa e Libras da Universidade Federal do Maranhé&o, da
Superintendéncia de Tecnologia na Educacao, no uso de suas atribuicdes e, considerando o que dispée o Art. 79 da
Resolucao N¢ 1.892/2019 - CONSEPE, o Projeto Pedagoégico do Curso e o que decidiu o Colegiado, em reuniao do dia
30 de setembro de 2025,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer para o Trabalho de Conclusédo de Curso do Curso Letras - Lingua Portuguesa e Libras,
na modalidade Educacdo a Distancia, as seguintes disposigoes:

CAPITULO I
DA CONCEITUACAO

Art. 22 O Trabalho de Conclusao de Curso-TCC constitui uma producdo académica que evidencia a
capacidade do estudante em articular, analisar e sistematizar os conhecimentos e habilidades adquiridos ao longo da
graduacgdo. Podera ser desenvolvido sob a forma de monografia, artigo cientifico, relatério de iniciagdo cientifica ou
outras modalidades definidas pelo Colegiado do Curso, em conformidade com a Resolucao n? 1.892 -
CONSEPE/UFMA, de 28 de junho de 2019.

CAPITULO II
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 32 O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) consiste em um trabalho obrigatério a todos os discentes
de Graduacao desta universidade, conforme o disposto no Art. 85 da Resolucao n® 1.892/2019 - CONSEPE, para a
obtencdo do titulo de Licenciado(a) Letras - Lingua Portuguesa e Libras.

§ 12 O TCC, de acordo com os parametros da producgdo académica, se constitui em trabalho escrito em
lingua portuguesa ou escrito e video gravado em Libras, podendo ser de modo descritivo e analitico.

§ 22 O TCC sera construido durante o exercicio do Curso de Graduacao e entregue, apds a sua confeccao,
a Coordenacdo do Curso de Licenciatura Letras - Lingua Portuguesa e Libras dentro do prazo estabelecido, conforme
o disposto no Art. 79 da Resolugao n° 1.892/2019 - CONSEPE.

Art. 42 O TCC podera ser elaborado sob a estrutura de monografia, artigo cientifico ou Relatério de
Pesquisa de iniciagdo cientifica em conformidade com o item 11 do Projeto Pedagdégico do Curso-PPC.

§ 12 O TCC devera obedecer as normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
vigentes, e as normas deste documento, e/ou as normas do peridédico ao qual sera submetido.

§ 22 O TCC em formato de monografia deverd conter no minimo cinco paginas de revisdo de literatura ou
fundamentagéao teodrica.

§ 32 O artigo cientifico deverd obedecer as normas do peridédico para o qual foi encaminhado ou
publicado, devendo conter os elementos pré-textuais, conforme as normas da ABNT vigentes.

§ 42 O relatdrio de pesquisa de iniciacdo cientifica, além das normas técnicas da ABNT, devera respeitar
os parametros basicos da escrita académica, quais sejam: (veja o modelo no APENDICE M)

I. Introducao;



II. Metodologia utilizada;
III. Fundamentagao Tedrica;
IV. Resultados obtidos;

V. Referéncias

§ 52 O TCC deve ser fruto de investigacdo cientifica referente a um assunto relacionado aos
conhecimentos adquiridos durante a formacgdo do discente, articulando-o com a Lingua de Sinais.

Art. 52 O TCC devera ser elaborado em duas etapas: na primeira sera entregue o projeto de TCC e; na
segunda, sera apresentado o TCC.

Art. 62 O TCC consiste em uma atividade de pesquisa realizada individualmente, sob a orientacao de um
professor aprovado em processo seletivo proprio para essa finalidade.

Art. 72 O Projeto de TCC devera conter exatamente, as seguintes partes (veja o modelo no APENDICE L):
a) Capa;

b) Folha de rosto;

c) Folha de aprovacao pelo orientador;
d) Introducao;

e) Justificativa;

f) Objetivos (geral e especificos);

g) Fundamentacgdo Tedrica;

h) Metodologia;

i) Resultados esperados;

j) Cronograma;

k) Referéncias.

CAPITULO III i
DA ORIENTACAO E COORIENTACAO

Art. 82 O discente terd o direito de ter um orientador e de fazer opgao por um co-orientador.

Art.92 O professor-orientador definird, em comum acordo com o discente, um horario semanal de
atendimento ao orientando, a ser comunicado oficialmente a Coordenadoria do Curso.

Art. 10 Podera haver um co-orientador externo, o qual devera possuir no minimo pds graduacao na area
de conhecimento objeto da orientacao e sua indicacdo devera ser aprovada pelo Colegiado de Curso.

Art. 11 Cabe ao orientador:

I. Acompanhar a redagdo do TCC em todas as suas etapas, realizando as devidas intervengoes quanto a
forma e ao contetido da pesquisa;

I1. Registrar o processo de orientacdo na ficha de registro das orientacdes (APENDICE A);

I11. Identificar a necessidade de submissdo do projeto ao Comité de Etica em Pesquisa, e caso necessario,
iniciar a submissao e orientar o(a) discente para o preenchimento do formulério na Plataforma Brasil;

IV. Efetuar a revisao do TCC, aprovar a versao final do TCC, e autorizar os discentes a entregarem toda a
documentacgao solicitada para as apresentagoes previstas;

V. Viabilizar, juntamente com o discente, a composi¢cdo da banca examinadora e as providéncias para a
realizacao da apresentacao e defesa do TCC.

A CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DO DISCENTE/ORIENTANDO DE TCC

Art. 12 Cabe a(o) discente orientando(a):
I. Conhecer e cumprir as normas do TCC;

I1. Participar dos encontros de orientacdo, nas datas e horarios previstos no cronograma estabelecido por
seu orientador;

III. Seguir as recomendacoes do professor-orientador, concernentes ao TCC;

IV. Produzir o Termo de Consentimento Livre Esclarecido-TCLE adequado em pesquisa, seguindo as
orientac6es do Comité de Etica, anexando-o na monografia, se necessario;

V. Auxiliar e(a) professor(a) orientador(a) ne preenchimento de, formulario na Plataforma Brasil nos casos



de pesquisas em que isso seja necessario, seguindo as instrucoes do(a) orientador(a);

VI. Guardar sigilo com relacao a documentacao de uso exclusivo das pessoas fisicas e juridicas envolvidas
no trabalho;

VII. Reunir e tratar os dados de forma confidencial e fidedigna, divulgando os resultados somente para os
fins propostos nos objetivos da pesquisa, resguardando a identidade de seus participantes;

VIII. Responsabilizar-se pela observancia dos direitos autorais quanto ao uso de programas de computador
e de textos de qualquer natureza;

IX. Observar e cumprir os prazos determinados pela coordenacao de TCC e orientadores;

X. Entregar o TCC para o orientador, a versao revisada da monografia em seu formato digital e impresso,
apo6s apresentacao a banca examinadora.

) CAPITULO V )
DA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11 O texto final do TCC devera obedecer aos critérios elencados no Capitulo II destas normas e
obedecer aos seguintes topicos:

Monografia (veja o modelo no APENDICE H):

a) Capa;

b) Folha de rosto;

c) Ficha catalografica (Gerada via SIGAA apds a realizacdo das correcoes indicadas pela banca);
d) Folha de aprovacao;

e) Dedicatoria (opcional);

f) Agradecimentos;

g) Epigrafe (opcional);

h) Resumo;

i) Abstract;

j) Resumo em Libras (caso a monografia seja escrita em lingua portuguesa);
k) Lista de abreviaturas (opcional);

1) Lista de figuras (opcional);

m) Lista de tabelas (opcional);

n) Sumario;

o) Introducgao;

p) Fundamentacgédo tedrica (com no minimo 5 paginas);
q) Metodologia;

r) Resultados e discussao;

s) Conclusao;

t) Referéncias;

u) Apéndices e anexos (se houver).

Artigo cientifico (veja o modelo no APENDICE I):

a) Capa;

b) Folha de rosto;

c) Ficha catalografica (Gerada via SIGAA ap0s a realizacdo das correcoes indicadas pela banca);
d) Folha de aprovacao;

e) Dedicatoria (opcional);

f) Agradecimentos;

g) Epigrafe (opcional);

h) Resumo;

i) Abstract;

j) Resumo em Libras (caso o artigo seja escrito em lingua portuguesa);
k) Artigo (de acordo com as normas da revista);

1) Anexo I - Normas da revista;

m) Anexo II - Comprovante de submissao ou publicacao (o item deve constar na versao final entregue na
coordenacao).



Art. 12 O TCC na forma de monografia podera ser escrito em lingua portuguesa, e escrito mais gravacao
de video em Libras, para que diferentes publicos tenham acesso.

§ 12 O TCC em forma de monografia escrito em lingua portuguesa deverd ter no minimo 35 pdaginas (da
introducgao a conclusdo), nao sendo contadas as paginas iniciais, as referéncias bibliograficas e os anexos. O texto
devera ter espacamento 1,5, margem superior esquerda 3,0, margem inferior direita 2,0, recuo de paragrafo 1,25,
fonte Times New Roman 12 e arquivo com extensao doc. Os demais detalhes de formatacao e documentacao deverao
estar de acordo com as normas vigentes da ABNT. O Trabalho devera conter resumo escrito em lingua portuguesa,
em lingua inglesa (Abstract), e em Libras (podendo ser video gravado ou escrita em SignWriting), cada um com as
respectivas palavras-chave, apresentado ja na versdo para a banca.

§ 22 O TCC em forma de monografia em Escrita de Sinais devera ter no minimo 30 paginas (da introducao
a conclusao), ndao sendo contadas as paginas iniciais, as referéncias bibliograficas e os anexos. O texto devera ser
impresso em papel formato A4, no sistema SignPuddle (http://www.signbank.org/signpuddle2.0/), nivel de leitura e
layout SW4, altura 1200, largura 50, preenchimento de sinais 20, preenchimento de pontuacao 5, formato da imagem
SVG refinement as PNG, tamanho de sinais 0,7, coluna 10 no word, margem superior e esquerda 3,0 e inferior e
direita 2,5. As linhas do texto devem ser verticais, com temas separados na primeira coluna. O Trabalho devera
conter resumo escrito em lingua portuguesa, em lingua inglesa (Abstract), e em Libras (video gravado), cada qual
com as respectivas palavras-chave, apresentado ja na versao final para a banca.

§ 32 O TCC em forma de monografia video gravado em Libras devera ser produzido em Libras sinalizada e
ter no minimo 45 minutos e no maximo 90 minutos de duracdo (da introducdo a conclusdo). Deve constar Menu
(sumario) com o link para os capitulos de introducéao, referencial tedrico, metodologia, andlise dos dados, conclusao e
referéncias. A formatacdo do TCC em video gravado deve ser fundamentada nas normas da Revista Brasileira de
Video Registro em Libras (https://revistabrasileiravrlibras.paginas.ufsc.br/normas-de-publicacao/). O Trabalho devera
conter resumo escrito em lingua portuguesa, em lingua inglesa (Abstract), e em Libras (video gravado), cada qual
com as respectivas palavras-chave, apresentado ja na versao final para a banca.

Art. 13 O TCC na forma de artigo podera ser escrito em lingua portuguesa, ou video gravado em Libras.

§ 12 O TCC em forma de artigo ou relatorio de pesquisa escrito em lingua portuguesa devera seguir as
normas do periddico para o qual sera submetido. Os demais detalhes de formatagdo e documentagao deverao estar de
acordo com as normas vigentes da ABNT. O Trabalho devera conter resumo escrito em lingua portuguesa, em lingua
inglesa (Abstract), e em Libras (podendo ser video gravada ou escrita em SignWriting), cada um com as respectivas
palavras-chave, apresentado ja na versao para a banca.

§ 22 O TCC em forma de artigo video gravado em Libras deverd ser produzido em Libras sinalizada e
seguir as normas de submissao do peridédico ao qual serda submetido. O Trabalho deverd conter resumo escrito em
lingua portuguesa, em lingua inglesa (Abstract), e em Libras (video gravado), cada qual com as respectivas palavras-
chave, apresentado ja na versao final para a banca.

Art. 14 O TCC produzido em Libras video gravado como monografia ou artigo devera ser apresentado em
um documento em formato PDF, no qual constem (veja o modelo no APENDICE ]):

a) Capa (em lingua portuguesa escrita);
b) Folha de rosto (em lingua portuguesa escrita);

c) Ficha catalografica (em lingua portuguesa escrita, gerada via SIGAA apds a realizagao das corregoes
indicadas pela banca);

d) Folha de aprovacdo (em lingua portuguesa escrita);

e) Dedicatéria (opcional, que pode ser escrito em lingua portuguesa ou inserido na forma de link para
video em sitio da internet);

f) Agradecimentos (que pode ser escrito em lingua portuguesa ou inserido na forma de link para video em
sitio da internet);

g) Epigrafe (opcional, que pode ser escrito em lingua portuguesa ou inserido na forma de link para video
em sitio da internet);

h) Resumo em lingua portuguesa;
i) Abstract;
j) Resumo em Libras (inserido na forma de link para video em sitio da internet);

k) Texto do TCC (inserido na forma de link para video em sitio da internet, um video para cada capitulo da
monografia, indicados na forma de um sumadrio, ou o video inteiro do artigo);

1) Referéncias;
m) Anexo I - Tradugao do texto do TCC em lingua portuguesa escrita (na verséao final, apés a defesa);

n) Anexo II - Declaracéo da traducéo (produzida pelo tradutor contratado ou pelo préprio discente, caso
este tenha realizado a tradugao para lingua portuguesa, na versao final apds a defesa - APENDICE K);

0) Anexo III - Normas da revista (para os artigos, em lingua portuguesa escrita);


http://www.signbank.org/signpuddle2.0/
https://revistabrasileiravrlibras.paginas.ufsc.br/normas-de-publicacao/

p) Anexo IV - Comprovante de submissao ou publicacdo (para os artigos, em lingua portuguesa escrita, o
item deve constar na versao final entregue para coordenacao).

Art. 15 O TCC produzido em Libras em Escrita de Sinais como monografia ou artigo devera ser
apresentado em um documento em formato PDF, no qual constem:

a) Capa (em Libras escrita e lingua portuguesa escrita);
b) Folha de rosto (em lingua portuguesa escrita);
c) Folha de aprovacao (em lingua portuguesa escrita);

d) Ficha catalografica (em lingua portuguesa escrita, gerada via SIGAA ap0s a realizacdo das correcgoes
indicadas pela banca);

e) Dedicatoria (opcional, em Libras escrita, com a sua traducdo em lingua portuguesa escrita naf(s)
pagina(s) seguinte(s));

f) Agradecimentos (em Libras escrita, com a sua traducgdo em lingua portuguesa escrita na(s) pagina(s)
seguinte(s));

g) Epigrafe (opcional, em Libras escrita e lingua portuguesa escrita);

h) Resumo em lingua portuguesa;

i) Abstract;

j) Resumo em Libras (em Libras escrita, com link para Libras video gravada);

k) Texto do TCC (em Libras escrita, com a traducdo de cada pagina ou tépico em lingua portuguesa
escrita na(s) pagina(s) seguinte(s));

1) Referéncias;

m) Anexo I - Declaracgao da tradugdo (produzida pelo tradutor contratado ou pelo préprio discente, caso
este tenha realizado a tradugao para lingua portuguesa, na versao final apds a defesa);

Art. 16 Para o agendamento da banca de avaliacao, o discente deverd entregar a versao final do TCC ao
orientador com 20 dias de antecedéncia em relacdo a data estabelecida para a apresentacgédo.

Art. 17 O discente devera entregar a versao final do TCC aos membros da banca com pelo menos 15 dias
de antecedéncia em relagdo a data estabelecida para a apresentacgao.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 18 A defesa do TCC serd realizada em uma sessdo publica, aberta a toda a comunidade académica e
interessados.

§12 A Banca Examinadora do TCC sera constituida pelo orientador que presidird a banca e mais 2 (dois)
membros.

§22 A divulgacdo da defesa do TCC devera ser realizada com, no minimo, trés dias de antecedéncia a data
marcada para a apresentacao, sendo esta responsabilidade atribuida a coordenacgao do curso, ao orientador e ao
discente.

§32 A organizacao da Banca Examinadora sera de competéncia do orientador, o qual devera seguir estas
normas complementares.

§42 Os membros da Banca Examinadora serdo obrigatoriamente: um professor da Universidade Federal
do Maranhao vinculado ao Departamento de Letras, e que ministre aulas no Curso de Licenciatura Letras - Lingua
Portuguesa e Libras; e, um segundo professor do ensino superior, podendo ser convidado um membro externo desde
que seja vinculado a uma Instituicao de Ensino, Pesquisa ou Extensao.

§52 E vedada a participacdo do Coorientador como membro da Banca Examinadora, exceto em
substituicdo ao orientador, quando este esteja impossibilitado de presidir a Banca.

Art. 19 No processo de avaliagao realizado pela banca examinadora sera levado em consideracdo os
seguintes itens: apresentacao do trabalho escrito, apresentacdo oral, dominio de conhecimento no processo de



arguicdo e tempo de apresentagdo (APENDICES E).

§12 A apresentacdo oral pelo discente, serd realizada em intervalo de 20 a 30 minutos, supervisionado
pelo orientador.

§22 Apods a apresentacdo oral pelo discente, cada membro da banca terd o tempo de no maximo 30
minutos, para fazer as arguicoes.

§32 A ordem das respostas as arguigoes sera definida pelo orientador em comum acordo com os demais
membros da Banca Examinadora. O docente deverd preencher a ficha de avaliagdo e a ata de defesa (APENDICES F e
G), para ser entregue a Coordenacao de Curso quando da entrega do TCC definitivo.

Art. 20 Sera considerado aprovado o discente que obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete), conforme
estabelecido no Art. 81 da Resolucdo n° 1.892/2019 - CONSEPE.

Art. 21 Apos a defesa do TCC o discente devera corrigir o texto, a partir das observagoes feitas pela
Banca Examinadora, para ser assinado pelo orientador e pelo Coordenador do Curso, no prazo estabelecido pela
Banca Examinadora na defesa. No caso de discentes nao formandos no periodo da defesa o prazo para entrega do
TCC corrigido podera ser prorrogado mediante solicitacdo e justificativa.

§12 A entrega do TCC defendido em formato de artigo cientifico deverd ser acompanhada do documento
de submissao ou publicagao na revista cientifica escolhida, obrigatoriamente.

§22 A entrega do TCC defendido em Libras devera ser acompanhada da tradugao para a lingua portuguesa
escrita, e da declaracdo do tradutor, obrigatoriamente.

§32 A inclusdo da nota do TCC no histérico escolar do discente estd condicionada a entrega, via e-mail
institucional, da versao final do TCC, normalizada e revisada, em arquivo inico PDF ndo-protegido, acompanhada do
Termo de Autorizagdo para Publicacdo, devidamente assinado pelos autores, conforme Art. 81, Paragrafo Unico, da
Resolugao 1.892/2019-CONSEPE, bem como da Ata da Defesa, assinada pelos membros da Banca Examinadora.

Art. 22 Ao discente que ndo obtiver a nota estabelecida no Art. 25 ou que praticou plagio académico, sera
oportunizada a reformulacdao ou a elaboracdao de um novo TCC, desde que ndo ultrapasse o prazo maximo de
integralizacao curricular do Curso, conforme Art. 81 da Resolucao 1.892/2019 - CONSEPE.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo isenta o discente das penalidades previstas na resolugéo
especifica que estabelece o Regime Disciplinar Discente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 Os casos omissos nestas normas serdo de competéncia do Colegiado do Curso de Licenciatura
Letras - Lingua Portuguesa e Libras, da Superintendéncia de Tecnologia na Educacdo da Universidade Federal do
Maranhao.

Art. 24 A presente norma entra em vigor na data de aprovacao pelo Colegiado do Curso de Licenciatura
Letras - Lingua Portuguesa e Libras, revogando-se as disposigées em contrario.

APENDICES

APENDICE A - Ficha de Registro de Orientacao

https://drive.google.com/drive/folders/1x0ohsidksD-zwyRqgsrBIIO5vYZIehcui?usp=sharin

APENDICE D - Indicacdo de Banca
https://drive.google.com/drive/folders/1x0ohsi4dksD-zwyRqgsrBI1O5vYZIehcui?usp=sharing



https://drive.google.com/drive/folders/1x0ohsi4ksD-zwyRqsrBIlO5vYZIehcui?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1x0ohsi4ksD-zwyRqsrBIlO5vYZIehcui?usp=sharing

APENDICE F - Ficha de Avahac;ao

.‘)EII Documento assinado eletronicamente por MARIA NILZA OLIVEIRA QUIXABA, Coordenador(a), em

e tl| 10/10/2025, as 11:49, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento na Lei n®14.063, de 23 de setembro de
eletrbnica 2020.

%> A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufma.br/sei/controlador_externo.php?
o -_ acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1647265 e o cédigo CRC

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23115.039943/2024-16 SEI n® 1647265
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