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NORMA COMPLEMENTAR N° 003, 29 de Maio de 2025

Disp0e sobre os procedimentos relativos ao
Trabalho de Conclusao de Curso do curso de
Tecnologia em Gestdo da Qualidade,
modalidade a distancia, na forma do disposto
na Resolucéo 1.892/2019 - CONSEPE.

O Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestdo da Qualidade, modalidade a distancia,
no uso de suas atribui¢bes e, considerando o que determina a Resolugdo n°® 1.892-
CONSEPE de 28 de junho de 2019,

RESOLVE:
Art. 1° Regulamentar o Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Tecnologia em

Gestédo da Qualidade, modalidade a distancia.
CAPITULO I: DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do curso de graduagdo em Curso de
Tecnologia em Gestdo da Qualidade da Universidade Federal do Maranhdo (UFMA)
constitui-se numa atividade académica de sistematizacdo do conhecimento sobre objeto
de estudo pertinente a profissdo, desenvolvida mediante controle, orientacdo e avaliacéo
de docentes. O objetivo dessa atividade € preparar o estudante para planejar, implementar
e elaborar um TCC que documenta o desenvolvimento de um trabalho cientifico ou
técnico, despertando no aluno o espirito criativo, cientifico e critico e capacitando-o para
0 estudo de problemas e proposicao de solucdes.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Tecnologia em Gestdo da
Qualidade, na modalidade a distancia, tem carga horaria total de 60 horas.

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em uma atividade de pesquisa ou
desenvolvimento técnico realizado pelos alunos do curso de graduagdo em Tecnologia em
Gestao da Qualidade, sob orientacdo de um docente designado para esse fim, constituindo-
se em requisito obrigatorio para a obtencdo do diploma de Tecndélogo em Gestdo da
Qualidade.
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81° O TCC deveréa ser constituido de uma proposta de trabalho individual ou coletiva
(desenvolvida em dupla) apresentado sob a forma de monografia ou artigo cientifico.
82° No caso do TCC desenvolvido de forma coletiva, os critérios de avaliagcdo
considerardo os estudantes de forma individual, inclusive em sua defesa.
83° O desenvolvimento dessa atividade deve observar as normas de metodologia
cientifica, a relevancia da questao proposta e estabelecer interlocu¢des com as énfases do
curso, de forma a contemplar discussbes e tematicas atinentes a formacao académica
profissional.
84° O TCC é precedido pela elaboracdo e apresentacdo de um projeto de pesquisa,
precisando ser aceito pelo orientador (Anexo 1). Esse documento deve prever a
modalidade escolhida, se sera individual ou coletivo, a definicdo do problema a ser
estudado e seus objetivos, a estruturacdo do arcabouco conceitual e metodoldgico para a

construcdo do referencial tedrico e cronograma.
CAPITULO II: DA COORDENACAO DE TCC

Art. 5° O Coordenador de TCC é o professor responsavel pelos componentes curriculares
especificos, cabendo-lhe as atividades administrativas e didaticas relacionadas ao TCC.
Art. 6° Ao Coordenador de TCC, compete:

I. Elaborar e divulgar o Cronograma de Atividades de TCC para docentes e discentes;

Il. Indicar aos discentes, de acordo as respectivas tematicas escolhidas, os potenciais
orientadores, considerando o campo de atuacdo dos docentes;

I11. Atender os orientadores no que se refere as atividades relacionadas ao TCC,;

IV. Convocar, sempre que necessario, 0s orientadores para discutir questdes relativas a
organizagao, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do TCC;

V. Coordenar o processo de constituicdo de bancas examinadoras e definir o cronograma
de apresentacdo dos trabalhos;

V1. Coordenar, quando for o caso, o processo de substitui¢do de orientadores, consultando
a Coordenacao de Curso e o Colegiado de Curso, se necessario;

VII. Zelar pelo cumprimento desta Norma.
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CAPITULO Ill: DA ORIENTACAO DE TCC

Art. 7° A atividade de orientagdo do TCC, cujo objetivo é dar suporte ao desenvolvimento
da capacidade de pesquisa do discente, é exercida por docentes, com titulacdo minima de
especialista.

§ 1° Cada professor poderé orientar, no maximo, 10 (dez) Trabalhos de Conclusdo de
Curso.

8 2° A substituicdo de professor orientador poderd ocorrer por recomendagdo do
Coordenador de TCC, devendo este indicar o novo professor orientador.

Art. 8° S&o deveres especificos do orientador de TCC:

I. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do TCC em todas as suas fases,
instigando o pesquisar académico, com rigor tedrico e metodoldgico, zelando pela
qualidade académica e profissional do trabalho final,

Il. Respeitar e fazer respeitar o Cronograma de Atividades de TCC e os prazos
estabelecidos pela Coordenacéo de TCC;

I11. Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacéo;

IV. Indicar ao orientando as fontes de pesquisa pertinentes ao desenvolvimento do estudo,
em todas as suas etapas;

V. Respeitar e fazer respeitar aspectos éticos, legais, entre outros, em especial as questes
de autoria de conhecimento cientifico;

V1. Comparecer as reunifes convocadas pela Coordenacgédo de TCC, para discutir questdes
relativas a organizacgdo, planejamento, desenvolvimento e avaliacdo dos trabalhos;

VII. Comunicar a Coordenacdo de TCC a ocorréncia de problemas, dificuldades e duvidas
relativas ao processo de orientacdo, principalmente as que possam comprometer, de
alguma forma, o processo de elaboracdo, bem como, a concluséo do trabalho;

VIII. Sugerir os nomes de membros para compor a(s) banca(s) examinadora(s) sob sua
responsabilidade, por ocasido da solicitacdo de defesa;

IX. Presidir a(s) banca(s) examinadora(s) do(s) trabalho(s) sob sua orientacéo,
responsabilizando-se pela ata final e encaminhamento imediato do(s) resultado(s) a
Secretaria do Curso;

X. Orientar a adequacéo do texto com as consideracdes feitas pela banca dentro do prazo
determinado pela Coordenacéo de Curso.

XI. Cumprir e fazer cumprir esta Norma.
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CAPITULO IV: DO DISCENTE ORIENTADO

Art. 9° O aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Concluséo tem, entre outros, 0s
seguintes deveres:

I. Atender as solicitacbes da Coordenacdo do Curso de Tecnologia em Gestdo da
Qualidade, do Coordenador de TCC e do professor orientador;

Il. Manter contatos com o professor orientador, mediante utilizacdo de tecnologias de
informacdo e comunicacgdo para discussdo e aprimoramento do trabalho de conclusao,
conforme entendimento de periodicidade entre as partes envolvidas;

I11. Cumprir o calendario de entrega das atividades;

IV. Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de
livros, imagens, sitios da Internet, entre outros materiais publicados fisica ou
virtualmente, citando sempre a fonte de cada elemento utilizado no texto, evitando, assim,
todas as formas e tipos de plagio académico, bem como providenciar a varredura do
trabalho por software especializado em detectar semelhangas textuais;

V. Elaborar o trabalho de concluséo, de acordo com esta Norma e as instrugfes do
professor orientador e da Coordenacéo de TCC;

VI. Postar cdpia do material elaborado no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
conforme estabelecido no calendéario da disciplina;

VII. Comparecer em dia, hora e local determinados para defender o Trabalho de
Conclusdo;

VIII. Cumprir e fazer cumprir esta Norma.
CAPITULO V: DA MODALIDADE

Art. 10° A monografia devera ser elaborada considerando em sua estrutura formal,
devendo seguir os critérios técnicos estabelecidos nas normas atualizadas de producéo de
trabalho cientifico da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 11° O artigo cientifico devera ser elaborado considerando em sua estrutura formal
as normas técnicas constantes no periédico escolhido, devendo tais normas constar ao
final do trabalho de concluséo de curso.

81°. A estrutura do Documento para artigo cientifico devera compreender: os elementos

pré — textuais, artigo cientifico e elementos pos-textuais, conforme descri¢éo a seguir:
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS - Capa (obrigatorio)
- Folha de rosto (obrigatério)
- Folha de aprovacéo (obrigatério)
- Dedicatoria (opcional)
- Agradecimentos (opcional)
- Sumario (obrigatério)
- Lista de ilustracdes (opcional)
- Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
- Lista de simbolos (opcional)
ARTIGO CIENTIFICO
- Artigo cientifico elaborado de acordo com o periodico escolhido
ELEMENTOS POS — TEXTUAIS
- Normas para os autores do periodico escolhido.

Paragrafo Unico: Fica estabelecido o minimo de vinte e cinco (25) laudas para os
trabalhos de conclusdo de curso contabilizando todos os elementos (elementos pré —

textuais, textuais e pos — textuais).
CAPITULO VI: DA APRESENTACAO DE TCC

Art. 12° Apo6s a entrega da versdo final do TCC, sera agendada uma apresentacéo publica,
para exposicao oral do trabalho por parte do discente perante banca examinadora.

Art. 13° A banca examinadora, que tem a funcéo de avaliar o desempenho do discente e
o dever de colaborar na apreciacao cientifica do tema selecionado e contribuir para o seu
crescimento profissional, é composta pelo professor orientador, que a preside, e por mais
dois membros titulares e um suplente, indicados pela Coordenacdo de TCC, pelo

orientador e/ou pela Coordenacéo do Curso.

81° Podera integrar a banca examinadora, com a aprovacdo da Coordenacdo de TCC,
membros externos ao curso, com grau académico de pos-graduacgé@o e com conhecimento
do tema abrangido pela pesquisa, podendo ser um docente de instituicdo superior de

ensino ou profissional que exerca atividade em area afim com tema do TCC.
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8§ 2° Na auséncia de um dos membros titulares da banca, o suplente deve substitui-lo. Nao
sendo possivel este procedimento, a avaliacdo fica automaticamente suspensa e sera
remarcada posteriormente.
8 3° O discente que ndo comparecer a defesa do TCC devera encaminhar requerimento a
Coordenacéo do Curso justificando a auséncia e solicitando a designacdo de nova data.
Art. 14° A sessdo publica de defesa do TCC cumprira os seguintes procedimentos:
I. Abertura da sessédo pela presidéncia;
I1. Exposicdo oral do trabalho pelo discente, com a duracdo minima de 25 minutos e
maxima de 35 minutos;
I1l. Arguicdo, sugestdes e comentarios pelos integrantes da banca, com tempo de 20
minutos para cada membro da banca;
IV. Reunido da banca para a defini¢do e registro de notas e obtencdo da média final e
situacdo do discente;
V. Proclamacéo do resultado da avaliagdo para o discente e publico e assinatura da ata.
Art. 15° Para avaliacdo do TCC, cada um dos examinadores, atribuira uma nota que vai
variar de 0 (zero) a 10 (dez), conforme critérios constantes no Anexo 2. A nota final do
TCC dar-se-& a partir da média aritmética entre as notas atribuidas pelos membros da
banca examinadora.
8 1° Levando-se em conta a nota final e as consideracGes da banca examinadora o discente
podera ser considerado:
I. Aprovado - quando a nota final for igual ou superior a 7 (sete)
Il. Reprovado - quando a nota final for inferior a 7 (sete), em razéo do trabalho néo
apresentar qualidade suficiente para ser considerado um TCC, ou quando a quantidade de
correcdes/insercdes necessarias seja tdo grande que acabara se caracterizando um novo
trabalho muito diferente do apresentado, ou cujo texto tenha evidéncias de plagio, compra
de trabalho e/ou falsificagdo de documentos.

82° A aprovacao final do discente somente se efetiva apOs atendidas as exigéncias

referentes a entrega da versao definitiva do TCC.
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CAPITULO V: DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA

Art. 16° A entrega da versdo definitiva do trabalho de conclusdo em meio digital,
Declaracdo de Correcdo do TCC (Anexo 3), assinada pelo orientador do trabalho e do
Termo de Autorizacao de Publicacdo Eletronica é requisito obrigatorio para a colacdo de
grau e deve ser efetuada, no prazo estipulado no calendario definido pela Coordenagéo
do Curso.

Paragrafo Unico O Termo de Autorizacio de Trabalho de Conclusdo de Curso,
disponivel no Portal da pagina da Universidade Federal do Maranhdo

(https://portalpadrao.ufma.br/sibi/acervo/biblioteca-digital/termo-de-autorizacao-para-

publicizacao-de-tcc-1.docx/) deve ser preenchido e assinado eletronicamente utilizando a
a sua assinatura gov.br e, entdo, encaminhado a Coordenac¢do do Curso, juntamente com

o formato eletrénico do TCC, para divulgacdo no Repositério de Monografias da UFMA.
CAPITULO VI: DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo ou pelo Colegiado do
Curso de Tecnologia em Gestdo da Qualidade, ouvindo, quando necessario o Nucleo

Docente Estruturante em suas respectivas matérias de competéncia.
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ANEXO 1 - Termo de aceite do projeto de pesquisa
CURSO DE TECNOLOGIA EM GESTAO DA QUALIDADE A DISTANCIA

TCC:TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO

(Anexo | do Regimento de TCC)

() Orientacdo () Monografia () Individual
() Artigo cientifico () Coletivo
Aluno(s) orientando(s): Matricula(s):
Professor(a) orientador(a): Matricula:
E-mail: Telefone:

Titulo provisorio:

Local e data:
Assinatura do(a) Aluno(a) Assinatura do(a) orientador(a)
o Esse termo indica 0 compromisso de orientagdo de trabalho de concluséo de curso (TCC), entre

docente e discente, declarando estarem, ambos, cientes das normas e regimentos da UFMA e do Curso
de Tecnologia da Gestdo da Qualidade, modalidade a distancia, obrigagdes e prazos estabelecidos para
0 semestre vigente.

. A entrega deste termo implica na matricula efetiva do(a) discente na disciplina correspondente.

Observacdes: () Deferido () Cancelado () Outro:
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ANEXO 2 - Ficha de avaliagdo
CURSO DE TECNOLOGIA EM GESTAO DA QUALIDADE A DISTANCIA

FICHA DE AVALIAGAO

(Anexo 2 do Regimento de TCC)
Aluno(a) orientando(a): Matricula:

Professor(a) orientador(a): Polo:
Titulo do TCC:

AVALIAGCAO DO TRABALHO ESCRITO

Itens Maximo Nota
1. Relevancia Cientifica do 1,0
Trabalho
2. Atendimento as Normas 1,0
Técnicas
3. Redacdo do Trabalho 1,5
4. Resultados obtidos em 15
Relacéo aos objetivos propostos
5. Impacto Cientifico 1,0
Nota Final do Trabalho 6,0
Escrito

AVALIACAO DA APRESENTACAO

Itens Maximo Nota
1. Dominio do tema 1,0
2. Atendimento do tempo 1,0
maximo para apresentacdo (25 a
35 min)
3. Apresentacéo e recursos 1,0
dudios-visuais utilizados
4. Desenvoltura e seguranca na 1,0
apresentacdo
Nota Final da Apresentacéo 4,0
Oral
Local e data: Visto: Nota:
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ANEXO 3 - Declaracéo de correc¢éo do TCC

DECLARACAO DE CORRECAO DO TCC DO CURSO DE
ENGENHARIA ALIMENTOS/CCIM/UFMA

Na gualidade de orientador(a) do(a) aluno(a)

declaro que o Trabalho de Conclusdo de Curso, intitulado
, corresponde a
sua versdo final, contendo as corre¢des sugeridas e/ou exigidas pela Banca
Examinadora, quando for o caso.

Local e data,

Professor Orientador
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