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FAQ - DISCIPLINAS DE ESTAGIO OBRIGATORIO NO AVA

Este documento de Perguntas Frequentes (FAQ) foi elaborado com o
objetivo de complementar as orientacdes apresentadas durante a Oficina
Pedagdgica sobre Organizacdo de Disciplinas de Estdgio Obrigatério no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), realizada em 17 de junho de 2026.

A iniciativa surge da necessidade de uniformizar procedimentos
relacionados ao planejamento, configuracao e acompanhamento dos componentes
curriculares de estagio obrigatério, considerando a utilizacao do Sistema de Gestao
de Projetos Educacionais (SISGEPE) como ferramenta de planejamento académico e
do Moodle como ambiente de apoio para comunicacao, acompanhamento
pedagdgico e gestao documental.

Dessa forma, este FAQ relne o0s principais questionamentos
apresentados durante o encontro e outras dudvidas recorrentes identificadas pelas
equipes académicas e técnicas, constituindo um material de consulta rapida para
apoiar a implementacao e a gestao das disciplinas de estagio.

Ressalta-se que as orientacdes aqui apresentadas devem ser observadas
em consonancia com o Projeto Pedagégico do Curso (PPC), os regulamentos
institucionais de estagio, os planos de ensino vigentes e demais normativas
aplicaveis e sao aplicavéis para organizacao do processo de trabalho da equipe da
Coordenacao Pedagdgica da STED/UFMA.

Abaixo segue o fluxo ideal:

Planejamento no SISGEPE - Aprovacao - Configuracao do
componente no AVA - Encontro Inicial de Orientacao - Entrega da
documentacao inicial » Realizacao do estagio presencial » Entrega dos
relatdérios » Encerramento do estagio.

1. O estagio obrigatdrio é realizado no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA)?

Nao. O estagio obrigatério é uma atividade curricular de natureza
pratica, desenvolvida presencialmente nos campos de estagio aprovados pela
instituicdo. O AVA ¢é utilizado exclusivamente para orientacdes, comunicacao,
acompanhamento académico e entrega da documentacao exigida.

2. Qual é a finalidade da atividade de estagio no Moodle?
A disciplina tem como finalidade:

e Disponibilizar orienta¢des aos estudantes;
e Centralizar a documentacao do estagio;



e Registrar entregas obrigatoérias;
e Facilitar a comunicacao entre estudantes e supervisores;
e Apoiar o acompanhamento académico do componente curricular.
3. Quem é responsavel pelo planejamento da atividade de
estagio?

O planejamento académico do estagio é de responsabilidade do docente
responsavel ou coordenador(a) de estagio, conforme indicacdo da coordenacao do
curso que deverd registrar as informacdes necesséarias no SISGEPE.

4. O que deve ser informado no SISGEPE?
O docente devera registrar informacdes como:

e Organizacao da disciplina;

e Cronograma;

e Documentos obrigatdrios;

e Atividades de entrega documental;

e Encontros de orientacao;

e Critérios de acompanhamento e avaliacao;

e Outras orientacdes necessarias para o desenvolvimento do estagio.

5. Quem configura o estagio no Moodle?

A configuracao da disciplina no Moodle é realizada pela equipe de
administracao do AVA com base nas informacdes registradas e aprovadas no
SISGEPE.

6. Existe um prazo para envio do planejamento no SISGEPE?

Sim. Recomenda-se que o planejamento esteja concluido e aprovado
com antecedéncia minima de 45 dias do inicio da oferta da disciplina, garantindo
tempo habil para configuracao, validacao e disponibilizacao do ambiente virtual.

7. Quais documentos devem estar disponiveis no AVA?
Recomenda-se a disponibilizacao de:

e Plano de ensino;

e Regulamento de estagio;

e OrientacOes aos estudantes;

e Modelos de documentos institucionais;
e Cronograma da disciplina.

8. Quais documentos os estudantes devem enviar pelo AVA?
Conforme a regulamentacao institucional e as especificidades do curso,
poderao ser solicitados:
e Termo de Compromisso de Estagio (TCE);
e Plano de Atividades;
o Relatérios de Atividades;
e Termos Aditivos;



e Termo de Rescisao;
e OQOutros documentos exigidos pelo curso.
9. O estudante pode iniciar o estagio antes da formalizacao
documental?

Nao. O estagio somente poderd ser iniciado apés a formalizacdo da
documentacao obrigatdria e aprovacao dos instrumentos exigidos pela instituicao.

10. E obrigatério realizar um encontro inicial de orientacao?

Recomenda-se fortemente a realizacao de um encontro inicial de
orientacdo antes do inicio das atividades de estdgio, para apresentacao dos
procedimentos académicos, administrativos e documentais.

11. O encontro inicial pode ser realizado por webconferéncia?

Sim. O encontro podera ocorrer presencialmente ou por meio de
ferramenta de webconferéncia, conforme definicdo do curso ou do docente
responsavel.

12. O encontro inicial contabiliza carga horaria de estagio?Nao.
O encontro possui carater orientativo e nao substitui a carga horaria
pratica prevista para o estagio obrigatdrio?

Nao. O encontro possui carater orientativo e nao substitui a carga
horaria pratica prevista para o estagio obrigatoério.

13. Como a disciplina de estagio deve ser organizada no
SISGEPE/AVA?

Sugere-se a seguinte estrutura:

Apresentacao geral do estagio;
Encontro inicial de orientacao;
Documentacao inicial;
Acompanhamento do estagio;
Relatérios de atividades;
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Encerramento do estagio.

14. O AVA pode ser utilizado para avaliacao das atividades
praticas realizadas no campo de estagio?

O AVA pode ser utilizado somente para registro e entrega de
instrumentos avaliativos previstos no plano de ensino, porém nao substitui o
acompanhamento presencial das atividades desenvolvidas no campo de estagio.

15. O que fazer quando houver alteracao das atividades ou
prorrogacao do estagio?

As alteracOes deverao ser formalizadas por meio da documentacao
institucional pertinente, como Termos Aditivos ou documentos equivalentes, e
encaminhadas conforme os procedimentos definidos pelo curso.

16. O que acontece se o planejamento nao for enviado dentro do
prazo recomendado?

O envio fora do prazo podera comprometer os cronogramas de
configuracao, validacao e disponibilizacdo da disciplina no AVA, impactando o inicio
das atividades académicas.



17. Quem deve ser contatado em caso de duvidas?
e Ddvidas académicas: Coordenacao de Estagio ou docente responsavel pela
disciplina.
e Dduvidas sobre procedimentos institucionais: Coordenacao do Curso.

e Duvidas técnicas sobre o AVA: Equipe de Administracdo do Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

eil _ Documento assinado eletronicamente por JUDITH RAFAELLE OLIVEIRA PINHO,
et L'ﬁ Chefe, em 22/06/2026, as 10:48, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletronica fundamento na Lei n214.063, de 23 de setembro de 2020.
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