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Boletim de Servigo Eletronico em 24/07/2026

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
Av. dos Portugueses, 1966, - Bairro Vila Bacanga, Sdo Luis/MA, CEP 65080-805
Telefone: (98) 3272-8000 - https://www.ufma.br

Resolucgdo n°® 4442/2026/FUMA/CONSEPE

Regulamenta a Semana Pedagdgica e de
Planejamento Académico no ambito da
Universidade Federal do Maranhao.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO, na qualidade de PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E INOVACAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional) e na Lein2 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

CONSIDERANDO a Resolugdao CONSEPE n? 1.892, de 28 de junho de 2019, que aprova as
Normas Regulamentadoras dos Cursos de Graduag¢do da Universidade Federal do Maranhdo (UFMA);

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSEPE n? 1.819, de 11 de janeiro de 2019, que aprova as
normas regulamentares do Planejamento Académico relativas a distribuicao das atividades docentes no

ambito da UFMA, e suas altera¢des promovidas pelas Resolugdes CONSEPE n2® 2.203/2021 e 3.511/2024;

CONSIDERANDO as diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFMA e a
Politica de Qualidade dos Cursos de Graduagdo, instituida pela Resolugdo CONSEPE n2 3.912, de 05 de
junho de 2025;

CONSIDERANDO a pratica consolidada e a realizacdo periédica da Semana Pedagodgica e de
Planejamento Académico (SPPA) no ambito desta Universidade;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e institucionalizar formalmente a SPPA
como instrumento permanente de planejamento, reflexdo e alinhamento das atividades académicas e
pedagdgicas;

CONSIDERANDO o compromisso institucional com o fortalecimento continuo da exceléncia
académica, do desenvolvimento das praticas pedagdgicas e da melhoria da qualidade dos cursos de
graduacao;

CONSIDERANDO a relevancia da formacdo continuada, do planejamento coletivo e da
avaliacdo das praticas educativas para a garantia da qualidade do ensino;

CONSIDERANDO a importancia de fortalecer a cultura de planejamento continuo e a
melhoria da qualidade dos cursos de graduacao;

CONSIDERANDO finalmente, o que consta no Processo n2 23115.018019/2026-68 e o que
decidiu referido Conselho na 3152 Sessdo Ordindria realizada em 17 de julho de 2026;

RESOLVE:

CAPITULO |
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DA DEFINIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 12 Fica regulamentada a Semana Pedagdgica e de Planejamento Académico (SPPA) no

ambito da Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), como atividade académica regular e obrigatéria,
de carater formativo, reflexivo, orientador e de planejamento, conforme as diretrizes estabelecidas nesta
Resolucdo, podendo compreender atividades deliberativas quando realizadas no dmbito das instancias
académicas competentes.

Art. 22 A SPPA constitui-se como momento estratégico de planejamento, reflexdo,

alinhamento e organizagao das atividades académicas para o semestre letivo, destinado a analise de
diretrizes institucionais, ao fortalecimento das praticas pedagdgicas, ao planejamento coletivo das acdes
académicas, administrativas e pedagdgicas dos cursos e a promocado do didlogo entre gestores, docentes
e equipes de apoio.

Art. 32 S30 objetivos da SPPA:

| - promover o planejamento académico coletivo e a qualificagdo das praticas
pedagdgicas dos cursos de graduagdo, em consonancia com as diretrizes institucionais e
normativas vigentes;

Il - discutir e implementar temas e politicas institucionais estratégicas para a graduacao,
em alinhamento com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), com o Projeto
Pedagodgico de Curso (PPC) e com os desafios contemporaneos da educacgdo superior;

Il - apresentar e discutir diretrizes, legislacGes e normativas internas e externas
aplicaveis ao funcionamento dos cursos de graduacao;

IV - discutir questdes inerentes a reformulacdo, atualizacdo, implantacao e consolidacao
do PPC;

V - discutir praticas e processos avaliativos internos e externos aos cursos de graduagao;

VI - acompanhar e discutir a construcdo e implanta¢do do Plano de Qualidade do Curso
(PQC);

VIl - fortalecer praticas pedagdgicas inclusivas e inovadoras, com atencdo a permanéncia
estudantil, a saide mental e ao desenvolvimento de habilidades socioemocionais;

VIl - estimular a integracdo entre ensino, pesquisa e extensdo, bem como a
corresponsabilidade institucional; e

IX - promover espacos de didlogo entre docentes, gestores e equipes técnicas.

Paragrafo Unico. A SPPA possui natureza formativa, orientadora e de planejamento

académico semestral, ndo substituindo os Féruns de Graduag¢do ou outros espacgos institucionais de
discussdo estratégica da politica de ensino, com os quais se articula de forma complementar.

CAPITULO Il
DA PERIODICIDADE E DO TEMA

Art. 42 A SPPA serd realizada a cada periodo letivo regular, impreterivelmente antes do

inicio das aulas, em data definida no Calendario Académico Institucional aprovado pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovacdao (CONSEPE).
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§ 12 A SPPA devera ter atividades institucionais, formativas e de planejamento interno dos
Cursos.

§ 22 Em situagdes excepcionais devidamente justificadas, tais como greves, calamidades
publicas ou outros eventos de forca maior que impecam a realizacdo no periodo estipulado, a data e o
formato da SPPA poderdo ser alterados por ato da Reitoria, ouvida a Superintendéncia de Qualidade dos
Cursos de Graduacgdo (SQGRAD) e a Pro-Reitoria de Ensino (PROEN).

Art. 52 A cada edi¢do da SPPA, a Comissdao Organizadora definird o tema central, os eixos
tematicos e a programagao, em alinhamento com as prioridades institucionais e os desafios
contemporaneos da educacdo superior.

CAPITULO Il
DA COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 62 A organizacdo, o planejamento e a execucdao da SPPA serdo coordenados por uma
Comissdo Organizadora, designada a cada edi¢do por meio de portaria especifica.

§ 12 A Comissdo Organizadora sera composta por representantes da SQGRAD, da PROEN e
de demais setores envolvidos na proposicao e execugao das a¢des formativas.

§ 22 A Comissdo Organizadora sera presidida pela SQGRAD, em articulagdo institucional
com a PROEN.

CAPITULO IV
DAS MODALIDADES E DA PROGRAMACAO

Art. 72 A SPPA serd realizada, prioritariamente, de forma presencial, nos campus da UFMA,
em salas de aula, auditdrios ou outros espacos definidos pelas Coordenacdes de Curso e Direcdes de
Unidades Académicas.

§ 12 A programacao da SPPA podera combinar momentos institucionais sincronos,
conteudos assincronos (videos, videocasts, podcasts, estudos dirigidos) e encontros presenciais nos
Cursos.

§ 22 A abertura oficial e as palestras institucionais poderdao ser transmitidas de forma
sincrona pelo Canal Oficial da UFMA no YouTube ou por videoconferéncia.

§ 32 A oferta de atividades de planejamento interno dos cursos na modalidade remota
somente serd admitida em carater excepcional e mediante justificativa prévia aprovada pela Comissao
Organizadora.

Art. 82 A programacao da SPPA sera composta por:
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| - atividades institucionais de abrangéncia geral sobre os temas estratégicos definidos
pela Comissdao Organizadora para a respectiva edigdo, tais como palestras, videocasts,
podcasts, estudos dirigidos e oficinas formativas;

Il - atividades praticas e oficinas destinadas a subsidiar a execuc¢do de politicas
institucionais em curso, tais como elaboracdo de planos, revisdo de projetos
pedagdgicos, andlise de indicadores, entre outras, conforme definido pela Comissdo
Organizadora;

Il -reunides dos Nucleo Docente Estruturante (NDE), Colegiados e Assembleias de
Curso;

IV - espacgos reservados para discussdes internas dos cursos, incluindo planejamento
académico do semestre, revisdo de Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC), analise do
Plano de Qualidade do Curso (PQC), processos avaliativos, analise de indicadores e
estratégias pedagdgicas; e

V - demais atividades definidas pela Comissdo Organizadora, em articulagdo com as
Unidades Académicas e Coordenacdes de Curso.

CAPITULO V
DA OBRIGATORIEDADE DE PARTICIPACAO

Art. 92 A participacdo na SPPA é obrigatdria para todos os docentes lotados ou vinculados a
cursos de graduacdo e as Coordenacgdes Especiais definidas no Estatuto e no Regimento Geral da UFMA,
independentemente da natureza do vinculo com a Instituicdo, observadas as seguintes disposicées:

§ 12 A SPPA integra a jornada de trabalho do docente, devendo sua carga hordria ser
cumprida nos limites do regime de trabalho a que o docente esta submetido.

§ 22 Para os docentes em regime de 40 (quarenta) horas semanais, com ou sem Dedicacdo
Exclusiva, a participacdo na SPPA sera integral.

§ 32 Para os docentes em regime de 20 (vinte) horas semanais, a participacdo na SPPA serd
proporcional a sua jornada de trabalho, devendo cumprir, no minimo, 20 (vinte) horas da programacao,
distribuidas conforme orientacdo da Coordenacdo de Curso, assegurada a participacdo nas atividades de
planejamento interno do curso.

§ 42 Ficam dispensados da participacdo na SPPA os docentes que, no periodo de sua
realizacao, estiverem:

| - em gozo de férias regulamentares, licencas ou afastamentos previstos em lei,
devidamente concedidos;

Il - exercendo cargo de direcdo (CD) ou funcdo de confianca (FG ou FCC), exceto os
Coordenadores e Coordenadores Adjuntos de Cursos de Graduacao.

§ 52 Os Coordenadores e Coordenadores Adjuntos de Cursos de Graduagdo, ainda que
exercam funcdo gratificada (FG ou FCC), deverdo participar da SPPA, dada a sua responsabilidade na
conducdo, mediagdo e organizacao dos trabalhos no ambito de suas subunidades.
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§ 62 O controle da frequéncia dos docentes as atividades presenciais da SPPA é de
responsabilidade da Coordenagao de Curso, mediante lista de presenga, a ser assinada pelos presentes.

§ 72 Os docentes que nao puderem comparecer a qualquer atividade presencial obrigatdria
da SPPA, por motivo justificavel, deverdo apresentar justificativa fundamentada a Coordenacao de Curso
ou a Coordenacao Especial, conforme a subunidade académica de vinculacdo, até o quinto dia util apds o
encerramento da SPPA, com o devido registro da comprovacao documental, quando cabivel.

§ 82 A auséncia injustificada do docente em atividade presencial obrigatéria da SPPA sera
registrada como falta pela chefia imediata competente, observadas a Lei n? 8.112/1990 e as normas
internas da UFMA.

§ 92 Ao final da SPPA, a Coordenacdo de Curso deverd, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
compilar as listas de presenca e as justificativas de auséncia e encaminha-las a SQGRAD por meio de
processo unico no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), para fins de elaboracdo do relatério da edicao
correspondente da SPPA.

§ 10 Quando houver, no periodo da realizagao da SPPA, atividades especificas de carater
formativo, pedagdgico ou estratégico, tais como treinamentos, capacitacdes ou outras acbes de
desenvolvimento docente, formalmente instituidas ou autorizadas pela UFMA e destinadas a
determinado curso ou grupo de cursos, a participacdo dos docentes nessas atividades serd obrigatoria,
podendo substituir total ou parcialmente as atividades da SPPA.

§ 11 A substituicdo total ou parcial das atividades da SPPA por atividades especificas deverd
ser:

| - previamente autorizada pela SQGRAD, ouvida a PROEN;
Il - devidamente informada as Coordenacdes de Curso e aos docentes envolvidos; e

[ll - registrada para fins de controle de frequéncia, carga hordria e comprovacdo de
participacdo, nos mesmos moldes previstos para a SPPA.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10 Compete a Comissdo Organizadora da SPPA:

| - definir o tema central, os eixos tematicos e a programacao geral da SPPA para cada
edicdo, considerando as prioridades institucionais, as politicas de ensino e as demandas
dos cursos;

Il - coordenar, monitorar e avaliar a execucdo das atividades da SPPA em ambito
institucional;

[ll - produzir, validar e disponibilizar os materiais institucionais (palestras, oficinas,
videocasts, roteiros, manuais, formuldrios, chat tira-duvidas etc.) de sua competéncia a
serem utilizados;

IV - estabelecer os fluxos e os canais oficiais de comunicacdo, orientacdo e suporte
técnico as Unidades Académicas e Coordenacgdes de Curso;
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V - sistematizar as duvidas, contribuicdes e relatérios encaminhados pelos cursos,
elaborando documento sintese com perguntas e respostas, bem como recomendacdes
para aprimoramento continuo;

VI - promover a articulagdo com os Técnicos em Assuntos Educacionais (TAEs) ou
equivalentes dos Centros Académicos para apoio na execucdo das atividades
presenciais;

VIl - prestar suporte técnico e orientacao as Unidades Académicas e Coordenacgdes de
Curso durante a realizacdo da SPPA;

VIII - propor, quando necessario, ajustes na programa¢ao ou no formato da SPPA,
mediante justificativa e aprovagao da PROEN e da SQGRAD;

IX - consolidar os dados de participacdo e as avaliagdes do evento; e

X - elaborar e divulgar o relatdrio final da SPPA, contendo a avaliagdo dos participantes,
as licoes aprendidas e as propostas de melhoria para as edi¢des futuras.

Art. 11 Compete a PROEN e a SQGRAD:

| - garantir a infraestrutura necessdria para a realizacdo das atividades institucionais;

Il - assegurar a integracao da SPPA com as demais politicas institucionais de formacgao
docente e qualidade académica;

lIl - promover a atualizacdo permanente dos manuais, roteiros e instrumentos de apoio
a SPPA;

IV - articular a participacdo das diversas unidades académicas e setores da
administracdo superior na producdo de conteldos formativos (palestras, oficinas,
videocasts, roteiros, manuais, formularios, chats tira-duvidas etc.); e

V - designar, por meio de portaria especifica a cada edicdo, a Comissdao Organizadora do
evento.

Art. 12 Compete as demais Pro-Reitorias e Diretorias (PROAES, PROEC, AGETIC, STED,

DIDEG, DIAP, DACES, SIBi entre outras):

| - produzir conteudos formativos alinhados aos temas centrais de suas competéncias; e

Il - disponibilizar equipes técnicas para suporte e esclarecimento de duvidas durante a
semana.

Art. 13 Compete as Dire¢Ges de Unidades Académicas:

| - apoiar as Coordenagdes de Curso na organizagao e execugao das atividades da SPPA
no ambito de suas unidades;

Il - garantir a disponibilizacdo de infraestrutura adequada (espacgos fisicos, recursos
audiovisuais etc.) para a realizacdo das atividades presenciais;

Il - fomentar a participacdo ativa dos docentes e a integracdo entre os cursos da
unidade; e

IV - apoiar logisticamente a mobilizacdo do corpo docente de suas respectivas unidades.

Art. 14 Compete as Coordenagdes de Curso:

| - mobilizar os docentes para participacdo nas atividades da SPPA;
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Il — definir, previamente, o local de realizacdo das reunides do curso, providenciando a
infraestrutura necessaria;

Il - conduzir e articular as reuniées do curso relacionadas ao planejamento académico, a
execucao das atividades definidas pela Comissao Organizadora e aos demais assuntos da
programacao;

IV - organizar as discussOes internas do curso, assegurando o foco nos temas
institucionais e utilizando os roteiros e materiais disponibilizados;

V - garantir o registro das discussoes, decisdes e encaminhamentos realizados durante a
SPPA;

VI - consolidar as atividades solicitadas pela Comissdo Organizadora (como planos,
relatérios ou documentos institucionais) e encaminha-las conforme orientacdes;

VII - sistematizar as duvidas, dificuldades e contribuicdes do curso, encaminhando-as a
SQGRAD por meio dos canais institucionais definidos;

VIII - articular os ajustes necessarios a partir das devolutivas da SQGRAD;

IX - definir, organizar e divulgar previamente a escala de participacdo e o rol de
atividades obrigatdrias (Nucleo Prioritario) destinadas aos docentes em regime de 20
(vinte) horas, quando for o caso, assegurando o cumprimento da carga horaria minima
exigida e a presenga nos momentos estratégicos e deliberativos do curso; e

X - compilar as listas de presenca e justificativas de auséncia dos docentes e encaminha-
las a SQGRAD em processo SEI tnico.

Art. 15 Compete aos Técnicos em Assuntos Educacionais (TAEs) ou equivalentes lotados

nos Centros Académicos:

| - prestar suporte técnico e operacional as Coordenacgdes de Curso durante a SPPA;

Il - auxiliar na coleta e sistematizacdao dos documentos e produtos gerados pelos cursos;
e

Il - atuar como ponto focal para esclarecimento de duvidas, em articulacdo com a
Comissdo Organizadora.

Art. 16 Compete aos docentes:
| - participar das atividades da SPPA, conforme convocacao e nos termos do art. 99;

Il - contribuir ativamente para as discussGes e atividades propostas, especialmente
aquelas relacionadas ao planejamento académico e as politicas institucionais em pauta;
e

Il - registrar eventuais duvidas, dificuldades e sugestdes, para encaminhamento pelos
canais institucionais.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 17 A SPPA serd avaliada sistematicamente por meio de instrumentos de autoavalia¢do

aplicados aos participantes, com vistas ao aprimoramento das edi¢des futuras.

Art. 18 Os casos omissos ou situagdes excepcionais relativas a participacao e a frequéncia

dos docentes serao resolvidos pela Superintendéncia de Qualidade dos Cursos de Graduagdo (SQGRAD),
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Pré-Reitoria de Ensino (PROEN) e Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas (PROGEP), em conjunto.

Art. 19 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

eil Documento assinado eletronicamente por FERNANDO CARVALHO SILVA, Presidente do Conselho,
- . fily em 24/07/2026, as 09:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Lei n214.063, de

assinatura

eletrénica 23 de setembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 23115.018019/2026-68 SEI n2 2013408
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