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Boletim de Servigo Eletronico em 15/04/2026

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
Av. dos Portugueses, 1966, - Bairro Vila Bacanga, Sdo Luis/MA, CEP 65080-805
Telefone: (98) 3272-8000 - https://www.ufma.br

Resolugdo n® 4338/2026/FUMA/CONSEPE

Institui o Programa de Docentes
Voluntarios da Universidade Federal do
Maranhdo (PRODOC), destinado a atuagao
de discentes de programas de pés-
graduacgdo stricto sensu (Mestrado e
Doutorado) e de estagiarios de pés-
doutorado da UFMA como docentes
voluntarios da Institui¢ao.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO, na qualidade de PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E INOVACAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais;

CONSIDERANDO a autonomia didatico cientifica, administrativa e de gestdo financeira e
patrimonial das universidades publicas, conforme art. 207 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o papel formativo da pés-graduacao na qualificacdo de futuros docentes e
pesquisadores;

CONSIDERANDO a importancia da articulacdo entre graduacdo e pés-graduacdo, por meio
de experiéncias integradas de ensino, pesquisa, extensdo e inovagao;

CONSIDERANDO a necessidade de proporcionar aos discentes de programas de pos-
graduacdo stricto sensu a vivéncia da pratica docente no ensino superior;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir critérios objetivos, éticos e pedagdgicos para a
atuacdo de discentes de pds-graduacdo no apoio as atividades académicas da graduacao;

CONSIDERANDO a Resolugdao N° 150-CONSUN, 28 de setembro de 2010, que institui e
regulamenta o servico voluntdrio prestado no ambito da UFMA;

CONSIDERANDO a Resolugao N° 1.892-CONSEPE, 28 de junho de 2019, que aprova as
normas regulamentadoras dos Cursos de Graduag¢dao da UFMA;

CONSIDERANDO a Resolucao N° 2.403-CONSEPE, 16 de dezembro de 2021, que altera o
Regimento Geral dos Programas de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu da UFMA;

CONSIDERANDO a Resolucdao N° 3.912-CONSEPE, 05 de junho de 2025, que aprova a
Politica de Qualidade dos Cursos de Graduacao da UFMA;

CONSIDERANDO ainda, o que consta no Processo n? 23115.011078/2025-24;

RESOLYVE ad referendum deste Conselho:
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Art. 12 Instituir o Programa de Docentes Voluntarios da Universidade Federal do Maranhao
(PRODOC), vinculado a Pré-Reitoria de Ensino (PROEN) e a Agéncia de Inovacdo, Empreendedorismo,
Pesquisa, Pds-Graduacdo e Internacionalizacdo (AGEUFMA), com o objetivo de regulamentar a atuacdo de
discentes dos programas de pds-graduacao stricto sensu (Mestrado e Doutorado) e estagidrios de pds-
doutorado da UFMA como docentes voluntarios na instituicdo, consoante as normas e procedimentos
estabelecidos nos Anexos | e |l, partes integrantes e indissociaveis desta Resolucdo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

eil Documento assinado eletronicamente por FERNANDO CARVALHO SILVA, Presidente do Conselho,
- H

e o lﬁ em 15/04/2026, as 15:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Lei n214.063, de
eletranica 23 de setembro de 2020.

B A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
4% https://sei.ufma.br/sei/controlador_externo.php?

et acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1882111 e
L= 20bTE o codigo CRC 258F0814.

g el T

ANEXO | A RESOLUCAO N2 4.338, DE 15 DE ABRIL DE 2026

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE DOCENTES VOLUNTARIOS DA UFMA - PRODOC

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A Docéncia Voluntaria exercida por discentes regularmente matriculados nos cursos
de Mestrado ou Doutorado compreenderd atribuicdes relativas aos encargos académicos associados aos
componentes curriculares obrigatérios e/ou optativos dos cursos regulares de graduagdo presencial,
desenvolvidas sob a supervisao de comissdo especifica.

Art. 22 A Docéncia Voluntaria exercida por discentes regularmente matriculados nos cursos
de Mestrado ou Doutorado nao substitui o Estagio de Docéncia Obrigatério, entretanto, se previsto em

normativa interna do programa, a carga horaria exercida podera ser considerada como atividade do
Estagio Didatico Obrigatorio.

Art. 32 A Docéncia Voluntaria, quando exercida por estagiarios do pds-doutorado,
compreendera atribuicOes relativas aos encargos académicos associados aos componentes curriculares
optativos e/ou obrigatoérios de graduacao.

Art. 42 A Docéncia Voluntaria, quando exercida por estagiarios do pds-doutorado, também
podera compreender atribuicdes relativas aos encargos académicos associados aos componentes
curriculares de pds-graduacdo, obrigatdrios ou eletivos.

Paragrafo Unico. Os candidatos a Docente Voluntdrio para atuacdo em componentes
curriculares de pds-graduacdo deverao seguir os mesmos procedimentos estabelecidos nesta Resolucao
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para os componentes curriculares de graduagao.

CAPITULO Il

DA ADESAO DOS CURSOS DE GRADUACAO AO PRODOC

Art. 52 A solicitacdo de Docente Voluntario devera ser elaborada pela Subunidade

Académica interessada, aprovada em Colegiado de Curso e encaminhada a PROEN, respeitando as
normas e prazos definidos em Chamada Interna de adesdao ao PRODOC.

Art. 62 Cabera a Coordenacao do Curso de Graduacgao interessada em aderir ao PRODOC:

| - Informar a PROEN os componentes curriculares, nUmero de vagas disponiveis e
respectiva carga horaria para atua¢do do docente voluntario;

I - Informar os pré-requisitos minimos de formagao para admissao do docente
voluntario em cada componente curricular ofertado;

lll - Indicar ao colegiado os docentes efetivos que poderdo compor a Comissdao de
Acompanhamento; e

IV - Realizar prova didatica com os candidatos inscritos em Chamada Interna de adesao
ao PRODOC.

Paragrafo Unico. A Chamada Interna de adesdo ao PRODOC definird os critérios da prova

didatica, e o resultado deverd ser homologado pelo Colegiado de Curso.

Art. 72 As solicitagdes de Docéncia Voluntdria deverdo ser enviadas conforme prazo

estabelecido em Chamada Interna de adesdao ao PRODOC.

Art. 82 Serdo consideradas como justificativas para as solicitacdes de adesdo ao PRODOC:

| - Carga hordria de docente superior a 16 (dezesseis) horas em sala de aula,
concomitantemente com atividade de pesquisa e/ou extensao;

Il - Historico de disciplinas ndo ofertadas por falta de docente;

Il - Docente afastado para exercer Cargo de Direcdo (CD) ou Funcdo Gratificada (FG-1 e
FG-2);

IV - Cursos com turmas de componentes curriculares tedricos com 40 (quarenta) ou
mais alunos matriculados;

V - Cursos com turmas de componentes curriculares de natureza pratica com 15 (quinze)
ou mais alunos matriculados;

VI - Afastamento docente por licenga médica;
VIl - Demanda de professor substituto com impossibilidade de contratacdo em tempo
habil; e

VIII - Outros casos omissos e/ou intempestivos, que deverdo ser analisados pela PROEN.

Art. 92 Caberad a PROEN:

| - Receber as solicitacdes de docente voluntario dos cursos de graduacao;
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Il - Publicar a Chamada Interna de adesao ao PRODOC, promovendo ampla divulgagao
junto aos alunos de pds-graduagdo, em parceria com a AGEUFMA;

Il - Constituir Comissao para analise das solicitacdes de inscricdo;

IV - Deferir as inscricdes realizadas que atendam aos requisitos de cada curso de
graduacao;

V - Acompanhar as etapas do processo seletivo de acordo com o definido na Chamada
Interna de adesdao ao PRODOC; e

VI - Publicar o resultado final da selecao.

CAPITULO Il

DA COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO

Art. 10 Cada Subunidade Académica que aderir ao PRODOC devera instituir uma Comissao
de Acompanhamento, responsavel por acompanhar a atuacdo dos docentes voluntadrios no ambito dos
cursos de graduacao.

Art. 11 A Comissdo de Acompanhamento sera composta por no minimo 3 (trés) docentes
efetivos, preferencialmente com experiéncia na oferta da disciplina que serd ministrada pelo docente
voluntdrio, designados pelo Colegiado de Curso.

Art. 12 Compete a Comissdao de Acompanhamento:

| - Aprovar, juntamente com a Coordenacdo de Curso, o plano de atuacdo dos docentes
voluntarios;

Il - Acompanhar o desempenho dos docentes voluntarios durante o periodo de
docéncia;

Il - Propor medidas pedagégicas de apoio e formacado aos docentes voluntarios; e

IV - Emitir parecer sobre os relatérios finais, quando solicitado pela Coordenacdo do
Curso.

CAPITULO IV

DA ADMISSAO AO PRODOC

Art. 13 Poderdo participar do PRODOC os discentes regularmente matriculados em
programas de Mestrado e Doutorado da UFMA e estagidrios de pds-doutorado.

Art. 14 O candidato a Docente Voluntario devera apresentar, quando da selecdo:

| - Carta de anuéncia a Docéncia Voluntdria do seu orientador e da Coordenacao do
Programa de Pds-Graduacdo no qual estd matriculado; e

Il - Histérico escolar de Graduagdo e Pés-Graduagao comprovando que tenha cursado o
componente curricular para qual ele se candidata ou componente curricular de
conteldo equivalente;
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Art. 15 A participagdo no PRODOC serd formalizada por meio de Termo de Adesdo
Voluntaria (Anexo ll), assinado pelo docente voluntdrio e pela Coordenacdo do Curso de Graduacdo, para
posterior envio a PROEN.

Art. 16 As atividades desenvolvidas pelo docente voluntario estardo relacionadas ao ensino
e ndo poderdo ultrapassar o total de 4 (quatro) horas/aula semanais, quando desenvolvidas por discentes
do Mestrado ou Doutorado, e 8 (oito) horas/aula semanais, quando desenvolvidas por estagiarios de pds-
doutorado.

Art. 17 A atuagao sera autorizada por semestre letivo, com os seguintes limites:

| - Discentes de Mestrado: minimo de 1 (um) semestre, podendo ser renovada por no
maximo 1(um) semestre;

Il - Discentes de Doutorado: minimo de 1 (um) semestre, podendo ser renovada por no
maximo 2 (dois) semestres; e

[l - Estagidrios de Pés-Doutorado: minimo de 1 (um) semestre, podendo ser renovada
por no maximo 1 (um) semestre.

Paragrafo Unico. A atuacdo no Programa Docéncia Voluntaria seguird o Calendario
Académico dos cursos de graduacao.

Art. 18 A atuagdo do docente voluntario, além da carga horaria minima de ensino prevista
no art. 16, também podera incluir:

| - Planejamento e execugdo de aulas tedricas e/ou praticas;
Il - Elaboracdo de materiais didaticos; e

Il - Aplicacdo de avaliagcbes e acompanhamento de turmas.

CAPITULO V

DOS DIREITOS, DEVERES, RESPONSABILIDADES E VEDACOES DO DOCENTE VOLUNTARIO

Art. 19 S3o direitos dos docentes voluntarios:
| - Acesso aos espacos fisicos e laboratérios necessarios a pratica docente;
Il - Utilizagdo dos sistemas e ferramentas institucionais da UFMA para fins académicos;
Il - Recebimento de declaragdo de participacdo ao final do periodo de atuacdo; e

IV - Recusar o cumprimento de ordens contrarias a ética e as normas internas da UFMA.

Art. 20 S3o deveres dos docentes voluntarios:

| - Cumprir integralmente o plano de atividades pactuado, respeitando os horarios e
conteudos estabelecidos;

Il - Respeitar os principios éticos e pedagoégicos da UFMA;
lIl - Apresentar relatdrio final das atividades desenvolvidas a Coordenacgao do Curso;
IV - Manter frequéncia e desempenho satisfatérios em seu programa de pés-graduacgao;

V - Seguir as orientagdes definidas pela Comissdao de Acompanhamento;
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VI - Exercer suas atividades com ética, compromisso institucional e responsabilidade
pedagdgica;

VIl - Comunicar previamente a coordenacdo do curso qualquer auséncia, com
justificativa e proposta de reposicao;

VIII - Realizar a reposi¢ao de aulas em data e horario acordados com a turma;

IX - Manter registro atualizado de frequéncia e notas, respeitando os prazos
institucionais; e

X - Zelar pela imparcialidade nas avaliacdes e pelo sigilo das informac¢des dos
estudantes.

Paragrafo Unico. O descumprimento das obrigagdes previstas neste artigo poderd ensejar o

desligamento do docente voluntario, por decisdo fundamentada da Coordenagdo do Curso e aprovado
pelo respectivo Colegiado, em observancia ao devido processo legal, respeitando o contraditério e a
ampla defesa do mesmo.

Art. 21 E vedado ao docente voluntario:

| - Receber qualquer tipo de remuneracdo pelas atividades exercidas no Programa de
Docéncia Voluntaria;

Il - Exercer fungdes administrativas ou de coordenagao de curso, nucleo, laboratério ou
projeto institucional;

Il - Atuar fora do escopo das atividades pedagdgicas previstas em seu plano de
participacdo aprovado;

IV - Firmar contratos, convénios, termos de coopera¢cdo ou compromissos institucionais
em nome da UFMA;

V - Ministrar aulas em formato remoto; e

VI - Participar do PRODOC no ultimo semestre letivo do programa de pds-graduacao.

Paragrafo Unico. O descumprimento das vedacbes aqui previstas poderd ensejar

adverténcia formal ou desligamento do PRODOC, em observancia ao devido processo legal, respeitando o
contraditério e a ampla defesa do mesmo.

CAPITULO VI

DA RENOVACAO E DESLIGAMENTO DO PROGRAMA

Art. 22 O discente PRODOC podera renovar seu vinculo com o programa semestralmente,

mediante solicitacdo formal a Coordenacdo do Curso de Graduacgdo, respeitando o limite maximo de
atuacgao previsto no art. 17.

§ 12 A solicitacdo de renovacgdo serd aceita desde que esteja dentro do prazo estabelecido

na Chamada Interna de adesdao ao PRODOC e que se trate do mesmo docente voluntario, disciplina, carga
horaria destinada ao voluntario e cursos atendidos.

§ 22 Cabe a Coordenagao do Curso de Graduagao notificar a Coordenagao do Programa de

Pds-Graduacdo sobre a renovacgao do vinculo do discente PRODOC.
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Art. 23 Em caso de renovagao, o discente devera apresentar um novo termo de adesdo a
Coordenacao do Curso de Graduacao.

Art. 24 O discente podera solicitar seu desligamento voluntario do PRODOC, comunicando
a comissdo de acompanhamento.

Art. 25 O vinculo do discente PRODOC findard ao atingir o limite maximo de atuacdo no
Programa, conforme previsto no art. 17.

CAPITULO VI

DA CERTIFICACAO DO PROGRAMA

Art. 26 Apds o término de cada periodo letivo de docéncia, o docente voluntdrio
apresentard a Coordenacao de Curso solicitante, o relatério de suas atividades académicas, em até 15
(quinze) dias uteis.

Art. 27 Com base no relatério de atividades, sera conferido ao docente voluntario, a
declaracdo de exercicio de Docéncia Voluntdria expedida pela PROEN, para os componentes curriculares
relacionados a graduac¢ao ou pela AGEUFMA, para os relacionados a pés-graduacao.

Paragrafo Unico. A declaracdo deverd expressar a carga horaria efetivamente ministrada
pelo docente voluntério, o periodo, a disciplina e o curso.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 A prestacdo do servigo de Docéncia Voluntdria ndo gera vinculo empregaticio, nem
obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, e configura atividade de natureza voluntaria,
nos termos da legislagdao pertinente.

Art. 29 Os casos omissos desta Resolucdo serdo resolvidos pela PROEN, consultando,
quando for o caso, a Camara de Graduacdo, ou pela AGEUFMA no caso de atividades desenvolvidas na
pds-graduacdo, consultando, quando for o caso, a Cdmara de Pds-Graduacdo, com vistas ao Conselho de
Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovacdo (CONSEPE).
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ANEXO Il A RESOLUCAO N2 4.338, DE 15 DE ABRIL DE 2026

TERMO DE ADESAO VOLUNTARIA AO PROGRAMA DE FORMAGAO DE DOCENTES DA UFMA (PRODOC)

Pelo presente Termo, de um lado, a Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), por meio da Pré-Reitoria
de Ensino (PROEN), e, de outro, o(a) discente abaixo identificado(a), formalizam a adesdo ao PROGRAMA
DE FORMACAO DE DOCENTES DA UFMA (PRODOC), nos termos da Resolu¢do n2 4.338-CONSEPE-2026,
mediante as clausulas a seguir:

| - IDENTIFICACAO DO(A) DISCENTE

Nome completo:

Curso de Pds-Graduagao:

Nivel: ( ) Mestrado ( ) Doutorado

Numero de Matricula: CPF:
E-mail: Telefone:
Il - OBJETO

O presente Termo tem por objeto a adesdo voluntdria do(a) discente ao PRODOC, com a finalidade de
atuacdo em atividades de ensino nos cursos de graduagcao da UFMA, conforme os termos estabelecidos
na Resolugdo n? 4.338-CONSEPE-2026.

Il - NATUREZA VOLUNTARIA

O(a) discente declara estar ciente de que a participagdo no PRODOC é de natureza exclusivamente
voluntaria, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio, funcional, previdenciario ou trabalhista com a
UFMA, tampouco direito a remuneragao ou contraprestacao financeira.

IV — DIREITOS

O(a) discente tera direito a:

1. Acesso aos espacos fisicos e laboratdrios necessarios a pratica docente;

2. Utilizacdo dos sistemas e ferramentas institucionais da UFMA para fins académicos;
3. Recebimento de declaracdo de participacdo ao final do periodo de atuacao; e

4. Recusar o cumprimento de ordens contrarias a ética e as normas internas da UFMA.

V — DEVERES E RESPONSABILIDADES
O(a) discente compromete-se a:

1. Cumprir integralmente o plano de atividades pactuado, respeitando os hordrios e conteudos
estabelecidos;
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2. Respeitar os principios éticos e pedagdgicos da UFMA,;
3. Apresentar relatdrio final das atividades desenvolvidas a Coordenacdo do Curso;
4. Manter frequéncia e desempenho satisfatérios em seu programa de pds-graduacao;
5. Seguir as orienta¢des definidas pela Comissao de Acompanhamento;
6. Exercer suas atividades com ética, compromisso institucional e responsabilidade pedagdgica;

7. Comunicar previamente a coordenac¢do do curso qualquer auséncia, com justificativa e proposta de
reposicao;

8. Realizar a reposicdo de aulas em data e hordrio acordados com a turma;
9. Manter registro atualizado de frequéncia e notas, respeitando os prazos institucionais; e

10. Zelar pela imparcialidade nas avaliacdes e pelo sigilo das informacdes dos estudantes.

VI - VEDACOES
O(a) discente declara estar ciente de que é vedado:
1. Receber qualquer tipo de remuneracdo pelas atividades exercidas no Programa de Docéncia Voluntaria;

2. Exercer fungdes administrativas ou de coordenacdo de curso, nucleo, laboratério ou projeto
institucional;

3. Atuar fora do escopo das atividades pedagdgicas previstas em seu plano de participa¢do aprovado;

4. Firmar contratos, convénios, termos de cooperagdo ou compromissos institucionais em nome da
UFMA;

5. Ministrar aulas em formato remoto; e

6. Participar do PRODOC no ultimo semestre letivo do programa de pds-graduacao.

VIl - DESLIGAMENTO

O descumprimento das obrigacdes podera ensejar desligamento do PRODOC, conforme os
procedimentos previstos na resolu¢dao do programa.

VIIl - VIGENCIA

O presente Termo tera vigéncia igual a do semestre letivo dos cursos de graduacdo, a contar da data de
assinatura, podendo ser renovado mediante manifestagdao das partes e observancia da legislagao vigente.

Sao Luis (MA), de de 202__

Assinatura do(a) Discente:

Assinatura da Coordenacdo do Curso de Graduacao:
Referéncia: Processo n? 23115.011078/2025-24 SEIn2 1882111
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