RESOLUGAO N° 343-CONSAD, 20 de maio de 2025.

Ministério da Educagao

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
MARANHAO

CONSAD + CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Institui a Politica de Gestdo da
Transparéncia e Acesso a Informagdo
da Universidade Federal do Maranhdo
(UFMA).

O Reitor da Universidade Federal do Maranhdo, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO, usando de suas atribuicdes
estatutarias e regimentais;

Considerando a Lei n® 12.527/2011, que regula o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicao Federal; altera a Lei n® 8.112/90; revoga a Lei n® 11.111/2005, e dispositivos da
Lei n°® 8.159/91; e da outras providéncias; a Lei n° 13.460/2017, que dispde sobre participagao,
protecdo e defesa dos direitos do usuario dos servigos publicos da administragdo publica; a Lei
n°® 14.129/2021, que dispde sobre principios, regras e instrumentos para o Governo Digital e
para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei n® 7.116/83, a Lei n°® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagao), a Lei n® 12.682/2012, e a Lei n°® 13.460/2017; o Decreto n°® 9.094/2017,
que regulamenta dispositivos da Lei n® 13.460/2017, que dispdoe sobre a simplificacdo do
atendimento prestado aos usudrios dos servigos publicos, institui o Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) como instrumento suficiente e substitutivo para a apresentagdo de dados do cidaddo no
exercicio de obrigacdes e direitos e na obtencdo de beneficios, ratifica a dispensa do
reconhecimento de firma e da autenticacdo em documentos produzidos no Pais e institui a Carta
de Servigos ao Usudrio; o Decreto n°® 7.724/2012, que regulamenta a Lei n® 12.527/2011 (Lei
de Acesso a Informacao); o Decreto n® 8.777/2016, que institui a Politica de Dados Abertos do
Poder Executivo federal; o Decreto n® 9.094/2017, que regulamenta dispositivos da Lei n°
13.460/2017 (Normas basicas para participacao, protecao e defesa dos direitos do usuério dos
servicos publicos prestados pela Administragdo Publica); o Decreto n® 9.492/2018, que
regulamenta a Lei n° 13.460/2017 e altera o Decreto n°® 8.910/2016, que aprova a Estrutura
Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Fun¢des de Confianca
do Ministério da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controladoria-Geral da Unido; o Decreto n°
10.160/2019, que Institui a Politica Nacional de Governo Aberto e o0 Comité Interministerial de
Governo Aberto; o Decreto n® 10.889/2021, que regulamenta o inciso VI do caput do art. 5° e
o art. 11 da Lei n° 12.813/2013, que dispde sobre a divulgacdo da agenda de compromissos
publicos e a participacdo de agentes publicos, no ambito do Poder Executivo federal, em
audiéncias e sobre a concessdo de hospitalidades por agente privado, e institui o Sistema
Eletronico de Agendas do Poder Executivo federal - e-Agendas; o Decreto n® 11.529/2023, que
institui o Sistema de Integridade, Transparéncia e Acesso a Informa¢do da Administragdao
Publica Federal e a Politica de Transparéncia e Acesso a Informagdo da Administragdo Publica
Federal; a Portaria CGU n° 581/2021, que estabelece orientacdes para o exercicio das
competéncias das unidades do Sistema de Ouvidoria do Poder Executivo federal, instituido pelo
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Decreto n® 9.492/2018, que dispde sobre o recebimento do relato de irregularidades de que trata
o caput do art. 4°-A da Lei n°® 13.608/2018, no ambito do Poder Executivo federal, e da outras
providéncias; a Resolu¢do CGINDA n° 3/2017, que aprovou as normas sobre elaboragdo e
publicacdo de Planos de Dados Abertos, conforme disposto no Decreto n® 8.777/2016; a
necessidade de instituir diretrizes gerais para a gestdo da Transparéncia, Acesso a Informagao
e Dados Abertos Institucionais;

Considerando finalmente, o contido no Processo n°® 6812/2024-52;

R E S O LVE ad referendum deste Conselho:

Art. 1° Instituir a Politica de Transparéncia e Acesso a Informacdo da
Universidade Federal do Maranhdao (UFMA), consoante Anexo Unico,
parte integrante e indissociavel desta Resolugao.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
Sao Luis, 20 de maio de 2025.

FERNANDOCARVALHOSILVA:14807513320 g et feosncoron oo Ateaor1aze
Prof. Dr. FERNANDO CARVALHO SILVA
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Art. 1°

ANEXO UNICO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Secéo |
Da Finalidade

A Politica de Gestdo da Transparéncia e Acesso a Informacéo tem por
finalidade instituir os principios, diretrizes gerais e mecanismos para

promocdo da transparéncia e acesso a informacdo na Universidade Federal do Maranhéo

(UFMA).

Paragrafo Unico.

Art. 2°

Paragrafo Unico.

O disposto no caput deste artigo ndo se aplica ao Hospital Universitario
(HU).

Secéo Il
Dos Objetivos

Sdo objetivos da Politica de Gestdo da Transparéncia e Acesso a
Informacéo:

I. Coordenar e articular as atividades relativas a transparéncia e ao
acesso a informacéo;

Il. Estabelecer padrdes para as praticas e as medidas de transparéncia
e acesso a informacao; e

I1l. Aumentar a simetria de informacGes e dados nas relagdes entre a
UFMA e a sociedade.

A Politica de Gestdo da Transparéncia e Acesso a Informacgdo da
UFMA compreende:

I.  Transparéncia passiva, para garantir a prestacdo de informacgdes em
atendimento a pedidos apresentados a UFMA com fundamento na Lei
n°12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il. Transparéncia ativa, para garantir a divulgacéo de informacdes nos
sitios eletronicos oficiais; e

I11. Abertura de bases de dados produzidas, custodiadas ou acumuladas
pela UFMA, para promover pesquisas, estudos, inovagoes, geracdo de
negocios e participacdo da sociedade no acompanhamento e na
melhoria de politicas e servigos publicos.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secéo |
Das Defini¢des Gerais

Art. 3° Para os efeitos do disposto nesta Politica, considera-se as seguintes
definigdes:
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l. Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por individuo,
equipamento ou sistema autorizado;

. Dado: sequéncia de simbolos ou valores, representados em
algum meio, produzidos como resultado de um processo natural ou
artificial;

II. Dados abertos: dados acessiveis ao publico, representados em
meio digital, estruturados em formato aberto, processaveis por
maquina, referenciados na internet e disponibilizados sob licenca aberta
que permita sua livre utilizagdo, consumo ou cruzamento, limitando-se
a creditar a autoria ou a fonte;

V. Dados estruturados: sdo aqueles que estdo organizados ou
dispostos de forma coerente, com relacdes estruturais entre seus
valores, e em um formato definido de modo que os aplicativos possam
acessa-los e recupera-los com eficiéncia;

V. Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser
conhecida e utilizada a qualquer momento por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VI. Dominio: nome atribuido a um determinado endere¢o no
Sistema de Nomes de Dominios (DNS) registrado diretamente sob um
dos Dominios de Primeiro Nivel (DPN) definidos pelo Comité Gestor
da Internet no Brasil (CGl.br);

VII. e-MAG: trata-se do Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletronico, que tem o compromisso de ser o norteador no
desenvolvimento e a adaptacdo de conteddos digitais do governo
federal, garantindo o acesso a todos;

VIIl.  e-PWG: refere-se aos Padrdes Web em Governo Eletronico, 0s
quais sdo recomendacOes de boas préaticas agrupadas em formato de
cartilhas com o objetivo de aprimorar a comunicacao e o fornecimento
de informacdes e servicos prestados por meios eletrénicos pelos 6rgaos
da Administracdo Publica Federal;

IX. Fala.BR: a plataforma integrada de ouvidoria e acesso a
informacdo é um canal integrado para encaminhamento de
manifestacdes de acesso a informacdo, denuncias, reclamacoes,
solicitacdes, sugestdes, elogios e de Simplifique!, a 6rgdos e entidades
do poder publico, disponivel na Internet no endereco
https://falabr.cgu.gov.br/;

X. Formato aberto: formato de arquivo ndo proprietario, cuja
especificacdo esteja documentada publicamente e seja de livre
conhecimento e implementacdo, livre de patentes ou qualquer outra
restricdo legal quanto a sua utilizacéo;

XI. Guia de Transparéncia Ativa: documento elaborado pela
Controladoria-Geral da Unido (CGU) que contém a compilacdo das
obrigagdes de transparéncia ativa, cujo objetivo é auxiliar érgdos e
entidades integrantes do Poder Executivo Federal no correto
cumprimento das obrigages previstas na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, Lei de Acesso a Informacéo (LAI), e demais normas
que regem o assunto, disponibilizado na aba “Guias e Orientagdes”, no
site da Lei de Acesso a Informagéo no portal Gov.Br;
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XII. Informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para produgdo e transmissao de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato;

XII.  Integridade da informagdo: qualidade da informagdo néo
modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino por
individuos, equipamentos ou sistemas ndo autorizados;

XIV. Item de secdo: divisdo interna de uma secdo do site, com um
assunto especifico;

XV. Linguagem cidada: é uma linguagem que permita ao cidadao
comum compreender 0 que esta disponibilizado nas publicagdes feitas
pela Administracéo Publica;

XVI.  Pégina: contetdo acessado por intermédio de um Localizador
de Recursos Unificado (URL), disponibilizado na internet;

XVII.  Plano de Dados Abertos: documento orientador para as agoes
de implementacdo e promocdao de abertura de dados de cada 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica Federal, obedecidos os padrdes
minimos de qualidade, de forma a facilitar o entendimento e a
reutilizagdo das informacoes;

XVIII. Plano de Integridade: plano que organiza as medidas de
integridade a serem adotadas em determinado periodo, elaborado por
unidade setorial do Sitai e aprovado pela autoridade maxima do 6rgéo
ou da entidade do Poder Publico Federal;

XIX.  Primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com
0 méximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XX. Programa de Integridade: conjunto de principios, normas,
procedimentos e mecanismos de prevencao, deteccdo e remediacgdo de
praticas de corrupcdo e fraude, de irregularidades, ilicitos e outros
desvios éticos e de conduta, de violacdo ou desrespeito a direitos,
valores e principios que impactem a confianga, a credibilidade e a
reputacao institucional;

XXI.  Secdo: conjunto de paginas sobre um assunto no mesmo sitio,
geralmente referenciada por um rétulo no menu de navegacao;

XXII.  Sistema de Transparéncia Ativa (STA): formulario eletrdnico,
disponivel no Fala.BR, acessivel aos gestores SIC de todos os
6rgdos/entidades cadastrados no Sistema, que deve, obrigatoriamente,
ser preenchido e mantido atualizado, conforme a Portaria
Interministerial CGU/MPOG n° 1.254, de 18 de maio de 2015;

XXIII. Sitai: Sistema de Integridade, Transparéncia e Acesso a
Informacdo da Administracdo Publica Federal;

XXIV. Transparéncia ativa: divulgacdo de informacbes pela
Administracdo Publica por determinacdo legal, independente de
solicitacdo da sociedade;

XXV. Transparéncia passiva: se refere aos pedidos de acesso a
informacao, ou seja, quando o cidad&o realiza uma demanda que precisa
ser respondida pelo ente federado nos prazos estabelecidos pela Lei de
Acesso a Informacéo;

XXVI. Transparéncia proativa: divulgacdo de informacgbes pela
Administragdo Publica por iniciativa propria, de forma esponténea,
independentemente de qualquer solicitacdo da sociedade; e
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Art. 4°

Paragrafo Unico.

XXVII. URL persistente: Localizador de Recursos Unificado fixo, que
ndo muda no decorrer do tempo, ndo sendo alterada, por exemplo,
quando o sistema migrar para um novo equipamento (hardware), ou
quando mudangas ocorrerem no sistema.

Secéo 11
Dos Principios

S&o principios da Politica de Gestdo da Transparéncia e Acesso a
Informacéo da UFMA:

l. Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

II.  Amplo acesso da sociedade as informacdes e aos dados
produzidos, custodiados ou acumulados pela Administracdo Publica
Federal e livre utilizacdo desses dados e dessas informacoes,
independentemente de autorizacdo prévia ou de justificativa;

I1l.  Primariedade, integralidade, autenticidade e atualidade das
informagdes disponibilizadas;

IV. Tempestividade no provimento de informacoes;

V. Utilizacdo de linguagem acessivel e de facil compreenséo;

VI. Enfase na transparéncia ativa como forma de atender ao direito
das pessoas fisicas e juridicas de terem acesso as informacgdes e aos
dados produzidos, custodiados ou acumulados pela Administracao
Publica Federal;

VIIl. Foco no cidadao para definicdo de prioridades de transparéncia
ativa e abertura de dados e informagdes;

VIII. Participagdo da sociedade na formulagdo, na execucdo e no
monitoramento das politicas publicas e no controle da aplicacdo de seus
recursos;

IX. Utilizacdo de tecnologias de informacdo e de comunicacao para
disseminacéo e incentivo ao uso de dados e informagdes;

X.  Compartilhamento de informacdes com vistas ao estimulo a
pesquisa, a inovacdo, a producao cientifica, a geracdo de negocios e ao
desenvolvimento econémico e social do pais;

XI.  Melhoria da gestdo das informacGes disponibilizadas pela
Administracdo Publica Federal para a provisdo mais eficaz e eficiente
de servicos publicos e para a prestacao de contas adequada a sociedade;
XIl. Combate a corrupcdo por meio da inibicdo da pratica de atos
ilicitos na Administracdo Publica Federal e de desvios de conduta de
agentes publicos; e

XI1Il. Respeito a protecdo dos dados pessoais.

E dever do Estado garantir o direito de acesso & informagcéo, que sera
franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma

transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo.
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Art. 5°

Secao 111
Das Diretrizes

A Politica de Gestdo da Transparéncia e Acesso a Informagdo da
UFMA observara as seguintes diretrizes gerais:

l. Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

I[l. Divulgacdo de informagbes de interesse  publico,
independentemente de solicitaces;

I1l.  Utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia
da informacéo;

IV. Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracao publica;

V. Desenvolvimento do controle social da administracdo publica;
VI. Garantia de acesso irrestrito as bases de dados, as quais devem
ser legiveis por maquina e estar disponiveis em formato aberto;

VIIl. Descricdo das bases de dados, com informacéo suficiente para a
compreensdo de eventuais ressalvas quanto a sua qualidade e
integridade;

VIII. Permissao irrestrita de reuso das bases de dados publicadas em
formato aberto;

IX. Completude e interoperabilidade das bases de dados, as quais
devem ser disponibilizadas em sua forma primaria, com o maior grau
de granularidade possivel, ou referenciar as bases primarias, quando
disponibilizadas de forma agregada;

X. Atualizagdo periddica, de forma a garantir a perenidade dos
dados, a padronizacéo de estruturas de informacdo e o valor dos dados
a sociedade e atender as necessidades de seus USUArios;

XI. Designacgdo clara de responsavel pela publicacdo, atualizacao,
evolucdo e manutencdo de cada base de dados aberta, incluida a
prestacdo de assisténcia quanto ao uso de dados;

XIl.  Aumento da disponibilidade de informac6es sobre as atividades
governamentais, incluidos os dados sobre os gastos e o desempenho das
acOes e dos programas do Governo Federal;

XIIl. Fomento a participacao social nos processos decisorios;

XIV. Estimulo ao uso de novas tecnologias que fomentem a inovacéo,
o fortalecimento da governanca publica e 0 aumento da transparéncia e
da participacdo social na gestdo e na prestacdo de servigos publicos;
XV. Aumento dos processos de transparéncia, de acesso a informacao
e da utilizacdo de tecnologias que subsidiem esses processos; e

XVI. Aquelas previstas no art. 3°, incisos | a XXVI, da Lei n® 14.129,
de 29 de margco de 2021, que dispde sobre principios, regras e
instrumentos para 0 Governo Digital e para 0 aumento da eficiéncia
publica e outras providéncias.
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Secéo IV
Dos Mecanismos

Art. 6° A Politica de Gestdo da Transparéncia e Acesso a Informagdo da
UFMA possui 0s seguintes mecanismos:
I. O Sistema de Integridade, Transparéncia e Acesso a Informagéo da
Administracdo Publica Federal e seus instrumentos;
Il. A Politica de Gestdo da Integridade;
I1l. Os sistemas governamentais de acesso a informacao; e
IV. O Portal Eletronico da UFMA na rede mundial de computadores.

Paragrafo Unico. Ato do Reitor podera dispor sobre o mecanismo referido no inciso 1V
do caput deste artigo para regulamentacdo ou aprimoramento do
mesmo, observadas as disposicdes desta Politica.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7° A transparéncia ativa na UFMA compreende a disponibilizacdo de

informacBes de interesse publico por determinacdo legal,
independentemente de solicitacdo, visando facilitar o acesso dos cidaddos a decisdes e
iniciativas da Instituicdo, bem como evitar o acimulo de pedidos de acesso sobre temas
semelhantes.

Secéo |
Da Estratégia

Art. 8° A transparéncia ativa devera ser realizada em secdo especifica

denominada “Acesso a Informagao”, disponibilizada, necessariamente,
no menu principal do Portal Eletronico da UFMA, na internet, independentemente da
plataforma ou dominio que estiver hospedado.

g 1° O menu “Acesso a Informacao” deve ser organizado em submenus,

cada um aberto em pagina prépria, conforme a sequéncia e a
nomenclatura definidas abaixo:

l. Institucional;

Il.  AgOes e Programas;

I1l.  Participacdo Social;

IV. Auditorias;

V. Convénios e Transferéncias;

VI. Receitas e Despesas;

VII. LicitagOes e Contratos;

VIII. Servidores;

IX. Informacgdes Classificadas;

X.  Servico de Informacdo ao Cidaddo (SIC);

XI. Perguntas Frequentes;

XI1I. Dados Abertos;

XI1l. Sangdes Administrativas; e

XIV. Ferramentas e aspectos tecnologicos.
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§2° A UFMA devera observar rigorosamente a nomenclatura e a sequéncia
da estrutura de menu e submenus estabelecidas nos incisos do § 1° deste

artigo.

8§3° O menu “Acesso a Informacao” e seus submenus devem estar
disponiveis em URL persistente e Unica.

§ 40 Os submenus de navegagédo elencados nos incisos do § 1° deste artigo
deverdo necessariamente ser criados, ainda que ndo haja contetdo a ser

divulgado.

§5° Caso a UFMA ndo possua a informacéo, ou a obrigacdo néo se aplique,

ainda assim deve ser criado o submenu e nele deve ser elucidado, de
forma clara e objetiva, explicitamente, que ndo ha, até aquele momento, conteldo a ser
publicado.

8 6° Outros assuntos que sejam muito demandados ou considerados de

interesse publico deverdo ser inseridos necessariamente apds os itens
obrigatorios elencados nos incisos | a XIV do § 1° deste artigo, categorizados como
transparéncia proativa.

§7° Em cada pégina de submenu, devera ser incluido um texto explicativo
relativo ao seu contetdo, tomando como referéncia a sugestao posta na
versdo mais recente do guia referido no art. 12.

Art. 9° O contedo a ser proativamente disponibilizado dentro do menu
“Acesso a Informagao” do Portal Eletronico da UFMA, observara as

seguintes orientagoes:
I. A pégina deve conter ferramentas de pesquisa de contetdo,
atentando para as boas praticas de codificacdo e organizacdo de paginas
na internet;
Il.  Aautenticidade e integridade de todas as informacdes disponiveis
nos sites institucionais devem ser garantidas;
I1l.  As informacdes disponibilizadas devem ser integras, primarias e
auténticas;
IV. Dados, informacoes e relatérios devem ser mantidos atualizados;
V. As informagdes que necessitam de atualizacdo constante, como
perguntas frequentes, devem informar a data da ultima modificacdo no
site;
VI. As informaces devem ser divulgadas em linguagem cidada,
evitando que possam ter seu entendimento comprometido por uso de
nomenclaturas pouco conhecidas ou termos técnicos;
VII. A disponibiliza¢do de dados e informagdes no menu “Acesso a
Informagao” deve possibilitar a gravacdo de relatorios em formatos
eletrnicos abertos e ndo proprietarios, considerando que:
a) A utilizagdo de dados e informacGes ndo esteja limitada a um
grupo de pessoas, a uma determinada finalidade ou a outros
condicionantes, como a solicitacdo de senhas e cadastro para acessa-
los;

LSS
Av. dos Portugueses, 1966 « Bacanga * S3o Luis « MA I ml
CEP 65.000-000 WE WLLUEAD



RESOLUGAO N° 343-CONSAD, 20 de maio de 2025. 10

b)  Os dados estejam disponiveis em formato modificavel e o acesso
a eles ndo dependa da aquisi¢do de um software proprietario;

c) Os dados possam ser acessados de forma automatizada por
sistemas externos, em formatos abertos, estruturados e legiveis por
maquina e que nao apresentem obstaculos a sua leitura por programas
de terceiros; e

d) Quando a UFMA disponibilizar base de dados, deverd ser
publicado um dicionario de dados para explicar quais as informacdes e
variaveis presentes em cada um dos arquivos.

VIII. A divulgacdo de dados e informagdes deve observar o Modelo de
Acessibilidade em Governo Eletronico (e-MAG); e

IX. A divulgacdo de dados e informagOes deve observar ainda 0s
Padr6es Web em Governo Eletronico (e-PWG).

§1° No que se refere ao disposto no inciso VI do caput deste artigo,
recomenda-se a disponibilizacdo de glossarios, ontologias,
vocabularios, modelos ou dicionario de ideias afins.

8§20 No caso de vocabularios, referidos no § 1° deste artigo, podera ser

utilizado, preferencialmente, o Vocabulario Controlado de Governo
Eletrénico (VCGE), componente dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico
(e-Ping).

§3° Na disponibilizacdo de dados e informacdes de que trata o inciso VII,

alinea “b” do caput deste artigo, devera ser evitado divulgar dados em
formatos que limitem sua reutilizacdo, imagens ou extensdes de softwares caros ou pouco
conhecidos.

8§40 Para a divulgacéo de dados referida no 8 3° deste artigo, deverdo ser

considerados preferencialmente os formatos abertos, tais como CSV,
XML, JSON, sem prejuizo da utilizacdo de outros formatos que venham a ser adotados ou
amplamente utilizados na esfera publica federal.

8§50 Na disponibilizacdo de dados e informacGes de que trata o inciso VI,

alinea “c” do caput deste artigo, devera ser evitado o uso de captcha,
recaptchas ou outros instrumentos similares, devendo os arquivos estarem disponiveis em uma
URL persistente e Unica.

§6° O conteudo referido no caput deste artigo devera ser prioritariamente
extraido das bases de dados dos sistemas institucionais quando existir,
no que couber.

§7° O conteddo referido no caput deste artigo devera ser disponibilizado no

submenu “Ferramentas e Aspectos Tecnologicos”, referido no inciso
X1V do § 1° do art. 9°.
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Art. 10 O menu especifico denominado “Transparéncia e Prestacao de Contas”,

disponibilizado no Portal Eletronico da UFMA, na internet,
independentemente da plataforma ou dominio que estiver hospedado, serd o meio oficial de
divulgacdo de documentos produzidos pelas Unidades Administrativas da UFMA e de toda e
qualquer forma de transparéncia da Unidade.

§1° O maior numero de informacdes divulgadas espontaneamente na sec¢éo
“Transparéncia e Prestagcio de Contas” se caracteriza como
transparéncia proativa.

§2° Os aspectos procedimentais e administrativos para disponibiliza¢do dos
documentos referidos no caput deste artigo seréo tratados em norma
especifica.
Secéo Il
Do Contetdo e Estruturacédo dos Submenus de Transparéncia Ativa
Art. 11 O preenchimento e estruturagdo dos submenus a que se refere o art. 9°,

8 1° incisos | a XV, para disponibilizacdo do contetdo minimo
obrigatorio, observara o compilado de disposi¢cdes normativas do Guia de Transparéncia Ativa
(GTA) para 6rgaos e entidades do Poder Executivo Federal, elaborado pela Controladoria-Geral
da Unido (CGU).

Secéao 111
Do Sistema de Transparéncia Ativa

Art. 12 O Sistema de Transparéncia Ativa (STA), desenvolvido pela

Controladoria-Geral da Unido (CGU), tem o objetivo de coletar dados
necessarios ao monitoramento e avaliacdo das informacfes que devem obrigatoriamente
constar nos portais eletrénicos oficiais dos orgdos e entidades da Administracdo Publica
Federal.

Paragrafo Unico. O STA é um formuléario a ser obrigatoriamente preenchido e atualizado,

sempre gque necessario, por orgdos e entidades do Poder Executivo
Federal, informando sobre o atendimento das obrigacGes de Transparéncia Ativa previstas na
legislacao.

Art. 13 A UFMA deverd indicar formalmente um servidor como responsavel
pelo preenchimento do formulério constante do STA, sem prejuizo das
atribuicbes da Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacdo (AMLAL).

Paragrafo Unico. A indicacdo referida no caput deste artigo devera recair sobre servidor
integrante da Unidade de Gestdo e Transparéncia, a que se refere o art.
11, inciso I, alinea “h”, da Politica de Gestao da Integridade da UFMA.

Art. 14 O servidor responsavel por preencher o Sistema de Transparéncia Ativa
(STA) deve ser previamente cadastrado na Plataforma Fala.BR, com o
perfil “Gestor”.
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§1° Cabe ao servidor referido no caput deste artigo responder todas as
questdes do formulério do STA, indicando a informacéo requerida com
o link exato para a pagina do Portal Eletrénico da UFMA, onde se localiza a informacéo.

§2° O servidor referido no caput deste artigo, quando do preenchimento do

STA, devera evitar informar link de acesso direto a arquivos, devendo
se certificar que o endereco eletrénico indicado no formulario se refere a pagina onde o dado
ou arquivo pode ser encontrado pelo interessado.

Art. 15 No procedimento de preenchimento do formuléario do Sistema de

Transparéncia Ativa (STA), o servidor responsavel devera considerar a
metodologia de avaliagdo desse sistema, que abrange a verificagcdo dos seguintes aspectos:

I. Objetivo;

[l. Abordagem;

[1l. Fonte;

IV. Periodo; e

V. Avaliacéo.

§1° O objetivo visa avaliar o cumprimento das obrigacgdes de Transparéncia
Ativa pela UFMA, analisando a conformidade das informagoes
prestadas no STA.

§2° A abordagem ¢é a quali-quantitativa, feita por meio da validacdo das
informac0es inseridas pela UFMA no STA, utilizando como critério a
conformidade com o arcabouco legal que rege o tema.

§3° A fonte é todo corpo normativo vigente aplicavel ao cumprimento das
obrigacBes de transparéncia ativa pelos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Federal cadastrados no Fala.BR.

§ 4° O periodo se d&a em todas as vezes que a UFMA inserir e/ou alterar
informacdes no STA.

8§50 Na avaliacdo, durante a verificagcdo, sdo analisadas as informacdes
inseridas no STA e o contetido do menu “Acesso a Informac¢do” no
Portal Eletrénico da UFMA, na internet, recebendo uma qualificacdo conforme os seguintes
critérios:
I.  Cumpre: quando a UFMA disponibilizar as informacGes em seu
site oficial, no menu “Acesso a Informacao”, posicionado no primeiro
nivel da pagina oficial e no submenu pertinente, de maneira integral e
atualizada, e informa, no STA, o link exato de onde as mesmas se
encontram;
I1.  Cumpre parcialmente:
a) Quando a UFMA disponibilizar as informagdes em seu site oficial,
no menu “Acesso a Informagdo”, posicionado no primeiro nivel da
pagina oficial e no submenu pertinente, de maneira integral e
atualizada, mas n&o informa o enderego eletronico adequadamente no
STA, a exemplo de link quebrado ou que direciona para o local
incorreto; ou

LSS
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b) Quando a UFMA disponibilizar as informacdes em seu site oficial,
no menu “Acesso & Informagao”, posicionado no primeiro nivel da
pagina oficial e no submenu pertinente e informa, no STA, link direto
de onde estdo disponibilizadas as informac6es, mas que foram prestadas
apenas parcialmente.

I1l. N&o cumpre:

a) Quando a UFMA nao disponibilizar sua pagina oficial no dominio
adequado (Gov.br);

b) Quando 0 menu “Acesso a Informagao” nao esta posicionado em
primeiro nivel na pagina oficial do 6rgéo;

c) Quando a UFMA ndo disponibilizar as informacgdes em seu site
oficial ou quando estas estiverem totalmente desatualizadas;

d) Quando a UFMA disponibilizar as informacdes fora do menu
“Acesso a Informagdo” e/ou do submenu adequado;

e) QuandoaUFMA ndo disponibilizar links obrigatdrios para o Portal
da Transparéncia e/ou demais sistemas estruturantes do Governo
Federal; e

f) Quando a UFMA néo preencher o STA, independentemente de ter
as informacdes publicadas adequadamente em seu site.

CAPITULO IV
DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 16 O Acesso a Informagcdo compreende a transparéncia passiva, que

consiste no atendimento de pedidos de acesso a informacao
demandados pelos cidaddos e pelas cidadas, os quais devem ser respondidos nos prazos
estabelecidos pela Lei de Acesso a Informagao (LAI).

Paragrafo Unico. A UFMA promovera, também, o acesso a informacdo mediante a
realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participacdo
popular ou a outras formas de divulgagéo.
Secéo |
Do Servico de Informagéo ao Cidadéo

Art. 17 A UFMA mantera Servico de Informagfes ao Cidaddo (SIC), com o
objetivo de:
I.  Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;
I. Informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e
I1l. Receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Art. 18 A Ouvidoria atuara como Servic¢o de Informacdes ao Cidadao (SIC) da
UFMA, com as seguintes competéncias:
I. O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informagéo;
Il. O registro do pedido de acesso na Plataforma Fala.BR e a entrega
de numero do protocolo, que contera a data de apresentacdo do
pedido; e
[1l. O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsavel pelo fornecimento da informagéo, quando couber.
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§1° O SIC sera prestado na unidade fisica da Ouvidoria, a qual devera estar
devidamente identificada, em local de facil acesso e aberta ao publico.

§2° Nas Unidades Académicas do continente sera oferecido servico de
orientacdo, recebimento e registro dos pedidos de acesso a informacéo.

8§ 3° Se a Unidade Académica do continente ndo detiver a informagéo, o

pedido serd encaminhado & Ouvidoria da UFMA, que comunicara ao
requerente o numero do protocolo e a data de recebimento do pedido, a partir da qual se inicia
0 prazo de resposta.

§ 4° Ato do Reitor regulamentara a prestacdo do servico referido no § 2°

deste artigo, que devera ser prestado por subunidades vinculadas as
Unidades Académicas do continente, adotando preferencialmente aquelas diretamente ligadas
a diretoria dessas unidades.

§5° A obrigatoriedade de uso da Plataforma Fala.BR ndo exclui a
possibilidade de que a UFMA utilize sistema préprio para a organizacdo
dos fluxos internos de tratamento dos pedidos de acesso a informacao.

8 6° Para o recebimento de dendncias de assédio, a UFMA adotara

procedimento complementar que favoreca o0 acolhimento de
denunciantes, devendo ainda promover melhoramentos das instalagdes fisicas da Ouvidoria da
UFMA para esse propdsito.

Secéo Il
Do Pedido de Acesso a Informacao

Art. 19 Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso
a informacao.

8§10 O pedido serd apresentado em formulario padrdo, por meio da
Plataforma Fala.BR ou presencialmente na Ouvidoria da UFMA e nas
subunidades delegadas a que se refere o0 § 4° do art. 19 desta Politica.

8§20 O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagdo do
pedido ao SIC.
8§3° E facultado 8 UFMA o recebimento de pedidos de acesso a informagéo

por qualquer outro meio legitimo, como contato telefonico,
correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I.  Nome do requerente;

I1.  Numero de documento de identificagéo valido;

I1l. Especificacdo, de forma clara e precisa, da informacdo

requerida; e

IV. Enderego fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de

comunicagdes ou da informacéo requerida.
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8 4° Serd facultado ao requerente de acesso a informagéo, devidamente
identificado no sistema eletrdnico especifico de informagcbes ao
cidadao, optar pela preservacédo de sua identidade perante a UFMA.

§5° Na hipotese do 8§ 3°, sera enviada ao requerente comunica¢do com o
nimero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a
partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 20 Né&o serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:
I.  Genéricos;
Il. Desproporcionais ou desarrazoados; ou
I1l. Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou
consolidacdo de dados e informacgdes, ou servico de producdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia da UFMA.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a UFMA deverd, caso

tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes
a partir das quais o requerente poderé realizar a interpretacdo, consolidacdo ou tratamento de
dados.

Art. 21 S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacao.

Secéao 111
Do Procedimento de Acesso a Informacéo

Art. 22 Os procedimentos de acesso a informacéo, bem como o de apresentacéo

de recursos, serdo aqueles disciplinados no art. 15 e seguintes do
Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, ou o que vier a sucedé-lo, bem como na legislacéo
infralegal afeta a matéria.

8§10 A Ouvidoria da UFMA devera monitorar a atualidade da legislacéo e
dos guias e/ou manuais que regulamentam e orientam os procedimentos
da atuacdo das atividades de ouvidoria e servico de informacdo ao cidadao.

8§20 O ato referido no § 42 do art. 19 desta Politica incluira a previsao sobre
coordenacdo de acgdes para orientacdo e instrucdo de servidores na
prestacdo do servico pelas subunidades vinculadas as Unidades Académicas do continente.

8§30 A coordenacdo e execucado de acOes referidas no § 2° deste artigo devera
ser realizada pela autoridade referida no art. 24 desta Politica.

Secéo IV
Da Autoridade de Monitoramento

Art. 23 A Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacéo
(AMLAI) na UFMA devera exercer as seguintes atribuicoes:
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I. Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il. Avaliar e monitorar a implementacdo do Decreto n® 7.724, de 16
de maio de 2012, e apresentar ao Reitor relatorio anual sobre o seu
cumprimento, encaminhando-o & Controladoria-Geral da Unido
(CGU);

I1l. Recomendar medidas para aperfei¢oar as normas e procedimentos
necessarios a implementacdo do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de
2012;

IV. Orientar as unidades e subunidades no que se refere ao
cumprimento do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012; e

V. Manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo de
resposta ao pedido de acesso a informacéo.

§1° A designacdo da autoridade referida no caput deste artigo recaira,
preferencialmente, sobre a autoridade responsavel pela Ouvidoria da

UFMA.

§2° Quando a designacdo recair sobre autoridade singular diversa da

recomendada no § 1° deste artigo, esta devera articular agdes conjuntas
com a autoridade responsavel pela Ouvidoria da UFMA para efeito do cumprimento do inciso
Il e IV do caput deste artigo e do 8 3° do art. 23 desta Politica.

8 3° A AMLAI prestara o suporte de informacdes necessérias a atuacao do
responsavel pelo preenchimento do STA a que se refere o art. 14 desta
Politica.
CAPITULO V
DOS DADOS ABERTOS
Art. 24 O gerenciamento das bases de dados a serem disponibilizadas nos

instrumentos de transparéncia ativa e passiva devera seguir 0s
principios e diretrizes da Politica de Dados Abertos do Poder Executivo federal, bem como os
seguintes objetivos:

l. Promover a publicacdo de dados contidos em bases de dados da

UFMA sob a forma de dados abertos;

Il.  Aprimorar a cultura de transparéncia publica;

I1l.  Franquear aos cidad@os o acesso, de forma aberta, aos dados

produzidos ou acumulados pela UFMA, sobre os quais ndo recaia

vedacao expressa de acesso;

IV. Facilitar o intercAmbio de dados entre 6rgdos e entidades da

Administragdo Publica Federal e as diferentes esferas da federagéo;

V. Fomentar o controle social e o desenvolvimento de novas

tecnologias destinadas a construcdo de ambiente de gestdo publica

participativa e democratica e & melhor oferta de servigos publicos para

0 cidadéo;

VI. Fomentar a pesquisa cientifica de base empirica sobre a gestdo

publica;
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VIl. Promover o desenvolvimento tecnologico e a inovacdo nos
setores publico e privado e fomentar novos negécios;

VIII. Promover o compartilhamento de recursos de tecnologia da
informac&o, de maneira a evitar a duplicidade de agdes e o desperdicio
de recursos na disseminacdo de dados e informacdes; e

IX. Promover a oferta de servicos publicos digitais de forma
integrada.

81° Os dados disponibilizados pela UFMA e as informagdes de

transparéncia ativa sdo de livre utilizacéo pelos Poderes Publicos e pela
sociedade, observadas as regras estabelecidas em lei para disponibilizacdo gratuita e indicacédo
de direitos autorais pertencentes a terceiros e as condi¢oes de utilizagédo por ele autorizadas na
divulgacdo de bases de dados.

§2° Ato do Reitor disciplinara os trabalhos de elaboragéo do Plano de Dados

Abertos (PDA), que podera se constituir em criacdo de grupo de
trabalho, designacdo de autoridade singular ou atribuicdo a comité ou comisséo, observado o
disposto no Capitulo V.

Secéo |
Do Plano de Dados Abertos

Art. 25 O Plano de Dados Abertos (PDA) devera ser aprovado e instituido pelo

Reitor e publicado em transparéncia ativa no menu “Acesso a
Informagdo” do Portal Eletronico da UFMA, na internet, nos termos do guia referido no art. 12
desta Politica.

8§10 Na elaboracdo do PDA, deverdo ser observados o0s objetivos
estabelecidos na Estratégia de Governo Digital.

8§20 O PDA sera composto obrigatoriamente pelos itens estabelecidos no
art. 4° da Resolucdo CGINDA n° 3, de 13 de outubro de 2017.

8§30 A UFMA deverd providenciar a infraestrutura necessaria a hospedagem
das bases de dados publicadas.

8§40 O PDA devera incluir definicdo quanto a periodicidade da atualizacao
das bases de dados disponibilizadas.

8§50 As bases de dados relacionadas para abertura no PDA deverdo ser
catalogadas no  Portal Brasileiro de Dados  Abertos
(http://dados.gov.br/), devendo possuir a mesma nomenclatura utilizada no PDA.

8 6° Caso haja redefinicdo da nomenclatura das bases no momento da

catalogacéo, devera ser elaborada uma nota explicativa especifica em
que se explicite a adequacdo da nomenclatura realizada, em relagéo & base descrita no PDA,
devendo ser publicada como anexo ao PDA em momento oportuno.

Av. dos Portugueses, 1966 « Bacanga * Sao Luis « MA
CEP 65.000-000




RESOLUGAO N° 343-CONSAD, 20 de maio de 2025. 18

Secéo Il
Do Monitoramento

Art. 26 O Plano de Dados Abertos (PDA) podera ser revisado periodicamente

para fins de monitoramento, acompanhamento e alinhamento
estratégico com outros instrumentos de gestdo da UFMA, devendo o novo documento conter
as motivacoes e justificativas para as modificacdes realizadas no documento original.

81° A UFMA devera monitorar a disponibilidade, a atualizagdo e a
qualidade dos recursos referidos na Resolu¢cdo CGINDA n° 3, de 13 de

outubro de 2017.

§2° A UFMA devera reportar formalmente a Controladoria-Geral da Uniéo

(CGU), por meio de formulério eletrdnico acessivel a partir do Portal
Brasileiro de Dados Abertos, a publicacdo do PDA, sua eventual revisdo e a adequacdo de
nomenclatura de bases descrita no § 5° do art. 26 desta Politica.

Art. 27 A Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informacéo
(AMLAI) na UFMA sera responsavel por assegurar a publicacdo e
atualizagdo do PDA, e exercera as seguintes atribuicoes:
I.  Orientar as unidades sobre o cumprimento das normas referentes a
dados abertos;
Il. Assegurar o cumprimento das normas relativas a publicacdo de
dados abertos, de forma eficiente e adequada;
I1l. Monitorar a implementacdo dos PDA,; e
IV. Elaborar relatério anual sobre o cumprimento do PDA, com
recomendacdes sobre as medidas indispensaveis a implementacéo e ao
aperfeicoamento da Politica de Dados Abertos.

Paragrafo Unico. O relatdrio previsto no inciso 1V do caput devera ser publicado em
Transparéncia Ativa, no menu "Acesso a Informacgdo” do sitio
eletronico de cada 6rgdo, na forma do art. 26.

CAPITULO VI
DA GESTAO

Art. 28 A gestdo da transparéncia, acesso a informacdo e dados abertos da
UFMA observara a sistematica estabelecida pelo Decreto n® 11.529, de
16 de maio de 2023, ou 0 que vier a sucedé-lo, e sera realizada, preferencialmente, pelas
seguintes instancias:
I. Unidade de Gestdo e Transparéncia, quanto ao tema de
transparéncia ativa;
Il.  Unidade de Ouvidoria, quanto aos temas de acesso a informacéo e
transparéncia passiva; e
I1l. Unidade de Tecnologia da Informacéo, quanto ao tema de dados
abertos.
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§1° O disposto nos incisos do caput deste artigo devera ser realizado sem
prejuizo de atribuicGes normativas e consultivas de comités e comissdes

especificas.

§2° Ato do Reitor podera dispor sobre regulamentacdo da atuagdo das
unidades referidas nos incisos do caput deste artigo.

§3° A coordenagéo de agdes na gestdo dos temas referidos no caput deste

artigo deverao considerar as disposicdes estabelecidas na Politica de
Gestéo de Integridade.

§ 40 A unidade referida no inciso Il do caput deste artigo realizard o
gerenciamento das bases de dados em articulacdo com as unidades
geradoras de conjuntos de dados a serem disponibilizados.

§5° As unidades geradoras de conjuntos de dados, que ndo dispdem de

recurso de transmissdo automatica para o Portal da Dados Abertos da
UFMA, deverdo, no inicio de cada ano, atualizar suas bases de dados referentes ao ano anterior
e encaminhé-las a Unidade de Tecnologia da Informacéo para publicacéo no referido Portal.

8 6° Ato do Reitor poderé disciplinar os procedimentos para efetivacéo do
exposto no § 5° deste artigo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29 Ficam as unidades referidas no incisos do caput do art. 28 desta Politica

responsaveis por elaborar propostas de normativos necessarios a
implementacdo desta Politica e submeté-los ao Reitor, com vistas a apreciacao prépria desta e
do Conselho de Administracdo (CONSAD), no ambito de suas competéncias, observado o
disposto no 8§ 1° do mesmo artigo.

Paragrafo Unico. A Politica de Gestdo da Transparéncia e Acesso a Informacgdo da

UFMA serd revista sempre que necessario a manutencdo de sua
atualidade e instrumentalidade, quando motivada por mudancas no ambiente interno ou externo,
a partir de propostas encaminhadas pelas unidades referidas no caput deste artigo.

Art. 30 Ato do Reitor podera dispor sobre a nomenclatura especifica das
unidades elencadas nos incisos do caput do art. 28 para
compatibilizacdo com as disposicoes e efeitos desta Politica.

Paragrafo Unico. No ato especificado no caput deste artigo, deverdo ser indicados
nominalmente os responsaveis pelas unidades referidas, bem como seus
respectivos suplentes.

Art. 31 Cabe a Unidade de Gestdo da Integridade o monitoramento dos temas
tratados nesta Politica que compdem o Programa de Integridade
institucional, nos termos estabelecidos na Politica de Gestdo da Integridade da UFMA.
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RESOLUGAO N° 343-CONSAD, 20 de maio de 2025. 20

Paragrafo Unico. Para fins de alcance das metas estabelecidas no Plano de Integridade

institucional, as acOes de integridade relativas aos temas tratados nesta
Politica serdo coordenadas pela Unidade de Gestdo da Integridade em articulagdo com as
instancias de integridade referidas nos incisos do caput do art. 28.

Art. 32 As unidades e subunidades administrativas, direta ou indiretamente

relacionadas aos temas de transparéncia, acesso a informacéo e dados
abertos, deverdo realizar os ajustes necessarios a implementacdo desta Politica no prazo de até
180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da data de sua publicacao.

Art. 33 Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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