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Tutorial

Processos Seletivos no SIGAA

Modulo COORDENADOR STRICTO SENSU

Para cadastrar um processo seletivo usando o SIGAA sdo realizados 0s seguintes passos:

1. Definir Questionario para o processo seletivo
Cadastrar o Processo Seletivo no SIGAA

AGEUFMA Autorizar o processo seletivo

Publicar o processo seletivo e aguardar o final das inscri¢cGes

v ok wen

Gerenciar as Inscricdes e cadastrar os candidatos aprovados como discentes.
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1 Definir Questionario:

Para cadastrar questionarios para processos seletivos, acesse 0 S/GAA — Mdodulos — Portal Co-
ord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos — Questionario para Processos Seletivos.

O sistema exibira a tela com a Lista de Questionarios, se houver, cadastrados anteriormente:

) cadastrar novo questiondrio -4z visualizar [L7: Alterar -ﬂ: Inativar

LISTA DE QUESTIDNARIDS

Titulo do Questionario Perguntas
Processo Seletiva Complernentar Edital 2011-1 2y R ]
Questiondrio Complementar 2012-1 23 W s ]

Portal do Coordenador Stricto

1.1 Cadastrar Novo Questionario

Para cadastrar um novo questionario para processos seletivos, clique
em &) Cadastrar novo questionario A tela abaixo sera exibida:

DADOS GERAIS
Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos

Titulo: % [uestionario n.008/2012

Cancelar Avangar > >

* Campos de presnchimento obrigatério.

Caso desista da operacdo, cliqgue em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacao. Essa operacgdo é valida em todas as telas que apresentem essa funcao.

Nesta tela, deve-se informar um 7itu/o para o questionario que sera cadastrado. Exemplificare-
mos com o Titulo. Questionario n.008/2012. A seguir, clique em Avancar. A tela abaixo sera gerada:

Tipo de perguntat | (iy1ca ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA ¥

PErgunta: & [pq soui conhecimento sm informatica?

Pergunta Obrigatéria? O
ADICIONAR ALTERNATIVAS

@: Adicionar alternativa 4 / ‘: Mover alternativa para cima ou para baixe ©/: Remover alternativa

Pesoiwfy

Alternativa: %[ sim Dossuo conhecimento basico.

ALTERNATIVAS

Adicionar Pergunta Resuma do Questiondrio Cancelar

* Carnpos de preenchiments obrigatéria.

Na tela acima o usuario podera adicionar uma pergunta e incluir alternativas. Para o cadastro
da pergunta, os seguintes campos deverao ser preenchidos:

a universidade que a gente quer



UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
MARANHAO

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-GRADU-

AGAO E INTERNACIONALIZAGAO
Diretoria de Pbés-Graduacao

e Tipo de pergunta. Informe qual sera o tipo da pergunta entre as seguintes opgoes:

o  UNICA ESCOLHA

» Nesta opcao sera fornecida a opcao de selecionar apenas uma resposta

das oferecidas;
o  UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA

= Neste tipo de pergunta, o wusuario devera atribuir
cada Alternativa,

o MULTIPLA ESCOLHA

um Pesoa

= Nesse caso, podera ser selecionada uma ou mais respostas das

oferecidas;
o DISSERTATIVA
» A resposta, nesta opgdo, devera ser feita de forma textual;
o NUMERICA
» Nesta opgdo, um numero devera ser dado como resposta;
o VERDADEIRO OU FALSO
» A resposta devera ser Simou N&o;
o ARQUIVO
» O respondedor ird anexar um arquivo no formato pdf.
e Pergunta. Digite a pergunta desejada;
e Pergunta Obrigatoria? Assinale este campo caso a pergunta seja obrigatoéria;
e Peso. Informe o peso da pergunta;
e Alternativa: Digite as alternativas para a pergunta feita;
Exemplificaremos a inclusao da pergunta com:
e Tipo de Pergunta: UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA,
o Pergunta: Possui conhecimento em informaticaz;
e Peso’ T

o Alternativa: [ ] Sim, possuo conhecimento basico.

Apds informar os dados acima, clique em -t para adicionar a alternativa que sera incluida

assim como € apresentado na seguinte tela:
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ADICIONAR PERGUNTA
Tipo de pergunta: & | NICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA &

Pergunts: & 5o cii conhecimento em informatica?

Pergunta Obrigataria? [

ADICIONAR ALTERNATIVAS

: adicionar alternativa 4 / ®: Mover alternativa para cima ou para baixe 9J: Remover alternativa

Pesoi
Alternativa:
o
ALTERNATIVAS
©) [1%im, possuo conhecimento hasica. - (Peso: 1) 8y

Adicionar Pergunta || Resumo do Questiondrio || Cancelar

* Campos de presnchimants obrigatdric

Ao incluir alternativas a pergunta, o usuario devera selecionar a opgdo correta, como apre-
sentado na imagem acima.

O usuario podera alterar a ordem das alternativas. Clique no icone & para mover uma alter-

nativa para cima ou clique em 4 para moveé-la para baixo.

5 5 5 | . .y 9 , o
Se desejar remover uma alternativa, clique em &) . A caixa de dialogo abaixo sera exibida:

e Confirma a remocdo desta informagdo?

[ ok | [ Cancelar ]

Confirme a remocao clicando em Ok na caixa de dialogo acima. A tela sera recarregada e a
alternativa removida.

Para incluir a pergunta no questionario, clique em Adlicionar Pergunta. A seguinte mensagem de
sucesso sera apresentada:

-
_I.J) +« Pergunta adicionada com sucessol

Apos informar a pergunta, clique em Resumo do Questionario para prosseguir. A tela a seguir sera
exibida:

@) Mova Pergunta 4 / ‘* : Mover pergunta para cima ou para baixo  .: Alterar pergunta W Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIOD

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Processos Selstivos
Titulo: Questionario n.008/2012

Questionario

+809
1. Possui conhecimentos em informatica?
) []5im, possuo conhecimento basico.
@ [ sim, possuo conhecimento intermediria
) []5im, possua conhecimenta avangada.
L 2 )
2. Possui dominio em alguma lingua estrangsira?
[ []Sim.
5 [1MEn

Cadastrar Questionario <= Editar Dados Gerais Cancelar

Se desejar retornar a tela anterior, clique em £ditar Dados Gerais.
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Para adicionar outra pergunta ao questionario, clique em &) Nova Pergunta A tela para adi-
cionar perguntas sera novamente apresentada.

Para alterar a ordem das perguntas, clique em 3 para mové-la para cima ou em 4 para
mové-la para baixo.

Clique em & para realizar uma alteracdo em uma pergunta ja cadastrada. A tela a sequir

sera apresentada:

Tipa de pergunta: # | nicA ESCOLHA v

FErguNta: & oo coli conhecimenta em informatica?

Pergunta Obrigatdria? 0O
ADICIONAR ALTERNATIVAS
@: adicionar alternativa " i & Mover alternativa para cima ou para baixo ©l: Remover alternativa

Alternativa: «

@
ALTERNATIVAS
) []13im, possuo conhedimento basico. - (Pesa: 1) &8
) [ ]sim, possuo conhecimento intermedidrio - (Peso: 2) +8y
& []sim, possua conhecimento avangado, - (Peso: 3) ﬁ@@

Alterar Pergunta || Resuma do Questiondrio || Cancslar

* Campas de presnchimento obrigatéria.

Na tela acima, faga a modificagcdo desejada. Exemplificaremos a alteragdo com o 7jpo de Per-
gunta. UNICA ESCOLHA. Feito isso, clique em Alterar Pergunta. A seguir, uma mensagem de su-
cesso sera exibida:

-
_l,/ * Pergunta alterada com sucessol

Para remover uma pergunta do questionario clique em 2 A caixa de didlogo abaixo sera
exibida:

e Confirma a remosdo desta informagdo?

| Ok | ’ Cancelar l

Confirme a opcao clicando em Ok na caixa de dialogo acima. A tela sera recarregada e a per-
gunta removida.

Para concluir a acao clique Cadastrar Questionario. A seguinte mensagem de sucesso sera ge-
rada:

-
!/) #* Questionario cadastrado com sucessol
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1.2 Visualizar Questionario

Para visualizar o questionario, clique em -5 A pagina a seguir sera disponibilizada:

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n.008/2012
Perguntas do Questionario

1. Possui conhecimento em informatica?
@ [15im, possua conhecimenta hésico
@ [15im, possuo conhecimento intermedisrio

D [15im, possuo conhecimenta avangado,

2. Possui deminio em alguma lingua estrangeira?
= [15im
) [1M&D

€ voltar

Clique em Voltar, para retornar a tela com a lista de questionarios.

1.3 Alterar Questionario

Para alterar os dados do questionario, clique em & . A seguinte tela sera apresentada:

DADOS GERAIS
Tipo de Questiondrio: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos

Titulo: # |questiondria n.008/2012

Cancelar Avangar ==

* campos de preenchimento obrigatério,

Para dar continuidade a alteragdo clique em Avancar. A tela abaixo sera gerada pelo sistema:

@ Nova Pergunta 4 7 T : Mover pergunta para cima ou para baixo 't Alterar pergunta  ©J: Remover pergunta

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n.005/2012

Questionario

* 39
1. Possui conhecimento em informitica?
3 []5im, possun conhecimento bésico
(3 []sim, possuo conhecimento intermediario
3 []Sim, possuo conhecimento avangaco
#3509
2. Possui dominio em alguma lingua estrangeira?
= []1im.
) [ 1 Mg

Confirmar Alteragdo <= Editar Dados Gerais Cancelar

A partir da tela acima, o usuario devera seguir os mesmos passos da operagao Cadastrar Novo
Questionario para realizar uma alteracao.

Apos realizar as modificacBes desejadas, clique em Confirmar Alteraggo. Uma mensagem de su-
cesso sera apresentada:
-

%/) * Questionario atualizado com sucesso!
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2 Cadastrar Processo Seletivo

Para cadastrar o processo seletivo o usuario deve acessar

SIGAA -> Mddulos -> Stricto Sensu -> Cadastros -> Processo Seletivo -> Gerenciar Proces-
sos Seletivos.

Esta opcao levara a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Inte

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Alteras vincuio Semestre atual: 2020.1 i Médulos h cx. Postal 1) * Abrir Chamada

FROGRAMA DE POS-GRADUAGAD DOUTORADS EM CIENCIA DA COMPUTAGAD .., (21,34} =& Menu Docentz | @ Alterar sznha 6 Ajuda

PaontaL po G Stricto > G SeLETIVOS

Caro Usudrio,

Nz listagem inicial abaixo sdo exibidos todes processos seletivos ativos do programa com no méximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletive ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os fiftros disponivels abaiko.

FiLTrRar Processos SeLeTivos

|| Status: |-- SELECIONE -- v
[ ana:

Buscar | Cancelar

. Cadastrar Novo Processo i Lz Vi Selati
‘G: C de i a* _- i .t Lista de Presenca dos Inscritos
.t Alterar 5 o Tt

(0 Imprimir de Todos os

LisTa pE PRocCESS05 SELETIVOS

Fo!

o Coordenader Stricto

51GAA | Suparintandénc

O usuario deve clicar na opgao

' Cadastrar Movo Processo Seletivo
Pagamento de InscricGes [ ': Gerenciai

Quando entdo devera aparecer a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ANSELMO CARDOSD DE PATVA aftarar wincula Semestre atual: 2020.1 @ Méduos ¢l cx. Pastal *, Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAT DOUTORADD EM CIENCIA B4 COMPUTACAD ... (21.34) [y rr— = @ Aua
anu Dacan " Altarar san uda

PorrtaL po Cooroenanor Stricto > Capastro pe Processo Seletivo

[ Listar processos seletivos cadastrados

Dapos oo ProcEsso SiueTivo

Titulo do Edital: *
Iniclo das Inscrigles: |0306/2020 E] as 00:00 B
Fim das Tnscricies: |g3/06/2020 [T7 a5 23:50
Edital: | Escoher arguive | Nenhum arguivo seledenado
Mznual do Candidata: Menhum arquivo seledonado
Avisar ao orientador quande um aluno o escolher: * (O sim @ NEo
werificar dispenibilidede de vagas: * () Sim @ Nas
O sim ® nio 2

Possui Taxa de Insoricda;

Durras INFORMACGES

Bescrigio do Processa Seletive || Orientagies aos Inscrit...

Utllize 0 espaco abaixo para definir 8 descicdo do processo seletive @ as orlentacies de interesse dos candidatos.

Cancelar || Préxime Passo »=

* Campas de preanchimente corgatécia.

Portal do Coordenador Stricto
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Nesta tela o usuario ird cadastrar os dados do Processo Seletivo a ser criado:

Titulo do Ediitat Titulo do Processo Seletivo

e Inicio das Inscricdes: data e hora do inicio das inscricdes
e Fim das InscricBes: data e hora em que as inscrigdes se encerram

o Candidatos s6 terao acesso a submissdo de inscricdes no sistema durante este
periodo definido no cadastro.

e [djtal neste campo o usuario pode fazer o upload do arquivo pdf com o Edital do
processo seletivo

e Manual do Candidato. pode ser adicionado algum arquivo adicional com informacdes
para o candidato além do edital

e Descricdo do Processo Seletivo e Orientagbes aos Inscritos.. estes dois campos podem
ser utilizados para apresentar aos candidatos informagdes adicioniais.

Proximo Passo >>

na parte infe-

Apods cadastrar as informac&es o usuario clica na opgdo
rior da tela quando deve aparecer a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3) Tempo de Sessio: 01:30

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad&micas SAIR
ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Alterar vinculo Semestre atual: 2020.1 @ Médulos ¢b cx. Postal is) %, Abrir Chamade

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CLENCLA DA COMPUTAGAD ... (21.34) -
_C ezl ) =2 Menu Docents 'l’ Alterar senha @ Ajuda

PortaL po Cooroenaoor Stricto > Caoastro oe Processo SeLetivo

Caro Usudria,
Caso cligue em "Salvar”, o Processo Seletivo ficara aberto para modificages. 14 se "Submeter” serd enviado para avaliagdo, ndo podendo mais ser alterada.

Cursos po Processo SELETIVO

Cursg: *| - SELECIONE -- v
Questiondrio: | NAD APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS v
N? de Vagas: #|0

Adicionar a lista

: Remover
Curso Nivel Questionario Vagas

Salvar | Salvar e Submeter | << Dados do Processo Seletive || Cancelar

¥ Cempos de preenchimentn obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

5IGAA | Superintendéncia De Informacio, Sistemas & Tecnologia - UFMA - sigaa2.intranet.ufma.br.sigaa2 - v3.7.29-969

Nesta tela o usuario deve definir as seguintes informacdes:

e Curso: curso de pés-graduagdo ao qual o processo seletivo esta vinculado

e Questionario: qual o Questionario (previamente cadastrado) com solicitacdo de
informac6es do candidato que o processo seletivo ira utilizar

e No de vagas: nUmero de vagas do processo seletivo (quantos candidatos podem ser
aprovados)
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Apos definir esses dados o usuario deve clicar no botdo Adicionar a Lista. Quando entao deve
aparecer a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3)

Tampa de
UFMA - SIGAA - erma Tntegrs ' adémicas

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Aiterar vinculo . ~ Semestre atual: 2020.1 W Médulos h cx. Postal s 4 Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CIENCLA DA COMPUTAGAD ... (21.34)

=3 Menu Docente ) Alterar senha @ Ajuda
PortaL oo Cooroenanor Stricto > Cabastio oe Processo SeLetivo

Caro Usudrio,

Caso cligue em "Salvar', o Processo Seletivo ficara aberto para modificag@es. Jd se "Submeter® sera enviado para avaliagdo, nde podendo mais ser alterado.

Cursos po PRocesso SELETivo

Curso; * - SELECIONE -

w
Questiondrio:  Questionario v
N de Vagas: # 0
Adicionar 2 lista
4l: Remover
Curso Nivel Questionério Vagas
DOUTORADC EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSOCIACAD UFMASUFPI C:OUTORADO Questionario 20 o

Salvar || Salvar e Submeter || << Dados do Processo Seletivo | Cancelar
* Campas ce presnchimenta ohrigatdra.

Portal do Coordenador Stricto

Ap0s isso o usuario deve clicar no botao Salvar e Submeter. Quando entao deve aparecer a
seguinte tela, na qual € apresentado o Processo Seletivo cadastrado constando com seu sta-

tus como pendente de aprovacao. O usuario deve aguardar a AGEUFMA aprovar o processo
seletivo.

Ir para o Rodapé {3)

UFMA - SIGAA -

stema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
ANSELMO CARDOSO DE PATVA Alterar wineuls

" v ) N Semestre alual: 2020.1 ¥ Modulos b ex. Postal s *,» Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACAD ... (21.34) f Sy —— fl S a Afuda
ij = Cadastro do P i i com
PortaL o Ci or STricto > G P SeLeTvos
Caro Usudrio,

Ma listagem inicial abaixo s30 exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximao 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FiLTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[ status: | -- SELECIONE -- v
O ano:

Buscar || Cancelar

@c Nove Processo Seletivo

Bs: © de 4': Gerenciar InscricBes | : Lista de Presenca dos Inscritos
Lt Alterar P i [} i

I:J: Imprimir Questiondrios de Todos os Inscritos

Lista oe Processos SeLeTivos

Curso Nivel Periodo de Inscrigies  Status
TeSTE po S1STEMA SELETIVO

DOUTORADO EM CIENCIA DA COMPUTAGCAD ASSOCIACAD UFMASUFPL DOUTORADOD  05/06/2020 a 06/06/2020 PENDENTE DE APROVACAD A

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Superintendéncia De Informach mas & Tecnologis

- UFMA - sigaal intranet.ufma.b
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2.1 Outras Operacdes com Processos Seletivos

2.1.1  Publicar/Despublicar Processo Seletivo

Quando um processo seletivo € cadastrado pelo coordenador de Stricto Sensu, este é apre-
sentado com o Status Pendente de Aprovacao.

O icone @indica que o processo seletivo tem seu Status como PUBLICADQ. Caso clique no
icone, o status do processo sera alterado para PENDENTE DE APROVACAQ, o icone modifi-

cara para Qe seguinte mensagem de sucesso sera apresentada no topo da tela:

.
!/ * Processo Seletivo alterado com sucesso

O icone @indica que o processo seletivo tem seu Status como PENDENTE DE APROVACAOQ.

Caso clique no icone, o Status do processo sera alterado para PUBLICADO e o novo icone @
sera apresentado.

2.1.2 Visualizar Processo Seletivo

Ao lado de cada processo seletivo estara presente o icone . Ao clicar nele serd exibida a
pagina Dados do Processo Seletivo.

DADOS DO PROCESSO SELETI¥O

Curso: POS-GRADUACAO EM GEODINAMICA E GEOFISICA/PPGG/CCET - NATAL - DOUTORADO
FOS-GRADUAGAD EM GEQDINAMICA £ GEOFISICA

Nivel: DOUTORADO
Periodo de Inscrigdes: 300372012 as 00:00 - 28f09/2012 as 23:59
Nimero de Yagas: 10

\_; Cligue AQUI para ler o Edital do Processol

DESCRICAD E ORIENTACOES ADS CANDIDATOS

EDITAL N2 05,/2011
PROCESS0 SELETIVO FLUXO CONTENUD DOUTORADO

0O Coordenador do Programa de Pds-Graduagdo em Geodindmica e Geofisica da Universidade
Federal do Rio Grande do Morte (PPGG/UFRN), no uso de suas atribuigdes legais e estatutdrias, torna
pablico pelo presente Edital, a abertura de Inscriglies para o processo seletivo do Curso de Doutorado
- Fluxo Caontinuo deste Programa, para preenchimento de vagas referente ao ano 2012,

1. Das Yagas
Serdo ofertadas 10 {dez) vagas para o Curso de Doutorado por Fluxo Continuo, distribuidas nas
dreas de concentragdo do Programa.

2. Das Inscricdes

As inscrigies para o processo seletivo para o Curso de Doutorado no processo Fluxo Continuo
ocorrerdo de 30/03/2012 a 28/09/2012, de acordo com a disponibilidade de vagas e de baolsas,

2.1 - Documentagdo para Inscrigdo:

Formuléria de inscricdo encaminhado eletranicamente por meio do sitio

http: f fwww.sigaa.ufrn.brfsigaafpublicfprocesso_seletivo flista.jsf?nivel=S&aba=p-
stricto;

Cépia de diploma de graduagdo;

Cépia de diplorna de Mestrada;

Histdrico Escolar de graduagdo;

Histdrico Escolar de Mestrado;

Curriculo cadastrado na Plataforma fattes do CNPq, com foto recente;

Duas cartas de referéncia, de acordo com modelo disponibilizado;

Cépia de docurnento de identidade ou Passaporte, se estrangeiro;

Cépia de CPF para brasileiras;

Prowa de estar emn dia com as obrigagties militares e eleitorais, quando pertinente; e
Projeta de Tese, elaborado em comum acordo com provdvel Orientadar.

Toda a documentagdo deverd ser entregue na forma de arquivo eletrénico para o enderego
geofis@ccet.ufrn.br até 24 horas do dia 30/09/2012.
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O processo seletivo consistird da apresentacdo do Projeto de Tese e discussdo com o

candldatoJ assim como avaliagdo do Currfculo e Histdrico Escolar,

Por se tratar de fluxo continuo, o candidato que se inscrever apds os processaos seletivos
regulares 2012.1 e 2012.2, serd informado das datas do processo seletivo quando de sua

inscrigdo.

A selegdo para o Curso de Doutorado - Fluxo Continuo ocarrerd no periodo de
01/04/2011 a 15/10/201Z2, sendo disponibilizado no sitio do PPGG (http:/fwww.sigaa.ufrn.br
feigaaspublic/programasportal jsfrlc=pt_BR&Id=325) a data e o hordrio da apresentacdo do

projeto para cada candidato inscrito,

4. Do Projeto de Tese

O projeto de Tese a ser entregue na Secretdria do Programa deve conter obrigatoriamente:

Relagdo de disciplinas que o aluno pretende cursar;

Justificativa & enquadramento em uma drea e linha de pesquisa do PPGG;
Assinatura do responsdvel pelo financiamento, quando houver;

Assinaturas do Orientador, co-orientador e candidato,

5. Da matricula

5.1 - A matricula dos candidatos aprovados, de acordo com o ndmero de vagas previstas no
edital, serd realizada em data a ser definida, respeitando o Calenddrio Académico, disponibilizado no

sitio do PPGG/UFRN.

9.2 - 05 CANDIDATOS APROYADOS E CLASSIFICADOS QUE NAO SOLICITAREM
MATRICULA NO PRAZO DEFINIDO PELO PROGRAMA SERAD CONSIDERADOS DESISTENTES.

5.3 - Apos a matricula dos candidatos classificados, havendo vagas disponiveis novos candidatos

aceitos poderdo ser convocados,

5.4 - Por se tratar de Fluxo Continuo & em em fungdo do inicio regular dos semestres 2012.1e
2012.2, a Coordenagdo do Programa poderd matricular os selecionados nos perfodos subseqientes
(2012.2 e 2013.1), depois de decorrido a metade dos periodos letivos regulares quando da inscrigdo
dos e selegdo dos candidatos, visando obedecer ao prazo legal para matriculas em disciplinas e melhor

aproveitamento acadEmico.

6. Das Disposicdes Finais

&.1 - Ainscrigdo do candidato implica na aceitagdo das normas e instrugles para o processo de
selegdo, contidas neste Edital, assim como a efetivagdo da matricula por parte do candidato implica na

aceitagdo das normas, regulamentos e Regimento Interno do Programa.

6.2 - 05 casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Selegdo,

MNatal, 24 de outubro de 2012

Coordenador do PPGG/UFRN

Davidas: Telefone {00xx84)0000-0000
ou par e-malf info@ufrn.br

Nessa pagina o usuario tera acesso as sequintes informac&es: Curso, Nivel Periodo de Inscri-

¢oes, Numero de Vagas.

Caso queira visualizar o £diital do Processo, clique em

Clique AQUI para ler o Edital do Processo!

. O edital sera exibido em uma nova pagina.

Para retornar a Lista de Processos Seletivos, clique em Voltar.

2.1.3 Solicitar Alteracao

Na tela com a Lista de Processos Seletivos, clique no icone % para Solicitar Alteracdo no pro-
cesso seletivo. A seguinte tela sera apresentada:

Dapos DO PROCESSO !
Curso: POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAD (DOUTORADOD)
Periodo de Inscricdes: 07/02/2011 a 21/02/2011
MOTI¥D DA SDLICITA[}KD: *

Solicitarnos alterag8o do processo seletivo por acreditar que as avaliagles
disponibilizadas ndo foram coerentes com as propostas estabelecidas na reunido.

Cadastrar Cancelar
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Informe o Motivo da Solicitagdo da alteracao e clique em Cadastrar. O sistema retornara para
a pagina inicialmente descrita neste manual, com a seguinte mensagem de sucesso no topo:

-
_l./ * Processo Seletivo alterado com sucesso

2.1.4 Alterar Processo Seletivo

De volta a Lista de Processos Seletivos, ao clicar no icone %, sera exibida a seguinte pagina:

[ Listar processos seletivos cadastrados
Titulo do Edital: % [processo seletive para vagas adicionais de mestrade 2011-1
Inicio das Inscricdes: (o5/n1/2011 [ 4s [onson | (2
Fim das Inserigdes: [0s/02/2011 [ as 23:59 [E]
Edital: [ | Selecionaraiquivo.
Manual do Candidata: | | Selecionar aiuivo. |

Verificar disponibildae de vegesix o g [3]
im 30

Descrico do Processo Seletivo || Drientacaes aos Inscritos |

Utilize 0 espac abaixe para definir 3 descricso 00 Pracesso SelEtive & as orentaghes de interesse dos candidatos,

O presente edital € complementar do Edital 02/2010-PPgSC, sendo destinado a suprir a capacidade de orientagéo dos novos
docentes do programa, credenciados em novembro de /2010

Q presents Processo Selstivo estara aberto aos candidatos aprovados ha ptimeira fase do processo seletivo do Edital 2010/2-
PPgsC.

= | advanced.styk~ advanced bloc ~
= | b EY@m

—eE = x|

Cancelar || Praxima Passo >>

Clicando no icone | Listar processos seletivos cadastrados, o sistema retornara a tela com a
Lista de Processos Seletivos, no inicio da operacao.

Na tela acima o usuario podera alterar os critérios a seguir:
e Titulo do Edital Altere, se desejar, o nome do edital;

e /nicio das Inscricoes.
o Informe a data e hora do inicio das inscri¢des. Se desejar, clique no icone e
selecione a data no calendario disponibilizado;
e Fim das Inscricoes.
o Informe a data e hora do fim das inscricdes. Se desejar, clique no icone [EHe
selecione a data no calendario disponibilizado;
o [fdital

o Disponibilize o arquivo do edital clicando em Selecionar Arquivo e realizando o
download do mesmo;

e  Manual do Candidato:
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o Disponibilize o arquivo do manual do candidato clicando em Selecionar Arquivo
e realizando o download do mesmo;

o Verificar disponibilidade de vagas.

o Selecione Sim ou Ndo e as inscricao se limitardo ou ndo ao ndmero de vagas
definido;.

e Descricdo do Processo Seletivo:

o Edite a descricao do processo ja previamente disponibilizado pelo sistema. Caso
queira, utilize as ferramentas do formatacdo para editar seu texto;

e Orientagoes aos Inscritos.

o Se desejar, digite orientacbes direcionadas aos inscritos sobre o processo
seletivo.

Feitas as alteracbes necessarias, clique em Proximo Passo. A seguinte tela sera exibida:

Cursot# [ pos-GRADUACAD EM SERWICO SOCIAL/PPGSS/COSA - NATAL - MESTRADO ACADEMICG [+]

Questionario: | NAQ APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS [»]
O de Vagas:# 19

Adicionar 4 lista

ol Remover

LISTA DE CURSDS

Curso Nivel Questionario ¥agas
POS-GRADUAGAD EM ARQUITETURA E URBANISMO DOUTORADG #valiagio Doutorade 20 o

Alterar | << Dados do Processo Seletivo Cancslar

Adicione cursos ao processo seletivo. Para isso, preencha os dados pedidos pelo sistema:
e (Curso: Escolha o curso dentre as possibilidades listadas no campo;

e Questionario. Defina qual o tipo de questionario realizado para o processo
selecionando na lista apresentada;

o N?9de Vagas. Digite a quantidade de vagas para o curso a ser adicionado.

Para exemplificar, utilizamos o Curso POS GRADUACAO EM SERVICO SOCIAL/PPGSS/CCSA -
NATAL - MESTRADO ACADEMICO , Questionario NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFI-
COS e N°de Vagas 10.

Apds preencher os campos necessarios, clique em Adicionar a Lista. O curso sera adicionado

e a tela ficara com a seguinte configuracgao:
Cursai x| SELECIONE -- [»]
Questiondrio: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS [»]
O de Vagas: #

Adicianar & lista

@J: Remover

LISTA DE CURSOS

Curso Nivel Questionario vagas
POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO MESTRADO Processo Seletivo Complementar Edital 2011-1 10 ]

POS-GRADUAGAD EM ARQUITETURA E URBANISMO DOUTORADO 20 )

Alterar <=« Dados do Processo Seletivo Cancelar
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Para remover um curso, clique no icone . Confirme a remoc&o na tela apresentada a
seguir:

9 Confirma a remogdo desta informacdo?

| Ok | ’ Cancelar ]

Clique em Cancelar se desistir da operagdo. Para prosseguir, clique em OK. A tela sera
atualizada ndo contendo mais o curso que fora removido.

Apods informar o Motivo da alteracao, clique em Alterar. A mensagem de sucesso sera
visualizada.

%J) + Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

3 Aprovacao do Processo Seletivo pela AGEUFMA

Apds a submissdo do processo seletivo o usuario pode verificar o status da solicitacdo de ca-
dastro do processo seletivo acessando S/GAA -> Modulos -> Stricto Sensu -> Cadastros ->
Processo Seletivo -> Gerenciar Processos Seletivos.

Quando a solicitagdo for aprovada devera aparecer a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3) Tempo de Sessfa: 00:39

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas SAIR

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Aterar vinculo ) _ Semestre abual: 2020.1 (¥ médulos ¢l ex. Postal (s %, Abrir chamada
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACAD .. (21.34 =
e Rl l =3 Manu Docenta 5 Altarar sanha @ Ajuda

PortaL oo © Stacto > G Processos SeLetivos

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo so exibidos tedos processos seletivos ativos do programa com no maxime 60 dias passados da data final, Caso o processe seletiva ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponivels abaixa,

FiLTRar PROCESSOS SELETIVOS

(] sStatus: -- SELECIONE -- v
[] ane:

Buscar || Cancelar

./ Cadastrar Novo Processo i L Vi i Processo
%5: Confirmar Pagamento de Inscriches [': Gerenciar Inscrighes | : Lista de Presenca dos Inscritos
.t Alterar Processo i - Processo

J:Q: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Curso Nivel Periodo de Inscrigies  Status

TesTe oo Sistema SeueTivo

DOUTORADO EM CIENCIA DA COMPUTAGAD ASSOCIACAD UFMA/UFPI DOUTORADO  05/06/2020 2 08/06/2020 PUBLICADO by =

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Superintendéncia De Informago, Sistemnas & Tecnologla - UFMA - sigaal.intranat.ufma.br.sigaal - v3.7.29-969

Nesta tela é possivel observar se o processo seletivo encontra-se publicado:

Curso Mivel Periodo de Inscrigies  Status
TesTe Do SISTEMA SELETIVO

DOUTORADO EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSOCIACAC UFMA/UFPI DOUTORADO  05/06/2020 a 06/06/2020 PUBLICADO \B L&
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4 Realizacdo das Inscricdes Pelos Candidatos

Para verificar o processo seletivo publicado, qualquer pessoa (mesmo sem usuario e senha do
SIGAA-UFMA) pode acessar o endereco: https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf

Escolher a opgdo Processo Seletivo (menu lateral a esquerda da tela)

Universidade Federal do Maranhio S3o Luis, 04 de Junho de 2020

é’ SIGAA i oo QU ekt

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Processos Seletivos - Stricto Sensu + Transferéncia Voluntaria
Acobnazo — —
X 2 o) Consuite os processos sefetivas de nivel stncto- Cansuite 0s processes seletivas para a Tranferénca
Bimssreea )\ sensu abertos, inscreva-se ou gerencie suss \ ia.
inscrighes.
Bnsinn “
Pr - & - Vagas Oclosas/Remanescentes
~\ Complementar ey I
Y £ agas
oraHA N 2

- Consuite ou inscreva-se Nos processos seletivos de
cursos de formagdo complementar abertos.

P~ Guanascia

STRCTo Sensu

NoTices © CoMunicapos

W&o hd notlcias cadastradas

SIGAA | Superintendéncia De Informacio, Sistemas & Tecnologia - UFMA - sigaat.intranet.ufma.br.sigaal v3.7.29-969

E em seguida clicar em Processos Seletivos — Stricto Sensu , que aparecera a seguinte tela com
todos os processos seletivos de curso stricto sensu publicados.

Universidade Federal do Maranhao 580 Lus, 04 de Junha de 2020

_.‘.¢‘ J S I GAA Acessivel pava Ls ENTRAR MO SISTEMA

Ceficiantas vl st
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas e

Caro visitante,

Mesta pdgina wocd encontrad os (1dmos processos saletivos cacastrados ro SIGAA para qua vood possa consultar
=, £ase o perada g scrighes esefa abarts, preencher o farmuliria dessnada para tal .

Serd passivel wsuzlizar a5 aformagtes destes processos, coma a curso @ que ele se refers, o aeriado ce nscrigia,
alguns arouivos associedos (come edilais e manueis) e as inslrugbes avs candidatos.

Para cada processo listado estd Tambdn disnoafual urn farmuidio de iserigla para o5 cangldatos,

05 periadas dos processas seletvos marcadns na car werde estia zm ane=a.

CAF:
A peszoa € estrangeira e ndo gossui CPF

Buscar  [Cancelar|

&: Acessar pagina do programa ‘@ Visualizar dados do processa seletiva

Ournos Processos Seerivos
Curse Hivel N® Vagas Pariode de Inserigies
TESTE DO SISTEMA SELETIVO

@
DOUTORADD EM CIENCLA DA COMPUTAGRS ASSDCIAGAD UFMA/LER] COUTORALE 2 05/06/2020 a 05/06,/2020 @

< Walter ag menu principal

S1GAA | Superintendéncla Da Informags: mas & Tecnologla - UFMA - sigaal.intranet.ufma.br.slgaal va,7,25-065

Nesta pagina o candidato fara sua inscricdo e tera acesso a todas informaces clicando no

botdo associado ao processo seletivo que deseja se inscrever.
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MARANHAO

. SBo Luis, 04 de Junho de 2020
& "SIGAA

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-GRADU-
ACAO E INTERNACIONALIZAGAO

Diretoria de Pbés-Graduacao
Universidade Federal do Maranhido

=)
Acessivel para ENTRAR NO SISTEMA
- - — — Pafelantas visuais %

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Dapos bo PRocEsso SELETIVG

DOUTORADD CM CIENCIA DA COMPUTACRD ASSOCIACAC UFMA/UFFL/DCCMART - SAD Lufs

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACZAD - 2
Nivel: DOUTORADO

Periodo de Inscrigles: 05/06/2020 as 00:00 - 06/06/2020 as 23:59

Nimare de Vagas: 0

Curso:

ASSOCIACAD UFMASLERT

1| Cligue AQUI para ler o Cdital do Frocessol

DrscrIcAa © ORICNTACAES A0S CANDIDATOS

Processo Seletivo para ilustrar a utilizagdo desta funcionalidade no S1GAA

<= Voltar

SIGAA | Superintendénca De Informacdn, Sistemas & Tecnologia - UFMA - sigaal.intranet.ufma.brsigaal v3.7.29-969

Nesta tela o candidato pode acessar:

e Questionario especifico

e Baixar o edital

inscricao.

Fazer a inscricdo quando o acesso estiver sendo feito nas datas permitidas para

5 Gerenciar Inscricoes

O usuario poder acessar as inscrigdes realizadas no processo seletivo acessando: S/GAA — Mo-
dulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos — Questionario para Processos

Seletivos.

SIGAA -> Moadulos -> Stricto Sensu -> Cadastros -> Processo Seletivo -> Gerenciar Processos

Seletivos.

Esta opcao levara a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3)
UFMA -

SIGAA - sistema Inte;

2 Gestdo de Atividades Académ

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Atterar vinarke

Semestre atual: 2020.1 W Médulas ) cx. Postal sy
FROGRAMA DE POS-GRADUAGAD DOUTORAGS EM CIENCIA DA COMPUTACAD ... (21.34]

PortaL po Coorpenapor STRicTo > GeRenciar PRocessos SeLeTvos

.
& Abrir Chamado
= Menu Docents 5 Alterarsenha ) Ajuda

‘Caro Usudrio,

Ma listagem inicial abalxo séo exibldos todos processas seletivos atives do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo saletivo néo se
encontre na listagem, efebue uma busca utilizando os filiros disponiveis abaixe.

[0 status: | -- SELECIONE -- v
Ana: 2019
Buscar  Cancelar
+# Cadastrar Novo Processo Seletive  .: Visualizar Processo Selotivo

#5: Confirmar de =1 8

" iar Inscricies | |: Lista de Presenca dos Inscritos
./t Alterar Processo Seletiva  4: Remaver Processa Seletiva
(=1 imi i ios de Todos os

Curso

DOUTORADG EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSOCIACAD UFMA/LUFP

LisTa pE PROCESS0S SELETIVOS

Nivel
Sececio para Doutaraoo em Crénca oa Comeutacho {UFMA ¢ UFPT) - TURMA 2020-2024
DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSCCIACAD UFMA/UFPI
TESTE Do SISTEMA SELETIVO

Periodo de Inscriches  Status

DOUTORADC 01/11/2018 & 29/11/2018 PUBLICADO

@
[
™

DOUTORADD  25/09/2019 a 25/09/2019 PUBLICADD

Q
E
£

Portal do Coordenador Stricto
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Na tela podemos observar os processos seletivos publicados. Caso o usuario deseje verificar
as inscricoes basta clicar no icone e,"'}} quando entdo aparecera uma tela como a sequir:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestda de Atividades Académicas

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA aterar vincunio Semestre stual: 2020.1 \i' Médulos o cx. postal s 4 Abeir Chamada
FROGRAMA DE POS-GRADUAGAD DOUTOAADS EM CIENCIA DA COMPUTACAD ... (21.34) a
=5 Menu Docente T Alterar senha & Ajuda

ParraL oo C Srricto > P Secerivos > Lista oe Inscrimos

Dapos po Processo SELETIVO

Curso: DOUTORADD EM CTENCTA DA COMPUTACAD ASSOCTACAD UFMA/UFPTTCCMAPT - SAC LUTS

Nivel: DOUTORADO
Periedo de Inscrighes: 01/11/201% a 29/11/2019
Namere de Inscritos: 37
Numero de Aprovados: 18

Status da Inscrigio: | -- TODOS -- L

Buscar =< Valtar

[ Motificar Inscritos  —L: Visualizar Dados do Candidato £ Cadastrar Discente  .': Alterar Dados da Inscrigio
Inscricho Nome CPF/PASSAPORTE Status
599 . se das Coves CANDIDATO SUPLENTE W

CANDIDATD APROVADD v
CANDIDATO APROVADD %

605 .
608 .

1 fo @ f

Nesta tela o usuario pode listar os inscritos de acordo com o Status de Inscricao que pode
ser:
e Inscricao cancelada

e Inscricao Deferida

e Inscricao Indeferida

e Inscricao Submetida

e (Candidato aprovado

e Candidato Elimininado

e (Candidato Suplente

No momento inicial todos os candidatos inscritos tem seu Status de Inscri¢do igual a Inscricdo
Submetida.

O usuario pode, apds o processamento das inscricdes, alterar o Status de Inscri¢do individual
de cada candidato a medida que o processo seletivo vai ocorrendo. O Status de Inscricao do
candidato segue as possibilidades listadas anteriormente.
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Durante o processo seletivo o usuario pode clicar emn & Netificar Inserites . Neste caso sera redi-
recionado para uma tela como a sequir:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA AMerar vinculo

A i ~ Semestre atual; 2020.1 @ Médulos l cx, postal in “, Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-SRACUACAD DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTAGAD ... (21.34)

=2 Menu Docent= % Alterar senha G Ajuda

PortaL oo Cooroenapor Staicto > Processos Secerivos > Nomiricar Inscritos

Caro Usudrio,

Esta operagin permite ao usudrio notificar os Inscritos de um determinade processo seletiva. Através desta pagina o usuario pode enviar uma mensagem para todos
o5 inscritos o, tambeém, visualizar as antigas notificagdes,

INFORME O CONTEODD DA NOTIFICAGAD

Status da Inserigo: * | Inscricho Submetida | Inscricho Deferida [ Inscricdo Indeferida ) Candidato Aprovado
Destinatarios: N3 informado

Assunto:

Mensagem: «

Enviar Notificagao || << Voltar

.t Wisualizar Detalhes

MOTIFICACHES ENVIADAS ADS INSCRITOS

Data/Hordrio  Assunto Enviado para Inscricdes com o Status
24/01/2020 11:50 RETIFICACAOD - MATRICULA DE ALUNOS NOVOS - 27 a 31 de JANEIRO Candidato Aprovada
24/01/2020 07:47 INSTRUCOES PARA MATRICULA DE ALUNOS NOVOS Candidato Aprovado
061272019 02:45 EDITAL PPPGI N®. 72/2019 - Homologagdo de Inscrighes Inscricio Deferida, Inscricdo Indeferida
02/12/2019 00:36 gucrg;::;l:ﬁo da Inscricho no Doutorade em Ciéncia da Computagio Associagic UFMA/UFPI Inscricio Submetida

Total de & registrofs)

Nesta tela o usuario pode enviar mensagens para os e-mails cadastrados dos candidatos ins-
critos no processo seletivo. As mensagens podem ser enviadas preenchendo os campos As-
sunto e Mensagem das telas, e selecionando quais os candidatos que devem recebé-la de
acordo com o status da inscricao.

Apods o final do processo seletivo os candidatos aprovados podem ser automaticamente ca-

dastrados como discentes no SIGAA clicando no icone & quando o usuario sera redirecio-
nado para a tela de cadastro de Discente com os dados pessoais do candidato ja preenchidos
para validacao e conclusédo da tarefa.
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