Tutorial

Processos Seletivos no SIGAA

Modulo COORDENADOR STRICTO SENSU

Para cadastrar um processo seletivo usando o SIGAA sado realizados 0s seguintes passos:

Definir Questionario para o processo seletivo
Cadastrar o Processo Seletivo no SIGAA
AGEUFMA Autorizar o processo seletivo

Publicar o processo seletivo e aguardar o final das inscri¢cGes

R N

Gerenciar as Inscri¢cbes e cadastrar os candidatos aprovados como discentes.



1 Definir Questionario:

Para cadastrar questionarios para processos seletivos, acesse 0 S/GAA — Mddulos — Portal Co-
ord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos — Questiondrio para Processos Seletivos.

O sistema exibira a tela com a Lista de Questionarios, se houver, cadastrados anteriormente:

& cadastrar novo questiondrio ~L: Visualizar .- Alterar .ﬂf Inativar

LISTA DE QUESTIDNARIDS

Titulo do Questionario Perguntas
Processo Seletivo Complementar Edital 2011-1 2y g 'ﬂ
Questiondrio Complementar 2012-1 23 W s ]

Portal do Coordenador Stricte

1.1 Cadastrar Novo Questionario

Para cadastrar um novo questionario para processos seletivos, clique
em &) Cadastrar novo questionario A tela abaixo sera exibida:

DADDS GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: % | Que stionario n.008/2012

Cancelar Avangar ==

* Campos de preenchimento obrigatério,

Caso desista da operacdo, cligue em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacao. Essa operacgdo é valida em todas as telas que apresentem essa funcao.

Nesta tela, deve-se informar um 7itu/o para o questionario que sera cadastrado. Exemplificare-
mos com o Titulo. Questionario n.008/2012. A seguir, clique em Avancar. A tela abaixo sera gerada:

Tipo de pergunta: | jy1ca ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA v

PErgunta: # po ssui conhecimento em informatica?

Pergunta Obrigatariaz [
ADICIONAR ALTERNATIVAS

@: adicionar alternativa 4" Vi 4 : Mover alternativa para cima ou para baixo @J: Remaover alternativa

Pesoiafy

Alkernativai %[ [ sim hossuo conhecimento basico.

ALTERNATIWAS

Adicionar Pergunta || Resumo do Questiondrio || Cancelar

* Campos da presnchimento obrigatéria.

Na tela acima o usuario podera adicionar uma pergunta e incluir alternativas. Para o cadastro
da pergunta, os seguintes campos deverao ser preenchidos:

e Tipo de pergunta: Informe qual seré o tipo da pergunta entre as seguintes opgdes:
o UNICA ESCOLHA

» Nesta opcao sera fornecida a opcao de selecionar apenas uma resposta
das oferecidas;



o UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA

= Neste tipo de pergunta, o wusuario devera atribuir um Pesoa
cada Alternativa,

o MULTIPLA ESCOLHA

= Nesse caso, podera ser selecionada uma ou mais respostas das
oferecidas;

o DISSERTATIVA
» A resposta, nesta opgdo, devera ser feita de forma textual;
o NUMERICA
= Nesta opgdo, um numero devera ser dado como resposta;
o VERDADEIRO OU FALSO
» A resposta devera ser Simou N&o;
o ARQUIVO
» O respondedor ird anexar um arquivo no formato pdf.
e Pergunta. Digite a pergunta desejada;
e Pergunta Obrigatoria? Assinale este campo caso a pergunta seja obrigatoéria;
e Peso. Informe o peso da pergunta;
e Alternativa: Digite as alternativas para a pergunta feita;
Exemplificaremos a inclusao da pergunta com:
e Tipo de Pergunta: UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA,
e Pergunta: Possui conhecimento em informatica?;
e Peso’ T
o Alternativa. [ ] Sim, possuo conhecimento basico.

Apods informar os dados acima, clique em -t para adicionar a alternativa que sera incluida
assim como é apresentado na seguinte tela:

ADICIONAR PERGUNTA

Tipa de pErQuAta: & [JNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA &

Pergunta: # oo sui conhecimenta em infarmatica?

Pergunta Obrigataria? [
ADICIONAR ALTERNATIVAS

@: adicionar alternativa 4 / : Mover alternativa para cima ou para baixe &J: Remover alternativa
Peso: x
Alternativa; &

ALTERNATIVAS
) [1sim, possus conhecimenta basica, - (Pesa: 1) 8y
Adicionar Pergunta Resumo do Questiondrio Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdri,

Ao incluir alternativas a pergunta, o usuario devera selecionar a opgao correta, como apre-
sentado na imagem acima.



O usuario podera alterar a ordem das alternativas. Clique no icone & para mover uma alter-

nativa para cima ou clique em 4 para moveé-la para baixo.

Se desejar remover uma alternativa, clique em &) . A caixa de dialogo abaixo sera exibida:

6 Confirma a remocdo desta informacdo?

[ oo | ’ Cancelar ]

Confirme a remocgdo clicando em Ok na caixa de dialogo acima. A tela sera recarregada e a
alternativa removida.

Para incluir a pergunta no questionario, clique em Adlcionar Pergunta. A seguinte mensagem de
sucesso sera apresentada:

%j) « Pergunta adicionada com sucessol

Apos informar a pergunta, clique em Resumo do Questionario para prosseguir. A tela a seguir sera
exibida:

& Nova Pergunta H f & : Mover pergunta para cima ou para baixo .t Alterar pergunta -ﬁ: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARID

Tipo de Questionario: Qusstionario Complementar para Processos Selstivos
Titulo: Questionario n.008/2012

Questionario

809
1. Possui conhecimento em informtica?
@ [15im, possuo conhecimento bésico.
) []sim, possuo conhecimento intermediario

@ []5im, possua conhecimenta avangada.

+B30@
2, Possui dominie em alguma lingua estrangeira?
[ []15im.
() [] Mo

Cadastrar Questionario <= Editar Dados Gerais Cancelar

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Editar Dados Gerais.

Para adicionar outra pergunta ao questionario, clique em &) Nova Pergunta A telg para adi-
cionar perguntas serd novamente apresentada.

Para alterar a ordem das perguntas, clique em L3 para mové-la para cima ou em A g para
mové-la para baixo.

Clique em ®° para realizar uma alteracdo em uma pergunta ja cadastrada. A tela a sequir

sera apresentada:

Tipo de pergunta: & | n1cA ESCOLHA v

FErgunta: # (oo cc\ii sonhecimanta sm informatica?

Pergunta Obrigatdria? O
ADICIONAR ALTERNATIVAS
©: adicionar alternativa " i & Mover alternativa para cima ou para baixo @l Remover alternativa

Alternativa: «

@
ALTERNATIYAS
© [15im, possun canhedimenta basico. - (Pesn; 1) 8y
) []sim, possun conhecimento intermedidrio - (Pesa: 2) 8
) []8im, possuo conhedimento avangado. - (Peso: 3) LR T ]

Alterar Pergunta Resumo do Questionario Cancelar

* Campas de preenchimento obrigatéric,



Na tela acima, faca a modificacao desejada. Exemplificaremos a alteracdo com o T7jpo de Per-
gunta. UNICA ESCOLHA. Feito isso, clique em Alterar Pergunta. A seguir, uma mensagem de su-
cesso sera exibida:

%/) ¢+ Pergunta alterada com sucessol

Para remover uma pergunta do questionario clique em 2 | A caixa de dialogo abaixo sera
exibida:

e Confirma a remordo desta informagdo?

[ ox | ’ Cancelar ]

Confirme a opcao clicando em Ok na caixa de dialogo acima. A tela sera recarregada e a per-
gunta removida.

Para concluir a acao clique Cadastrar Questionario. A seguinte mensagem de sucesso sera ge-
rada:

-
%/) * Questionario cadastrado com sucessol

1.2 Visualizar Questionario

Para visualizar o questionario, clique em %A pagina a seguir sera disponibilizada:

Tipo de Questiondrio: Questiondrio Complementar para Pracessos Seletivas
Titulo: Questiondrio n.008/2012

Perguntas do Questionario

1. Possui conhecimento em informatica?
3 [15im, possuo conhecimento basico.
@ [1sim, passun conhecimento intermedidria

@ [15im, possuo conhecimento avangado.

2. Possui dominio em alguma lingua estrangeira?
1= [15im
() [ M&o

€ voltar

Clique em Voltar, para retornar a tela com a lista de questionarios.

1.3 Alterar Questionario

Para alterar os dados do questionario, clique em & . A seguinte tela sera apresentada:

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivaos
Titulo: & [oyestionaria n.008/2012

Cancelar Avancar =x

* Campos de preenchimento obrigatério,

Para dar continuidade a alteracao clique em Avancar. A tela abaixo sera gerada pelo sistema:



@ Nova Pergunta W i B Mover pergunta para cima ou para baixo +: Alterar pergunta Ef Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n,008/2012

Questionario

+8 9
1. Possui conhecimento em informitica?
(3 []3im, possuo conhecimento bésico.
(@ [ ] sim, possuo conhesimento intermediario
) []%im, possun conhecimenta avangado
LA g
2, Possui dominie em alguma lingua estrangeira?
o [15im.
) [ M0

Confirmar Alteracio << Editar Dados Gerais Cancelar

A partir da tela acima, o usuario devera seguir os mesmos passos da operacao Cadastrar Novo
Questiondrio para realizar uma alteracao.

Ap0s realizar as modificacGes desejadas, clique em Confirmar Alteracgdo. Uma mensagem de su-
cesso sera apresentada:

-

ﬁl) # [uestionario atualizado com sucesso!

2 Cadastrar Processo Seletivo

Para cadastrar o processo seletivo o usuario deve acessar

SIGAA -> Modulos -> Stricto Sensu -> Cadastros -> Processo Seletivo -> Gerenciar Proces-
sos Seletivos.

Esta opcao levara a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3) Tempo de Sessdo

UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Alteras vincuio Semestre atual: 2020.1 i Médulos h cx. Postal 1) * Abrir Chamada

FROGRAMA DE POS-GRADUAGAD DOUTORADS EM CIENCIA DA COMPUTAGAD .., (21,34} =& Menu Docentz | @ Alterar sznha 6 Ajuda

PaontaL po G Stricto > G SeLETIVOS

Caro Usudrio,

Nz listagem inicial abaixo sdo exibidos todes processos seletivos ativos do programa com no méximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletive ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os fiftros disponivels abaiko.

FiLTrRar Processos SeLeTivos

|| Status: |-- SELECIONE -- v
[ ana:

Buscar | Cancelar

' Cadastrar Novo Processo it 2 Vi i Seleti
‘G‘; C de i a* i i .t Lista de Presenca dos Inscritos
.t Alterar 5 B Tt
(0 Imprimir & de Todos os

LisTa pE PRocCESS05 SELETIVOS

Portal do Coordenador Stricto

51GAA | Suparintandénca De Informagio, Sistemas & Tecnalogla = UFMA = sigaaZ.intranet.ufma.br.sigaa? - v2,7,29-968

O usuario deve clicar na opcao

»' Cadastrar Novo Processo Seletivo
Pagamento de InscricGes 0 ': Gerencia



Quando entdo devera aparecer a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ANSELMO CARDOSD DE PATVA aftarar wincula Sermestre atual: 2020.1 @ Médulas ¢l cx. Pastal 1a; *, Abrir Chamado

PROGRAMA DE POS-GRADUACAT DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACAD ... (21.34) o€ Monu Docanta | @ Attarar sanha @ Aguan

PorrtaL po Cooroenanor Stricto > Capastro pe Processo Seletivo

j Listar processos seletivos cadastrados
Titulo do Edital: *

Iniclo das Inscrigles: |0306/2020 j] as 00:00 @
Fim das Tnscricies: |g3/06/2020 [T7 a5 23:50

Edital: | Escoher aruive | Menhum arguivo seledonado

Mznual do Candidata: Menhum arquivo seledonado

Avisar ao orientador quande um aluno o escolher: * (O sim @ NEo
Werificar disponibilidade de vagas: * () Sim @ Nao Z'
Passui Tawa ¢ Inscricio: (O sim @ ngo 2]
Qurnas InFommacdes

Descrigio do Processo Seletivo || Orientaghes aos Inscrt...

Utllize 0 espaco abaixo para definir 8 descicdo do processo seletive @ as orlentacies de interesse dos candidatos.

Cancelar || Préxime Passo »=

* campas de preanchimente corigatéeia.

Portal do Coordenador Stricto

Nesta tela o usuario ir4 cadastrar os dados do Processo Seletivo a ser criado:

Titulo do Ediitat Titulo do Processo Seletivo

e Inicio das Inscricdes: data e hora do inicio das inscricdes
e Fim das InscricBes: data e hora em que as inscrigdes se encerram

o Candidatos s6 terao acesso a submissdo de inscricdes no sistema durante este
periodo definido no cadastro.

e [djtal neste campo o usuario pode fazer o upload do arquivo pdf com o Edital do
processo seletivo

e Manual do Candidato. pode ser adicionado algum arquivo adicional com informacdes
para o candidato além do edital

e Descricado do Processo Seletivo e Orientagbes aos Inscritos.. estes dois campos podem
ser utilizados para apresentar aos candidatos informagdes adicioniais.

Proximo Passo >>

Apos cadastrar as informac8es o usuario clica na opgao na parte infe-

rior da tela quando deve aparecer a seguinte tela:




Ir para o Rodapé (3)

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Alterar vinculo
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CLEMCLA DA COMPUTAGAD ... (21.34)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Acad&micas SAIR

=2 Menu Docente S Alterar senha @ Ajuda

PortaL po Cooroenaoor Stricto > Caoastro oe Processo SeLetivo

Caro Usudria,
Caso cligue em "Salvar”, o Processo Seletivo ficara aberto para modificages. 14 se "Submeter” serd enviado para avaliagdo, ndo podendo mais ser alterada.

Cursos po Processo SELETIVO

Curso; *| - SELECIONE -- v
Questiondrio: | NAD APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS v
N? de Vagas: #|0

Adicionar a lista

“l: Remover

Curso Nivel Questionario Vagas

Salvar | Salvar e Submeter | << Dados do Processo Seletive || Cancelar

¥ Cempos de preenchimentn obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SI1GAA | Superintendéncia De Informacdo, Sistemas & Tecnologia - UFMA - sigaa2.intranet.ufma.br.sigaa2 - v3.7.29-969

Nesta tela o usuario deve definir as seguintes informagdes:

e Curso: curso de pos-graduacdo ao qual o processo seletivo esta vinculado

e Questionario: qual o Questionario (previamente cadastrado) com solicitacdo

informacdes do candidato que o processo seletivo ira utilizar

Tempo de SessSo: 01:30

Semestre atual: 2020.1 \i Mbdulos f‘; Cx. Postal (&) “, Abrir Chamado

de

e No de vagas: numero de vagas do processo seletivo (quantos candidatos podem ser
aprovados)

Apods definir esses dados o usuario deve clicar no botdo Adicionar a Lista. Quando entao deve
aparecer a seguinte tela:

Ap0s isso o usuario deve clicar no botao Salvar e Submeter. Quando entao deve aparecer a

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrade de Ge:

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Aiterar vinculo ) ~ Semestre atual: 2020.1 W Médulos h cx. Postal s 4 Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADOD EM CIENCLA DA COMPUTACAD ... (21.34) -
=35 Menu Docente 5, Alterar senha @ Ajuda

PortaL oo Cooroenanor Stricto > Cabastio oe Processo SeLetivo

Caro Usudrio,
Caso cligue em "Salvar', o Processo Seletivo ficara aberto para modificag@es. Jd se "Submeter® sera enviado para avaliagdo, nde podendo mais ser alterado.

Cursos po PRocesso SELETivo

Curso; *| -~ SELECIONE -- v
Questiondrio:  Questionario v
N de Vagas: # 0

Adicionar 2 lista

4l: Remover

Curso Nivel ‘Questionério Vagas
DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSOCIACAD UFMASUFPL C:OUTORADO Questionario 20 o

Salvar || Salvar e Submeter || << Dados do Processo Seletivo | Cancelar
* Campas ce presnchimenta ohrigatdra.

Portal do Coordenador Stricto

seguinte tela, na qual é apresentado o Processo Seletivo cadastrado constando com seu sta-
tus como pendente de aprovacao. O usuario deve aguardar a AGEUFMA aprovar o processo

seletivo.



Ir para o Rodapé {3) Tempa de Sessio: 41:30

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas SAIR
ANSELMO CARDOSO DE PAIVA i - Semestre atual: 2020.1 (# médulos b ex. Postal 5 *, Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACAD ... (21.34,
e ( ) =2 Menu Docents f. Alterar senha @ Ajuda
1) . cadastrodo® i izado com
PortaL o Ci or STricto > G Processos SeLetivos
Caro Usudrio,

Ma listagem inicial abaixo s30 exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximao 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FiLTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[ status: | -- SELECIONE -- v
O ano:

Buscar || Cancelar

@c Novo i L1 Visualizar Processo Seletivo
B&: C L} de Inscrich ": Gerenciar Inscriches | : Lista de Presenca dos Inscritos
.': Alterar P i [} P i
(il Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Lista oe Processos SeLeTivos

Curso Nivel Periodo de Inscrigies  Status
TeSTE po S1STEMA SELETIVO
DOUTORADO EM CIENCIA DA COMPUTAGCAD ASSOCIACAD UFMASUFPL DOUTORADOD 05/06/2020 a 06/06/2020 PENDENTE DE APROVACAC &

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Superintendéncia De Informacis, Sistemas & Tecnologia - UFMA - sigaal intranet.ufma.br_sigaa2 - v3.7.25-969

2.1 Outras Operacdes com Processos Seletivos

211 Publicar/Despublicar Processo Seletivo
Quando um processo seletivo é cadastrado pelo coordenador de Stricto Sensu, este é apre-
sentado com o Status Pendente de Aprovagao.

O icone @indica que o processo seletivo tem seu Status como PUBLICADO. Caso clique no
fcone, o status do processo seréa alterado para PENDENTE DE APROVACAO, o icone modifi-

cara para Qe seguinte mensagem de sucesso sera apresentada no topo da tela:

!1/) * Processo Seletivo alterado com sucesso

O icone @indica que o0 processo seletivo tem seu Status como PENDENTE DE APROVACAQ.

Caso clique no icone, o Status do processo sera alterado para PUBLICADO e o novo icone @
sera apresentado.

2.1.2 Visualizar Processo Seletivo

Ao lado de cada processo seletivo estara presente o icone . Ao clicar nele sera exibida a
pagina Dados do Processo Seletivo:



DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curse: POS-GRADUACAO EM GEODINAMICA E GEQFISICA/PPGG/CCET - NATAL - DOUTORADO
05 GRADUACAD £ GEODINAMICA £ GEOFISTCA

Nivel: GOUTORADO
Periodo de Inscrigaes: 30/03/2012 a5 00:00 - 26/05/2012 a5 23:59
Namero de Yagas: 10

| Clique AQUE para ler o Edital do Processol

DESCRICAD E ORIENTACOES AOS CANDIBATOS

EDITAL NG 05 /2011
PROCESS0 SELETIVO FLUXO COKTENUO DOUTORADD

dor do Programa de  Geofisica da Universidade
Feseral 4o Rio Grands oo Home (PPGGIUEAN, Mo g20 B0 5uss ibuiades ega’ & SrTRiTDS, torha
piblico pelo presente Edital, 5 sbertura de Inscrigiies pars o processo seletiva do Curso de Doutorsde
- Fluso Continuo dests Pragrams, para presnchimento de vagas referents a0 sno 2012,

I Das Vagas
Serfo ofertadas 10 (dez) vagas para o Curso de Doutorado por Fluxo Continuo, distribuidas nas
areas de cancentragio da Fragrama

2. Das Insericies
&s inscrigies para b pracesso seletiva para o Cursa de Doutorada na processa Fluxe Centinua
acomsrdo ds 30/03/2012 & 28/0%/2012, de scorde com a dispenibiidade de vagas & de bolsas.
21 - Documentagdo para Inscriglo;

Formuléria de inscrigko sncarminhads sltranicaments por meio do stio
etp:/ fwe b Jorocesso isf7nivel=skaba=p-
stricto;

Capia de diploma de graduagdo;

Capia de diploma de Mestrada;

Histérico Escolar de graduasso;

Histérico Ezcalar de Mastrada;

Curriculo cadastrado ns Platsforms Laties do CHPG, com fota recents;

Duas cartas de refernciz, de acordo com modelo dispanibilizado;

Cpia de documanto de identidade ou Passaporte, se estrangeiro;

Cépia de CPF para brasileiros;

Prova de estar em dia com a5 obrigacBes militares ¢ eleitorais, quanda pertinente; &

Frojeta de Tese, elaborsdo em comum acardo cam pravavel Orentador.

Toda a documentag3o devers ser entregue na forma de arquive sletrénico pars o enderags
geofis@ccet.ufrn.br até 24 horas do din 30/09/2012
3. DaSelecdo

0 processo seletivo consistird da apresentago do Projeto de Tese e discuss3o com o
candidats, assim coma avakaclo do Currieds @ Histirioo Estelar.

Por s tratar de fluxo continug, o candidato que se inscrever apds o5 processos seletivos
regulares 2012.1 ¢ 2012.2, serd informado das datas do pracesso seletiva quanda de sua
inserigac.

& selecXo para o Curso de Doutarado ~ Fluxa Cantinuo ocorrers na periodo de
01/04/2011 & 15/10/2012, sendo dispanibiizada o sitia do PPGG (hitp:/fwuew sigaa. ufrn.br
Jsigsa/public/programa/oontal jsflmpt_BRGId=325) & data & o hordrio da apresentacio do
prajets para cads candidate inserte,

Do Projeto de Tese
0 projeta de Tese a ser entregus na Secratdria do Pragrama deve conter obrigatoriaments:
Relagi de disciplines que o aluno pretende cursar;
Justificativa & enquadramento em uma drea ¢ finha de pasauisa do PPGG;
Assinatura do responsaval pelo financismento, quando houver;
Assinaturss do Orientador, co-onentador e candidato.

5. Da matricula
A matricula dos candidatos aprovados, de acordo com o nimero de vagas previstas no
adital, serd realizada em data a ser definida, respentando o Calendario Académico, disponibiizado no
sitio do PPGBAUFRA.
5.2 - 05 CANDIDATDS APROVADOS E CLASSIFICADDS QUE NAO SOLICITAREM
MATRICULA NO PRAZO DEFINIDO PELO PROGRAMA SERAD CONSIDERADDS DESISTENTES.
5.3 - Apds a matricula dos eandidatos classificados, havenda vagas disponiveis novos candidates
aceitos poderBa ser convacados.
5.4~ Par se tratar de Fluxo Continuo & em em fungsa do infcio regular dos semestres 2012.1e
2012.2, » Coardenagda do Pragrama poters matncular s selecionados nas periadas subsequentes
(2012 .2 & 2013.1), depois de decorride a metade dos periodos letives regulares quando da inserigo
dos & selegio dos candidatos, visando obedecer a0 prazo legal pars matriculas em disciplinas e melhor
aoraveitamento académico.

6. Das Disposicdes Finais
6.1 - & inscrigho do candidato implica na aceitagdo das normas & instruges para o processo de
selegho, contidas nests Edital, assim como & efetivagBo da matricula por parte do candidsto implica na
acsitagho das normas, requlamentos & Regimenta Intema do Programs.
s casos omissas serfa resolvides pals ComissSo de Selecla,

Natal, 24 de outubra de 2002
Caordenador do PRGG/UFRN
Dividas: Telefans {00xx64)0000-0000

ou por e-mafl infofufm.br

<< Voltar

Nessa pagina o usuario tera acesso as sequintes informaces: Curso, Nivel Periodo de Inscri-
¢Oes, Numero de Vagas.
Caso queira visualizar o £diital do Processo, clique em

Cligue AQUI para ler o Edital do Processol . R L
L . O edital sera exibido em uma nova pagina.

Para retornar a Lista de Processos Seletivos, clique em Voltar.

2.1.3 Solicitar Alteracao

Na tela com a Lista de Processos Seletivos, clique no icone % para Solicitar Alteracdo no pro-
cesso seletivo. A seguinte tela sera apresentada:

DADODS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAO (DOUTORADO)
Periodo de Inscricdes: 07/02/2011 a 21/02/2011
MOTIYO DA SDLICITA(;.ﬁEI: -

Solicitamos alteracdo do processo seletivo por acreditar que as avaliacfes
disponibilizadas ndo foram coerentes com as propostas estabelecidas na reunido,

Cadastrar Cancelar

Informe o Motivo da Solicitagdo da alteracao e clique em Cadastrar. O sistema retornara para
a pagina inicialmente descrita neste manual, com a seguinte mensagem de sucesso no topo:



.
_l,/ * Processo Seletivo alterado com sucesso

2.1.4 Alterar Processo Seletivo

De volta a Lista de Processos Seletivos, ao ¢

icar no icone %, sera exibida a seguinte pagina:
[ Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: % [progesso seletiva para vagas adicionais de mestrado 2011-1
Inicio das Inseriges: [0s/01/2011 [ a5 [on:00 @
Fim das Inserices: 05/02/2011 [ as [23:59 @
N e T TP
Manual do Candidata: S elecionar arquivo.

Verificar disponibilidade de vagas: « 7]
" a O sim © ngo 2

|

Utilize o espago abaixo para definir @ descrigio do processo sefetivo ¢ as orientagies de interesse dos candidatos.

Descricao do Processo Seletivo | [ Orientagoes aos Inscritos

O presente edital € complementar do Edital 02/2010-PPgSC, sendo destinade a suprir a capacidade de orientacdo dos novos
docentes do programa, credenciados em novembro de /2010

O presente Processo Seletivo estara aberto aos candidatos aprovados na primeira fase do processo seletivo do Edital 2010/2-
PPgsC.

= L8P @m

—aEix x|

Cancelar || Préxima Passo >>

Clicando no icone [ Listar processos seletivos cadastrados o sistema retornara a tela com a
Lista de Processos Seletivos, no inicio da operacao.

Na tela acima o usuario podera alterar os critérios a seguir:

Titulo do Edlital Altere, se desejar, o nome do edital;
Inicio das Inscricoes.

o Informe a data e hora do inicio das inscri¢cbes. Se desejar, clique no icone e
selecione a data no calendario disponibilizado;

Fim das Inscrigoes.

o Informe a data e hora do fim das inscricbes. Se desejar, clique no icone [Ee
selecione a data no calendario disponibilizado;

Editat

o Disponibilize o arquivo do edital clicando em Selecionar Arquivo e realizando o
download do mesmo;

Manual do Candidato:

o Disponibilize o arquivo do manual do candidato clicando em Selecionar Arquivo
e realizando o download do mesmo;

Verificar disponibilidade de vagas.

o Selecione Sim ou Ndo e as inscricao se limitardo ou nao ao ndmero de vagas
definido;.

Descricdo do Processo Seletivo:

o Edite a descricdo do processo ja previamente disponibilizado pelo sistema. Caso



queira, utilize as ferramentas do formatacgdo para editar seu texto;
o Orienta¢oes aos Inscritos.

o Se desejar, digite orientacdes direcionadas aos inscritos sobre o processo
seletivo.

Feitas as alteracGes necessarias, clique em Proximo Passo. A seguinte tela sera exibida:

CUrsa:# | pOs-GRADUACAD EM SERWICO SOCIAL/PPGSS/CCSA - NATAL - MESTRADO ACADEMICO [+]

Questiondrio: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS [»]
Ne de Vagasiw1g

Adicionar & lista
@l Remover

LISTA DE CURSOS

Curso Nivel Questionario Yagas
PAS-GRADUACAD EM ARQUITETURA E URBANISMO DOUTORADO Avaliagdo Doutorado 20 y

Alterar | << Dados do Processo Seletivo Cancelar

Adicione cursos ao processo seletivo. Para isso, preencha os dados pedidos pelo sistema:
e Curso: Escolha o curso dentre as possibilidades listadas no campo;

e Questionario. Defina qual o tipo de questionario realizado para o processo
selecionando na lista apresentada;

o N9de Vagas. Digite a quantidade de vagas para o curso a ser adicionado.

Para exemplificar, utilizamos o Curso POS GRADUACAO EM SERVICO SOCIAL/PPGSS/CCSA -
NATAL - MESTRADO ACADEMICO , Questionario NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFI-
COS e N°de Vagas 10.

Apbs preencher os campos necessarios, clique em Adicionar a Lista. O curso sera adicionado

e a tela ficara com a seguinte configuragao:

Cursai x| .. SELECIONE -- [v}

Questiondrio: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS [»]
N de Vagas:

adicionar & lista

W Remover

LISTA DE CURSDS
Curso Nivel Questionaria vagas
POS-GRADUACAC EM SISTEMAS E COMPUTACAO MESTRADO Processo Ssletiva Complementar Edital 2011-1 10 o

POS-GRADUAGAO EM ARQUITETURA E URBANISMO DOUTORADO z0 7]

Alterar << Dados do Processo Seletivo Cancelar

Para remover um curso, clique no icone ®. Confirme a remoc&o na tela apresentada a
seguir:

0 Confirma a remogdo desta informagdo?

ook | ’ Cancelar ]

Cligue em Cancelar se desistir da operagao. Para prosseguir, clique em OK. A tela sera
atualizada nao contendo mais o curso que fora removido.

Apds informar o Motivo da alteracao, clique em Alterar. A mensagem de sucesso sera
visualizada.

-
%/) + Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso



3 Aprovacao do Processo Seletivo pela AGEUFMA

Apds a submissdo do processo seletivo o usuario pode verificar o status da solicitacdo de ca-
dastro do processo seletivo acessando S/GAA -> Modulos -> Stricto Sensu -> Cadastros ->
Processo Seletivo -> Gerenciar Processos Seletivos.

Quando a solicitagdo for aprovada devera aparecer a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3) Tempo de Sessfa: 00:39

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas SAIR
ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Aiterar vinculo Semestre atual: 2020.1 J modulos ¢l ex. Postal (s %, Abrir chamada
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTACAD ... (21.34) a

=2 Manu Docanta S Altarar sanha @ Ajuda

PortaL oo © 5 >G Processos SeLetivos

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo so exibidos tedos processos seletivos ativos do programa com no maxime 60 dias passados da data final, Caso o processe seletiva ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponivels abaixa,

(] sStatus: -- SELECIONE -- v
[] ane:

Buscar || Cancelar

) Cadastrar Novo Processo i L Vi i Processo
%5: Confirmar Pagamento de Inscriches  [': Gerenciar Inscriges | : Lista de Presenca dos Inscritos
.t Alterar Processo i 9. Processo

J:Q: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Curso Nivel Periodo de Inscrigies  Status

TesTe oo Sistema SeueTivo

DOUTORADO EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSOCIACAD UFMAJUFPL DOUTORADO  05/08/2020 a 06/06/2020 PUBLICADO 188 &

Portal do Coordenador Stricto

SI1GAA | Superintendéncia De Informagio, Sistemas & Tecnologla - UFMA - sigaal.intranet.ufma.br.sigaal - v3.7.29-969

Nesta tela é possivel observar se o processo seletivo encontra-se publicado:

Lista oe Processos SeLeTivos

Curso Mivel Periodo de Inscrigies  Status
TesTe Do SISTEMA SELETIVO

DOUTORADO EM CIENCIA DA COMPUTACAQ ASSOCIAGAO LIFMA/UFPL DOUTORADO  05/06/2020 a 06/06/2020 PUBLICADO \BE &



4 Realizacao das Inscricdes Pelos Candidatos

Para verificar o processo seletivo publicado, qualquer pessoa (mesmo sem usuario e senha do
SIGAA-UFMA) pode acessar o endereco: https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf

Escolher a opcdo Processo Seletivo (menu lateral a esquerda da tela)

Universidade Federal do Maranhdo S3o Luis, 04 de Junho de 2020

{é~ ) SIGAA Acessivel para 6 ENTRAR NO SISTEMA

= - Deficentes visuais
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Processos Seletivos - Stricto Sensu — Transferé@ncia Voluntaria
Consuite os processos seletivas de nivel stncto- Con
sensy abertos, INScreva-se o Qerencie suss
inscrigies.

ite os processos seletivas para a Tranferéncis

Processos Seletlvos - Formagéo - Vagas Oclosas/Remanescentes
Complementar ﬁ & i
S
I

Consuite ou inscréva-se nos processos seletivos de
cursos de formagdo complementar abertos.

NoTicies © Comunicapos

W&o hé notlcias cadastradas

SIGAA | Superintendéncia De Informacio, Sistemas & Tecnologia - UFMA - sigaat.intranet.ufma.br.sigaal v3.7.23-969

E em seguida clicar em Processos Seletivos — Stricto Sensu , que aparecera a seguinte tela com
todos os processos seletivos de curso stricto sensu publicados.

Universidade Federal do Maranhao 580 Lus, 04 de Junho de 2020

‘$‘ 7 S I GAA Acessivel pava. 5 ENTRAR WO SISTEMA

CefiAntas Wi
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Caro visitante,

Masta pdaing vacd encontrs:
=, £asn o AErada fe scrigies

Serd passivel visuslizar a5 aformagtes destes processos, £oma o Durse a que sle se mefere, o aerada g nscrigia,
alguns arouivos associedos (come edilais e manueis) e as inslrugbes avs candidatos.

Para cada processn listado estd também dspealval urn farmuidnie de Insericia para a5 candidams,

05 periadas dos processas seletvos marcadns na car werde estia zm ane=a.

v4 05 (1drras processes seletves cacastrades ro SIGAA para qua vook possa consultar
estafa abarts, presnchar o formulira dessnzdo para tal .

CAF:
A peszoa € estrangeira e ndo gossui CPF

Buscar  [Cancelar|

&: Acessar pagina do programa ‘@ Visualizar dados do processa seletiva

Uirrnos Processos Secetrvos

Curse Hival N Vagas Pariode de Inserigies
TESTE DO SISTEMA SELETIVO a
DOUTORADD EM CIENCIA DA COMPUTAGED ASSDCIAGAD UFMA/LERL COUTORALE 2 05/06, 2020 a 06/06/2020 @

< Waltar ag menu principal

S1GAA | Superintandéncia De Informags, Sistemas & Tecnalogla - UFMA - sigaal.intranat,ufma.be.sigaal v3.7.29-5069

Nesta pagina o candidato fara sua inscricao e tera acesso a todas informacdes clicando no

botao associado ao processo seletivo que deseja se inscrever.


https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf

Universidade Federal do Maranhio S8o Luis, 04 de Junho de 2020

i E.&v ¥/ S 'GAA Acessivel para % EnTRAR MO sISTEMA
.Y, Daficiantas visuals

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Dapos bo PRocEsso SELETIVG

Curso: DOUTORADD CM CIENCTA DA COMPUTACAC ASSOCIACRD UFMA/UFFL/DCCMARL - SAD Lufs
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADD EM CIENCIA D& COMPUTACAD - ASSOCIACAD UFMASLIEFT

Nivel: DOUTORADO
Pariodo de Inscrigles: 05/06/2020 as 00:00 - 06/06/2020 as 23:59
Nimare de Vagas: 0

7] Slinue AQUI para ler & Cdital do Srocessol

DrscrIcAa © ORICNTACAES A0S CANDIDATOS

Processo Seletivo para ilustrar a utilizagdo desta funcionalidade no S1GAA

<= Voltar

SIGAA | Superintendénca De Informacdn, Sistemas & Tecnologia - UFMA - sigaal.intranet.ufma.brsigaal v3.7.29-969

Nesta tela o candidato pode acessar:
e Questionario especifico
e Baixar o edital

e Fazer ainscricdo quando o acesso estiver sendo feito nas datas permitidas para
inscricao.

5 Gerenciar Inscricdes

O usuario poder acessar as inscrigdes realizadas no processo seletivo acessando: S/GAA — Mo-
dulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos — Questionario para Processos

Seletivos.
SIGAA -> Moadulos -> Stricto Sensu -> Cadastros -> Processo Seletivo -> Gerenciar Processos

Seletivos.

Esta opcao levara a seguinte tela:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestéo de Atividades Aca
ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Atterar vinciria Semestre stual: 2020,1 ¥ Médulas s cx. Postal 15 * Abrir Chamado

FROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADS EM CIENCIA DA COMBUTACAD . (21.34
B ) = Menu Docents 5 Alterarsenha ) Ajuda

PorTaL po CooRoENADOR STRICTO > GERENCIak PROCESSOS SELETIVOS

‘Caro Usudrio,

Ma listagem inicial abalxo séo exibldos todos processas seletivos atives do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo saletivo néo se
encontre na listagem, efebue uma busca utilizando os filiros disponiveis abaixe.

FiLTRAR PROCESS05S SELETIVOS

[ status: [ -- SELECIONE -- ~
Ana: 2019
Buscar  Cancelar

&/ Cadastrar Novo Processo Seletivo  -.: Visualizar Processo Seletivo

25: Confirmar de =1 a8 iar Inscricies | |: Lista de Presenca dos Inscritos
./t Alterar Processo Seletiva  4: Remaver Processa Seletiva
= imi ios de Todos os

LisTa pE PROCESS0S SELETIVOS
Curso Hivel Periodo de Inscricies  Status
Stiecin para Doutananc cm Créncea oa Coneutacho {(UFMA £ UFPI) - TURMA 2020-2024

COUTCRADC EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSCCIACAD UFMA/UFPT DOUTORADD 01/11/2018 & 29/11/2018 PUBLICADO < &L
TesSTE Do SISTEMA SELETIVO
DOUTORADG EM CIENCIA DA COMPUTACAD ASSOCIACAD UFMA/LUFP DOUTORADC  25/09/2019 a 25/09/2019 PUBLICADO 1Sl &

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Superintendéncie De [nformeacio, Setemes B Tecnolegia - UFMA - sigeal.intranet.ufrma.br sigaa2 -



Na tela podemos observar os processos seletivos publicados. Caso o usuario deseje verificar

as inscricdes basta clicar no icone & quando entdo aparecera uma tela como a sequir:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gestda de Atividades Académicas

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA Atterar vincina Semestre stual: 20201 B Médulos b cx. postal (s ¥ Abelr Chamada

FROGRAMA DE POS-GRADUACAS DOUTOAADS EM CIENCIA DA COMPUTACAD .. (21.34
{ ) =G Menu Docente 5 Alterar senha & Ajuda

ParraL oo C Srricto > P Secerivos > Lista oe Inscrimos

Curso: DOUTORADD EM CTENCTA DA COMPUTACAD ASSOCTACAD UFMA/UFPTTCCMAPT - SAC LUTS
Nivel: DOUTORADO
Periodo de Inscriches: 01/11/201% a 29/11/2019
Namero de Inscritos: 37

Numero de Aprovados: 18

Status da Inscrigio: | -- TODOS -- L

Buscar =< Valtar

[ Natificar Inscritas  .: Visualizar Dados do Candidate  : Cadastrar Discents . : Alterar Dados da Inscrigio

Inscricho Nome CPF/PASSAPORTE Status
539 . Josa das Coves CANDIDATO SUPLENTE v
605 Maria da >0rrg CANDIDATD APROVADD v

608 . Pedro do Carmo CANDIDATO APROVADD %

1 o f

Nesta tela o usuario pode listar os inscritos de acordo com o Status de Inscricao que pode

ser:

e Inscricao cancelada

e Inscricao Deferida

e Inscricao Indeferida

e Inscricao Submetida

e (Candidato aprovado

e (Candidato Elimininado

e Candidato Suplente

No momento inicial todos os candidatos inscritos tem seu Status de Inscrigdo igual a Inscrigdo

Submetida.

O usuario pode, apds o processamento das inscricdes, alterar o Status de Inscri¢do individual
de cada candidato a medida que o processo seletivo vai ocorrendo. O Status de Inscricao do
candidato segue as possibilidades listadas anteriormente.



Durante o processo seletivo o usuario pode clicar em & Netificar Inserites . Neste caso sera redi-
recionado para uma tela como a seguir:

Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas

ANSELMO CARDOSO DE PAIVA AMerar vinculo

i Semestre atual; 2020.1 @ Médulos l cx, postal in “, Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DOUTORADO EM CIENCIA DA COMPUTAGAD .. [21.34)

=2 Menu Docent= % Alterar senha G Ajuda

PortaL oo Cooroenapor Staicto > Processos Secerivos > Nomiricar Inscritos

Caro Usudrio,

Esta operagin permite ao usudrio notificar os Inscritos de um determinade processo seletiva. Através desta pagina o usuario pode enviar uma mensagem para todos
o5 inscritos o, tambeém, visualizar as antigas notificagdes,

INFORME O CONTEODD DA NOTIFICAGAD

Status da Inscrighie: * L] Inscricho Submetida L] Inscrico Deferida [ Inscrigio Indeferida [ Candidato Aprovado
Destinatarios: N3 informado

Assunto:

Mensagem: «

Enviar Notificagao || << Voltar

.t Wisualizar Detalhes

MOTIFICACHES ENVIADAS ADS INSCRITOS

Data/Hordrio  Assunto Enviado para Inscricdes com o Status
24/01/2020 11:50 RETIFICAGAD - MATRICULA DE ALUNOS NOVDS - 27 a 31 de JANEIRO Candidato Aprovada
24/01/2020 07:47 INSTRUCOES PARA MATRICULA DE ALUNOS NOVOS Candidato Aprovado
061272019 02:45 EDITAL PPPGI N®. 72/2019 - Homologagdo de Inscrighes Inscricio Deferida, Inscricdo Indeferida
02/12/2019 00:36 gocrg;::;l:ﬁo da Inscricho no Doutorade em Ciéncia da Computagio Associagic UFMA/UFPI Inscricio Submetida

Total de & registrofs)

Nesta tela o usuario pode enviar mensagens para os e-mails cadastrados dos candidatos ins-
critos no processo seletivo. As mensagens podem ser enviadas preenchendo os campos As-
sunto e Mensagem das telas, e selecionando quais os candidatos que devem recebé-la de
acordo com o status da inscricao.

Apods o final do processo seletivo os candidatos aprovados podem ser automaticamente ca-

dastrados como discentes no SIGAA clicando no icone 6?-* quando o usuario sera redirecio-
nado para a tela de cadastro de Discente com os dados pessoais do candidato ja preenchidos
para validacao e conclusédo da tarefa.



