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RESOLUCAO N° 2.463-CONSEPE, 17 de marco de 2022.

Altera o Regimento Geral dos Cursos
de POés-Graduacdo Lato Sensu da
Universidade Federal do Maranhéo.

O Reitor da Universidade Federal do Maranhdo, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E INOVAC}AO,
no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais;

Considerando a Resolu¢do CNE/CES n° 01, de 1° de junho de 2007, a
Resolucdo CNE/CES n° 02, de 12 de fevereiro de 2014, a Resolu¢cdo CNE/CES n° 01, de 6 de
abril de 2018, e a Lei n® 12.772, de 28 de dezembro de 2012;

Considerando o que consta no Processo n°® 22224/2021-13,;

R E SO LV E ad referendum deste Conselho:

Art. 1° Alterar o Regimento Geral dos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu

da Universidade Federal do Maranhdo, objeto da Resolugdo n°
1.265-CONSEPE, de 14 de abril de 2015, que passa a vigorar na forma do Anexo Unico, parte
integrante e indissociavel desta Resolug&o.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

Séo Luis, 08 de margo de 2022.

NATALINO SALGADO Assinado de forma digital por NATALINO

SALGADO FILHO:03295494304

FILHO:03295494304 Dados: 2022.03.18 10:34:52 -03'00'
Prof. Dr. NATALINO SALGADO FILHO

a universidade que a gente quer
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SECRETARIA DOS COLEGIADOS SUPERIORES
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO N° 2.463-CONSEPE, 17 de margo de 2022.
REGIMENTO GERAL DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU
DA UFMA

_CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 1° A Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), por meio da Agéncia

de Inovacdo, Empreendedorismo, Pesquisa, Pds-Graduacdo e
Internacionalizacdo (AGEUFMA), da Diretoria de P6s-Graduacdo (DPG) e da Divisdo de
Cursos Lato Sensu (DCLS), promovera a realizacdo de cursos de pos-graduacéo lato sensu nas
diversas areas de conhecimento, observados o previsto nesta Resolugéo, na legislacdo vigente
e as condicdes aplicaveis a oferta, a avaliacdo e a regulacdo de cada modalidade bem como o
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 2° A pés-graduacéo lato sensu da UFMA, observadas as normas nacionais
vigentes, compreende 0s cursos realizados nas seguintes categorias

académicas:
| - Cursos de Especializacdo: cursos de nivel superior de educacgéo
continuada com o objetivo de complementar a formacdo académica,
atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis
profissionais com vistas ao aprimoramento da atuacdo no mundo do
trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente
mais qualificados para o setor publico, privado e organizagdes do
terceiro setor;
Il - Programas de Residéncia Médica: categoria do ensino de pés-
graduacdo destinada a médicos. E caracterizada por treinamento em
servigco, em regime de 60 (sessenta) horas semanais, funcionando em
instituicbes de saude, universitarias ou ndo, sob a orientacdo de
profissionais médicos de elevada qualificacdo ética e profissional;
1l - Programas de Residéncia em Area Profissional da Saude:
categoria de ensino de pos-graduacdo voltada para a educacdo em
servigo e destinada as categorias profissionais que integram a area de
saude, excetuada a &rea medica, em regime de dedicacéo exclusiva; e
IV - Cursos de Especializacdo, na modalidade Residéncia, em outras
areas: cursos de pos-graduacdo que visam a educagdo em servico para
favorecer a insercdo qualificada de profissionais pds-graduados no
mercado de trabalho.

8§10 Este Regimento se aplica integralmente aos cursos de especializagéo de
que trata o inciso | e IV do caput deste artigo.

8§20 Este Regimento se aplica aos programas de residéncia médica e em area

profissional da salde de que tratam os incisos Il e 1l do caput deste
artigo quando ndo conflitar com as normas especificas estabelecidas por suas comissdes e
regimentos proprios.
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SECRETARIA DOS COLEGIADOS SUPERIORES
Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovagdo
8§ 3° Poderéo ser incluidos na categoria de curso de pos-graduacéo lato sensu
aqueles cuja oferta se ajuste aos termos das normas nacionais vigentes,
mediante declaracdo de equivaléncia pela Camara de Educacdo Superior do Conselho Nacional
de Educacdo.

§ 4° Cursos designados como MBA (Master Business Administration)
possuem natureza e nivel equivalentes a especializacao lato sensu.

§5° Os cursos que ndo atenderem aos requisitos para caracterizagdo de
cursos de pés-graduacdo lato sensu, como cursos de aperfeicoamento e
cursos de curta duracédo, ndo serdo regulados por esta Resolucao.

8 6° Os cursos de especializagdo deverdo obedecer aos dispositivos da

Resolugdo CNE/CES vigente, conforme determinagdo vigente do
Ministério da Educacdo (MEC) e deste Regimento, como regra geral, além de normas
especificas da UFMA sobre a matéria.

Art. 3° Os cursos da pés-graduacdo lato sensu da UFMA, observadas as
normas nacionais vigentes, poderdo ser realizados nas modalidades
presencial ou a distancia.

g 1° A Educacdo a Distancia (EaD) é compreendida como a modalidade na
qual a mediacdo didatico-pedagdgica nos processos de ensino-
aprendizagem ocorre com a utilizacdo de meios e tecnologias de informagdo e comunicacéo,
com pessoal qualificado, politicas de acesso e sistemas de gestdo e avaliagdo compativeis,
envolvendo estudantes e profissionais da educacdo que desenvolvem atividades educativas em
lugares e/ou tempos diversos, tanto de forma sincrona quanto assincrona.
| - s&o consideradas atividades sincronas aquelas nas quais a interacdo
entre os participantes ocorre de forma simultanea, ainda que mediadas
por espago virtual; e
Il - sdo consideradas atividades assincronas aquelas nas quais a
interacdo entre os participantes ndo ocorre de forma simultanea.

8§20 Cursos cujos projetos politico-pedagogicos incluam atividades
realizadas a distancia serdo categorizados na modalidade EaD.

8§30 Os cursos presenciais e as atividades presenciais dos cursos EaD
poderdo ser realizados em regime de ensino emergencial remoto e/ou
hibrido, enquanto previsto pelas normas nacionais vigentes.

8§40 Entende-se por ensino remoto aquele cujas atividades educacionais séo
realizadas por meio de ferramentas e plataformas digitais de forma

sincrona.

8§50 Entende-se por ensino hibrido aquele que combina, de forma planejada,

acOes presenciais e remotas, com a finalidade de viabilizar o processo
de ensino-aprendizagem.
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SECRETARIA DOS COLEGIADOS SUPERIORES
Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovagdo

Os cursos realizados na modalidade EaD contardo, necessariamente,
com 0 apoio, a orientacdo e a mediacdo da Diretoria de Tecnologias na

Educacdo (DTED). Os cursos presenciais que optarem pelo ensino remoto poderao solicitar o
suporte da DTED, desde que necessario.

Art. 4°

§1°

Quanto as formas de execucéo financeira, 0s cursos podem ser:

| - Gratuitos: quando viabilizados por meio de recursos proprios de
uma ou mais subunidades académicas da UFMA, permitindo ao corpo
docente incluir as cargas horarias das disciplinas ministradas no
Planejamento Individual Docente (PID);

Il - Autofinanciados: quando viabilizados por meio de mensalidades,
por meio de contrato de prestagcdo de servicos educacionais celebrado
entre o(a) discente e a Universidade, ou por uma Fundacdo de Apoio
nos termos da legislacéo vigente; ou

I11 - Em cooperacdo: quando viabilizados por meio de convénios ou
contratos, celebrados entre a Universidade e instituicdes interessadas,
com repasse de recursos financeiros ou outra forma de contrapartida,
mediante instrumento legal estabelecido conforme a legislagéo relativa
a matéria.

Cabera a Diretoria de Gestdo da Inovacdo e Servigcos Tecnoldgicos
(DIST/AGEUFMA), via Coordenacdo de Projetos de Inovagdo e

Prestacdo de Servicos (CPPS):

§2°

|- orientar e apoiar 0s docentes proponentes de cursos
autofinanciados ou em cooperacéo de que tratam os incisos Il e I11 deste
artigo, nos casos em que haja interveniéncia da Fundagéo de Apoio, na
negociacdo das propostas de parceria, contrapartidas e definicdo do
percentual dos recursos a serem repassados a UFMA,;

Il - orientar na elaboracdo, tramitacdo e aprovacdo de plano de
trabalho na UFMA no caso de cursos com interveniéncia de Fundagéo
de Apoio; e

Il - acompanhar a celebragdo dos instrumentos juridicos (convénios
e/ou contratos) junto as instituicdes interessadas e as Fundacdes de
Apoio.

Caberd a Pro-Reitoria de Planejamento, Gestdo e Transparéncia
(PPGT):

|- orientar e apoiar 0s docentes proponentes de cursos
autofinanciados ou em cooperagéo de que tratam os incisos Il e I1l do
caput deste artigo na elaboragdo do instrumento contratual adequado e
nas questdes orcamentarias;

Il - orientar na elaboracdo, tramitacdo e aprovacdo do plano de
trabalho de cursos em que ndo hé interveniéncia de Fundacao de Apoio;
Il - acompanhar a realizacdo da prestacéo de contas dos instrumentos
juridicos (contratos e/ou convénios) celebrados com ou sem
intervencgdo de Fundacgéo de Apoio; e
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IV - dar anuéncia para que a Fundacdo de Apoio possa realizar a
gestdo financeira em projetos autofinanciados.

§3° Os cursos autofinanciados ou 0S cursos em cooperagdo que sejam

financiados por empresas privadas, publicas e do terceiro setor, deverédo
disponibilizar, no minimo, 5% (cinco por cento) e, no maximo, 20% (vinte por cento) de seus
recursos financeiros totais a UFMA, respeitando os percentuais de taxas administrativas
aplicados por esses financiadores, caso existam.

§ 40 Dos recursos financeiros destinados para a UFMA, 15% (quinze por
cento) serdo destinados a subunidade académica e 15% (quinze por
cento) a unidade académica.

§5° Para o0s cursos autofinanciados ou financiados por empresas

privadas, publicas e do terceiro setor, na modalidade EaD, 50%
(cinquenta por cento) do percentual destinado a UFMA seré repassado para o orgamento da
DTED, com o objetivo de executar acdes de desenvolvimento e de atualizacdo das ferramentas
tecnoldgicas.

§6° Para os cursos autofinanciados ou financiados por empresas privadas,

publicas e do terceiro setor, na modalidade presencial, 50% (cinquenta
por cento) do percentual destinado a UFMA sera repassado para o orcamento da AGEUFMA,
com o objetivo de executar acbes de melhoria dos indicadores de p6s-graduacdo, pesquisa,
inovacdo, empreendedorismo e internacionalizacdo da UFMA.

§7° No caso da oferta de cursos presenciais que optarem por demandar
suporte da DTED, o percentual de recursos sera estabelecido junto ao
docente proponente do curso na elaboragédo do projeto.

Art. 5° Todo curso lato sensu devera estar relacionado a uma é&rea de

conhecimento e sera objeto de um Projeto Pedagogico de Curso (PPC)
a ser encaminhado para avaliacdo e aprovacdo pelas instancias decisorias previstas neste
Regimento.

CAPITULO II N
DA CRIAGAO E APROVAGAO

Art. 6° O docente proponente do curso submetera a sua subunidade de lotagéo,

via Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA),
0 Projeto Pedagogico do Curso (PPC), que contera os seguintes itens:

|- identificacdo do curso;

Il - areade conhecimento do curso;

I11 - objetivos e justificativa para a criagdo do curso;

IV - definicdo do processo seletivo;

V -  corpo docente, com a respectiva titulacao e vinculagao;

VI - indicacdo de docentes para o Colegiado do Curso;
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VIl - estrutura curricular com ementas, bibliografia basica dos
componentes curriculares e docentes responsaveis;
VIII - duracao, carga horaria (minimo de 360 horas), numero de vagas,

local e previséo de cronograma do curso;

IX- processo de avaliacdo a ser adotado, previsdo de trabalhos
discentes e natureza do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),
conforme modalidades previstas no art. 48 desta Resolucéo;

X - infraestrutura fisica e administrativa disponiveis para a
realizacdo do curso;

XI- previsdo de pagamento das taxas previstas na legislacdo
pertinente;

XII - demais documentos necessarios para viabilizar as formas de
execucdo financeira previstas nesta Resolucéo e indicados em Instrugéo
Normativa especifica sobre a tramitagdo dos cursos lato sensu;

XII- no caso de curso autofinanciado, demonstrativo financeiro
(receita/despesa) incluindo a origem dos recursos e indicando o0s
recursos financeiros que fardo frente ao incentivo de bolsas de estudos
e a remuneracdo do pessoal docente do curso e as margens de seguranga
que contemplem a evasdo, a inadimpléncia e outras variaveis que
possam impactar os custos de execucao do curso; e

XIV - no caso de curso em cooperacdo, minuta do instrumento
contratual legal que caracterize a relagdo de parceria entre a UFMA e a
instituicdo interessada na realizacdo de curso em cooperagao.

8§10 Fica permitida a associacdo entre subunidades académicas da UFMA
para a oferta dos cursos, mantendo-se a gestdo académica sob a
responsabilidade da subunidade do(a) coordenador(a) proponente.

8§20 Em caso de curso em associacdo de duas ou mais subunidades

académicas em que houver necessidade de alteracdo da subunidade
académica responsavel pelo curso, a decisdo devera ser aprovada por todas as subunidades
académicas envolvidas.

8§3° Fica permitida a celebracdo de convénio ou termo de parceria congénere

entre a UFMA e outras instituicdes credenciadas, nos termos da
legislacdo vigente, para a oferta conjunta de curso de especializacdo no ambito do sistema
federal e dos demais sistemas de ensino, com certificagcdo por todas as instituices credenciadas
envolvidas.

8§ 4° No caso das residéncias médicas e em saude a criacdo e aprovacao
seguird um tramite especifico com normativas proprias.

Art. 7° Os projetos pedagogicos dos cursos de pés-graduacao lato sensu, na

modalidade Educacdo a Distancia (EaD), deverdo ser enviados via
SIGAA inicialmente para a Diretoria de Tecnologias na Educacdo (DTED) e, somente apds
parecer constatando sua viabilidade técnica, serdo submetidos & aprovacdo da subunidade
académica.
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Paragrafo Unico. A DTED, por meio de uma Comissdao Avaliadora Interdisciplinar,
emitird parecer sobre a viabilidade técnica do curso contemplando:
I - A coeréncia e a aplicacdo da proposta pedagdgica (disciplinas,
cargas horérias, processos avaliativos e outros elementos de carater
pedagdgico); e
Il - A pertinéncia dos recursos educacionais a proposta pedagdgica
bem como a adequacédo as modalidades de padrao de cursos da DTED.

Art. 8° A chefia da subunidade académica a qual o centro proponente esta
vinculado realizara os seguintes atos:
| - designacdo de relator para, no prazo de 10 (dez) dias, emitir parecer
sobre a adequacéo do projeto pedagdgico contemplando:
a) a coeréncia e a aplicacdo da proposta pedagogica (disciplinas,
cargas-horérias, processos avaliativos e outros elementos de carater
pedagdgico);
b) aadequacédo do projeto aos interesses do publico ao qual a proposta
se destina;
c) aadequacdo do corpo docente a proposta das disciplinas;
d) aemissdo da autorizacao para participacdo dos docentes no curso;
e) a aprovacgdo de participacdo de aposentados que fizeram parte da
carreira do Magistério Superior na Universidade Federal do Maranh&o,
sendo estes computados como docentes da Instituicdo; e
f) a aprovacdo de participacdo de docentes externos, desde que nédo
ultrapasse 50% (cinquenta por cento) da carga horaria das disciplinas e
que os docentes tenham reconhecimento relevante na area em que foram
indicados.
Il - submissdo do parecer a deciséo colegiada no prazo de até 30 (trinta)
dias do recebimento da proposta.

g 1° Considerando a urgéncia e o interesse institucional, a chefia da
subunidade podera emitir aprovacdo ad referendum, com base no parecer do relator,
assumindo a responsabilidade de submeter a sua decisdo para homologagéo na primeira reunido
colegiada subsequente.

§2° Em caso de parecer contrdrio, a proposta retornard ao docente
proponente para que apresente as alteracdes no prazo de até 30 (trinta)

dias.

8§30 A proposta ndo aprovada que ndo tiver sua retificacdo apresentada no

prazo estabelecido pelo § 2° deste artigo perdera a validade, devendo
ser reapresentada, com as reformulag6es sugeridas, a subunidade académica de vinculagéo do
proponente.

Art. 9° Apos aprovacdo, a chefia da subunidade académica encaminhara, via
SIGAA, a proposta do curso a unidade académica informando a deciséo
pela aprovacao do curso.
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Paragrafo Unico. A chefia da subunidade académica que realizar aprovacdo ad
referendum encaminhard ao setor no qual o processo estiver tramitando
a informacédo da homologacéo da decisdo ad referendum com o respectivo ato de homologacéo.

Art. 10 A chefia da unidade académica, a qual a subunidade académica
proponente esta vinculada, realizard os seguintes atos:
| - designacdo de relator para, no prazo de 10 (dez) dias, emitir parecer
sobre a viabilidade do curso contemplando:
a) aviabilidade econémica/financeira;
b) aadequacéo da destinacéo dos percentuais estabelecidos;
c) adisponibilidade de espacos para execucdo; e
d) o interesse institucional.
Il - submissdo do parecer a deciséo colegiada no prazo de até 30 (trinta)
dias do recebimento da proposta pela unidade.

§1° Considerando a urgéncia e o interesse institucional, a chefia da unidade

podera emitir aprovacdo ad referendum, com base no parecer do relator,
assumindo a responsabilidade de submeter a sua decisdo para homologagéo na primeira reunido
colegiada subsequente.

§2° Em caso de parecer contrério, a proposta retornard ao docente
proponente para que apresente as alteragdes no prazo de até 30 (trinta)

dias.

8§30 A proposta ndo aprovada que ndo tiver sua retificacdo apresentada no

prazo estabelecido pelo § 2° deste artigo perdera a validade, devendo
ser reapresentada, integralmente, desde a origem, a subunidade académica de vinculacdo do
proponente.

Art. 11 Apoés aprovagdo, a chefia da unidade académica encaminhara, via
SIGAA, a proposta do curso a Divisdo de Cursos Lato Sensu
(DCLS/DPG/AGEUFMA) que, ap6s analise e aprovacgdo técnica, o enviara:
|- a Camara de Poés-Graduagdo, em caso de cursos gratuitos,
informando a deciséo pela adequacao e viabilidade do curso; ou
Il - & Pré-Reitoria de Planejamento, Gestdo e Transparéncia (PPGT),
em caso de cursos autofinanciados e em cooperacdo, para analise de
viabilidade financeira e adequacdo contratual, com posterior envio a
Camara de PoOs-Graduacdo informando a decisdo pela adequacdo e
viabilidade do curso.

Paragrafo Unico. A chefia da Unidade Académica que realizar aprovacao ad referendum
encaminhara ao setor no qual o processo estiver tramitando a
informacao da homologacéo da deciséo ad referendum com a respectiva ata.

Art. 12 O(A) Presidente da Camara de Ensino de Pos-Graduagéo realizard os
seguintes atos:
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| - designar relator(a) para, no prazo de 10 (dez) dias, emitir parecer
sobre a legalidade e consisténcia do curso, contemplando a regularidade
do processo quanto as normas e aos objetivos institucionais; e

Il - submeter o parecer & decisdo da Camara de P6s-Graduacdo no
prazo de até 30 (trinta) dias do recebimento do processo pela unidade.

§1° Considerando a urgéncia e o interesse institucional, o(a) Presidente da

Camara de Pds-Graduacdo poderd emitir aprovagdo ad referendum,
desde que haja pelo menos uma aprovacao colegiada na subunidade ou unidade académica,
assumindo a responsabilidade de submeter a sua decisdo para homologagéo na primeira reunido
colegiada subsequente.

m caso de parecer contrario, 0 processo retornard ao proponente para
8§20 E d t t t
que apresente as alteracdes no prazo de até 30 (trinta) dias.

§3° A proposta ndo aprovada e que néo tiver sua retificacdo apresentada no

prazo estabelecido pelo § 2° deste artigo perdera a validade, devendo
ser reapresentada, integralmente, desde a origem, a subunidade académica de vinculacdo do
proponente.

8 4° A Cémara de Pos-Graduacdo poderd solicitar a assessoria de
especialistas sobre a proposta de criagcdo do curso para subsidiar a sua

decisdo.

Art. 13 O(A) Presidente da Camara de Pds-Graduacdo encaminhara o processo

com a proposta do curso ao Conselho de Ensino, Pesquisa, Extenséo e
Inovacdo (CONSEPE) ou aquele que Ihe fizer as vezes, informando sobre:

| - aadequacdo pedagogica, atestada pela subunidade académica;

Il - aviabilidade do curso, emitida pela unidade académica;

Il - aviabilidade contratual e financeira do curso, emitida pela PPGT,

quando for o caso; e

IV - alegalidade e consisténcia do curso, emitida pela Camara de Pds-

Graduacao;

Paragrafo Unico. O(A) Presidente da Camara de Pds-Graduacdo, ao realizar aprovacéo

ad referendum, encaminhara ao setor no qual o processo estiver
tramitando a informacdo da homologacdo da decisdo ad referendum com o respectivo ato de
homologacéo.

Art. 14 O(A) Presidente do CONSEPE, ou aquele(a) que Ihe fizer as vezes,

submetera para apreciacdo a aprovacéo do curso de pos-graduacao lato
sensu emitida pela Camara de Pds-Graduagdo na primeira reunido colegiada posterior ao
recebimento do processo.
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81° Considerando a urgéncia e o interesse institucional, o presidente do

CONSEPE poderd emitir aprovacdo ad referendum, assumindo a
responsabilidade de submeter a sua decisdo para homologacdo na primeira reunido colegiada
subsequente.

§2° A aprovacao da proposta de curso de pds-graduacao lato sensu pelo
CONSEPE da homologacdo as decisdes emitidas ad referendum
presentes no processo e que ainda néo tiverem suas decisdes colegiadas juntadas ao processo.

Art. 15 O(A) Presidente do CONSEPE, ou aquele que Ihe fizer as vezes, com a
aprovacdo da proposta, determinard que a Secretaria dos Colegiados
Superiores proceda com a emissao da resolucdo do curso no prazo de até 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. A Resolucdo, ao ser emitida, designard a vinculagdo do curso de
pos-graduacdo lato sensu aprovado a Unidade Académica na qual a
proposta teve sua aprovacao: Centros, Institutos, Faculdades e Hospital Universitario.

Art. 16 A Secretaria dos Colegiados Superiores, ao emitir e publicar a
respectiva  resolucdo, encaminhara 0 processo para a
DCLS/DPG/AGEUFMA que, por sua vez:
| - em caso de curso gratuito: arquivara o processo e encaminhara a
resolucdo digitalmente a unidade académica a qual o curso estara
vinculado, a subunidade académica de origem do docente proponente e
ao docente proponente; e
Il - em caso de curso autofinanciado ou em cooperacdo: encaminhara
a resolugdo digitalmente & unidade académica a qual o curso estara
vinculado, a subunidade académica de origem do docente proponente,
ao docente proponente e a PPGT.

Art. 17 A ndo aprovacdo da decisdo ad referendum do(a) Presidente do
CONSEPE, ou daquele(a) que Ihe fizer as vezes, acarretara:
|- a revogacdo da resolucdo que autorizava o0 curso de poés-
graduacéo lato sensu;
Il - aobrigacdo de suspensdo imediata de todos os atos vinculados a
execucao fisico-financeira do curso; e
11 - ao Conselheiro detentor do voto dissidente que levou a nao
aprovacdo do ad referendum apresentar proposta, no prazo de 15
(quinze) dias, para regulamentar as situagdes decorrentes da revogacao
da resolucgéo e a interrupgao do curso.

Art. 18 Apols o recebimento da resolugdo do curso, o docente proponente
encaminhara, via subunidade:
| - em caso de curso gratuito ou de curso autofinanciado: a minuta do
edital de selecdo para a DCLS/DPG/AGEUFMA para analise e
publicacdo do mesmo, seguindo os procedimentos estabelecidos no
Capitulo VII, Do Processo Seletivo, desta Resolucdo; e
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Il - em caso de curso em cooperacdo: o processo a PPGT para
formalizagdo do instrumento contratual e, em seguida, encaminharé o
instrumento contratual e a minuta do edital de selecdo para andlise e
publicacéo pela DCLS/DPG/AGEUFMA.

Paragrafo Unico. Apenas ap0s o cumprimento de todas as etapas de criacdo, o edital do
processo  seletivo do curso podera ser publicado pela
DCLS/DPG/AGEUFMA, nos termos deste Regimento, e o curso poderé ser divulgado.

Art. 19 Quando finalizado o processo seletivo, a DCLS/DPG/AGEUFMA
publicara a lista final de aprovados e a coordenacédo do curso realizard
a matricula dos(as) discentes no SIGAA.

§1° Em caso de curso autofinanciado, quando finalizado o processo

seletivo, o proponente encaminhard a PPGT/Pro-Reitoria de
Planejamento, Gestdo e Transparéncia ou a Diretoria de Gestdo da Inovacdo e Servicos
Tecnologicos/DIST/AGEUFMA (caso haja interveniéncia de Fundacao de Apoio) um processo
contendo toda a documentacdo necessaria, conforme Instrucdo Normativa especifica sobre a
tramitacdo dos cursos lato sensu, solicitando a celebracéo de contrato financeiro entre a UFMA
e/ou Fundacédo de Apoio e a instituigdo interessada.

8§20 Alteragdes do projeto aprovado, durante a realizagdo do curso,
s6  poderdo  ser realizadas mediante  autorizacdo  da
DCLS/DPG/AGEUFMA e aprovacgdo da Camara de Pds-Graduacéo.

§3° O cadastro das informag6es académicas dos cursos de especializagdo
no SIGAA seré obrigatério para o inicio de todos os cursos lato sensu,
incluindo os cursos EaD.

Art. 20 Os cursos poderéo ser aprovados com as seguintes formas de duracéo:
| - Curso Permanente: realizado por meio de ofertas subsequentes,
comprovada a regularidade de cada oferta, e é aplicavel aos cursos
gratuitos referenciados no inciso | do art. 4° desta resolucéo; e
Il - Curso Eventual ou Temporario: realizado conforme a demanda, em
até 03 (trés) ofertas subsequentes, comprovada a regularidade de cada
oferta, aplicavel aos cursos autofinanciados e em cooperacdo, de que
tratam os incisos Il e 111 do art. 4° desta Resolugao.

8§10 A segunda e a terceira ofertas de turmas subsequentes da mesma

proposta de um curso eventual aproveitaréo a resolucdo de aprovacéo
do curso, desde que o projeto pedagdgico ndo sofra alteracbes que descaracterizem a proposta
aprovada.

8§20 A solicitagdo de oferta subsequente podera ser encaminhada a

DCLS/DPG/AGEUFMA apo6s a defesa do trabalho de conclusdo de
curso (TCC), consolidacéo de todas as disciplinas da oferta em andamento no SIGAA e envio
do relatorio final conforme instrucdo da DCLS/DPG/AGEUFMA.
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8§ 3° Em caso de alteragbes da proposta aprovada em oferta subsequente,
estas devem ser justificadas e deverdo ser avaliadas pela Camara de
Pds-Graduacao.

8 4° A publicagdo do edital do processo seletivo da nova oferta sera

realizada somente apo6s a aprovacao do relatério final da oferta em
vigéncia pela subunidade académica do(a) coordenador(a), pela DCLS/DPG/AGEUFMA e
pela Camara de Pds-Graduacgdo, nos termos desta Resolucéo.

CAPITULO III
DA COORDENACAO

Art. 21 Cada curso contara, obrigatoriamente, com um(a) Coordenador(a) e,
facultativamente, com um(a) Vice-Coordenador(a).

8 1° No caso de cursos oferecidos pela UFMA, o(a) Coordenador(a) e o(a)
Vice-Coordenador(a) devem ser docentes efetivos ativos do quadro
permanente desta Universidade com a titulagdo académica minima de Mestre.

§2° No caso de cursos oferecidos pelo Hospital Universitario, o(a)

Coordenador(a) e o(a) Vice-Coordenador(a) podem ser técnicos
especialistas, de notdrio saber, dessa Unidade Académica, com a titulagdo académica minima
de Mestre, que serdo eleitos por seus pares sob anuéncia do Gestor/Superintendente.

8§ 3° Nos cursos da modalidade residéncia em salde, 0s requisitos para a
indicacdo do(a) Coordenador(a) e/ou Vice-Coordenador(a) seguirdo as
normas especificas desta modalidade e de suas comissoes.

§ 40 Em casos de auséncias, afastamentos e/ou impedimentos do(a)
Coordenador(a), o(a) Vice-Coordenador(a) assumira e, em caso de nao
haver o(a) Vice-Coordenador(a), a subunidade indicara um(a) novo(a) Coordenador(a).

8§50 E permitida a coordenacdo de até dois cursos de especializacdo de
forma simultanea e, em caso de docentes que exercam atividades com
FG ou CD s0 sera permitida a coordenagdo de um curso de especializacéo.

86° O(A) coordenador(a) podera contabilizar no maximo 8 (oito) horas por

semana em caso de cursos gratuitos, ou seja, no primeiro ano seréo
4 (quatro) horas de coordenagdo e mais 4 (quatro) horas em disciplinas por semana e, no
segundo ano, serdo 4 (quatro) horas de coordenacdo mais 4 (quatro) horas de orientagdo
(2 orientacGes).

87° A constituicdo dos Colegiados das Residéncias Médicas e em Saude
seguirdo normas préprias.
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Séo atribuicdes do(a) Coordenador(a) e/ou Vice-Coordenador(a):
I - elaborar o projeto pedagdgico, o calendario académico do curso
e 0 orgamento;
Il - cadastrar o curso no Sistema Integrado de Gestéo de Atividades
Académicas (SIGAA);
Il - elaborar a minuta do edital do processo seletivo;
IV - responsabilizar-se pela gestdo académica, administrativa e
financeira do curso, representando-o junto as demais instancias
responsaveis por sua execucao;
V - instituir a Comissdo de Selecdo e outras necessarias a gestdo do
Curso;
VI- no caso de substituicdo de docente, solicitar as subunidades
académicas a liberacdo do substituto para o curso;
VIl - organizar as bancas de defesa dos trabalhos de concluséo de
Ccurso;
VIII - elaborar e apresentar relatorios de atividades académicas e
financeiras relacionadas ao curso;
IX - assinar os certificados ap6s a execucdo do curso;
X - responder por questBes relacionadas ao curso durante e apos a
sua execucao e manter todos os documentos pedagogicos e financeiros
do curso em repositorio da UFMA vinculado ao e-mail institucional do
Ccurso; e
XI- cumprir e fazer cumprir as decisdes e normas vigentes
relacionadas aos cursos lato sensu.

No caso dos cursos lato sensu EaD, acrescentam-se as seguintes
atribuicdes as do artigo anterior:

| - participar, obrigatoriamente, dos treinamentos ofertados pela
Diretoria de Tecnologias na Educacao (DTED);

Il - elaborar a minuta do edital do processo seletivo junto a DTED;
Il - elaborar a minuta do edital do processo seletivo de tutores,
assisténcia a docéncia e docente formador externo junto a DTED; e

IV - instituira Comissao de Selecdo junto a DTED e outras necessarias
a gestéo do curso.

CAPITULO IV
DO COLEGIADO

O Colegiado é o 6rgdo encarregado da supervisdo administrativa e
didatica do curso, devendo estar previsto no Projeto Pedagdgico do

Curso de Especializacdo, tendo sua constituicdo e competéncias definidas em conformidade
com este regimento sendo sua constituicdo assim estabelecida:

I - Coordenador(a) do Curso;
Il - Vice-Coordenador(a) do Curso (quando houver);
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Il - docentes do curso que sejam da UFMA ou, no caso de cursos
oferecidos pelo Hospital Universitario, técnicos de notdrio saber, dessa
Unidade Académica, com a titulacdo académica minima de Mestre, que
participem do curso; e
IV - um ou dois representantes discentes eleitos entre os pares.

O numero de docentes membros do Colegiado relativo ao inciso 111 sera
definido no Projeto Pedagdgico do Curso de Especializag&o.

Os(As) representantes discentes serdo eleitos(as) pelos seus pares,
sendo os procedimentos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso

Para os cursos EaD, devera compor o Colegiado um integrante da
gestdo pedagdgica da Diretoria de Tecnologias na Educacdo (DTED).

A constituicdo dos Colegiados das Residéncias Médicas e em Salde
seguirdo normas proprias.

Ao Colegiado do Curso compete:

| - analisar e deliberar propostas de alteracdo do Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC);

I - acompanhar o processo de reestruturacao curricular;

" - propor e/ou validar a realizag&o de atividades complementares
do curso;

IV - acompanhar os processos de avalia¢do do curso;

V - acompanhar os trabalhos e dar suporte a Coordenacéo;

VI - acompanhar o cumprimento da decisdo da Coordenacao;

VIl - propor alteracBes no Regulamento do Curso;

VIII - apreciar solicitagdes dos estudantes;

IX - acompanhar o cronograma fisico-financeiro do curso;

X- decidir sobre o aproveitamento de créditos obtidos em outros
cursos de poés-graduacao;

XI - aprovar as bancas examinadoras de defesas do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC);

XIl-  decidir sobre a solicitacdo de prorrogacdo de prazo de
concluséo do curso;

XIHI - homologar as decisbes ad referendum do(a) Coordenador(a)

em grau de recurso;

XIV - aprovar o relatorio técnico e financeiro do curso;

XV - acompanhar, juntamente com o(a) coordenador(a), a
atualizacdo permanente do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA);

XVI - apreciar, em grau de recurso, os pedidos que lhe forem
submetidos;

XVII - normatizar e analisar situagcbes de mudancas de orientador e
mudancas de projeto; e
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XVIII - auxiliar o(a) coordenador(a) na confeccdo do relatério final e
aprovar o relatorio técnico e financeiro do curso.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE

Art. 26 O corpo docente dos cursos de pos-graduacéo lato sensu sera composto
pelos docentes responsaveis pelas disciplinas e pelos orientadores dos
Trabalhos de Concluséo de Curso (TCCs).

§1° Pelo menos 50% (cinquenta por cento) do corpo docente responsavel

pelas disciplinas devera ser constituido por docentes portadores de
titulo de mestre ou de doutor obtido em programa de pds-graduacéo stricto sensu reconhecido
pelo Ministério da Educagao (MEC).

§2° Os demais integrantes do corpo docente responsavel pelas disciplinas
deverdo possuir formacdo de especializacdo ou possuir reconhecida
capacidade técnico-profissional.

§3° Pelo menos 50% (cinquenta por cento) da carga horaria do curso sera

ministrada por docentes da UFMA efetivos ou aposentados ou, no caso
de cursos oferecidos pelo Hospital Universitéario, por técnicos especialistas, de notério saber,
com a titulacdo académica minima de mestre, dessa Unidade Académica.

8§ 40 As subunidades de lotacdo dos docentes envolvidos deverao autorizar
formalmente sua participacdo nesses cursos.

§5° A carga horaria didatica do docente em disciplinas ndo podera exceder
25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria total do curso.

8 6° A carga horaria didatica por docente com dedicagdo exclusiva em

cursos de especializacdo nao podera exceder ao limite estabelecido
pelas normas vigentes, a saber: 8 (0ito) horas semanais ou 416 (quatrocentas e dezesseis) horas
anuais de atividades externas, conforme art. 21, § 4°, da Lei n® 12.772, de 28 de dezembro de
2012, e suas alteragdes.

870 A carga horéria dos docentes de cursos gratuitos, de que trata o inciso |

do art. 4°, serd computada no Plano Individual Docente (P1D) de acordo
com o plano de trabalho apresentado no projeto do curso, ficando a cargo da subunidade de
origem do docente o controle das atividades realizadas ou ndo.

8 8° A carga horéria que serd computada no PID, em conformidade ao

inciso | do art. 4°, ndo podera comprometer a continuidade dos cursos
de graduacdo e de pos-graduacdo stricto sensu que sédo de responsabilidade da respectiva
Unidade Académica.
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8§ 9° Os orientadores de trabalhos de conclusdo de curso deverdo ser
portadores de titulo de mestre ou de doutor, salvo em casos especificos,
devidamente justificados no projeto pedagdgico do curso, quando poderao possuir formacéo de
especializacdo em &reas técnico-profissionais especificas.

810 Serd permitida a cada docente a orientagdo de no maximo 08 (oito)
discentes por semestre, com excecdo dos cursos EaD, nos quais cada
docente poderé orientar até 15 (quinze) discentes por semestre.

811 Considerada a natureza do trabalho de conclusao de curso, o orientador,
em comum acordo com o aluno, podera indicar um coorientador, com
a aprovagdo da Coordenacédo do Programa.

8§12 Para 0os cursos EaD os docentes e orientadores deverdo realizar os
treinamentos propostos pela Diretoria de Tecnologias na Educacgédo

(DTED).

Art. 27 Em caso de cursos EaD, o corpo docente serd assessorado
pedagogicamente por tutores e pela coordenacao de tutoria.

§1° Os tutores sdo professores de areas especificas, com qualificacéo

adequada ao projeto pedagdgico de cada curso, que atuam de forma
presencial ou a distancia e que tém como competéncia 0 acompanhamento pedagdgico dos
alunos, auxiliando-os na interagdo com os materiais didaticos.

8§20 O(A) Coordenador(a) de tutoria terd como fungdo o atendimento e
acompanhamento aos tutores no planejamento das a¢des educacionais.

8§30 Os cursos na modalidade EaD manterdo como referéncia um tutor para
cada conjunto de 25 (vinte e cinco) discentes.

Art. 28 Os cursos de pos-graduacdo lato sensu que ocorrerem com

financiamento por agéncias de fomento ou em casos nos quais for
necessario complementar os quadros de docentes formadores poderéo realizar processo seletivo
para composic¢ao das respectivas vagas, conforme Portaria GR n°® 62/2019.

8§10 Os cursos na modalidade a distancia que usufruirem de financiamento

por parte da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) deverdo seguir as regras estabelecidas em norma especial, a saber: a Portaria
UFMA GR n° 62/2020, para a selegdo e participacdo de docentes externos a UFMA na
ministracdo de aulas e orientacdo de TCC e apenas no caso de 0s docentes internos nao serem
suficientes para a realizacdo do curso e dessa forma, apenas os docentes, prévia e devidamente
selecionados, fardo jus ao recebimento do incentivo de bolsa da CAPES, conforme Portarias
CAPES n®183/2016 e 102/2019.
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Nos cursos realizados na modalidade EaD, autofinanciados ou
em cooperacdo, a selecdo de Tutores, Assistente a Docéncia e

Docente-Formador externo a UFMA sera realizada pela coordenacdo dos cursos com
acompanhamento da DTED.

Art. 29

Art. 30

Art. 31

Sdo atribuicbes do corpo docente responsavel pelas disciplinas:

I - elaborar o material didatico necessario ao desenvolvimento das
suas disciplinas;

Il - ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para 0
Curso;

Il - destinar tempo suficiente para o atendimento aos discentes;

IV - acompanhar e avaliar o desempenho dos(as) discentes nas
disciplinas sob sua responsabilidade, comprometendo-se em preencher
o0 Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas (SIGAA);

V -  participar da orientacdo e da avaliacdo dos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCCs);
VI - participar de comissdes referentes a gestdo do curso;

VIl - participar de treinamentos ofertados pela DTED, em se tratando
de cursos EaD;

VIII - desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos
cursos de poés-graduacdo lato sensu em conformidade com os
dispositivos regimentais; e

IX - manter os dados das disciplinas atualizados no SIGAA.

Séo atribuicdes dos docentes indicados como orientadores:

I - supervisionar o estudante na organizacao de seu plano de trabalho
e assisti-lo na elaboracdo e defesa do trabalho de conclusao de curso;
I1- presidir a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusédo de
Curso (TCC);

Il - assinar, juntamente com o(a) coordenador(a) do curso, oficio de
solicitacdo de informacdes a outras instituicdes com vistas a elaboragédo
do TCC; e

IV - estimular e encaminhar o(a) discente no processo de divulgacédo
ou publicacéo do trabalho.

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO

Os cursos lato sensu serdo organizados em:

| - Conteudo Programatico: oferta minima de 360 (trezentas e
sessenta) horas, distribuidas em disciplinas, ministradas pelo corpo
docente do curso, com plano de ensino, programa e carga horéaria pré-
fixada e minima de 15 (quinze) horas por disciplina;

Il - Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC): atividade individual ou
em grupo, limitada ao numero de 05 (cinco) integrantes, supervisionada
por um(a) orientador(a) indicado(a) pela Coordenacéo e corroborado
pelo Colegiado do Curso; e
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11 - Trabalho de Conclusdo de Curso nos Cursos EaD: atividade
individual supervisionada por um(a) orientador(a) indicado(a) pela
Coordenacédo e corroborado pelo Colegiado do Curso;

Art. 32 Os cursos lato sensu terdo duracdo maxima de 18 (dezoito) meses, ja
incluido nesse prazo a elaboragéo e defesa do TCC.

Paragrafo Unico. Em caréter excepcional, mediante apreciacdo de pedido devidamente

homologado e justificado pelo Colegiado do Curso, a Divisdo de Cursos
Lato Sensu (DCLS/DPG/AGEUFMA\) ou a Diretoria de Tecnologias na Educagéo (DTED), nos
casos dos cursos EAD, poderd prorrogar o prazo de duracdo para um prazo diferente do
estipulado no caput deste artigo.

CAPITULO VII
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 33 A admissdo em qualquer curso lato sensu da UFMA sera realizada

mediante processo seletivo, normatizado por edital, que deve ser
submetido pela Coordenacdo do Curso a Divisdo de Cursos Lato Sensu
(DCLS/DPG/AGEUFMA) para analise, aprovagdo, assinatura do Pro-Reitor da Agéncia de
Inovacao, Empreendedorismo, Pesquisa, P4s-Graduacao e Internacionalizacdo (AGEUFMA) e
publicacdo pelo gabinete da AGEUFMA.

g 1° O Colegiado do Curso deve constituir uma comissao de selecdo para
conduzir os processos relativos a admissao.

8§20 Para os cursos lato sensu EaD, o processo seletivo deve ser conduzido
pelo(a) Coordenador(a) do curso junto a Diretoria de Tecnologias na

Educacdo (DTED).

8§30 O processo seletivo deverd ser cadastrado e publicado via Sistema

Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), conforme
orientagcdes da DCLS/DPG/AGEUFMA.

8 40 O processo seletivo das residéncias médicas ou em salde seguirdo
normas proprias.

Art. 34 O numero de vagas sera definido no Projeto Pedagogico do Curso, ndo
devendo ser superior a 60 (sessenta) vagas por oferta nos cursos

presenciais. Em casos excepcionais, 0 Colegiado do Curso podera solicitar a

DCLS/DPG/AGEUFMA o aumento do numero de vagas, desde que devidamente justificado.

81° Nos cursos EaD, o numero de vagas por turma ou polo devera estar
previsto no respectivo projeto do curso, o qual sera objeto de apreciacéo
por parte da DCLS/DPG/AGEUFMA.
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§2° Em caso de ndo preenchimento de todas as vagas ao fim do processo
seletivo, o Colegiado do Curso podera solicitar a publicacdo de edital
de vagas remanescentes para a mesma oferta, contendo as mesmas etapas de selecdo, desde que
0 curso ainda néo tenha sido iniciado.

§3° Apos a finalizacdo do processo seletivo, ndo havendo o preenchimento

total das vagas, mesmo apds o edital das vagas remanescentes, 0
proponente devera apresentar a Pro-Reitoria de Planejamento, Gestéo e Transparéncia (PPGT)
uma planilha de viabilidade financeira do curso. Ndo comprovada a viabilidade, o curso ndo
receberd autorizacao para iniciar e sera feita a devolucdo da taxa de inscri¢éo.

Art. 35 Visando atender as necessidades de qualificacdo do corpo técnico da
UFMA, os cursos autofinanciados reservardo um minimo de 10% (dez
por cento) de suas vagas para servidores efetivos e ativos da Instituicdo.

§1° Os candidatos servidores da UFMA deveréo pagar 50% (cinquenta por
cento) da taxa de inscricdo e, se aprovados e classificados, terdo
desconto de 50% (cinquenta por cento) nas mensalidades.

§2° Os servidores concorrerdo, concomitantemente, no sistema de vagas
reservadas e na ampla concorréncia.

8§3° Em caso de ndo preenchimento das vagas reservadas, estas serdo
remanejadas para a ampla concorréncia.

840 Em caso de desvinculagdo com a UFMA, o servidor perdera o direito
ao desconto nas mensalidades, podendo optar por continuar 0 curso
como discente com pagamento integral.

Art. 36 Os cursos poderdo propor oferta de vagas reservadas para acoes
afirmativas, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 37 Os cursos lato sensu sdo abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduacdo reconhecidos pelo Ministério da Educacdo (MEC) e que
preencham os requisitos exigidos no edital do processo seletivo.

8§10 O edital definira a possibilidade de admissdo de candidatos portadores
de diploma de graduacdo expedido por instituicdo estrangeira,
obedecidas as exigéncias da legislacdo patria pertinente a matéria.

8§20 Alunos estrangeiros deverdo comprovar e dispor de visto de
permanéncia no pais com duracéo suficiente para a conclusao do curso.

8§30 No ato da inscri¢do no processo seletivo o(a) aluno(a) podera apresentar
a declaracdo de conclusdo de curso, entretanto, no ato da matricula
devera apresentar o diploma ou o certificado de concluséo de curso.

a universidade que a gente quer



UFMA 20
— . UNIVERSIDADE

. &8 . FEDERAL DO
'Y/ MARANHAO

SECRETARIA DOS COLEGIADOS SUPERIORES
Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovagdo

Art. 38 Os candidatos ao processo seletivo para 0s cursos presenciais deverao

se inscrever por formulario eletrénico no SIGAA e, para 0s cursos na
modalidade EaD, seguirdo o indicado no edital, anexando o0s seguintes documentos
digitalizados:

| - Cédula de Identidade;

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

I11 - Diploma ou Certidao de Conclusédo de Curso de Graduagéo;

IV - Historico Escolar; e

V - Outros documentos estabelecidos no edital de selecéo.

Art. 39 A selecdo de candidatos podera ocorrer em uma ou mais etapas,

mediante prova escrita, prova de habilidade especifica, pontuagdo do
curriculum vitae, coeficiente do histérico do(a) discente, entrevistas ou outros métodos
avaliativos definidos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e no edital.

§1° Os critérios eliminatdrios e/ou classificatérios de pontuacdo deverdo
ser definidos no edital de selecdo, fixando-se valores objetivos para
cada caso e estabelecendo-se critérios de desempate.

8§20 O resultado de cada etapa, preservando-se a identidade do candidato,
deve ser divulgado disponibilizando o motivo do ndo deferimento ou da
néo classificacdo, de modo a subsidiar a interposi¢édo de recursos.

8§3° Apos a divulgacdo do resultado de cada etapa, deverdo ser destinados
pelo menos 02 (dois) dias Uteis para a interposicdo de recursos.

8 4° Aos candidatos com necessidades especificas e pessoas com
deficiéncia, devidamente comprovadas, serdo asseguradas as condic¢des
necessarias para a realizacdo do processo seletivo, conforme a viabilidade institucional.

8§ 5° O resultado final dos processos seletivos de qualquer curso lato sensu
da UFMA deveré ser assinado pelo(a) coordenador(a) ou por presidente
da comissdo de selecdo e encaminhado para publicacdo pela DCLS/DPG/AGEUFMA.

CAPITULO VIII
DA MATRICULA

Art. 40 Sera assegurada a matricula aos candidatos aprovados, seguindo a
ordem de classificagdo, obedecido o limite de vagas oferecidas, desde
gue haja nimero de candidatos suficientes para viabilizar a oferta do curso lato sensu.

§1° A selecéo dos candidatos sera valida somente para matricula na oferta
especificada no edital.
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§2° Caso a oferta ndo seja viabilizada, os candidatos aprovados poderéo

solicitar a restituicdo do valor referente a inscricdo conforme os
procedimentos estabelecidos pela Pro-Reitoria de Planejamento, Gestdo e Transparéncia
(PPGT).

Art. 41 As matriculas serdo efetuadas de acordo com o prazo estabelecido e a
apresentacdo dos documentos originais e/ou copias solicitados no edital
de selecdo discente.

§1° Os cursos lato sensu deverdo contemplar a0 menos uma matricula, via
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica (SIGAA), no
inicio do curso, e mais trés rematriculas, em fracGes iguais, sendo a tltima realizada ao término
dos créditos letivos e antes do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), no qual o(a) discente
deve comprovar a regularidade académica, administrativa e financeira para com a Instituicdo.

§2° Em caso de cursos autofinanciados, sera exigido o comprovante de
pagamento da primeira parcela do curso a titulo de matricula.

8§3° Em caso de cursos autofinanciados EaD, as matriculas serdo realizadas
via sistema da Diretoria de Tecnologias na Educacdo (DTED) e
validadas pelo(a) coordenador(a) do curso, conforme orientacéo no edital de selecao.

8§ 40 Os alunos matriculados serdo cadastrados no sistema oficial de registro
e controle académico.

§5° Os dados dos alunos cadastrados no SIGAA serdo enviados ao 6rgao
competente para emissdo da carteira de meia passagem nos municipios
em que este beneficio seja oferecido.

CAPITULO IX
DO REGIME DIDATICO

Art. 42 A integralizacdo curricular sera efetivada pelos seguintes requisitos:
| - aprovagéo por média em todas as disciplinas;
Il - frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) em cada
disciplina; e
Il - aprovacdo no Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

Paragrafo Unico. No caso de cursos oferecidos na modalidade a distancia, a afericdo da

frequéncia dos(as) discentes se dara a partir dos mecanismos de
controle e monitoramento disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) de cada
curso e deverdo ser informados no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica
(SIGAA).

Art. 43 A avaliacdo de desempenho do(a) discente sera estabelecida de acordo
com 0s seguintes conceitos:
I - A -excelente (intervalo de nota: 10,0 a 9,0);
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Il - B -bom (intervalo de nota: 8,9 a 8,0);
11 - C - regular (intervalo de nota: 7,9 a 7,0); e
IV - D -insuficiente (nota inferior a 7,0).

81° A aprovacdo é caracterizada pelos conceitos de A, B e C estabelecidos
nos incisos | a 111 deste artigo.

§2° O conceito final do(a) discente serd expresso em funcdo da média
aritmética das notas obtidas nas disciplinas e no TCC.

8 3° O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) poderd definir pardmetros
minimos de conceito e frequéncia, desde que superiores aos listados
neste Regimento.

8 4° Em caso de reprovacdo em disciplina de curso do tipo eventual,
conforme descrito no inciso Il do art. 20 desta Resolugdo, ndo havera
reoferta de disciplinas.

§5° O(A) discente podera aguardar a possibilidade de reoferta do curso para
refazer a(as) disciplina(s) na(s) qual(is) foi reprovado, devendo o
mesmo arcar com o pagamento integral dos custos com as disciplinas objeto da oferta.

8 6° Deve ser observada a regra do 8 3° do art. 46 desta Resolugéo e
considerada a possibilidade das mensalidades do curso reofertado terem
sofrido reajuste de precos.

87° No caso de ndo haver uma reoferta do curso, o(a) discente podera
solicitar o histérico e as ementas das disciplinas para solicitar
aproveitamento de estudos em outra instituicao.

8§ 8° O processo avaliativo das residéncias em salde segue normas proprias.

Art. 44 A avaliacdo do(a) discente nas disciplinas do curso podera sera
realizada por meio dos seguintes métodos avaliativos, definidos no
PPC, e a critério do docente responsavel:
| - prova oral ou escrita;
Il - produgdo cientifica individual ou coletiva:
[l - seminarios; e
IV - projetos e relatérios, assim como a participagdo geral em
atividades do curso.

8§10 O(A) discente tera direito a requerer a realizacdo de até uma avaliacéo
por disciplina em segunda chamada, até 15 (quinze) dias Uteis apos a
realizacdo da avaliacdo a que houver faltado.
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§2° A solicitagdo justificada da segunda chamada serd analisada pelo

Colegiado e, se deferida, incorrerd em pagamento da prova pelo(a)
discente, no valor estabelecido pela norma interna da PPGT vigente a época, sendo a data da
segunda chamada definida pela Coordenacéo do Curso.

§3° O PPC definira se serdo oferecidas avalia¢cdes de reposicdo para as
disciplinas e os critérios para sua realizacao.

Art. 45 O(A) discente podera requerer aproveitamento de até 30% (trinta por
cento) das disciplinas realizadas em cursos de pds-graduacao lato sensu
ou stricto sensu da UFMA ou correspondentes.

§1° O aproveitamento das disciplinas ndo implica em isengdo da
mensalidade do curso, quando houver, excetuando os Programas de
Residéncia em Saude.

§2° Cabe ao Colegiado do Curso, em conjunto com o docente responsavel,
analisar o historico do(a) discente e a ementa da disciplina para decidir
sobre o aproveitamento.

8 3° A solicitagdo de aproveitamento deve ser apresentada antes do inicio
das atividades da disciplina.

Art. 46 O PPC definira a possibilidade e os critérios para matricula em
disciplinas isoladas.

8 1° A matricula em disciplinas isoladas ndo possibilita o ingresso
automatico no curso.

8§ 2° O numero maximo de disciplinas isoladas permitidas ndo pode
ultrapassar 40% (quarenta por cento) da carga horaria do curso.

8§3° Em caso de curso autofinanciado ou em cooperagdo, o contrato de
prestacdo de servicos educacionais definird o valor a ser cobrado por
disciplina isolada, ndo podendo ultrapassar o valor de uma mensalidade.

8§ 4° N&o serd permitido o computo de frequéncia de discente e nem
realizacdo de avaliagbes na qualidade de ouvinte nas disciplinas do

curso.

Art. 47 O PPC definira a possibilidade, a necessidade e os critérios de

realizacdo de estagio nos termos da legislagéo vigente.
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Art. 48 O TCC devera atender as normas da Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT), conforme estabelecido no projeto do curso, sendo
elaborado individualmente ou em grupo, limitado ao nimero de até 05 (cinco) integrantes,
conforme a regra do inciso I, art. 31, desta Resolucdo e apresentado presencialmente ou
mediante a utilizacdo de Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo (TICs) sob uma das
seguintes formas:

I - Monografia;

Il - Projeto Técnico;

Il - Plano de Acdo/Intervencao;

IV - Relato de Casos;

V - Atrtigo Cientifico; ou

VI - Outras formas equivalentes conforme a legislagéo.

§1° Quando houver publicacdes e producdes resultantes do curso, deverédo

constar, obrigatoriamente, o nome do aluno, do orientador e da
Universidade Federal do Maranhdao (UFMA). Quando houver obrigatoriedade de afiliacéo
institucional em inglés, devera ser seguido o seguinte formato: Federal University of Maranh&o
(UFMA).

§2° Os TCC das residéncias em salde seguirdo normas especificas.

Art. 49 A defesa do TCC sera apresentada em sessdo publica a uma Banca
Examinadora, que deve ser composta pelos seguintes membros:
| - o orientador (membro presidente da Banca) e o coorientador, se
houver; e
Il - 02 (dois) examinadores com titulacdo minima de Mestre.

8 1° Seré permitida a banca por videoconferéncia.

§2° O(A) discente s6 podera apresentar o TCC apds a aprovagdo em todas
as disciplinas.

8§3° Serdo considerados aprovados no TCC os(as) discentes que obtiverem

da Banca Examinadora a média aritmeética simples das notas de cada
critério de avaliacdo, definido em ata de defesa, igual ou superior a 7,0 (sete).

8 40 Ao(A) discente que ndo obtiver aprovacio no TCC sera concedida uma

Unica oportunidade para nova apresentacdo e defesa, em um prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da defesa anterior e, neste caso, o aluno devera
pagar o valor de uma disciplina isolada.

8§50 Caso o prazo da nova defesa ultrapasse 0 prazo de vigéncia do curso,
deverd ser solicitada a Divisdo de Cursos Lato Sensu (DCLS/DPG) a
prorrogacao de prazo conforme § 2° do art. 52.

8 6° O Colegiado do Curso estabelecerd, dentro do prazo de duracdo do
curso, o periodo para apresentacao dos TCCs.
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§7° A critério do Colegiado do Curso, em casos justificados e aprovados
pela DCLS/DPG/AGEUFMA, o periodo para apresentacdo dos TCCs
pode ser prorrogado.

Art. 50 N&o serd admitido o trancamento do curso.

§1° O(A) discente tem direito a solicitar afastamentos e licencas previstos
na legislacdo vigente.

§2° O(A) discente pode solicitar o desligamento do curso mediante
requerimento a Coordenacdo e demais procedimentos estabelecidos no
contrato de prestacdo de servicos educacionais, quando for o caso.

8 3° Caso o(a) discente abandone o curso sem justificativa legal, solicitacéo

de desligamento, afastamento ou licenca, sera desligado do curso e
respondera na forma das san¢des previstas no contrato de prestacdo de servicos educacionais
previamente estabelecido.

§ 4° O(A) discente que interromper 0s seus estudos receberd apenas a
declaracdo das disciplinas cursadas, com o0s conceitos e frequéncia
obtidos.
CAPITULO X
DA CONCLUSAO DO CURSO E EMISSAO DOS CERTIFICADOS
Art. 51 No caso de cursos autofinanciados ou em cooperacao nos quais forem

adquiridos bens permanentes, todos eles devem ser tombados na
Reitoria e devem ser listados e anexados ao relatorio final.

Art. 52 A Coordenacdo deve encaminhar a Divisdo de Cursos Lato Sensu

(DCLS/DPG/AGEUFMA) um relatério final e a documentagdo
necessaria para a expedicdo dos certificados de discentes concludentes, conforme formulario e
procedimentos definidos em norma especifica, até 60 (sessenta) dias do encerramento do prazo
de duracdo do curso estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), ap0s aprova-lo na
subunidade responsavel pelo curso.

g 1° O relatorio deve indicar, quando for o caso, justificativa para os casos
de discentes que ainda estejam em processo de defesa do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC).

8§20 Por solicitacdo justificada do(a) coordenador(a) a
DCLS/DPG/AGEUFMA, o prazo de entrega do relatério final podera
ser prorrogado em até 30 (trinta) dias.
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8§ 3° Caso o(a) Coordenador(a) ou o(a) Vice-Coordenador(a) ndo apresente

o relatorio final no prazo determinado, ficard impedido de apresentar
nova proposta de curso ou oferta de curso aprovado por um periodo de 05 (cinco) anos, a partir
da data da ndo apresentacdo do relatério, e a subunidade responsavel abrirda um processo
administrativo para apurar as responsabilidades.

8 4° Caso o(a) Coordenador(a) ou o(a) Vice-Coordenador(a) ndo apresente

o relatério final no prazo determinado, a subunidade designard uma
comissdo para elaborar o referido relatério, em até 60 (sessenta) dias, evitando-se prejuizo
académico para os alunos.

§5° As solicitagdes de declaracdo de conclusdo dos(as) discentes deveréo
ser emitidas pela Coordenacéo do Curso.

8 6° Para obtencdo da declaracdo de concluséo, os(as) discentes deverédo
apresentar o nada consta emitido pela Biblioteca.

§7° A Coordenacéo devera encaminhar os TCCs para torna-los publicos no
Repositério Digital da Diretoria Integrada de Bibliotecas (DIB)
seguidos das devidas autorizagoes.

88° No caso de TCC que configurem outras formas equivalentes e que,
conforme a legislacdo, ndo se apliquem a este paragrafo, devera ser feita
a justificativa no relatorio.

Art. 53 A DCLS/DPG/AGEUFMA tera prazo de até 60 (sessenta) dias para
aprovar o relatério final, devendo a Coordenacao responder ao parecer

técnico e atender as pendéncias observadas para encaminhamento da andlise e aprovacao da

Camara de Pds-Graduacao e para continuidade do processo de emissdo dos certificados.

Art. 54 Os certificados de conclusdo dos cursos lato sensu serdo registrados

pelo 6rgdo competente da UFMA, ap6s a aprovacgdo do relatério final
pela DCLS/DPG/AGEUFMA, Céamara de Pds-Graduacdo e subunidade académica de
vinculagdo da Coordenacao.

g 1° Os certificados dos cursos ofertados por meio de convénio ou parceria
entre instituicbes credenciadas serdo registrados por ambas, com
referéncia ao instrumento por elas celebrado.

8§20 Para fazer jus ao recebimento do certificado, nos casos dos cursos
autofinanciados, o(a) discente concludente devera cumprir com as
clausulas avengadas no Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.

8§30 O(A) discente concludente ndo poderé receber seu certificado se ndo

apresentar o nada consta da biblioteca e se a coordenagédo ndo apresentar
no relatério o comprovante de disponibilizagdo dos TCCs no Repositorio Digital da DIB
seguidos das devidas autorizagdes ou a justificativa para a ndo publicacéo.
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840 Em nenhuma hipdtese serdo emitidos certificados para cursos que ndo
estiverem devidamente cadastrados no Sistema Integrado de Gestéo de
Atividades Académica (SIGAA), ainda que sejam em EaD.

Art. 55 Todo certificado expedido deverd ser acompanhado do respectivo
histdrico escolar, no qual deve constar:
| - ato legal de credenciamento da Instituicdo, nos termos do art. 2°
da Resolugcdo CNE/CES n° 1/2018;
Il - identificacdo do curso, periodo de realizacdo, duracdo total,
especificacdo da carga horéaria de cada atividade académica; e
I11 - elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso com
sua respectiva titulacao.

Paragrafo Unico. Os certificados dos programas em residéncia médica ou em salde serdo
emitidos pela instituicdo cadastrada junto ao Ministério da Educacéo
(MEC), seguindo normas especificas.

_CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 56 O Projeto Pedag6gico do Curso (PPC), o edital e o contrato de prestacao
de servicos educacionais, quando for o caso, poderéo tratar de questdes
néo especificadas neste regimento desde que em consonancia com as normas vigentes.

Paragrafo Unico. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa,
Extensdo e Inovacdo (CONSEPE) ap6s parecer da Céamara de
Pds-Graduacao.

Art. 57 Este Regimento entra em vigor em 1° de fevereiro de 2022, sendo
aplicado no que nao conflitar com o Regimento Geral da UFMA e com
as demais normas vigentes.

Paragrafo Unico. Ficam resguardados os direitos dos(as) discentes que ingressaram nos
cursos lato sensu antes da data da vigéncia deste regimento.

Art. 58 Revoga-se a Resolugdo n° 1.265-CONSEPE, de 14 de abril de 2015.
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