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Orientações
Antes de iniciar o cadastro do Projeto de Pesquisa no SIGAA, é necessário que o(a) proponente
esteja cadastrado(a) como membro de Grupo de Pesquisa da UFMA, registrado no SIGAA e
certificado no Diretório de Grupos do CNPq.

Em seguida, reúna as seguintes documentações em formato PDF:
I - o arquivo do projeto de pesquisa;
II - o termo de financiamento (público ou privado) ou a Declaração de Cessão de Infraestrutura
da Subunidade de lotação (se não houver financiamento externo);
III -  o protocolo do Comitê de Ética em Pesquisa (CEP), se a pesquisa envolver pessoas;
IV - o protocolo da Comissão de Ética para o Uso de Animais (CEUA), se a pesquisa envolver
animais vertebrados; e/ou
V - a Declaração de Anuência de Pesquisador Externo, se o projeto incluir membro fora da
UFMA.

Em caso de dúvida, entre em contato com a Coordenação de Projetos de Pesquisa-
CPP/DPQ/AGEUFMA pelo telefone (98) 3272-8709 ou e-mail ageufma.cpp@ufma.br

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/legislacoes-dpit/
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/legislacoes-dpit/
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa


Como Montar sua Apresentação da UFMA

Diretoria de Pesquisa • DPQ3

1. Para iniciar, acesse o SIGAA
(https://sigaa.ufma.br/sigaa) e informe
seu usuário e senha. Em seguida,
clique em “Entrar”.

Os projetos de pesquisa
devem ser preferen-
cialmente propostos e
coordenados por docentes
doutores do quadro da
UFMA.
O(A) Coordenador(a) de
Projeto será responsável por:

Execução do projeto;
Gestão da equipe;
Gestão técnica e
financeira;
Elaboração de relatórios;
Coordenação de
reuniões;
Execução de atividades
inerentes ao projeto.

A carga horária dessas
atividades deve ser
regulamentada no Plano
Individual Docente (PID).

https://sigaa.ufma.br/sigaa
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2. Na página inicial, selecione o caminho: Pesquisa/Inovação >
Projetos de Pesquisa/Inovação > Submissão de Projeto.
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3. Preencha os dados
iniciais do projeto, como
o Título, o Período de
execução, as Palavras-
chave, E-mail e a
Categoria do projeto     
(de pesquisa).

Para informações sobre projeto de inovação,
entre em contato com a Coordenação de Projetos
de Inovação da DIST/AGEUFMA pelo e-mail:
ageufma.cpps@ufma.br 

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/inovacao/
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/inovacao/
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/inovacao/
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4. Selecione:
o Tipo de projeto
(se individual,
desenvolvimento
institucional ou em
rede);
a Grande área, 
a Área; e
se houver, a
Subárea e a
Especialidade.
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6. Ao final da página, certifique-se de que
preencheu tudo corretamente e selecione
“Avançar”.

5. Selecione um dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentável (ODS) relacionados ao
projeto. Em seguida, informe se é vinculado a algum Grupo de Pesquisa. Em caso
afirmativo, selecione o Grupo e a Linha de Pesquisa.

O campo Proteção da
Propriedade Intelectual é
destinado a projetos de
inovação. 

https://brasil.un.org/pt-br/sdgs
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7. Em Detalhes do Projeto, preencha as abas Descrição Resumida, Introdução/Justificativa, Objetivo Geral e
Específicos, Metodologia, Resultados Esperados e Referências.

8. Após registrar as informações,
clique em “Avançar”.
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9. Selecione os dados sobre o financiamento do projeto, como a Entidade Financiadora e a
Natureza do Financiamento. Depois, clique em ”Escolher arquivo”, para submeter o
Comprovante de Financiamento no sistema. Em seguida, clique em “Adicionar
Financiamento”, para salvar o registro dos dados do financiamento.

Um projeto de pesquisa pode
ter múltiplos tipos de
financiamento.

Financiamento Público:
Anexe o Termo de Outorga
ou documento oficial do
órgão de fomento no
SIGAA.
Financiamento Privado:
Apresente um documento
emitido pela empresa
financiadora.
Financiamento UFMA
(sem financiamento
externo): É necessária
uma Declaração da
Subunidade de lotação
do(a) coordenador(a) do
projeto, autorizando o uso
da infraestrutura já
existente.

. 

10. Após adicionar o Financiamento, 
clique em “Avançar”.

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/legislacoes-dpit/
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/legislacoes-dpit/
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11. Em Receita, selecione um Elemento (Recursos de órgãos públicos de fomento, Recursos da UFMA ou Recursos de empresas).
Conforme o tipo de recurso, discrimine os itens da Receita individualmente, iniciando pela seleção do Tipo de Receita (Auxilio
Financeiro, Auxílio Financeiro + Bolsa ou Outra Remuneração). Em seguida, em Discriminação, descreva detalhadamente o item
da Receita. Informe a Quantidade e o Valor Unitário. Posteriormente, clique em “Adicionar Receita”. Repita o procedimento para
adicionar mais itens de Receita.

12. Após adicionar os recursos da Receita,
clique em “Avançar”.

Em Tipo de Receita, a opção
Auxílio Financeiro + Bolsa é
aplicável para projetos que
possuam bolsa produti-
vidade com taxa de
bancada. 
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13. Para adicionar membros ao projeto de pesquisa, selecione a aba da categoria correspondente (docente, discente,
técnico-administrativo ou externo). Por exemplo, para docente, clique em Buscar Docente, digite o primeiro nome e
selecione a opção correta no SIGAA. Em seguida, selecione a Função (Vice-Coordenador ou Pesquisador), informe a carga
horária dedicada ao projeto e clique em "Adicionar Membro". Repita o processo para cada membro adicional.

14. Uma vez que todos os membros do
projeto tenham sido adicionados,
clique em “Avançar”.

Os participantes do projeto
podem desempenhar as
seguintes funções:

Coordenador(a) ou
Vice-Coordenador(a):
Docentes da UFMA.
Pesquisador(a):
Docentes da UFMA ou
externos.
Colaborador(a):
Discentes e técnicos
administrativos da UFMA
ou externos.
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 15. Em Cronograma, insira a descrição da primeira Atividade do projeto e marque os meses, observando o período
de execução do projeto de pesquisa. Depois, clique em "      Adicionar Atividade"  e repita o procedimento (descrição

e marcação dos meses).

16. Após cadastrar as
atividades do Cronograma,

clique em "Avançar".
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17. Em Arquivo do Projeto, clique em “Escolher Arquivo” para anexar o arquivo PDF no sistema. Em seguida, se
necessário, anexe os arquivos PDF correspondentes para os campos Protocolo do Comitê de Ética, Arquivo de
Comprovação do SisGen e Arquivo dos Documentos de Anuências dos Pesquisadores de Outras Instituições,
clicando em  “Escolher Arquivo” em cada um.
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18. Assinale o Termo de Concordância.

19. Por fim, clique em “Gravar e Enviar”, para finalizar a
submissão do seu projeto no SIGAA.

Após o envio no SIGAA, 
o projeto de pesquisa será
encaminhado à Coordenação de
Projetos de Pesquisa -
CPP/DPQ/AGEUFMA.

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
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Exceção: Os projetos de pesquisa com financiamento público ou privado estão isentos da avaliação pela Subunidade Acadêmica.

COORDENAÇÃO DE PROJETOS DE
PESQUISA - CPP/DPQ/AGEUFMA SUBUNIDADE ACADÊMICA CÂMARA DE PESQUISA E

INOVAÇÃO - CAMPI
CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA, EXTENSÃO E

INOVAÇÃO - CONSEPE

 PROJETO DE PESQUISA 

Trâmite de Aprovação de Projeto de Pesquisa no SIGAA
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Mais Informações
Para dúvidas, entre em contato com a 

Coordenação de Projetos de Pesquisa-CPP/DPQ/AGEUFMA
Telefone: (98) 3272-8709 
E-mail: ageufma.cpp@ufma.br

Referência: Resolução nº 2.247-CONSEPE, de 16 de julho de
2021

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/resolucao_2247_2021_consepe-projetos-de-pesquisa-e-inovacao.pdf
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/resolucao_2247_2021_consepe-projetos-de-pesquisa-e-inovacao.pdf



