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Selecione a situação do Relatório Final do Projeto de
Pesquisa na Subunidade Acadêmica:

Análise 
Avaliação pelo(a) parecerista
Homologação 
Consulta 
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Final no SIGAA
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Orientações
Compete à Subunidade Acadêmica realizar, via Sistema Integrado de Gestão de
Atividades Acadêmicas (SIGAA), a avaliação dos relatório finais de projetos de pesquisa
que possuam financiamento UFMA. 

A avaliação dos relatórios finais pela Subunidade Acadêmica é realizada em três etapas:
Análise -  o(a) chefe designa um(a) docente parecerista da Subunidade no SIGAA.
Avaliação - o(a) parecerista avalia o relatório final e registra o parecer no SIGAA.
Homologação - o(a) chefe encaminha o parecer a Assembleia e, conforme decisão,
homologa, indeferi ou devolve o relatório final por meio do SIGAA.

Em caso de dúvida, entre em contato com a Coordenação de Projetos de Pesquisa-
CPP/DPQ/AGEUFMA pelo telefone (98) 3272-8709 ou e-mail ageufma.cpp@ufma.br

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
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1. Para iniciar, acesse o SIGAA
(https://sigaa.ufma.br/sigaa) e informe
seu usuário e senha. Em seguida,
clique em “Entrar”.A Análise do Relatório

Final de Projeto de
Pesquisa é a etapa
inicial de avaliação pela
Subunidade Acadêmica
no SIGAA. A chefia
recebe a solicitação e a
distribui a um(a) profes-
sor(a) parecerista da
própria Subunidade.

http://sigaa.ufma.br/sigaa
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2. Selecione o Vínculo
“Chefia/Diretoria”.

3. Selecione o Portal
do Docente. 
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4. Na página inicial, selecione o caminho: Pesquisa/Inovação > Autorização de
Relatórios > Distribuir Relatório para Consultor de Departamento.
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5. Clique no ícone         “Selecionar Relatório” ao lado
do projeto, que deseja distribuir.
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6. No campo Docente,
informe o primeiro nome
do(a) parecerista a ser
designado(a) e selecione a
opção correta apre-
sentada pelo SIGAA. 7. Em seguida clique em

“Confirmar Distribuição”.
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8. Ao final, recebe a mensagem de
confirmação do SIGAA.

A próxima etapa é a
avaliação do relatório
final e registro do parecer
no SIGAA, pelo(a) pare-
cerista da Subunidade
Acadêmica 
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Mais Informações

Para dúvidas, entre em contato com a 

Coordenação de Projetos de Pesquisa-CPP/DPQ/AGEUFMA
Telefone: (98) 3272-8709 
E-mail: ageufma.cpp@ufma.br

Referência: Resolução nº 2.247-CONSEPE, de 16 de julho de 2021

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/resolucao_2247_2021_consepe-projetos-de-pesquisa-e-inovacao.pdf
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Pelo(a) Parecerista da Subunidade Acadêmica
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1. Para iniciar, acesse o SIGAA
(https://sigaa.ufma.br/sigaa) e informe
seu usuário e senha. Em seguida,
clique em “Entrar”.

A Avaliação do Relatório
Final de Projeto de
Pesquisa é a segunda
etapa do processo
avaliativo da solicitação
na Subunidade Acadê-
mica. É conduzido por
um(a) professor(a) pare-
cerista, designado(a)
pelo(a) chefe da
Subunidade à qual o
coordenador do projeto
está vinculado.

http://sigaa.ufma.br/sigaa
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2. Na página inicial, selecione: Pesquisa/Inovação >
Acessar Portal do Consultor.
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3. Clique em Relatório(s) de
Projeto Pendente(s). 
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4. Em Lista de Relatórios para
Avaliação, clique no ícone “Avaliar
Relatório” ao lado do relatório que
deseja avaliar.
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5. Após visualizar os dados do Projeto
e do Relatório Final, preencha o
campo com o texto do parecer.

6. Clique em “Confirmar Parecer”
para salvar e enviar a avaliação
do Relatório.
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7. Ao final, recebe a
mensagem de confirmação
do SIGAA.



Diretoria de Pesquisa • DPQ19

Mais Informações

Para dúvidas, entre em contato com a 

Coordenação de Projetos de Pesquisa-CPP/DPQ/AGEUFMA
Telefone: (98) 3272-8709 
E-mail: ageufma.cpp@ufma.br

Referência: Resolução nº 2.247-CONSEPE, de 16 de julho de 2021

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/resolucao_2247_2021_consepe-projetos-de-pesquisa-e-inovacao.pdf
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1. Para iniciar, acesse o SIGAA
(https://sigaa.ufma.br/sigaa) e informe
seu usuário e senha. Em seguida,
clique em “Entrar”.

A Homologação de
Relatório Final de Projeto
de Pesquisa é a última
etapa do processo
avaliativo da solicitação na
Subunidade Acadêmica.
Esse procedimento é
conduzido pelo(a) chefe da
Subunidade Acadêmica,
após o parecer ser
encaminhado via sistema e
devidamente avaliado em
Assembleia.

http://sigaa.ufma.br/sigaa
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2. Selecione o Vínculo
“Chefia/Diretoria”.

3. Selecione o Portal
do Docente. 
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4. Na página inicial, selecione caminho: Pesquisa/Inovação > Autorização de Relatórios >
Homologação de Relatório de Departamento.
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5. Clique no ícone         “Selecionar Relatório” ao
lado do Relatório Final do Projeto de Pesquisa
pendente de homologação.
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6. Informe o número da ata, data da
Assembleia, e, em caso de devolução,
as recomendações de adequação do
Relatório Final em Observação.

7. Conforme decisão da Assembleia, clique em “Aprovar Relatório” ou
“Devolver ao Coordenador” para finalizar a homologação do Relatório
Final no sistema.

Aprovar Relatório: encaminha
o Relatório Final para a análise
pela Coordenação de Projetos
de Pesquisa -
CPP/DPQ/AGEUFMA; 
Devolver ao Coordenador:
retorna o Relatório Final ao(à)
coordenador(a) para as
alterações necessárias.
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7. Ao final, recebe a
mensagem de confirmação
do SIGAA.
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Mais Informações

Para dúvidas, entre em contato com a 

Coordenação de Projetos de Pesquisa-CPP/DPQ/AGEUFMA
Telefone: (98) 3272-8709 
E-mail: ageufma.cpp@ufma.br

Referência: Resolução nº 2.247-CONSEPE, de 16 de julho de 2021

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/resolucao_2247_2021_consepe-projetos-de-pesquisa-e-inovacao.pdf




Consulta de Relatório
Final no SIGAA
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1. Para iniciar, acesse o SIGAA
(https://sigaa.ufma.br/sigaa) e informe
seu usuário e senha. Em seguida,
clique em “Entrar”.

A Consulta de Distribuições  
de Relatórios Finais de
Projetos de Pesquisa
permite visualizar e
gerenciar:

Os relatórios que foram
distribuídos aos docentes
pareceristas (consultores)
da Subunidade
Acadêmica.
As alterações nas
designações relativas a
esses relatórios.

https://sigaa.ufma.br/sigaa
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2. Selecione o Vínculo
“Chefia/Diretoria”.

3. Selecione o Portal
do Docente. 
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4. Na página inicial, selecione o caminho: Pesquisa/Inovação > Autorização de Relatórios >
Consultar Distribuições de Relatórios para Consultor de Departamento.
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5. Insira os dados do Projeto de
Pesquisa.

6. Clique em “Buscar” para
localizar o Relatório Final do
Projeto de Pesquisa distribuído
para Consultor.
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O nome do(a)
consultor(a) para o
qual o Projeto foi
distribuído aparecerá
na coluna Parecerista.

7. Clique no ícone          “Selecionar
Parecer”, para obter mais
informações ou alterar o(a)
consultor(a) do Relatório Final.
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8. Para alterar o(a) pare-
cerista, informe o nome
do(a) novo(a) docente no
campo Docente. 9. Ao final, clique em “Distribuir”

para salvar e finalizar a alteração
da distribuição do Relatório Final. 



Como Montar sua Apresentação da UFMA

Diretoria de Pesquisa • DPQ27

10. Ao final, recebe a
mensagem de confirmação
do SIGAA.
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Mais Informações

Para dúvidas, entre em contato com a 

Coordenação de Projetos de Pesquisa-CPP/DPQ/AGEUFMA
Telefone: (98) 3272-8709 
E-mail: ageufma.cpp@ufma.br

Referência: Resolução nº 2.247-CONSEPE, de 16 de julho de 2021

https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/projetos_de_pesquisa
https://portalpadrao.ufma.br/ageufma/pesquisa/legislacoes-dpit/resolucao_2247_2021_consepe-projetos-de-pesquisa-e-inovacao.pdf



