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RESOLUCAO N 323-CONSAD, 25 de abril de 2024.
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Regulamenta as atividades de prestacdo de
servigos e disciplina a tramitacdo de processos
com vistas a celebracdo dos instrumentos
contratuais de prestacdo de servigos entre a
UFMA e pessoas fisicas ou juridicas publicas,
privadas e terceiro setor e estabelece outras
providéncias.

O Reitor da Universidade Federal do Maranhdo, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes
estatutarias e regimentais;

Considerando a permissibilidade de prestacdo de servicos técnicos
especializados pela UFMA e por servidores da Universidade contida no art. 8° caput e § 2°, da
Lei n® 10.973/2004, assim como sua regulamentacdo pelo Decreto n° 9.283/2018;

Considerando a necessidade de regulamentar critérios para a concessdo
de retribuicdo pecuniaria aos servidores que prestem servicos para instituicdes publicas,
privadas, terceiro setor e sociedade civil, conforme art. 8° da Lei n® 10.973/2004, e incisos XI
e Xl do art. 21 da Lei n°® 12.772/2012;

Considerando a Resolugdo n°® 156-CONSUN-2011, que estabelece
normas para o relacionamento entre a UFMA e as fundages de apoio;

Considerando a Resolugéo n° 2.247-CONSEPE-2021, que estabelece as
normas que regulamentam projetos de pesquisa e de inovacao no ambito da UFMA,;

Considerando a Resolugdo n° 2.713-CONSEPE-2022, que dispde sobre
as politicas de inovacdo, transferéncia de tecnologia e servicos tecnolégicos no ambito da
UFMA,

Considerando ainda, o que consta do Processo n° 22481/2023-17 e o
que decidiu referido Conselho em sesséo de 10.04.2024;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos para a concessao de autorizagdo para

prestacdo de servigos técnicos especializados pela Universidade
Federal do Maranhdo (UFMA), retribuicdo pecunidria a servidores efetivos, docentes e
técnico-administrativos em educacdo com grau de formacdo superior, com comprovada
capacidade técnica, experiéncia profissional e/ou habilitacdo para o uso dos equipamentos em
atividades de natureza académica, profissional, cientifica e/ou tecnologica, previstas em
projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovacgdo e de atividades de prestacdo de servicgos
devidamente aprovados pelas instancias competentes da Universidade, compativeis com 0s
objetivos da Lei n® 10.973/2004, conforme Anexo |, parte integrante e indissociavel desta
Resolucao.
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Art. 2° Estabelecer o0s procedimentos para tramitagdo de processos

administrativos que objetivem a celebracéo de contratos entre a UFMA
e instituicdes publicas ou privadas em atividades voltadas a inovacgéo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica no ambiente produtivo, com a participacao de fundacdo de apoio credenciada e/ou
autorizada junto a UFMA, conforme Anexo Il desta Resolucdo, parte integrante e indissociavel
desta Resolucéo.

Art. 3° A presente Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
S&o Luis, 25 de abril de 2024.

FERNANDO CARVALHO SILVA:14807513320  fiinad e forma diie por FERNANDO CARVALHO SLya4607513320
Prof. Dr. FERNANDO CARVALHO SILVA
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ANEXO | DA RESOLUGAO N° 323-CONSAD, 25 de abril de 2024.
REGULAMENTA AS ATIVIDADES DE PRESTACAO DE SERVICOS E
DISCIPLINA A TRAMITACAO DE PROCESSOS COM VISTAS A CELEBRACAO
DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS DE PRESTACAO DE SERVICOS ENTRE A
UFMA E INSTITUICOES PUBLICAS OU PRIVADAS

QA0

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° A Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados, doravante chamada

PSTE, compreende a execucdo de atividades por servidores docentes e
técnico-administrativos em educacdo efetivos com grau de formacdo superior e professores
visitantes da Universidade visando atender as necessidades da comunidade externa
representada por pessoas fisicas ou juridicas, entidades publicas, privadas e organizacdes da
sociedade civil.

Art. 2° Os projetos de prestagdo de servico técnico especializado serdo
firmados por meio de contratos.

Art. 3° Os docentes e tecnico-administrativos em educacdo com grau de

formacdo superior da UFMA poderdo prestar servicos técnicos
especializados compativeis com os objetivos da Lei de Inovagdo nas atividades voltadas a
inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo, em consonancia com 0s
principios elencados no art. 1°, incisos | a XIV (incluidos pela Lei n® 13.243/2016) e no art. 8°
da aludida Lei n® 10.973/2004.

g 1° Sdo consideradas atividades de prestacdo de servicos técnicos
especializados para efeitos desta normativa:
I.  Consultoria: anélise e emissdo de pareceres sobre matérias da
especialidade do servidor participante;
Il. Assessoria: prestacdo de assisténcia ou auxilio técnico em um tema
especifico ou especializado;
I1l. Laudo Técnico: auditorias, exames, pericias e laudos realizados em
empresas e/ou laboratdrios, relativos a situaces ou temas especificos
ou especializados; e
IV. Outras espécies de servicos, desde que relacionados a pesquisa
cientifica e tecnoldgica e a inovacao.

8§20 O projeto de PSTE ndo é objeto de apreciagdo dos Conselhos Superiores

da UFMA, devendo ser aprovada pelo representante legal maximo da
Instituicdo, facultada a sua delegacdo a mais de uma autoridade, vedada a subdelegacéo,
atendendo ao disposto no art. 8°, § 1° da Lei n° 10.973/2004, carecendo de aprovacao
institucional, conforme fluxo processual disposto no Anexo |I.
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§3° A eventual remuneracgéo de servidor por participacdo na prestacao dos

servicos contratados dar-se-a na forma de adicional varidvel, devendo
ser custeada exclusivamente com o0s recursos da contratacdo, nos termos do 8 2°, do art. 8°, da
Lei n® 10.973/2004.

CAPITULO I N ,
DA MODALIDADE DE CONTRATAGCAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS

Art. 4° Para efeitos desta Resolugdo sdo considerados 04 (quatro) tipos de
modalidade de Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados (PSTE):
I. Tipo I: UFMA contrata a Fundacéo de Apoio para gestao do projeto
de prestacdo de servico técnico especializado, conforme normas
vigentes;

Il. Tipo Il: terceiros contratam diretamente a Fundacdo de Apoio,
conforme normas vigentes;

I1l. Tipo IlI: tripartite, celebracdo de ajuste juridico entre a UFMA, a
Fundacdo de Apoio e as contratantes, empresas publicas, sociedades de
economia mista, suas subsidiarias e controladas, entidades privadas,
com ou sem fins lucrativos, e organizacGes sociais, conforme normas
vigentes; e

IV. Tipo IV: projetos de PSTE com valor de at¢ R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais) e periodo de execucdo de até 06 (seis) meses,
regulamentados por instrucdo normativa propria.

8§10 Nos 03 (trés) tipos de PSTE as Fundagdes de Apoio podem ser

responsaveis pelo recebimento direto, em conta bancéria especifica, dos
recursos e pela gestdo financeira das prestacGes de servicos, podendo, no Tipo I, a UFMA
receber 0s recursos e repassa-los a fundacao.

8§20 Nos termos da legislagdo vigente, que estabelece normas para o

relacionamento entre a UFMA e as Fundacdes de Apoio, toda prestacao
de servicos técnicos especializados podera ser realizada conforme indicado no caput deste
artigo.

8§30 A PSTE podera ser realizada de forma continua, pelo tipo descrito no

inciso | do caput deste artigo, no qual a UFMA podera contratar a
Fundacao de Apoio pelo prazo de 05 (cinco) anos, podendo ser prorrogado de acordo com 0s
critérios de necessidade, conveniéncia e oportunidade, nos termos da Lei de Licitagbes n°
14.133/2021.

Art. 5° Compete a UFMA, com a contribuicdo da comunidade académica

interessada, disponibilizar uma plataforma de servicos realizaveis por
seus laboratorios e profissionais, com as informacdes necessarias para a contratacdo dos
mesmos.

a universidade que a gente quer
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Art. 6° A prestacdo de servigos remunerados serd condicionada ao prévio

cadastro do prestador do servi¢o (individual e/ou laboratdério) em
plataforma propria, & aprovacdo da atividade de prestacdo de servigo pela Subunidade e pelo
Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica da Coordenagdo de Prospeccdo e Redacdo de Patentes da
Diretoria de Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica (CPRP/DPIT/AGEUFMA), pela Pro-Reitoria de
Planejamento, Gestdo e Transparéncia (PPGT), pela Procuradoria Federal (PF) e a anuéncia da
autoridade méxima da Universidade ou autoridade delegada, conforme fluxo processual
constante no Anexo II.

Paragrafo Unico. Os projetos de PSTE do Tipo Il seguem o tramite especifico do
Anexo Il desta Resolugéo.

Art. 7° E vedada a celebracdo de instrumentos juridicos para prestacbes de
servicos com objetos desvinculados ao portfélio disponivel na
plataforma de servigos da UFMA.

CAPITULO Il
DO CADASTRO DO PROCESSO DE PSTE NA UFMA

Art. 8° A formalizacdo da Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados
(PSTE) na UFMA ocorrerd por meio de cadastro de processo no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), conforme explicitado no Anexo II.

Art. 9° A prestacdo de servicos técnicos especializados remunerados devera ser

formalmente aprovada no ambito da Universidade, observado o
disposto no 8§ 3°, do art. 3°, desta Resolucdo, seguindo as normas institucionais e legislacdo
vigente, ndo podendo, em hipdtese alguma, ser realizada de forma auténoma.

Art. 10 A formalizacdo da PSTE de que trata esta Resolucdo devera estar
amparada pelo Projeto de Prestacdo de Servicos e sua elaboracao
obedecera aos requisitos descritos no Anexo Il desta norma.

Art. 11 Os procedimentos de formalizagdo, tramitacdo e aprovacdo das
solicitacBes de prestacdo de servigcos técnicos especializados serdo
estabelecidos de forma detalhada no Anexo Il desta Resolucéo.

CAPITULO IV _
DOS RECURSOS FINANCEIROS E HUMANOS ENVOLVIDOS NA PRESTACAO DE
SERVICOS
Art. 12 E permitida aos servidores efetivos com grau de formag&o superior a

prestacdo de servicos técnicos especializados servigos por meio de
retribuicdo pecunidria pelo trabalho prestado, consoante art. 8, § 2°, da Lei n® 10.973/2004.
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Art. 13 A participacdo eventual de servidores nas atividades de prestacdo de
servicos a que se refere esta Resolucdo ndo podera comprometer suas
atribuic@es funcionais e dar-se-a por meio de autorizag&o institucional nos projetos de prestacdo
de servigos ou nos planos de trabalho, sendo considerada, para todos os efeitos, como
participacdo ndo autbnoma, observando-se a seguinte carga horaria semanal e anual:
I. Docente em regime de 40 (quarenta) horas com dedicacao
exclusiva: até o limite de 08 (oito) horas semanais ou 416 (quatrocentas
e dezesseis) horas anuais, nos termos dos incisos XI e XII, e § 4° do art.
21 da Lein®12.772/2012;
Il. Docente em regime de 40 (quarenta) horas sem dedicacdo
exclusiva, servidores técnico-administrativos com grau de formacéo
superior em regime de trabalho de 40 horas até o limite de 08 (oito)
horas semanais ou 416 (quatrocentas e dezesseis) horas anuais; e
I11. O professor visitante podera fazer parte da equipe de prestadores
de servicos, contudo, ndo poderéa ser o coordenador da Prestacdo de
Servicos Técnicos Especializados (PSTE).

Art. 14 Os servidores envolvidos na prestacdo de servigcos com recursos

arrecadados no ambito da atividade contratada, para efeito do artigo
anterior desta Resolucdo, poderdo receber retribuicdo pecuniaria paga na forma de adicional
variavel com a incidéncia dos tributos e contribuicdes aplicaveis a espécie, vedada a
incorporacdo aos vencimentos, a remuneracdo, aos proventos, e a utilizacdo como base de
calculo para qualquer beneficio adicional ou vantagem coletiva ou pessoal, consoante o § 3°,
art. 8°, da Lei n® 10.973/2004 c/c art. 21, incisos Xl e XII, § 4° da Lei n® 12.772/2012.

8§10 A retribuicdo pecuniaria de que trata o caput deste artigo paga ao

servidor da Universidade nédo integra o salario de contribuigdo, visto
gue essa espécie de pagamento configura-se ganho eventual (art. 28, § 9°, alinea e, item 7, da
Lei n®8.212/1991), consoante previsdo contida no § 4°, art. 8°, da Lei n 0 10.973/2004.

8§20 Os valores e as condi¢Ges de pagamento das remuneragdes referidas
neste artigo, na auséncia de disposicao especifica em resolucéo vigente,
serdo estabelecidos por meio de pactuacdo entre o contratante e a contratada.

§3° O servidor podera participar em mais de uma prestacdo de servico,

desde que ndo interfira nas atividades funcionais (pesquisa, ensino,
extensdo, inovacgdo e/ou administrativas), respeitada, ainda, a compatibilidade de horéarios entre
as atividades desenvolvidas e sem que haja prejuizos ao interesse institucional.

8§40 Podera haver, no caso do paragrafo anterior, acimulo de retribuicdes
pecunidrias, respeitado o teto remuneratorio previsto na Constituicdo
Federal, art. 37, inciso XI.

8§50 As prestacdes de servigos aprovadas pelas instancias competentes da
UFMA, ndo caracterizam, para qualquer fim, vinculo trabalhista,
previsto nas Leis n® 6.019/1974 e 13.429/2017.
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Art. 15 Para docentes e técnicos administrativos com grau de formacao
superior, 0s servicos remunerados, considerados isoladamente ou em
conjunto, estdo limitados a 08 (oito) horas semanais ou a 416 (quatrocentas e dezesseis) horas
anuais, nos termos do 8 4° do art. 21, da Lei 12.772/2012 e devera atender aos seguintes
requisitos:
I.  Solicitar aprovacdo expressa do projeto de prestacdo de servicos,
pelo sistema vigente, & Unidade ou Subunidade Académica ou
Administrativa a qual esta vinculado o docente (o Departamento ou,
para o caso de inexisténcia de Departamento, a Coordenacéo);
Il. A autorizacdo do docente fica restrita ao cumprimento da carga
horaria minima de ensino, que devera ser atestada no Plano Individual
Docente, demonstrando que ndo haverd prejuizo as suas atividades
funcionais (art. 4° da Lei n°® 8.958/1994);
I1l. A carga horéria de prestacdo de servicos ndo deve constar no Plano
Individual Docente; e
IV. A carga horéaria da prestacdo de servicos ndo pode ser registrada no
Plano de Gestdo e Desempenho (PGD).

§1° Os docentes e técnico-administrativos em educacdo deverdo solicitar
autorizacdo a sua chefia imediata, na forma de declaracdo, informando
que a atividade remunerada ndo prejudicaré as suas atividades funcionais.

§2° Técnico-administrativos em educacdo e docentes que exercam Cargos
de Direcdo (CD) ndo prestardo servicos técnicos especializados.

8§3° E responsabilidade/obrigacéo do servidor o seu devido registro junto as

entidades de classe para a legalidade da execucdo do servico, sendo a
UFMA isenta de qualquer responsabilidade junto aos 6rgdos de controle ou representacdo de
categorias profissionais.

CAPITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS E RESSARCIMENTO A UNIVERSIDADE E
FUNDACAO DE APOIO

Art. 16 Os valores de servigos prestados poderdo ser aproximados aos valores

praticados no mercado formal, de forma a ndo gerar uma concorréncia
desigual com o profissional liberal, valorizando, por consequéncia, os profissionais da
Instituicdo.

Art. 17 Os contratos de prestacdo de servigo devem ser executados na forma

prevista no plano de trabalho, que devera conter uma descrigdo da
prestacdo de servico, 0s recursos envolvidos, obrigacGes e responsabilidades de cada parte e
previséo de retribuicdo dos resultados gerados.
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Paragrafo Unico. Caso a prestacao de servico seja realizada por laboratérios cadastrados

como multiusuarios ou Centrais Analiticas, devera constar no
orcamento do Projeto de Prestacdo de Servigos Técnicos Especializados (PSTE) um percentual
minimo de 30% (trinta por cento) do valor total para a manutencao do laboratdrio.

Art. 18 Do valor do objeto do contrato de cada atividade de prestacdo de
servigos sera destinado um percentual a UFMA, de acordo com 0s
ditames da legislacdo vigente que trata da relacdo entre a UFMA e as FundacGes de Apoio.

Art. 19 No caso de participacdo de Fundacdo de Apoio no contrato de prestacéo

de servicos, deverd constar no plano de trabalho o ressarcimento das
despesas operacionais e administrativas da fundacédo pela gestdo administrativa e financeira do
contrato, de acordo com os ditames da legislacéo vigente que trata da relacdo entre a UFMA e
as Fundacdes de Apoio.

CAPITULO VI N
DO ACOMPANHAMENTO E DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 20 Caberé a Universidade, por meio do Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica

da Coordenacao de Prospeccdo e Redacdo de Patentes da Diretoria de
Pesquisa e Inovacao Tecnologica (CPRP/DPIT/AGEUFMA), o acompanhamento da Prestacédo
de Servicos Técnicos Especializados (PSTE).

Art. 21 Cabera a Fundacdo de Apoio o acompanhamento e a avaliacdo da
PSTE.

Art. 22 Apos o término da prestacdo de servico, o coordenador devera enviar a
Fundacdo de Apoio o relatorio técnico detalhado acerca do servico

realizado.

g 1° O prazo para o envio do relatdrio técnico final da prestacdo de servico
sera definido em contrato.

8§20 Caso o servigo prestado envolva direitos autorais, confidencialidade,

entre outros elementos que impecam a descricdo pormenorizada no
relatorio, isto deve estar expressamente descrito no instrumento juridico firmado entre as partes.

8§3° Na impossibilidade de atendimento ao caput, o relatério devera conter
as informacdes pertinentes que comprovem a realizagdo do servico,
baseado no plano de trabalho.

8§40 A Fundagdo de Apoio devera repassar ao CPRP/AGEUFMA um

documento da empresa ou da fundacgéo que informe o grau de satisfagdo
do servico prestado, contendo uma descricdo avaliativa da qualidade, com o fito de gerar
indicadores de qualidade.
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Art. 23 Uma vez que a prestagdo de servigo seja oriunda de plano de trabalho

gerido por Fundacdo de Apoio, cabera a esta a apresentacdo do relatério
técnico e financeiro a Pré-Reitora de Planejamento, Gestdo e Transparéncia (PPGT), com cépia
para 0 CPRP/AGEUFMA.

Art. 24 A Fundacdo de Apoio devera manter atualizada, de forma transparente

e publica, a listagem de todos os instrumentos juridicos celebrados, com
a especificacao do servico prestado, objeto, classificacdo quanto a natureza e ao financiamento,
valor aportado, coordenador, equipe, gestor, vigéncia, aquisicdes e pagamentos realizados na
forma da retribuicdo pecuniaria ao prestador de servico e a cada membro da equipe, quando
houver.

Art. 25 E vedada, nas atividades desenvolvidas e vinculadas ao plano de

trabalho descrito nesta Resolucdo, a subcontratacdo de pessoas fisicas
e juridicas e prestadores de servico com parentesco até o terceiro grau com o prestador de
servigo, nos termos do Decreto n° 7.203/2010 e do art. 3°, § 3°, da Lei n°® 8.958/1994.

CAPITULO VII
DO TERMO ADITIVO

Art. 26 Para a celebracdo de Termo Aditivo ao instrumento contratual, o
processo administrativo devera ser instruido com:
I. Declaragdo de interesse da instituigdo contratante;
Il. Declaracdo de interesse com justificativa circunstanciada do
Coordenador do Projeto, com o de acordo do Dirigente da instancia
universitaria proponente;
I11. Plano de Trabalho para periodo de vigéncia do Termo Aditivo;
IV. Documentos da instituicdo contratante, caso haja alteracoes;
V. Documentos da Fundacdo de Apoio, caso haja alteragdes; e
VI. Minuta de Termo Aditivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27 Para atendimento a Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados

(PSTE), caso seja determinada a priori a possibilidade de geracdo de
propriedade intelectual, a atividade ndo podera ser ajustada por meio de contrato de prestacdo
de servicos, devendo ser celebrado contrato de parceria ou convénio, que devera prever a
titularidade da propriedade intelectual e a participacdo nos resultados da exploracdo das
criacOes resultantes da parceria, conforme art. 9°, 8§ 2° e 3°, da Lei n® 10.973/2004, c/c art. 35
e 38, do Decreto n° 9.283/2018.
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ANEXO Il DA RESOLUGAO N° 323-CONSAD, 25 de abril de 2024.

ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS PARA TRAMITAQAO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS QUE OBJETIVEM A CELEBRACAO DE CONTRATOS

ENTRE A UFMA E INSTITUICOES PUBLICAS OU PRIVADAS

CAPITULO |

DO PROJETO DE PRESTACAO DE SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO

Art. 1°

Secéo |

A solicitacdo de prestacdo de servico deverd ser realizada pelo

Coordenador do Projeto via sistema administrativo vigente na UFMA,

dirigida a chefia imediata do servidor, que, apds aprovacao, sera encaminhada ao Nucleo de
Inovacao Tecnoldgica da Coordenacdo de Prospeccao e Redacdo de Patentes da Diretoria de
Pesquisa e Inovacdo Tecnoldgica (CPRP/DPIT/AGEUFMA) com os seguintes documentos:

Art. 2°

I. Projeto de Prestacdo de Servicos;

Il. Declaragdo expressa do coordenador do laboratério atestando que
0 uso dos equipamentos ndo ocasionara prejuizo a sua funcionalidade,
quando for o caso;

I1l. Declaracdo de negativa de parentesco entre os envolvidos na
prestacdo de servigos, de acordo com o disposto no Decreto n°
7.203/2010;

IV. Declaragdo de experiéncia na Prestacdo de Servicos Técnicos
Especializados (PSTE) a ser executada;

V. Declaragéo de ciéncia do limite de 08 (oito) horas semanais ou de
416 (quatrocentas e dezesseis) horas anuais para a prestacdo de
Servigos, nos termos da Lei n® 12.772/2012; e

VI. Exceto para o Tipo Il, documento da contratante propondo:

a) Ao servidor a prestacdo de servigo; ou

b) A Fundacéo de Apoio a prestacio de servico.

Secéo Il

Do Projeto de Prestacdo de Servigco Técnico Especializado

O PSTE devera conter:

I. Identificacdo da Unidade Académica de vinculacdo do servidor;

I1.  Objeto com discriminacdo das atividades;

I1l. Cronograma com previsdo de inicio e término da execugdo do
objeto, assim como 0s produtos a serem entregues;

IV. Planilha de aplicagdo dos recursos financeiros com valores
relativos a aportes da instituicdo contratante, despesas de capital e de
custeio, condicdes de pagamento, cronograma de desembolso e
remuneracdo do pessoal;

V. Discriminacao da equipe executora: discentes, servidores publicos,
docentes e técnicos da UFMA e pessoal externo a ser contratado e
respectiva remuneracéo;

a universidade que a gente quer



UFMA 11

_4iz "\ UNIVERSIDADE
s 9%, :|FEDERAL DO
% ¥ ./ MARANHAO

® Fedleral ©

SECRETARIA DOS COLEGIADOS SUPERIORES

Conselho de Administragdo
VI. Prospeccdo da necessidade de equipamentos, materiais,
laboratorios, infraestrutura, entre outros; e
V1. Outros itens julgados pertinentes.

_CAPITULO Il _ N
DA FORMALIZACAO, TRAMITACAO E APROVACAO
Secéo |
A Prestacao de Servico Técnico Especializado do Tipo | com Ingresso de Recursos pela
UFMA
Art. 3° O Projeto de Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados

(PSTE) — Tipo I com ingresso de recursos na UFMA sera formalizado
pelo servidor/coordenador ou pela Unidade ou Subunidade Académica ou Administrativa
interessada, por meio do cadastro do projeto no Servico Eletronico de Informacdes (SEI), para
apreciacdo e aprovacdo da Subunidade, cumprindo o seguinte rito de tramitacéo:

l. O servidor/coordenador do projeto devera:

a)  Protocolar a proposta por meio de processo administrativo no

SEl;
b)  Anexar a documentacdo exigida no capitulo anterior deste
Anexo; e

c) Encaminhar o processo para apreciacdo da Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa.

Il. A Unidade ou Subunidade Académica ou Administrativa devera:
a)  Designar relator do processo para emisséo de parecer conclusivo
com base nesta Resolucéo;

b)  Inserir ao processo o parecer do Relator;

c)  Submeter a proposta a aprovacdo do respectivo Colegiado ou
Assembleia;

d) Em casos de justificada urgéncia ou impossibilidade de reunido
da Assembleia/Colegiado, a apreciacdo e aprovacdo podem ocorrer por
ad referendum com posterior apreciacdo/homologacdo coletiva da
decisdo monocrética; e

e)  Encaminhar o processo administrativo para analise do Nucleo de
Inovacgdo Tecnoldgica (CPRP/DPIT/AGEUFMA).

I1l. O CPRP/AGEUFMA devera:

a)  Proceder a andlise da documentagdo exigida de acordo com o
disposto nesta Resolucgéo;

b)  Emitir parecer técnico conclusivo no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis;

c) Caso haja alguma exigéncia a cumprir por parte do Coordenador,
0 projeto devera ser enviado para ele ou para a respectiva Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa; e

d)  Em caso de parecer positivo, encaminhar o processo a Reitoria ou
a autoridade delegada para a emissdo de portaria de autorizagdo do
projeto de PSTE.

IV. O Gabinete do Reitor ou a autoridade por ele delegada devera:
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a)  Emitir portaria de autoriza¢do da execucdo do projeto de PSTE
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis; e
b)  Encaminhar o processo a Pré-Reitora de Planejamento, Gestéo e
Transparéncia (PPGT) para firmar instrumento contratual e demais
providéncias administrativas cabiveis.
c)  Encaminhar o processo a Pro-Reitora de Planejamento, Gestao e
Transparéncia (PPGT) para firmar instrumento contratual e demais
providéncias administrativas cabiveis.
V. A Diretoria de Convénios e Contratos (DCC/PPGT) devera:
a)  Realizar a consulta as Fundac@es de Apoio e posterior escolha de
acordo com o critério de vantajosidade para a Universidade, além de
outros critérios que sejam posteriormente definidos e, em caso de
empate entre as fundacdes, a indicacédo ficara a critério do prestador de
Servigo;
b)  Realizar aandlise dos documentos necessarios e elaborar a minuta
de contrato;
c) Consultar certiddes dos sistemas de penalidades, CEIS, CNJ e
TCU, de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, SICAF e do
CADIN;
d)  Emitir o correspondente parecer conclusivo no prazo de até 05
(cinco) dias uteis;
e)  Encaminhar o processo administrativo, com a minuta de contrato,
para a Procuradoria Federal junto 8 UFMA, conforme o caso; e
f)  Caso haja alguma exigéncia a cumprir por parte do Coordenador,
0 projeto devera ser enviado para ele ou para a respectiva Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa.
VI. A Procuradoria Federal junto a UFMA deverd, exceto se houver
parecer referencial:
a)  Emitir o correspondente parecer conclusivo no prazo de até 15
(quinze) dias corridos; e
b)  Encaminhar o processo administrativo & DCC/PPGT para
finalizacdo ou adequacdo do contrato, caso necessario.
VIl. A DCC/PPGT devera:
a)  Finalizar e adequar o contrato, caso necessario, considerando o
parecer emitido pela Procuradoria Federal junto a UFMA; e
b)  Encaminhar o processo administrativo para o Gabinete da
Reitoria para assinatura do Reitor ou, no caso de delegacdo de
competéncia, para a autoridade delegada.
VIII. O Gabinete da Reitoria ou a autoridade por ele delegada devera:
a)  Devolver o processo, com o contrato devidamente assinado, a
DCC/PPGT para a adogdo de providéncias administrativas.
IX. A DCC/PPGT devera:
a)  Encaminhar extrato do instrumento contratual para publicacdo no
Diario Oficial da Unidao (DOU);
b)  Encaminhar o instrumento contratual assinado para a assinatura
da Fundacédo de Apoio e para o contratante no prazo de até 03 (trés) dias
ateis; e
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c)  Disponibilizar o acesso do CPRP/AGEUFMA ao processo no SEI
para conhecimento.

Secéo Il

As Prestacdes de Servicos do Tipo | com Ingresso de Recursos pela Fundagéo

O Projeto de PSTE que se classifique no Tipo | com ingresso de
recursos pela Fundacdo poderd ser proposto por coordenador de

laboratorio multiusuario e central analitica por meio do cadastro do projeto no SEI para
apreciacdo e aprovacdo, cumprindo o seguinte rito de tramitacao:

l. O Coordenador do projeto devera:

a) Iniciar a proposta no SEI como processo administrativo;

b)  Inserir ao processo a documentagdo exigida no capitulo anterior
deste Anexo; e

c) Encaminhar o processo para apreciacdo da Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa.

Il. A Unidade ou Subunidade Académica ou Administrativa devera:
a)  Encaminhar o processo para um relator, requisitando-lhe emitir
parecer conclusivo com base nesta Resolucao;

b)  Inserir ao processo o parecer do relator;

c)  Submeter a proposta a aprovacdo do respectivo colegiado ou
assembleia;

d) Em casos de justificada urgéncia ou impossibilidade de reunido
da assembleia/colegiado, a apreciacdo e aprovacdo podem ocorrer por
ad referendum com posterior apreciagdo/homologacdo coletiva da
decisdo monocrética; e

e) Encaminhar o processo administrativo para andlise do
CPRP/AGEUFMA.

I1l. O CPRP/AGEUFMA devera:

a)  Proceder a analise da documentacdo exigida de acordo com o
disposto nesta Resolucgéo;

b)  Emitir parecer técnico conclusivo no prazo de até 05 (cinco) dias
ateis;

c) Caso haja alguma exigéncia a cumprir por parte do Coordenador,
0 projeto devera ser enviado para ele ou para a Unidade ou Subunidade
Académica ou Administrativa; e

d)  Emcaso de parecer positivo, encaminhar o processo a Reitoria ou
a autoridade delegada para a emissdo de portaria de autorizacdo do
projeto de PSTE.

IV. O Gabinete da Reitoria ou a autoridade por ele delegada devera:
a)  Emitir portaria de autorizacdo da execucdo do projeto de PSTE
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis; e

b)  Encaminhar o processo a PPGT para firmar instrumento
contratual, para a selecdo e contratacdo da fundacdo de apoio para a
oferta de prestacfes de servigos técnicos especializados e para as
demais providéncias administrativas cabiveis.
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V. A DCC/PPGT devera:

a)  Realizar a consulta as fundag6es de apoio e posterior escolha de
acordo com o critério de vantajosidade para a Universidade, além de
outros critérios que sejam posteriormente definidos e, em caso de
empate entre as fundacoes, a indicacédo ficara a critério do prestador de
Servico;

b)  Realizar aanalise dos documentos necessarios e elaborar a minuta
para a formalizacdo do contrato com a Fundacao de Apoio;

c) Consultar certiddes dos sistemas de penalidades, CEIS, CNJ e
TCU, de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, SICAF e do
CADIN;

d)  Emitir o correspondente parecer conclusivo no prazo de até 05
(cinco) dias uteis;

e)  Encaminhar o processo administrativo com a minuta de contrato
para a Procuradoria Federal junto 8 UFMA, conforme o caso; e

f)  Caso haja alguma exigéncia a cumprir por parte da Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa proponente, o projeto devera
retornar & mesma.

VI. A Procuradoria Federal junto a UFMA deverd, exceto se houver
parecer referencial:

a)  Emitir o correspondente parecer conclusivo no prazo de até 15
(quinze) dias corridos; e

b) Encaminhar o processo administrativo & DCC/PPGT para
finalizacdo ou adequacdo do contrato, caso necessario.

VIl. A DCC/PPGT devera:

a)  Finalizar e adequar o contrato, caso necessario, considerando o
parecer emitido pela Procuradoria Federal junto a UFMA; e

b)  Encaminhar o processo administrativo para o Gabinete da
Reitoria para assinatura do Reitor ou, no caso de delegacdo de
competéncia, para a autoridade delegada.

VIII. O Gabinete do Reitor ou a autoridade por ele delegada devera:

a)  Devolver o processo com o contrato devidamente assinado a
DCC/PPGT para a adogdo de providéncias administrativas.

IX. A DCC/PPGT deveré:

a)  Encaminhar extrato do instrumento contratual para publica¢éo no
Diario Oficial da Unido (DOU);

b)  Encaminhar o instrumento contratual assinado para a Fundagéo
de Apoio no prazo de até 03(trés) dias Uteis; e

c) Disponibilizar o acesso do CPRP/AGEUFMA ao processo no SEI
para conhecimento.

O projeto deve contemplar todas as prestacdes de servico que podem
ser realizadas pelo laboratério multiusuario ou central analitica.

A Fundacdo de Apoio tera liberdade para prospectar pessoas fisicas
e/ou juridicas interessadas nas prestagdes de servi¢o disponiveis no
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Secéao 111
As Prestacdes de Servicos do Tipo 11

Art. 5° No Projeto de PSTE do Tipo Il a prospecc¢éo dos servicos sera realizada
pelas FundacBes de Apoio junto as pessoas fisicas ou juridicas

interessadas.

§1° Quando a fundag&o de apoio captar e ofertar servigos a serem prestados,
ndo havera a exigéncia de sele¢do.

§2° Caso necessario, a Fundacdo entrar& em contato com o

CPRP/AGEUFMA para obter indicacéo de servidores e/ou laboratorios
competentes para a prestacéo de servicos técnicos especializados de acordo com o cadastro da
Universidade disponivel para consulta publica.

8 3° No &mbito da UFMA, o servidor ou responsavel pelo laboratério
selecionado pela Fundacdo de Apoio submetera o projeto de prestacao
de servicos por meio do SEI para apreciacgéo e aprovacao da Unidade ou Subunidade Académica
ou Administrativa, cumprindo o seguinte rito de tramitacao:
l. O Coordenador do projeto devera:
a) Iniciar a proposta no SEI como processo administrativo;
b)  Inserir ao processo a documentacao exigida no Anexo I; e
c) Encaminhar o processo para apreciagdo da Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa.
Il. A Unidade ou Subunidade Académica ou Administrativa devera:
a)  Encaminhar o processo para um relator, requisitando-lhe emitir
parecer conclusivo com base nesta Resolucgéo;
b)  Inserir ao processo o parecer do relator;
c) Submeter a proposta a aprovacdo do respectivo Colegiado ou
Assembleig;
d) Em casos de justificada urgéncia ou impossibilidade de reunido
da assembleia/colegiado, a apreciacdo e aprovacdo podem ocorrer por
ad referendum com posterior apreciagdo/homologacdo coletiva da
decisdo monocrética; e
e) Encaminhar o processo administrativo para analise pelo
CPRP/AGEUFMA.
I1l. O CPRP/AGEUFMA devera:
a) Realizar a analise da documentacdo exigida de acordo com o
disposto nesta Resolugéo;
b)  Emitir parecer técnico conclusivo no prazo de até 05 (cinco) dias
ateis;
c) Caso haja alguma exigéncia a cumprir por parte do Coordenador,
0 projeto devera ser enviado para ele ou para a Unidade ou Subunidade
Académica ou Administrativa; e
d)  Encaminhar o processo a Reitoria ou a autoridade delegada para
a emissdo de portaria de autorizagdo do projeto de PSTE.
IV. O Gabinete da Reitoria ou a autoridade por ele delegada devera:
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a)  Emitir portaria de autorizacdo da execucdo do projeto de PSTE
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis; e
b)  Devolver o processo ao CPRP/AGEUFMA, que o encaminhard a
fundacao de apoio para as providéncias cabiveis.
V. A Fundacdo de Apoio devera:
a) Elaborar e firmar contrato com a pessoa fisica ou juridica
interessada; e
b)  Encaminhar o processo para apreciacdo do CPRP com o pedido
de anuéncia ao Reitor ou a autoridade por ele delegada, contendo,
minimamente, 0s seguintes documentos: portaria de autorizacao,
contrato firmado com a pessoa fisica ou juridica interessada e o projeto
de prestacdo de servigos de acordo com o disposto no capitulo anterior
deste Anexo.
VI. O CPRP/AGEUFMA devera:
a) Realizar a andlise da documentacdo exigida de acordo com o
disposto nesta Resolucéo,
b)  Encaminhar o pedido de anuéncia & Reitoria para emissdo de
portaria.
VII. O Gabinete da Reitoria ou a autoridade por ele delegada devera:
a)  Emitir portaria de anuéncia devidamente assinada;
b)  Devolver o processo devidamente instruido & fundacéo de apoio
para a ado¢do de providéncias necessarias; e
c)  Disponibilizar o acesso do CPRP/AGEUFMA ao processo para
conhecimento.

Secéo IV
As PrestacOes de Servicos do Tipo 111 (Contrato Tripartite)

Art. 6° O Projeto de PSTE que se classifique como Tipo Il (Contrato
Tripartite) terd ingresso de recursos financeiros pela Fundacdo e sera
proposto por meio do cadastro do projeto no SEI para apreciagdo e aprovacdo, cumprindo o
seguinte rito de tramitacao:
l. O Coordenador do projeto devera:
a) Iniciar a proposta no SEI como processo administrativo;
b)  Inserir ao processo a documentagdo exigida no capitulo anterior
deste Anexo; e
c) Encaminhar o processo para apreciacgdo da Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa.
Il. A Unidade ou Subunidade Académica ou Administrativa devera:
a)  Encaminhar o processo para um relator, requisitando-lhe emitir
parecer conclusivo com base nesta Resolugéo;
b)  Inserir ao processo o parecer do relator;
c)  Submeter a proposta a aprovacdo do respectivo Colegiado ou
Assembleia;
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d) Em casos de justificada urgéncia ou impossibilidade de reunido
da assembleia/colegiado, a apreciacdo e aprovacdo podem ocorrer por
ad referendum com posterior apreciagdo/homologacdo coletiva da
decisdo monocrética; e
e) Encaminhar o processo administrativo para analise do
CPRP/AGEUFMA.
I1l. O CPRP/AGEUFMA devera:
a)  Proceder a analise da documentagdo exigida de acordo com o
disposto nesta Resolucgéo;
b)  Emitir parecer técnico conclusivo no prazo de até 05 (cinco) dias
ateis;
c) Caso haja alguma exigéncia a cumprir por parte do Coordenador,
0 projeto devera ser enviado para ele ou para a respectiva Unidade ou
Subunidade Académica ou Administrativa; e
d)  Emcaso de parecer positivo, encaminhar o processo a Reitoria ou
a autoridade delegada para a emissdo de portaria de autorizacdo do
projeto de PSTE.
IV. O Gabinete da Reitoria ou a autoridade por ele delegada devera:
a)  Emitir portaria de autorizacdo da execucdo do projeto de PSTE,
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis; e
b) Encaminhar o processo & PPGT para firmar instrumento
contratual, para a selecdo da fundacédo de apoio e demais providéncias
administrativas cabiveis.
V. A DCC/PPGT devera:
a) Realizar a consulta as fundacGes de apoio e posterior escolha de
acordo com o critério de vantajosidade para a Universidade, além de
outros critérios que sejam posteriormente definidos pela PPGT, e, em
caso de empate entre as fundacdes, a indicacdo ficara a critério do
prestador de servico;
b)  Realizaraandlise dos documentos necessarios e elaborar a minuta
para a formalizacdo do contrato com a Fundacéo de Apoio e a pessoa
fisica ou juridica interessada;
c) Consultar certiddes dos sistemas de penalidades, CEIS, CNJ e
TCU, de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, SICAF e do
CADIN;
d)  Emitir o correspondente parecer conclusivo no prazo de até 05
(cinco) dias uteis;
e)  Encaminhar o processo administrativo com a minuta de contrato
para a Procuradoria Federal, conforme o caso; e
f)  Caso haja alguma exigéncia a cumprir por parte do proponente, 0
projeto devera retornar a0 mesmo.
VI. A Procuradoria Federal junto a UFMA deverd, exceto se houver
parecer referencial:
a)  Emitir o correspondente parecer conclusivo no prazo de até 15
(quinze) dias corridos; e
b)  Encaminhar o processo administrativo a DCC/PPGT para
finalizagdo ou adequagéo do contrato, caso necessario.
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VIl. A DCC/PPGT devera:

a)  Finalizar e adequar o contrato, caso necessario, considerando o
parecer emitido pela Procuradoria Federal junto a UFMA; e

b)  Encaminhar o processo administrativo para o Gabinete da
Reitoria para assinatura do Reitor ou, no caso de delegagcéo de
competéncia, para a autoridade delegada.

VIII. O Gabinete da Reitoria ou a autoridade por ele delegada devera
devolver o processo, com o contrato devidamente assinado, a
DCC/PPGT para a adogdo de providéncias administrativas.

IX. A DCC/PPGT deveré:

a)  Encaminhar o instrumento contratual para assinatura das demais
partes interessadas no prazo de até 03 (trés) dias uteis;

b)  Encaminhar extrato do instrumento contratual devidamente
assinado para publicac¢do no Diario Oficial da Unido (DOU); e

c) Disponibilizar o acesso do CPRP/AGEUFMA ao processo no SEI
para conhecimento.

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 7° E vedado o uso do nome da instituicéo, das dependéncias e dos recursos

materiais e humanos em acles de prestacdo de servico técnico
especializado, nos termos desta Resolucdo, realizadas por docentes e por técnicos
administrativos em educacéo com grau de formacao superior sem a formalizacao das atividades
de Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados (PSTE).

Art. 8° A execucdo ou autorizagdo de PSTE sem observancia das normas desta

Resolucdo configura infracdo sujeita o infrator as penalidades
disciplinares cabiveis e ao ressarcimento dos prejuizos causados a Universidade pelo uso
indevido de seus recursos materiais e/ou humanos.

Art. 9° As prestacOes de servico que ainda ndo tiverem sido protocoladas e
aprovadas pelas instancias competentes deverdo se adequar ao que
determina esta Resolucdo a partir da data de sua vigéncia.

8§10 Os projetos protocolados antes da vigéncia desta Resolugédo, mas ainda
em tramitagdo, poderdo ser contratados e executados conforme as
normas em vigor na data do protocolo inicial.

8§20 As prestacOes de servico em andamento, cujos prazos de vigéncia dos
planos de trabalho finalizem apenas apds a aprovacao desta Resolucao,
somente poderdo ser renovadas mediante adequacao as normas nela previstas.

Art. 10 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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