Processo Seletivo de Monitores para o semestre letivo de 2025.1

Ministério da Educacao
UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
MARANHAO

PRO-REITORIA DE ENSINO —-PROEN

Edital N° 63/2025 — PROEN (Republicado)
Processo Seletivo de Monitores para o semestre letivo de 2025.1

A Universidade Federal do Maranhéo (UFMA), por intermédio da Prd-Reitoria de Ensino
(PROEN), considerando a Resolugdo N° 3.382/2024-CONSEPE, 09 de abril de 2024, e a
RESOLUCAO N° 3.545-CONSEPE, 13 de novembro de 2024, torna publico o regulamento
do processo seletivo de monitores para participarem de Projetos de Ensino de Monitoria
(PEM), no ambito dos cursos de graduacgéo desta Universidade, no semestre letivo de 2025.1,
de acordo com as normas e procedimentos que se seguem.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Estdo aptos a ofertarem vagas em processo seletivo de monitores os coordenadores de
projetos de ensino de monitoria (PEM) que tiveram o registro de autorizacdo do projeto no
SIGAA, pelas subunidades académicas, e que tenham sido submetidos pelo Edital N°
257/2024-PROEN ou Edital N° 14/2025- PROEN.

1.2 Para que o professor coordenador registe o seletivo de monitores no SIGAA, é necessario
que o projeto esteja com a situagdo “APROVADQO”, o que ocorrera:
a. No caso dos projetos do Edital N° 257/2024-PROEN, que estiveram “EM
EXECUCAO” em 2024.2 (letivo), apds o envio do relatério pelo coordenador do projeto e
avaliacdo pela Subunidade Académica de lotacdo do professor coordenador (com o
respectivo registro no SIGAA).
b. No caso dos projetos do Edital N° 14/2025- PROEN, apds o registro de autorizacéo
pelas subunidades académicas no SIGAA.

1.3 Os coordenadores de projetos vinculados ao Edital N° 257/2024 —-PROEN que estiveram
“EM EXECUCAO” em 2024.2 (letivo), poderdo realizar seletivo nos termos do presente
edital e/ou renovar a participacdo dos monitores em 2025.1 (letivo), observando-se o limite
maximo de 7 (sete) orientacbes por semestre por professor orientador.

1.4 A renovacgdo da participacdo de monitores de que trata o item 1.3 somente serd possivel no
mesmo projeto e na mesma disciplina.
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Processo Seletivo de Monitores para o semestre letivo de 2025.1

1.5 Arenovacdo da participacdo de monitores devera ser registrada pelo coordenador do projeto
em: SIGAA- Portal Docente — Ensino — Projetos — Projeto de Monitoria - Coordenacao
de Projetos — Gerenciar Monitores do Projeto, a partir de 31/03/2025, de acordo com as
datas do calendério de monitoria do item 5.1, e conforme orientacdo a ser encaminhada aos
e-mails institucionais dos coordenadores de projetos.

2. DA ORGANIZACAO DOS SELETIVOS DE MONITORES

2.1 A organizacdo e realizacdo dos processos seletivos de monitores sdo de atribuicdo do
professor coordenador de cada projeto, conforme artigo 13, inciso 1V, da Resolugdo n°
3.382/2024-CONSEPE.

2.2 Caso considere necessaria a participacao de outros docentes no seletivo de monitores do seu
projeto, o professor coordenador devera solicitar a sua chefia imediata a emisséo de ordem
de servico com a designacdo de comissédo ndo permanente para tal finalidade.

2.3 O professor coordenador tera o periodo de 31 de marco a 09 de maio de 2025 para
cadastrar o processo seletivo de monitores em SIGAA - Portal Docente — Ensino - Projetos
- Projetos de Monitoria - Coordenacéo de Projeto - Processo Seletivo, organizando o
cronograma de selecdo de forma que o prazo limite para inscricdo dos alunos interessados
em vaga(s) ofertada(s) para seu projeto ndo exceda o dia 16 de maio de 2025.

2.4 O professor coordenador devera cadastrar no SIGAA:

a. os critérios de selecdo e o instrumento avaliativo (entrevista, analise curricular, prova ou
outro pertinente);

b. o prazo limite que aceitara inscricdes de alunos (que ndo podera exceder o dia
16/05/2025);

c. data, horéario e local (ou endereco eletronico ou plataforma digital) de aplicacdo do
instrumento avaliativo;

d. data de publicacdo do resultado e convocacdo do(s) selecionado(s);

e. 0 componente curricular da monitoria (observando o codigo e nomenclatura), o qual sera
exigido dos alunos para realizarem inscri¢éo no seletivo

f. a quantidade de vagas ofertadas.

2.5 O coordenador do PEM devera divulgar, no ambito académico de abrangéncia de seu
projeto, as vagas que ofertard no processo seletivo de monitores, preferencialmente via
SIGAA e/ou em pagina eletrnica institucional das subunidades académicas envolvidas.

2.6 Independentemente do instrumento avaliativo escolhido, o processo seletivo de monitor
devera ser organizado de forma que o resultado seja expresso em valores numéricos de 0
(zero) a 10 (dez), sendo considerado O (zero) o menor e 10 (dez) o maior desempenho. As
notas deverao ser cadastradas pelo professor coordenador ao final da sele¢do, no
SIGAA.
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2.7 A publicacéo do resultado do seletivo de monitores e a convocagéo dos selecionados deveréo
ser realizadas pelo coordenador do PEM, via SIGAA, até 30 de maio de 2025.

2.8 Nao serdo aceitos seletivos de monitoria realizados sem o devido cadastro no SIGAA e sem
0s demais procedimentos informados no presente edital.

2.9 Componentes curriculares com mesma nomenclatura, mas com codigos diferentes, ou com
contetdo compativel aos adicionadas ao projeto, poderdo ser cadastrados para a selecdo de
monitores observando as seguintes orientacfes (caso a equivaléncia curricular ndo esteja
cadastrada no SIGAA):

a. 0 professor coordenador podera solicitar a inclusdo do componente curricular ao seu
projeto, caso haja compatibilidade entre a disciplina cursada pelo discente e a disciplina
da monitoria, desde que tal compatibilidade seja atestada/declarada pela coordenagéo
de curso ou chefia do departamento (conforme art. 18, inciso Il, da Resolucdo N°
3.382/2024-CONSEPE);

b. 0 coordenador do projeto devera solicitar a inclusdo do componente curricular, para
monitoria.proen@ufma.br, informando os dados da disciplina a ser adicionada (nome
e codigo da disciplina, plano de atividades do monitor e professor orientador);

c. apds o processamento da solicitacdo, o professor coordenador devera cadastrar no
SIGAA o seletivo da nova disciplina adicionada, descrevendo a disciplina objeto da
monitoria e adicionando a disciplina exigida para a selecéo;

d. o certificado do monitor sera emitido com codigo e nome da disciplina que efetivamente
cursou e foi exigida para realizar a monitoria.

3 DAPARTICIPACADO DOS ESTUDANTES NOS SELETIVOS DE MONITORES

3.1 Somente poderdo realizar inscricdo, os estudantes que tiveram cumprido o componente
curricular (com mesmo codigo e nomenclatura) cadastrado pelo professor coordenador no
seletivo de monitores.

3.2 O estudante interessado em participar de Projeto de Ensino de Monitoria (PEM), na funcao
de monitor, devera acessar SIGAA - Portal do Discente - Monitoria - Inscrever-se em
Selecdo de Monitoria - Tipo de Bolsa: Monitoria, para:

a. acompanhar, no periodo de 31 de marco a 16 de maio de 2025, as vagas de monitoria
que forem sendo ofertadas pelos professores coordenadores de projetos;
b. realizar inscri¢cdo no prazo estabelecido pelo coordenador de cada projeto.

3.3 Antes de efetuar sua inscricdo no processo seletivo de monitores, o estudante devera aderir
ao cadastro unico disponivel no SIGAA - Portal do Discente - Bolsas - Aderir ao Cadastro
Unico.

3.4 Cabera ao estudante verificar na sua inscricdo o(s) dia(s) especifico(s) e o formato de
aplicacdo do instrumento avaliativo (entrevista, analise curricular, ou outra de forma de
selecdo julgada pertinente pelo Coordenado do PEM).
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3.5 O estudante devera ficar atento aos critérios de selegdo, data e forma de participacdo no
seletivo do projeto para o qual realizou sua inscri¢do, sendo de sua inteira responsabilidade
0 acompanhamento dessas informagdes e 0 cumprimento das exigéncias de selecdo do PEM.

3.6 A publicacgéo do resultado do seletivo de monitores e a convocagdo dos selecionados sdo de
responsabilidade do coordenador do PEM, devendo este realizar o registro das notas dos
estudantes no seletivo, via SIGAA.

3.7 O estudante selecionado receberad a convocacdo em SIGAA - Portal do Discente - Caixa
Postal.

3.8 Apos ser convocado, o estudante devera declarar, até cinco dias apds a convocacao, se tem
interesse em participar do PEM, devendo para tanto, acessar o SIGAA — Portal do Discente
— Monitoria — Meus Projetos de Monitoria — Aceitar ou Recusar Monitoria.

3.9 No caso de ser selecionado em mais de um processo seletivo, o estudante devera optar por
apenas uma das vagas para assumir a monitoria.

3.10 N&o serdo aceitos procedimentos de inscricdo e de selecdo que ndo estejam
regulamentadas no presente edital.

4 DAS VAGAS

4.1 As vagas ofertadas para o Programa de Monitoria serdo do tipo ndo remunerada (monitoria
voluntaria).

4.2 O quantitativo e as disciplinas para as quais estdo sendo ofertadas as vagas de monitoria
podem ser verificados pelo estudante, por meio do seu acesso ao SIGAA, conforme disposto
no item 3.2 deste edital.

5 DO CALENDARIO DA MONITORIA

5.1 O calendario da monitoria de 2025.1° (letivo) tera inicio em 31 de marco de 2025,
englobando as a¢des dos seletivos regulamentados no presente edital e as atividades auxilio
dos monitores nas atividades de planejamento académico junto aos professores orientadores
das disciplinas, finalizando 09 de agosto de 2025.

6 DO CADASTRO DOS MONITORES

6.1 O cadastro do monitor esta disponivel para ajustes do coordenador do projeto, por meio do
seguinte acesso: SIGAA — Portal do Docente — Ensino — Projetos — Projetos de Monitoria —
Coordenacéo de Projetos — Gerenciar Monitores do Projeto.

6.2 Cabera ao coordenador do projeto acompanhar se 0 monitor convocado aceitou ou recusou
a monitoria.
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6.3 O cadastro do monitor ndo poderéa ser registrado com data anterior e nem posterior ao do
calendario da monitoria.

6.4 A data de aceite da monitoria no SIGAA pelo estudante convocado ficara registrada como
data de inicio da monitoria, podendo tal data ser ajustada pela coordenacao do projeto.

6.4 O professor coordenador deverd vincular o componente curricular no cadastro do
monitor do seu projeto, dentro do prazo do calendario de monitoria vigente, de forma a
evitar restricdo na emissao do certificado pelo monitor, conforme orientagdes constantes
do Anexo 11 deste edital.

6.5 Eventuais ajustes no cadastro do monitor no SIGAA, que ndo puderem ser realizados pelo
professor coordenador, deverdo ser solicitados pela coordenacdo do projeto para o e-mail
monitoria.proen@ufma.br, dentro do prazo do calendario da monitoria de 2025.1° (letivo).

7 DAS ATRIBUICOES, DO RELATORIO E DA CERTIFICACAO DO MONITOR

7.1 O monitor devera disponibilizar a carga horaria de 12 (doze) horas semanais para as
atividades de monitoria, conforme previstas no PEM ao qual esta vinculado, incluindo:
a. Participar do planejamento e acompanhar das aulas do componente curricular ministrado
pelo professor orientador;
b. Auxiliar o professor orientador na realizacdo de trabalhos relativos ao componente
curricular, tais como: trabalhos experimentais, estudos dirigidos, preparacdo de material
didatico, atualizacdo de referéncias, revisdo de textos, elaboracao de resenhas, dentre outros,
e que sejam compativeis com o seu grau de conhecimento;
c. Realizar atendimento aos alunos matriculados no componente curricular no qual exerce a
monitoria;
d. Executar, sob a orientacéo do professor orientador, as atividades pedagogicas previstas no
projeto de ensino de monitoria ao qual esta vinculado.

7.2 0 ndo cumprimento do disposto no item 7.1 deste edital pelo monitor implicara na perda
de sua vaga a monitoria, com a consequente convocacdo do proximo candidato
selecionado.

7.3 O monitor tera direito ao certificado, apds a conclusdo de sua participacdo na monitoria e
envio do respectivo relatorio, observando que:
a. o relatério do monitor devera ser preenchido no periodo de 28 de julho a 08 de agosto
de 2025, em SIGAA- Portal Discente — Monitoria- Meus Relatorios.
b. apds o envio do relatorio e avaliagdo deste pelo orientador da monitoria ou coordenador
do projeto, podera emitir seu certificado em: SIGAA- Portal Discente
- Monitoria - Meus Certificados.

QUALIDADE o el
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7.4 A carga horéria do certificado do monitor dependerda da quantidade de semanas de sua
participacdo no Programa de Monitoria em 2025.1° (letivo), com base nas datas de inicio e
fim da orientacdo de monitoria registrada em seu cadastro no SIGAA, conforme o quadro
exemplificativo abaixo:

Quantitativo de semanas Carga horéria do
no cadastro do monitor certificado do monitor
4 semanas 48 horas
8 semanas 96 horas
12 semanas 144 horas
15 semanas 180 horas

7.5 Nos casos em que o coordenador do projeto tenha como objetivo que o certificado do
monitor seja emitido com carga horaria elevada, é necessario que a organizacdo e
realizagdo do processo seletivo de monitores seja realizada o mais breve possivel, assim
como o registro da data inicial no cadastro do monitor no SIGAA.

7.6 A carga horéria do certificado do monitor serd emitida de acordo com o periodo registrado
no SIGAA, ndo podendo ser alterada apds a conclusdo do semestre letivo.

8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 O monitor selecionado nos termos do presente edital tera sua monitoria regulamentada pela
Resolucdo N° 3.382-CONSEPE, 09 de abril de 2024.

8.2 As declaragdes de orientacdo de monitores e de coordenacao de projeto ficardo disponiveis
no Sistema Académico, por meio do acesso: Portal Docente — Menu Docente — Ensino —
Projetos — Projeto de Monitoria — Declaragdes.

8.3 Cabe ao coordenador do projeto de ensino solicitar desvinculacdes e substituicdo de
monitor, quando for o caso, encaminhando as informacGes para
monitoria.proen@ufma.br.

8.4 Os projetos autorizados pelas subunidades académicas que tenham sido submetidos pelo
Edital N° 257/2024-PROEN e Edital N° 14/2025-PROEN, que estiverem sem monitores
selecionados, nos termos do presente edital, e sem resultados cadastrados no SIGAA até
30/05/2025, terdo a situacao alterada no sistema académico para “INATIVADO POR NAO
TER MONITOR ATIVO™.

8.5 Nao se aplica o item 8.4 ao projeto vinculado ao Edital N° 257/2024-PROEN no qual o
coordenador tenha registrado a renovagéo da participacdo dos monitores em 2025.1 (letivo).
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8.6 No caso dos projetos inativados, nos termos do item 8.4, o professor coordenador podera
realizar seletivo de monitores no semestre letivo subsequente, conforme edital a ser
publicado, sem necessidade de nova submissdo de projeto, caso esteja dentro do prazo de
vigéncia de seis semestres letivos do projeto.

8.7 No caso de haver a disponibilidade de bolsas para o Programa de Monitoria, dentro do
periodo do calendario de monitoria 2025.1 previsto neste edital, os critérios de distribuicao
serdo estabelecidos conforme a Resolugdo N° 3.382-CONSEPE, 09 de abril de 2024.

8.8 Os casos omissos e as situacdes ndo previstas no presente edital serdo analisados e julgados
pela PROEN, por meio da Comisséo de Monitoria.

8.9 Outras informacdes relativas a selecdo de monitores poderdo ser obtidas:
a. junto ao professor responsavel pelo projeto, conforme indicado no acesso de
inscricdo do estudante no SIGAA,; ou
b. junto a Divisdo de Avaliacdo, Acompanhamento Académico e Transparéncia-
DIAC/DIDEG/PROEN, por meio do e-mail monitoria.proen@ufma.br.

8.10 Integram este edital 0s seguintes anexos:
a. Anexo | — Cronograma;
b. Anexo Il — Vinculagdo do componente curricular no cadastro do monitor (orientagdes).

Sé&o Luis, 14 de marco de 2025.

LORENA CARVALHO MARTINIANO DE AZEVEDO

Pro-Reitora de Ensino, em exercicio
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Anexo | do Edital n® 63/2025-PROEN

CRONOGRAMA
PROCEDIMENTOS
Acéo Responséavel Local Data
SIGAA - Portal Docente — Ensino - 31/03 a 09/05/2025
scé?gt?\ig%lreorﬁg?\?tzsrsez Professor Projetos - Projetos de Monitoria - (observar a_data da
coordenador Coordenacéo de Projeto - Processo alinea b do item 2.4
Seletivo deste Edital)
Acompanhamento das SIGAA - Portal do Discente - Monitoria -
vagas de monitoria Estudantes Inscrever-se em Selecdo de Monitoria - 31/03 2 16/05/2025
ofertadas Tipo de Bolsa: Monitoria
SIGAA - Portal do Discente - Bolsas - Até a data
Inscricao de estudantes Aderir ao Cadastro Unico cadastrada no
; . Estudantes SIGAA - Portal do Discente - Monitoria - SIGAA pelo
no seletivo de monitores - o
Inscrever-se em Selecdo de Monitoria - professor
Tipo de Bolsa: Monitoria coordenador
Professor Na data cadastrada
Aplicacdo/ realizacdo da coordenador/ Conforme especificado pelo professor
. ) no SIGAA pelo
prova ou instrumento estudantes coordenador do projeto no SIGAA e f
avaliativo inscritos no informado na inscrigdo do estudante protessor
. coordenador
seletivo
Publicacéo do resultado
doeszlig:]/\c;éjczgr;%nétgsres cgggsri?c)j:)r SIGAA (mesmo link do cadastro) Até dia 30/05/2025
selecionados
Declarar interesse pela Estudante il :\s/léﬁsiPFr)g'r;?(;sdgeDl\l/lsgr?irj[fr%M?Anclgi)tg? Até 5 dias ap6s a
vaga convocado ) o convocacgao
ou Recusar Monitoria
Inativacdo de projeto
semregistro, no SIGAA, A partir de
do resultado do seletivo DIAC/PROEN SIGAA 02/06/2025
de monitores
Vinculagéo d_o | SIGAA - Portal do
Comn%()g:g;gtﬁgrgfsu ar Professor Docente - I_Ensi_no - Projetos - NProjetos de | Dentrodo prazo do
monitores e demais coordenador l\/_Iomtona - Co_ordenag_ao de semestre letivo de
. Projetos - Gerenciar Monitores do 2025.1
ajustes nos cadastros (se Projeto
necessario)
Envio do relatério do . SIGAA- Portal Discente- Monitoria-
monitor Monitor Meus Relatorios 28/07 a 08/08/2025
Professor SIGAA - Portal Docente - Ensino - Apbs envio do
Avaliacdo do relatério coordenador ou Projetos - Projeto de Monitoria - -
. ; - L relatério pelo
do monitor Professor Monitores - Avaliar Relatério de monitor
orientador Monitores
SIGAA - Portal Discente Apds o envio e
Emissédo do Certificado Monitor - Monitoria - Meus Certificados avaliacdo do
relatério

CALENDARIO DE MONITORIA 2025.1 (Graduagio)

Periodo de efetivacdo da monitoria: 31/03/2025 a 09/08/2025
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Processo Seletivo de Monitores para o semestre letivo de 2025.1

Anexo 11 do Edital n°® 63/2025-PROEN

VINCULACAO DO COMPONENTE CURRICULAR
NO CADASTRO DO MONITOR (ORIENTACOES)

1 Por que vincular 0| e Para manter o cadastro atualizado
componente curricular  no
cadastro monitor? e Paraevitar restricdo na emissao do certificado
do monitor

2 Quemrealizaavinculagdo do | e O coordenador do projeto
componente curricular?

e Acessar:

SIGAA- Portal do Docente — Ensino — Projetos
— Projetos de Monitoria - Coordenacéo de

3 Qual o procedimento ? Projetos - Gerenciar Monitores do Projeto

e Clicar no icone de “Alterar orientacdo”, que
fica ao lado do nome do monitor

e Ap0s aabertura do cadastro, selecionar o
componente curricular no item
“Componente curricular”

e Clicar em “Salvar”
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