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EDITAL PARA A SELECAO SIMPLIFICADA DE TUTORES A DISTANCIA PARA
ATUACAO NO CURSO DE APERFEICOAMENTO “ORGANIZACAO, PRODUCAO E
CRIACAO DE RECURSOS PEDAGOGICOS DE ACESSIBILIDADE PARA OS ALUNOS
PUBLICO DA EDUCACAO ESPECIAL”

SELECAO SIMPLIFICADA DE TUTORES A DISTANCIA

A Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), através do Centro de Formacao Continuada e
em Servico (CFCS), torna plblico o Processo Seletivo para selecio de TUTOR A DISTANCIA para
atuagdo no Curso de Aperfeicoamento “ORGANIZACAO, PRODUCAO E CRIACAO DE
RECURSOS PEDAGOGICOS DE ACESSIBILIDADE PARA OS ALUNOS PUBLICO DA
EDUCACAO ESPECIAL”, observadas as condigdes contidas neste Edital, bem como as normas
estabelecidas na Resolugdo CD/ FNDE n° 45, de 29 de agosto de 2011.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. O processo de Selecdo Simplificada sera regido por este Edital, coordenado pelo Centro de
Formagdo Continuada e em Servigo do Estado do Maranhdo e pelo Colégio Universitario da
Universidade Federal do Maranhéo.

1.2. O processo seletivo destina-se a selecionar 14 (catorze) candidatos para a funcdo de Tutores a
Disténcia, e 14 (catorze) candidatos para composicao de cadastro de reserva.

1.3. A selecdo em questdo ndo gera qualquer vinculo com a Universidade Federal do Maranhao,
seja ele de natureza estatutaria ou celetista, sendo de carater temporario e bolsista.

14. Os candidatos serdo convocados conforme demanda do curso obedecendo a ordem de
classificagao.

15.  Os valores das bolsas e o periodo maximo de vincula¢do dos candidatos selecionados para
atuarem serdo estipulados nos termos da Resolu¢cdo CD/ FNDE n° 45, de 29 de agosto de
2011, dos projetos pedag6gicos dos cursos e da dotacdo orgamentaria (cotas) destinada aos
seus respectivos financiamentos de acordo com o Sistema de Gestéo de Bolsa (SGB).

1.6.  Os tutores bolsistas NAO poderdo acumular bolsas no SGB de programas de fomento como:
UAB, e-Tec, Parfor, SEB entre outras concedidas pela CAPES, CNPq ou FNDE, conforme
rege a Resolucdo CD/ FNDE n° 45, de 29 de agosto de 2011.

1.7. A carga horaria semanal das atividades sera previamente estabelecida pela Coordenadoria do
Curso e devera totalizar 20 (vinte) horas.
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1.8. O Tutor que ndo estiver correspondendo/atendendo as demandas de suas atribuicdes podera
ser substituido a qualquer tempo pelo préximo candidato apto, seguindo invariavelmente a
ordem de classificagéo.

1.9. Ao efetivar a inscricdo, o candidato declara estar ciente do contetdo deste Edital e acatar na
integra as suas disposicdes.

1.10. Dduvidas e informacOes sobre a selecdo deverdo ser obtidas somente com membros da
Comissdo de  Selegdo, exclusivamente pelo seguinte  endereco  eletronico:
organizacao.renafor@ufma.br

2. DO OBJETO

2.1.  Esta Chamada Publica tem como objeto a selecdo de Tutor-bolsista, em carater temporario,
para atuar no Curso de Aperfeicoamento “ORGANIZACAO, PRODUCAO E CRIACAO DE
RECURSOS PEDAGOGICOS DE ACESSIBILIDADE PARA OS ALUNOS PUBLICO DA
EDUCACAO ESPECIAL” desenvolvido na modalidade semipresencial.

3. DAS FUNCOES

3.1. DENOMINACAO:
Tutor a Distancia.

3.1.1. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

a) Tutoria especializada na area da educacédo especial/inclusiva;

b) Mediar a comunicacéo de contelidos entre o professor e 0s cursistas;

C) Participar de capacitagdo para Tutoria ofertadas pela Coordenagdo Pedagégica e pela
Coordenacdao de Tutoria;

d) Planejamento da Unidade com Coordenacéo de Tutoria e Professor-formador;

e) Planejamento de momentos presenciais coletivos com o professor-formador, o tutor
presencial, e equipe;

f) Participacdo nas webs/videoconferéncias;

g) Preparacdo, juntamente com o tutor presencial, de agenda dos estudantes, para criagéo de
agenda coletiva e atendimento virtual,

h) Acompanhar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para monitoramento,
motivacao dos alunos e esclarecimentos de duvidas quanto ao conteddo ministrado;

i) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar
retorno as solicitagBes do cursista no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

J) Participar, em conjunto com o professor-formador e o tutor presencial, quando
necessario, da producdo e processo de avaliacdo das Unidades;

K) Produzir relatérios sistematicos sobre atividades com os estudantes, conforme designacéo
da Coordenacdo Pedagdgica em conjunto com o tutor presencial e a Coordenacdo do
Curso;

I) Ter disponibilidade de 20 horas semanais para atuar na fungdo e participar,

UFMA
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obrigatoriamente, das reunides e capacitacdes ofertadas pela Coordenagdo Pedagdgica
e/ou pelo professor-formador.
3.1.2. DA JORNADA DE TRABALHO:
Trabalhard 20 horas semanais, sendo 12 (doze) horas destinadas ao atendimento de alunos em
sistema on-line — mantendo estreita correspondéncia com grupos sob a sua supervisdo, e
estimulando e orientando quanto a metodologia de estudo a distancia, fazendo a mediacao
entre alunos e professores — ¢ 8 (oito) horas restantes destinadas para desenvolvimento de
outras atividades de tutoria dispostas no item 3.1.1, presencialmente, quando for o caso, cujos
horérios serdo definidos de acordo com as necessidades especificas do curso, podendo incluir
outros turnos de trabalhos e finais de semana.

3.1.3. DA REMUNERACAO:

a) A remuneragdo por esta atividade sera feita em forma de bolsa de fomento, no valor de
R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) por més, em conformidade com os valores
previstos no art. 7° da Resolugdo CD/ FNDE n° 45, de 29 de agosto de 2011;

b) Ao compor a equipe do Curso de Aperfeicoamento “ORGANIZACAO, PRODUCAO E
CRIACAO DE RECURSOS PEDAGOGICOS DE ACESSIBILIDADE PARA OS
ALUNOS PUBLICO DA EDUCACAO ESPECIAL”, o Tutor sera bolsista do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo, com bolsas pagas pelo FNDE/MEC
diretamente ao beneficiario, mediante a assinatura, pelo bolsista, de Termo de
Compromisso, conforme Resolugdo/CD/FNDE n° 45, de 29 de agosto de 2011 (art. 8°).

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INSCRICAO

4.1. Somente serdo validas as inscricbes dos candidatos a funcdo de Tutor a Distancia os que
atendam aos seguintes requisitos:

a) Ser graduado em qualquer area de conhecimento com diploma ou certificado
devidamente registrado e reconhecido pelo MEC;

b) Ter experiéncia comprovada no magistério do ensino basico ou superior de, no minimo, 1
(um) ano a 3 (trés) anos, ou ter formacédo pés-graduada ou estar vinculado a programa de
pos-graduacdo, com comprovacdo mediante apresentacdo de documentos;

C) Saber utilizar computadores com sistema operacional Linux ou Windows, processador de
texto, programas de apresentacdo e de planilhas eletronicas, Internet e correio eletronico
por webmail e AVA/Moodle;

d) Ter habilidade em comunicacdo e relacionamento interpessoal;

e) Terexperiéncia em cursos na modalidade de Educacéo a Distancia, prioritariamente;

f)  Ter disponibilidade para o exercicio da fungéo.

5. DAS INSCRICOES

5.1.  As inscricdes serdo realizadas a partir do dia 06 de junho até as 23h59 do dia 15 de junho de
2025, exclusivamente pelo link: https://forms.gle/2feQ1Ki3KhYRE9KX9. Importante: para
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acessar o link e realizar a inscricdo, é preciso estar logado em conta do Gmail.

5.2. Ao acessar o link de inscricdo, o candidato devera obedecer as seguintes recomendacoes:

5.2.1. Ao abrir o Formulério de inscricdo do curso, o candidato devera responder ao questionario de
inscricdo informando dados pessoais, € nUmeros de contato.

5.2.2. Ao final, anexar os documentos abaixo indicados (frente e verso) em Unico arquivo no formato
PDF, na seguinte ordem:

e Registro Geral (RG);

e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e Documentagdo minima obrigatoria exigida no Item 4.1, alineas a, b e e;

e Documentagdo de comprovacgdo de titulacdo, de carater classificatorio, de acordo com o
Anexo | deste Edital.

5.3. O preenchimento correto dos dados solicitados no ato da inscri¢do on-line e a efetiva inscricdo
sdo de exclusiva responsabilidade do candidato. A UFMA ndo se responsabiliza por eventuais
prejuizos causados pelo preenchimento incorreto do formulario de inscricdo ou envio de
documentag&o, sendo que qualquer informagéo em desacordo com este edital podera acarretar
no cancelamento da inscricéo.

5.4. A UFMA ndo se responsabilizard por solicitacdo de inscricdo via internet ndo efetivada por
motivos de ordem técnica, falhas de comunicacdo e/ou congestionamento de linhas de
comunicacdo que impossibilitem a transferéncia dos dados ou a digitalizag&do dos documentos.

5.5.  Efetivadaa inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracéo das informacdes prestadas.

5.6.  Nao sera aceita documentacdo entregue pessoalmente.

5.7.  Oenvio de documentos é de exclusiva responsabilidade do candidato.

5.8. O candidato que ndo apresentar os documentos solicitados no item 5.2.2 tera sua inscricdo
indeferida.

5.9. A relacdo das inscri¢ces deferidas e indeferidas sera disponibilizada no enderego eletrénico
https://portalpadrao.ufma.br/proen/editais-proen/Editais_2025, na data estabelecida no
cronograma, item 10 deste Edital.

5.10. O candidato cuja inscricdo for indeferida por falta de comprovacao de algum requisito podera
interpor recurso no prazo de até 24 (vinte quatro) horas corridas a contar da data de divulgagdo
da lista das inscri¢des deferidas, lembrando que ndo sera aceito nenhum documento novo.

5.11. As inscricBes terdo total gratuidade para todos os candidatos e o sistema da UFMA
permanecerd disponivel ao recebimento das mesmas durante todo o periodo estabelecido por
este Edital.

6. DO PROCESSO DE AVALIACAO, SELECAO E DESEMPATE

6.1. O processo de selecdo sera realizado em etapa Unica por meio de analise de documentacdo
minima obrigatdria exigida (de carater eliminatério), e de documentagdo de comprovacéo de
titulacéo (de caréter classificatorio).

6.2. A documentagdo comprobatéria sera fornecida pelo candidato no ato da inscrigdo, conforme
estabelecido no item 5.2.2 deste Edital.

6.3. O critério de classificacdo se dara pela ordem de pontuacéo, correspondera a soma dos
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pontos por ele obtidos na Analise Curricular, considerando o curriculo dos dltimos cinco (5)
anos para todos os itens, desde que o candidato preencha os requisitos deste Edital e envie a
documentag&o, conforme orientado no item 5.2. durante a inscrigéo.

Serdo SELECIONADOS os candidatos que obtiverem as maiores notas, de acordo com as
vagas, respeitados os critérios de eliminacdo e classificagdo.

No caso de empate na pontuacdo final, terd preferéncia, para fins de classificacdo final, o
candidato que comprovar ter, na seguinte ordem:

a) Maior experiéncia em Educacéo a Distancia (EAD);

b) Maior titulagdo académica;

c) Maior nimero de cursos de aperfeicoamento na area de Educacéo Inclusiva.

A relagdo da classificagdo final dos candidatos serd disponibilizada no enderecgo eletrénico
https://portalpadrao.ufma.br/proen/editais-proen/Editais_2025, na data estabelecida no
cronograma, item 10, deste Edital.

Apbs o julgamento de recursos eventualmente interpostos, sera divulgada a lista definitiva dos
selecionados por ordem de pontuacéo.

O resultado final sera publicado no site: https://portalpadrao.ufma.br/proen/editais-
proen/Editais_2025, contendo os nomes dos candidatos aprovados dentro do ndmeros de
vagas e uma lista de espera.

Apos a divulgacdo do resultado final, ndo cabera mais recursos.

DOS RECURSOS

Serdo admissiveis recursos contra decisdes da Comissdo Examinadora e da UFMA, no prazo
de até 24 (vinte quatro) horas corridas a contar da data de divulgacdo dos respectivos
resultados no endereco eletronico https://portalpadrao.ufma.br/proen/editais-
proen/Editais_2025, na seguinte hipotese:

Discordancia em relacdo a qualquer das etapas do processo seletivo, incluindo o deferimento
ou indeferimento de inscrigdes.

O recurso devera ser formulado por escrito, conforme modelo do Anexo Il, devidamente
fundamentado e dentro do prazo estabelecido no cronograma deste edital. O recurso devera ser
encaminhado pelo préprio candidato, através do e-mail: organizacao.renafor@ufma.br.

DA DIVULGACAO DO RESULTADO

O resultado final do Processo seletivo serd divulgado até o dia 27 de junho de 2025 no
endereco eletrénico https://portalpadrao.ufma.br/proen/editais-proen/Editais_2025.

Na relagdo referida no item 6.6 deste Edital constardo: a ordem de classificagdo, o nimero de
inscri¢do, 0 nome do candidato e o total de pontos obtidos ao final da Analise Curricular.

DA COMISSAO EXAMINADORA

A Comissdao Examinadora que realizara a selecdo dos cursistas sera composta por equipe
especializada designada pela coordenacéo do Curso.
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10. DO CRONOGRAMA

10.1. O processo de inscricdo, selecdo e matricula que trata este Edital devera obedecer ao seguinte

cronograma:
ETAPA PERIODO

Lancamento do Edital 05 de junho de 2025
Periodo de inscricdo online 06 a 18 de junho de 2025

Divulgacdo da lista das inscri¢ces deferidas e indeferidas 30 de junho de 2025
Prazo para recursos online contra o resultado das inscri¢fes deferidas e 01 e 02 de julho de 2025

indeferidas
Resultado da andlise dos recursos das inscri¢cdes deferidas e 07 de julho de 2025
indeferidas
Resultado Final 10 de julho de 2025
Inicio do curso 21 de julho de 2025

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Este processo seletivo podera ser revogado ou anulado a qualquer tempo, sem que caiba aos
candidatos qualquer direito & matricula ou indenizacBes. O candidato que se inscrever esta
ciente das condicdes do curso e do edital, aceitando-as integralmente.

11.2. A responsabilidade pelo acompanhamento do processo de sele¢do divulgada no endereco
https://portalpadrao.ufma.br/proen/editais-proen/Editais_2025 é exclusiva do candidato, ndo
cabendo a interposicdo de quaisquer recursos ap0s 0s prazos mencionados no item 6 deste
Edital.

11.3. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracGes, atualizacbes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhe disser respeito, circunstancia que
sera  mencionada em  Edital ou Aviso a ser publicado no @ site
https://portalpadrao.ufma.br/proen/editais-proen/Editais_2025.

11.4. A inexatiddo das declaracGes, as irregularidades de documentos ou as de outra natureza,
ocorridas no decorrer deste Edital, mesmo que s verificadas posteriormente, inclusive apés a
matricula, levardo a exclusdo do candidato, anulando-se todos os atos e efeitos decorrentes de
sua inscri¢do e/ou matricula.

11.5. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Coordenacdo do curso.

11.6. Todo cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital no prazo de até 24 horas
anteriores a data de inicio do periodo de inscricdo, mediante requerimento expedido a equipe
gestora da formacdo através do enderego eletrénico: organizacao.renafor@ufma.br , a qual
terd trés dias Uteis para responder ao pedido com a devida fundamentacao legal.

Séo Luis, 6 de junho de 2025.
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Prof. Dr. ROMILDO MARTINS SAMPAIO
Pro-Reitor de Ensino
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EDITAL N° 151/2025 - PROEN

ANEXO | - QUADRO DE TITULAGAOE
PONTUAGAO PARA SELEGAO DE TUTOR A DISTANCIA

CURSOS PONTOS MAXIMO

1. FORMACAO ACADEMICA 50
1.1 Doutorado

a) emarea de conhecimento ou disciplina objeto 4

do seletivo

b) em area correlata 2
1.2 Mestrado

a) em area de conhecimento ou disciplina objeto 2

do seletivo

b) em area correlata 1
1.3 Especializagdo (minimo de 360 horas)

a) em area de conhecimento ou disciplina objeto 1

do seletivo

b) em &rea correlata 0,5

c) em EAD 1
2. FORMACAO CONTINUADA (ultimos 5 anos) 50
2.1 Aperfeicoamento (minimo 180 horas)

a) na area da educacdo especial/inclusiva 0,5 por curso

b) em area correlata 0,25 por curso

c) em EAD 1 por curso
3. ATIVIDADES DE DOCENCIA E EXPERIENCIA
PROFISSIONAL
3.1 Comprovante de tempo de exercicio de magistério 2 por ano 8
em quaisquer dos niveis da educacdo bésica — para
professores (maximo 4 anos)
3.2 Comprovante de tempo de exercicio de magistério 2 por ano 8
em nivel superior (maximo 4 anos) - para professores
3.3 Comprovante de experiéncia emtutoriaem EAD —para| 2 por disciplina 50
tutores (méximo de 50 pontos)
3.4 Comprovante de experiéncia em docéncia em EAD 2 por disciplina 50
(méximo de 50 pontos)
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EDITAL N° 151/2025 - PROEN
ANEXO Il - MODELO DE INTERPOSICAO DE RECURSO

e R , portador  do

documento de identidade ne................. , inscrito no processo seletivo para TUTOR A DISTANCIA
do Curso de Aperfeicoamento “ORGANIZACAO, PRODUCAO E CRIACAO DE RECURSOS
PEDAGOGICOS DE ACESSIBILIDADE PARA OS ALUNOS PUBLICO DA EDUCACAO
ESPECIAL?”, apresento recurso contra decisao relativa ao resultado do processo seletivo no quesito

Elencar os motivos pelos quais solicita a revisdo da avaliagao:

Nestes termos, pego deferimento.

, de de 2025.

Assinatura do candidato

Av. Dos Portugueses, 1966 » Bacanga * Sao Luis + MA
CEP 65.085-580




