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Apresentacao

A Prod-Reitoria de Ensino, por meio da Diretoria de Organizagao
Académica, oferece a comunidade académica este guia, com o
objetivo de orientar as coordenacdes de curso de graduacao da
Universidade Federal do Maranhao na execucao de
procedimentos desenvolvidos no Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas - SIGAA.
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Guia SIGAA: perfil coordenacao de curso de graduagao

1 PORTAL COORDENAGAO GRADUACAO

O Portal Coordenacdo Graduacdo é a pagina que permite a coordenagdo de curso
gerenciar o curso no SIGAA. Através dela a coordenacdo podera verificar, dentre outros, o
percurso académico discente, cadastrar oferta de componentes curriculares para um periodo
letivo, cadastrar noticias para os discentes, responder perguntas feitas pelos alunos do curso.

Para acessa-lo, basta selecionar a op¢ao Portal Coord. Graduagdo.

Menu PrincipaL Porrars

) ™ Y e - a 3 8
portal do Docente ortal do Disce ortal Coord.
“““ﬂ ——
ER Y 8
Stricto Sensu Graduacdo
v

Asslstem:la ao Ollvllfn“a Ambtentes Virtuais hlluteca
Estudanto “ u— u

L ,
Vestibular
“M_M“ o e el
LID G“/ G u
e = || sistema | “ TR
QuTros SIsTEMAS
4 a3 &

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)

Fonte: SIGAA, 2023.

Ao longo deste manual, quando for citada a opgao Portal Coord. Graduagdo,
lembre-se que ela poderd ser selecionada conforme ilustrado acima. Para

& gerenciar as a¢des no SIGAA, o primeiro passo que a coordenagdo de curso
devera realizar é acessar o Portal Coord. Graduagéo.

1.1. Coordenagao com acesso a mais de um curso de graduagao

Para o usudrio que possui mais de um curso de graduagdo vinculado é necessario a
selecdo do curso em que deseja executar as operagdes no portal, conforme exemplificado na

imagem
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o Matriculas oo Atividades £ Aluno = Turmas

Relatérios @ Consulas =7 Pagina WEB [(]Outros

HORARIO OFICIAL UFMA

Hordrio dos turnos de funcionamento des curses de araduscde da UFMA conforme RESOLUGAO Ne 1892- CONSERE,
28 de junho de 2019, At 107: M - furno mastutine: 1 - 7:30 h &= 8:20 h; 2 - 8:20 h 45 9110 h; 3 - 9:20 h &=
10:10 hy ¢ - 10:10 h 45 11:00 h; 5 - 11:10 h 35 12:00 h; & & - 12:00 h 45 12:50 h. T ...

Portal da
Coordenacao de Curso

COMUNICACAQ SOCIAL - RELAGOES
PUBLICAS/CCSO/UFMA - SAO LUIS
CENTRO DE CIEMCIAS SOCIAIS - CCE0
> MUDAR DE CURSO < v

EEEE

AtenommenTe ag ALung COMURICA

COMUNICA

30 ki sofisitagBes pendertss.

ver todas as solicif | wvertodas as solicitagies nio i (0] 4o de turmas
13/11/2023 a  16f12f2023
. solicitagbes on-line de matricula
FORUM DO CURSO DE COMUNICACAD SOCIAL - REL. PUBLICAS Py L pereranza

Analise das solicitacBes de matricula
Caro Coordenador, este forum é destinado para discussiies relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do N
curso & & coordenacdo tem acesso a ele, P 3

Otimo dia para trancamento

até
Cadastrar novo tépice para este forum —
Titulo A o0s/08/2023 a 12/08/2023

Respostas Data

Fonte: SIGAA, 2023.

2 CONSULTA AVANGCADA

A consulta avancada é um mecanismo de busca, possibilitando a coordenagdo buscar
por um aluno em especifico ou diversos alunos, de modo a gerar relatérios de alunos de acordo
com as necessidades apresentadas. Para realizar a consulta avangada:

Acesse o Portal Coord. Graduag¢do, menu Aluno, op¢ao Consulta Avangada.

& Matriculas . & Atividades £ Aluno  Turmas | |Relatérios @, Consultas = Pégina WEB [{]outros

Homologar Nome Social
TRABALHO DE CONCL
A COORDENAGAQ DO CURSO DE
até o dia 24/08/2023. informa qf &
tem como prazo final o dia 22/13| | Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

Consulta Avancada

Portal da

PECIFICA TCC II foi ~
Coordenacio de Curso

Atualizar Dados Pessoais Bpresentacio do tec

QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUIS

1% Exportar Planilha de Notas do Semestre CENTRO DE CIENCIAS EXATAS £ TECNOLOGIA - CCET
E[ol)
[£] Emitir Atestado de Matricula GATENDARTOY? 2D
ArenpIMENTO 20 ALuno [] Emitir Histérico Completo
7] Emitir Histérico de Concluséo SIEEED )
— L . . 01/08/2023 a 16/08/2023
] Emitir Declarag3o de Vinculo fio respondidas (0)  solicitagses on-line de matricula
[i] Relatério dos Indices Académicos do Aluno 02/08/2023 g 05/08/2023

FORUM DO CURSO DE QUT,

Cadastrar Grientacdo Académica

Analise das solicitagses de matricula
a
Ultime dia para trancamento

Caro Coordenador, este fo| Gerenciar Orientacdes Académicas s alunos do .
curso e a coardenacio te até
Férum de Cursos Re-Matricula
Trabalho Final de Curso 08/08/2023 ? 12/08/2023
Titulo Aproveitar Disciplina Data
Matricula online Alterar Docentes do Aproveitamento de Compenente 18/08/2022 &
Tecnologia de graos e cere  gyq)yir aproveitamento de Componente 05/08/2022 @
Disciplina Higiene e Seg. I 05/08/2022 @)
Semestre 2020.1 - Divida: Participacic do Discente no ENADE »09/06/2021 @
Matricula 02/06/2021 @
Email institucional Plano de Estudos »01/04/2021 @

Consultar Situacdo de Emiss3o de Carteira Meia Passagem

Gestdo de Documentos

Fonte: SIGAA, 2023.

Através da tela de consulta, é possivel escolher um ou mais critérios (op¢des) de busca,
dentre os diversos filtros disponiveis. Assim, mediante a escolha de quais filtros utilizard, a
coordenacdo podera buscar por um aluno em especifico ou por diversos alunos, atendendo,

deste modo, aos filtros que estardo configurados.
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PortaL po Coorpenabor > Busca oe Discentes

Para utilizar a busca avancada, escolha um ou mais critérios entre os listades abaixo e cligue no bote “Buscar”. Se o nivel de ensina for selecionade, mais critérios
de busca aparecerdo para o nivel escolhide. Para gerar um relatério com o resultado da busca, margue a opgao “Trazer informacdes em formato de relatério”

a universidade
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Orcoes o Busca

[ Matricula:

(0 Nome:

[ 1dade: de até anos

O Sexo: Ambos v

O Tipo: Selecione uma oncio v

Nivel de Ensino: GRADUACAD

ATIVO
ATIVO EM DEPENDENCIA
CADASTRADO
CANCELADO
CONCLUIDO

O status: DEFENDIDO
DESLIGADO
EM HOMOLOGACAO
ExcLuipo
FORMANDO

ALUNO EM MOBILIDADE INTERNACIONAL

ALUNO EM MOBILIDADE NACIONAL

ALUNO ESPECIAL

ALUNO ESPECIAL POS-GRADUACAQ

Admissdo de graduacdo (Reselugdo n® 2618/2022-CONSEPE)

O Forma de Ingresso: CONVENIO PEC-G

ENEM
ESTUDOS COMPLEMENTARES
JUDICIAL
MATRICULA GRADUADO

[ Judicial: --SELECIONE-- ¥

(O utilizou Bonificacio: --SELECIONE-- ¥

[] ano Ingresso:

() Perodo Ingresso:

Fonte: SIGAA, 2023.

Dentre os filtros disponiveis, a opcdo Matriculados em, possibilita listar todos os alunos

que tenham realizado matricula em um determinado ano-periodo. Funcionam de modo

semelhante, gerando suas respectivas listas, os filtros Ndo-Matriculados em (estudantes sem

matricula) e Trancados em.

Matriculados em:

[ N&o matriculados em:

O Trancados em:

[ Estado: Selecione uma opcdo v

O cidade: Selecione uma opcdo v

[ Necessidade Especial: Todas ~

[ Gerar Relatério: Gerar Informagdes em formato de relatério v (6]
GrADUACAD

[ Centro/Unidade

e i 3 ~
Especializada: Selecione uma opgio

O curse: Selecione uma opcio v

m] E‘jméular- Selecione uma opcdo v

O curriculo:

[J No periodo:

O Turno: Selecione uma opcio v

(] Modalidade: Selecione uma opgdo v

O Prazo Maximo
de Conclusdo:

[ Convénio: NENHUM v

O pélo: Selecione uma opcio v
Participacdo - -

W s Selecione uma opcio

Fonte: SIGAA, 2023.

Apds escolher os filtros que serdo utilizados para a busca, a coordenagdo pode

selecionar a opc¢do gerar informagées em formato de relatdrio (as informagdes solicitadas serdo

relatadas em nova aba, sendo mais facil para imprimir) ou gerar CSV ou uma planilha do excel,

conforme figura abaixo:
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Gerar Relatorio: Gerar Informacdes em formato de relatdrio v @
. Gerar Informagdes em formato de relatério
GRADUACAO Gerar C5V
Centro/Unidade . Gerar planilha do Excel
() 2 ciifaane. | Selecione uma opgaw -

Fonte: SIGAA, 2023.

Apds selecionar o formato de extragao, clique em Buscar.
3 CONSULTA DE DOCUMENTOS ACADEMICOS

Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Aluno.

& Matriculas % Atividades £ Aluno 7 Turmas Relatérios ‘4 Consultas = |Pagina WEB || Outros

PorTaL po CooRDENADOR Homologar Nome Social
Consulta Avancada
.+ Atualizar Dados Pessoais

~ Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
I= Exportar Planilha de Notas do Semestre

E

|| Emitir Atestado de Matricula
|| Emitir Histérico Completo sko Luis
[l Emitir Histérico de Concluséo
|if] Emitir Declaracdo de Vinculo

|| Relatério dos indices Académicos do Aluno

| i) A sigs.svacluster.local - v3.7.30-583 26/10/2023 16:22
Cadastrar Orientac3o Académica

Gerenciar Orientagdes Académicas

Forum de Cursos
Trabalho Final de Curso

Aproveitar Disciplina
Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente

Excluir Aproveitamento de Componente
Participacdo do Discente no ENADE »
Plano de Estudos »

Consultar Situacdo de Emiss3o de Carteira Meia Passagem

Gestdo de Documentes »

Fonte: SIGAA, 2023.

As seguintes opgoes estdo disponiveis:
a) Emitir atestado de matricula
O atestado de matricula informa todas as disciplinas nas quais o(a) discente esta matriculado(a)
no semestre vigente.
b) Emitir histérico completo
Esse histérico é completo, portanto, tem dados de toda a trajetéria académica do(a) discente.
c) Emitir historico de Conclusao
Essa opgao serve para emitir o histérico de quem estd concluindo o Curso. Nesse histérico ndo
aparecem as reprovagoes.
d) Emitir Declaracao de Vinculo
Essa declaracdo informa os dados de vinculo do discente (matricula e curso). Pode ser

autenticada no site da UFMA, através do cddigo que aparece no rodapé do documento.

oY f O flickr .
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e) Relatério dos indices Académicos do Aluno

E uma espécie de declaracdo em que consta o coeficiente de rendimento do discente.

Apds escolher a opcdo de qual dos documentos académicos deseja gerar, o sistema
exibird a tela onde o usudrio devera informar os critérios de busca relacionados aos dados do

discente para o qual se objetiva emitir o documento:

& Matriculas . Atividades [ Aluno -~ Turmas || |Relatérios 4, Consultas = Pagina WEB |(]Outros

PortaL po Coorpenapor > Emissio pe Historico po Discente > Buscar Discente

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

[ Matricula:
O crr:
[J Nome do Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUis

Buscar | Cancelar

Portal do Coordenador

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacso - UFMA - sigaa-0.sigaa.sigs.svc.cluster.local - v3.7.30-583 26/10/2023 16:34

Fonte: SIGAA, 2023.

Para efetuar a consulta por discente, o usudrio deverd informar os critérios de
Matricula ou CPF ou Nome do Discente. O critério “Curso” sera preenchido automaticamente de
acordo com o curso coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone @

Em seguida, o documento solicitado estara disponivel. O atestado de matricula e o
relatério dos indices académicos do aluno, quando gerados, aparecerdao em uma nova tela. Os
demais documentos (histérico completo, histdrico de conclusao e declaracdo de vinculo) serdo
gerados em um arquivo em pdf. De acordo com o seu navegador, fique atento (a) aos
downloads.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagao na caixa

de didlogo que sera gerada posteriormente.

4 ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS

Possibilita a atualizacao de informacgdes que originalmente podem estar equivocadas no
sistema, tais como, nome da mae, nimero de documento pessoal, data de expedicdo, telefone
ou endereco.

Acesse o Portal Coord. Graduagao, menu Aluno, opc¢ao Atualizar Dados Pessoais.

B oY o fiik
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Relatérios 4, Consultas =

pagina wee [ ]outros

TRABALHO DE CONCL
A COORDENACAO DO CURSO DE

até o dia 24/08/2023. informa o
tem coma prazo final o dia 22/1

Homologar Nome Social
Consulta Avangada

~ Atualizar Dados Pessoais

. Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

& Matriculas .3y Atividades £ Aluno Turmas

PECIFICA TCC II foi
@mpresentacie do tcc

Portal da
Coordenacio de Curso

QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SA0 LUfS

I¥] Exportar Planilha de Notas do Semestre L R
(sl ] ] ]
[C] Emitir Atestado de Matricula CaLenpirzo 2023.2
ATENDIMENTO A0 ALUNO [i] Emitir Histérico Completo
[] Emitir Histérico de Conclusdo Solicitacdo de turmas
= L 1 30 d . 1 01/08/2023 a 16/08/2023
-] Emitir Dec arscdo de Vinculo go respondidas (0)  sglicitacses on-line de matricula
[ Relatério dos Indices Académicos do Aluno 02/08/2023 N 05/08/2023

FORUM DO CURSO DE QUI

Cadastrar Orientacdo Académica

Analise das solicitacdes de matricula
a
Oltime dia para trancamente

Caro Coordenador, este o Gerenciar Orientacdes Académicas s alunos do "
curso e a coordenacdo ten até
Férum de Cursos Re-Matricula
Trabalho Final de Curso Us/os/202s C ELEE,
Titulo Aproveitar Disciplina Data
Matricula online Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente 18/08/2022 @
Tecnologia de gréos e cerd ¢, i aproveitamenta de Componente 05/08/2022 @
Disciplina Higiene e Seg. I 05/08/2022 @
Semestre 2020.1 - Diivida|  participacdo do Discente no ENADE »[09/06/2021 @
Matricula 02/06/2021 @
Email institucional Plano de Estudos *01/04/2021 @

Fonte: SIGAA, 2023.

Informe os critérios de busca: Matricula ou CPF ou Nome do Discente. Apds informar os

critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

& Matriculas .2 Atividades £ Aluno Turmas Relatérios ‘4, Consultas = Pégina WEB || Outros

PorTaL po Coorpenapor > Atuaiizar Dapos Pessoars pe Discente > Buscar Discente

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

[ Matricula:
0 cer:
[ Nome do Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUIS
Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacio - UFMA - sigaa-0.sigaa.sigs.sve.cluster.local - v3.7.30-583 26/10/2023 17:14

Fonte: SIGAA, 2023.

Para selecionar o(a) discente clique no icone @ Em seguida, aparece uma tela com os

dados pessoais. Altere a informacdo que pretende atualizar. Clique em Confirmar Alteragdo.
5 ATUALIZAR DADOS PESSOAIS DE INGRESSANTES

Funcionalidade semelhante a atualizacdo de dados cadastrais, sendo exclusiva aos(as)

discentes ingressantes, que aparecerao listados.

Para selecionar o discente, clique no icone @ Altere as informacbes necessarias.

Clique em Confirmar Alterac¢do.

6 FORUM DE CURSOS

Permite que a coordenagdo de curso interaja com os alunos através de féruns on-line.

E uma excelente forma de enviar uma mensagem ou notifica-los sobre prazos.
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Acesse o Portal Coord. Graduacdo. Na tela inicial, o forum do curso aparecera disponivel,

juntamente com os topicos cadastrados anteriormente pela coordenacéo.

& Matriculas s Atividades & Aluno 7, Turmas

Conteddo protegido

Relatérios ‘@, Consultas =7 Pagina WEB [{ ] Outros

Conteddo protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para
ambiente de treinamento Conteddo protegide para ambiente de treinamento Conteldo protegido para ambiente de
treinamento Conteldo protegido para ambiente de treinamento Conteddo pro...

ATENDIMENTO AO ALUNO

[«

N3o ha solicitagdes pendentes.

ver todas as solicitases respondidas | ver todas as solicitagdes n3o idas (0)

I FORUM DO CURSO DE QUIMICA INDLISTRIALI

Bl

Portal da
Coordenacao de Curso

QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - sko Lufs
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET

CALENDARIO 2023.2

Solicitacdo de turmas

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do

curso e a coordenagio tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Fonte: SIGAA, 2023.

6.1 Cadastrar novo topico

01/08/2023 a 16/08/2023
bes on-line de
02/08/2023 a 05/08/2023

Anilise das solicitagses de matricula
a
Ultimo dia para trancamento
até
Re-Matricula

08/08/2023 B 12/08/2023

Caso necessite de um novo tépico no férum, clique em Cadastrar novo tdpico para este

forum na tela inicial do Portal Coord. Graduagdo ou no Menu Aluno, opcdo férum de curso,

clique no icone &

@ Matriculas s Atividades £ Aluno 7 Turmas

Relatérios ‘A, Consultas =/ Pagina WEB |{]Outros

Testes

Contetdo protegido para ambien
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PORTAL Do COORDENADOR > FORUM DO CURSO DE QUIMICA INDUSTRIAL

Caro Usuario,

Portal da
Coordenacdao de Curso

QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUiS
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET

CALENDARIO 2023.2

Solicitagio de turmas
13/11/2022 E] 16/12/2023
Solicitages on-line de matricula
a 05/08/2023
Anilise das solicitagdes de matricula

2

Ultimo dia para trancamento
até
Re-Matricula

08/08/2022 a 12/08/2023

Este férum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso: todos os alunos do curso e a coordenacéo tem acesso a ele.

©: cadastrar Novo Tépico

Fonte: SIGAA, 2023.
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Preencha os campos, selecione a opgao Enviar e-mail para todos os alunos e clique em

Cadastrar Topico. O tépico sera disponibilizado no Portal Discente, possibilitando a interagdo.
Acrescentar um arquivo durante o cadastro é opcional.

PORTAL DO COORDENADOR > Novo T6PICO PARA ESTE FGRUM

A partir do tépico & que as discussdes serdo realizadas.

Novo Térico
Titulo: *

Conteldo: *

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
Enviar e-mail para todos os alunos?: []

OBS: Apenas o coordenador de curso e gestores de féruns podem enviar e-mails e anexar arquivos.
Cadastrar Tépico || << Voltar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Fonte: SIGAA, 2023.

6.2 Excluir um tdépico existente

Acesse o Portal Coord. Graduagao, menu Aluno, opgao Férum de Cursos, clique na lixeira
ao lado direito do tdpico e clique em Ok para confirmar a operacgao.

teste-sigs.ufma.br diz

Se excluir este topico TODAS as mensagens que ele possui também =Y Eisoay
_ serdo removidas. Tem certeza? _
Titulo Respostas  Ultima Postagem
Matricula online Cancelar 1 18/08/2022 16:25 ]
Tecnologia de grios e cereais 2 05/08/2022 09:52 ]
Fonte: SIGAA, 2023.

6.3 Responder a um tdépico existente

Acesse o Portal Coord. Graduagdao, menu Aluno, opgao Férum de Cursos, sobre o tépico,
digite a mensagem e selecione Postar Mensagem.

RESPONDER T6PICO

Postar Mensagem || <= Voltar

Fonte: SIGAA, 2023.
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7 APROVEITAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR

Confere aproveitamento de componente curricular cursado em instituicdes de ensino
superior, em cursos de graduacgdo ou pds-graduacao stricto sensu, quando este corresponder a
pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do contelddo e da carga hordria registrados na
ementa do componente curricular que o estudante deveria cumprir. Esta funcionalidade sofrera

atualizagGes a partir de 2024 e novas orientagdes poderdo ser disponibilizadas.
7.1 Aproveitar Disciplina

Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Aluno, opg¢do Aproveitar Disciplina.

& Matriculas . Atividades £ Aluno - Turmas | Relatérios ‘A, Consultas = Pégina WEB [(]OQutros

Homologar Neme Social

Consults Avancada [ Portal da
il Coordenacao de Curso

Conteado protegido

Contaido protegidc para ambiar|

o Atualizar Dados Pessoais ente de

w' Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SEO LUIS
1" Exportar Planilha de Notas do Semestre CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
" s
1| Emitir Atestado de Matricula CALENDARTO 2023.2
ATENDIMENTO A0 ALUNO i Emitir Historico Completo

" Solicitacio de turmas
+ Emitir Histérico de Conclusdo

es on-line de matri.

o de Vinculo Bo respondidas (0)

i_| Relatério dos Indices Académicos do Aluno 02 18/2023

FORUM DO CURSO DE QUI Anilise das solicitagbes de matricula

Cadastrar Orientagio Académica . a

Caro Coordenador, este 5 Gerenciar Orientagdes Académicas P akmosdo Ultimo dia para trancamento

curso e a coordenacdo ten até
Férum de Cursos Re-Matricula

08/08/2023 2 12/08/2023

Trabalho Final de Curso

Titulo Aproveitar Disciplina fnta

Matricula online Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente ia/os/2022 @
Tecnologia de grios e cere Excluir Aproveitamento de Componente ps/os/2022 @
Disciplina Higiene e Seg. I ps/os/2022 @
Semestre 2020.1 - DOvida|  participacio do Discente no ENADE »P9/06/2021 @
Matricula p2/o6/2021 @
Email institucional Plano de Estudos +D1/04/2021 &

Consultar Situacdo de Emissdo de Carteira Meia Passagem

s T p——

Fonte: SIGAA, 2023.

Para efetuar o aproveitamento de estudo, o usudrio devera informar os critérios de

Matricula ou CPF ou Nome do Discente. Em seguida, clicar em Buscar.

Para selecionar o(a) discente, clique no icone @
Em seguida, digite o nome do componente a ser aproveitado, o tipo de aproveitamento,
o Ano-periodo correspondente a data de registro do aproveitamento, média final e frequéncia.

Informe o nome do Docente responsdvel pela andlise do aproveitamento de estudos, clique no

icone @ , selecione Adicionar. Clique em Confirmar.

B oY o fiik
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PORTAL DO COORDENADOR > APROVEITAMENTO DE ESTUDOS > DADOS DO APROVEITAMENTO

Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUIS
Ano-Periodo de Ingresso: 2020.2

DADOS DO APROVEITAMENTO
Componente Curricular: %
Tipo de Aproveitamento: % | --> SELECIONE <-- W

Ano-Periodo: #

&

Méedia Final:

%

Frequéncia:

Docente Responsavel: * @ pocente (Servidor) () Docente Externo

Adicionar

Confirmar || =< Discentes || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
Portal do Coordenador

Fonte: SIGAA, 2023.

Considerando que cabe ao coordenador do curso registrar no histérico do
estudante o conceito de Extraordindrio Aproveitamento (Art.7, § 12 da Resolugdo CONSEPE N2
1.983/2020), para fazé-lo selecione a opgdo Cumpriu por EA, no item Tipo de Aproveitamento.

Preencha as demais informacdes solicitadas e clique em Confirmar.

PORTAL DO COORDENADOR > APROVEITAMENTO DE ESTUDOS > DADOS DO APROVEITAMENTO

Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SA0 LUIS
Ano-Periodo de Ingresso: 2020.2

DADOS DO APROVEITAMENTO
Componente Curricular: #
Tipo de Aproveitamenta: *  CUMPRIU POREA ¥

Ano-Periodo: *

%

Frequéncia:

Docente Responsavel: * @ pocente (Servidor) () Docente Externo

Adicionar

Confirmar || <= Discentes || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

7.2 Excluir aproveitamento de componente

Acesse o Portal Coord. Graduagdao, menu Aluno, opgcao Excluir Aproveitamento de

Componente.
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& Matriculas s Atividades £ Aluno T Turmas Relatérios ), Consultas =7 Pdgina WEB TttOutros

Homologar Mome Social
= : o Consulta Avancada

N&o ha noticias cadast ] :
. Atualizar Dados Pessoais

Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

Exportar Planilha de Notas do Semestre

i | Emitir Atestado de Matricula
ATENDIMENTO AC ALUNO li| Emitir Histérico Completo
Solicitacao li_| Emitir Histérico de Conclusdo Enviada
Contetido protegido para g /") Emitir Declaracdo de Vinculo D7/08/2014 @ W
Conteiido protegido i | Relatério dos Indices Académicos do Aluno D8/11/2014 & y
Testes _ 19/11/2014 @ &
Cadastrar Orientacdo Académica ! =
Testes . A p2/12/2014 @) &f
Gerenciar Orientacdes Académicas .
Conteiido protegido Conte £1/01/2015 @ &
i Férum de Cursos b respondidas (40)

Trabalho Final de Curso

FORUM DO CURSO DE LET! .
Aproveitar Disciplina

Caro Coordenador, este f5  Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente D

curso e a coordenacdo ten Excluir Aproveitamento de Componente

Participacdo do Discente no ENADE »

Fonte: SIGAA, 2023.

Para excluir um aproveitamento de estudo, o usuario devera informar os critérios de

Matricula ou CPF ou Nome do Discente. Em seguida, clicar em Buscar.

Para selecionar o(a) discente clique no icone @
Selecione o(s) aproveitamento(s) que deseja cancelar. Em seguida, selecione a op¢do

Remover aproveitamento.
8 PLANO DE ESTUDOS

Permite a coordenacdo de curso o retorno do estudante, que entrou em cancelamento
tempordrio. O plano de estudos descreve as atividades a serem realizadas pelo aluno no
decorrer do tempo dado a ele para conclusdo do curso, possibilitando o seu acompanhamento

pela Coordenacao.

8.1 Solicitar o plano de estudos para iniciar o processo de readmissao

Acesse o Portal Coord. Graduagao, menu Aluno, opg¢do Plano de Estudos. Clique em

Solicitar Plano de Estudos Novos Discentes.

B oY o fiik

15



a universidade
que a gente quer

06

Fedlera &

@ Matriculas < Atividades £ Aluno  Turmas

Relatérios ‘4, Consultas =° Pagina WEB f&‘outros

RELAGOES HUMANAS
COMUNICAMOS QUE A DISCIR
AULAS NESTA SEMANA NA SALA
ATENCIOSAMENTE,

coqQr

ATENDIMENTO A0 ALUNO

K.

]

i1

Homologar Nome Social

Consulta Avancada

Atualizar Dados Pessoais

Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
Exportar Planilha de Notas do Semestre

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histérico Completo

MO INICIARA AS

el ] ) e

Portal da
Coordenacao de Curso

QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - sAo Luis
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET

CALENDARIO 2023.2

Solicitagdo de turmas

Solicitacio Emitir Histérico de Conclusdo Enviada 20/11/2023 a 20/12/2023
Comprovante de cancelan i_| Emitir Declaragdo de Vinculo /10/2023 @ o Solicitacdes on-line de matricula
V| Relatério dos Indices Académicos do Aluno respondidas (1) 02/08/2023 3 05/08/2023

FORUM DO CURSO DE QU

Cadastrar Orientacdo Académica
Gerenciar OrientagSes Académicas

Anilise das solicitacées de matricula
a

Ultimo dia para trancamento
até

Caro Coordenador, este fi os alunos do e
curso & a coordenacdo tef  Férum de Cursos e —
08/08/2023 a 12/08/2023
Trabalho Final de Curso
Aproveitar Disciplina
Titulo Data
= . Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente =
Matricula online Esdiiea N s © . B/08/2022 @
Tecnologia de grios e ce: eluir Aproveltamente de Componente 5/08/2022 @
Disciplina Higiene e Seg. 5/08/2022 @

Semestre 2020.1 - Davida
Matricula
Email institucional

Participacdo do Discente no ENADE
Plano de Estudos

Consultar Situacdo de Emissdo de Carteira Meia Passagem

Fonte: SIGAA, 2023.

8/06/2021 @

Solicitar Plano de Estudos Novos Discentes

Gerenciar Plano de Estudos Solicitados

-

de Aluno

16

Para solicitar o plano de estudos, o usuario devera informar os critérios de Matricula

ou Nome do Discente. Em seguida, clicar em Buscar.

Para selecionar o(a) discente, clique no icone @

& Matriculas ;5 Atividades £ Aluno 7 Turmas || Relatérios 9, Consultas 27 Pagina WEB [{ | outros

PORTAL DO COORDENADOR > SOLICITAGAO DE PLANO DE ESTUDOS > SELECAO DOS CRITERIOS DE BUSCA

SELECIONE 0S CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

0 Dpiscente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO/CCET/UFMA - SAO LUIS
Buscar || Cancelar |

(©: Selecionar Discente
Anog Matricula  Discente Curso Status Ultima Movimentagdo Acbes
CIENCIA DA CANCELAMENTO TEMPORARIO (REPROVACI\O P/FALTA OU P/NOTA EM
20201 COMPUTACAO EANCELADO TODOS 0S COMPONENTES NO SEMESTRE REGULAR Art. 127-111) @

1 discente(s) encontrado(s)

Fonte: SIGAA, 2023.

Em seguida, serdo disponibilizados os dados do(a) discente e outros dados, como prazo

maximo atual e tipo de saida.

DY f O flickr
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PoRrTAL D0 COORDENADOR > SOLICITAGAO DE PLANO DE ESTUDOS > COMPONENTES CURRICULARES PENDENTES

Dados do Discente

Matricula:

Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAD - SA0 LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: CANCELADO

Tipo: REGULAR
Outros dados
Prazo miximo
atual; 20251
Tipo de Saida: CANCELAMENTO TEMPORARIO (REPROVAGAO P/FALTA OU P/NOTA EM TODOS OS COMPONENTES NO SEMESTRE REGULAR Art,

127-111)

Fonte: SIGAA, 2023.

Na mesma tela, selecione o ano-periodo de matricula e os componentes pendentes para

serem adicionados no respectivo semestre, clique em Adicionar Disciplinas.

Atenciol
Lembre-se de distnibuir bem as disciplinas 20 longo do prazo que vocd tem para cumpnr o plano de estudos.

PRORROGAGAO DE PRAZO
Nimero de Semestres: # | 1 Semestre (2026.1) ~

Profrogar Prazo

SELECIONE O ANO E PERIODO QUE 0S5 COMPONENTES SELECIONADOS SERAO CURSADOS

Ano-Penodo Matricula: * 2024-2 boit

POR FAVOR, SELECIONE OS5 COMPONENTES PEMDENMTES PARA SEREM ADICIONADOS MO PLANO DE ESTUDOS
Namero Componentes Curriculares Tipo de Disciplina Carga Horaria
50 Niver
1 DEINO115 - BANCO DE DADOS 1 (CP) 0brig. Curriculo 60 h
2 DEINOO87 - PROCESSO DE DESENVOLV. DE SOFTWARE (CP) Obrig. Curriculo 60 h
3 DEINOOB6 - COMPILADORES (CP) Obrig. Curriculo 60 h
o 4 DEEE0221 - LABORATORIO DE CIRCUITOS DIGITAIS 1 /CP Obrig. Curriculo 30h
] 5 DEEEN220 - CIRCUITOS DIGITAIS 1 (CP) Obrig. Curriculo 60 h
60 Nivew b4
70 Niver L 4
89 Niveo 9
Adiconar Discplinas

Fonte: SIGAA, 2023.

A mesma operacdo devera ser repetida, até que todos os semestres sejam preenchidos
e os componentes pendentes incluidos. Apds a finalizacdo desta inclusdo, clique em Proximo

Passo.

. W oo 17
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Atencio!
Lembre-se de distribuir bem as discipinas o longo do prazo que vocé Tem para cumpnr o plano de estudos.

ProrroGACAO DE PrAzO
Numero de Semestres: #| 1 Semestre (2026.1) v

Prorrogar Prazo
Ano-Periodo Matricula: * 2024-2 v

POR FAVOR, SELECIOME 05 COMPONENTES PEMDENTES PARA SEREM ADICIONADOS MO PLano DE EsTunos

Nimero Componentes Curriculares Tipo de Disciplina Carga Horéria
50 NiveL *
1 DEINO11S - BANCO DE DADOS 1 (CP) Obrig. Curriculo 60h
2 DEINOOB7 - PROCESSO DE DESENVOLY. DE SOFTWARE (CP) 0Obrig. Curriculo 60h
3 DEINOOBS - COMPILADORES (CP) Obrig. Curriculo 60h
4 DEEE0221 - LABORATORIO DE CIRCUITOS DIGITAIS 1 /CP Obrig. Curriculo 30h
/] 5 DEEE0220 - CIRCUITOS DIGITAIS 1 (CP) obrig. Curriculo 60h
69 Nivit k. 4
7° Niver 5
B9 Nivew 4
Adigionar Disciplinas
PrLa
Nimero Componentes Curriculares Tipo Disdplina Acles

2023.2

1 DEMA0340 - CALCULO VETORIAL E GEOMETRIA ANALITICA 0Obrig. Curriculo ]

2 DEINOO7S - INTRODUGAD A COMPUTAGAO (CP) Obrig. Curriculo o

3 DEINOO76 - ALGORITMOS I (CP) Obrig. Curricule ]

4 DFILO31S - ETICA E CIDADANIA 0brig. Curriculo ]

5 DLERO84S - PRODUGAO DE TEXTO EM INGLES Optativa 9

6 DEMA0339 - CALCULO 1 Obrig. Curriculo ]
2023.4

7 DEINOO30 - LINGUAGEM DE PROGRAMACAO I Obrig. Curriculs ]

8 DEMAQ341 - CALCULO 1T Obrig. Curriculo ]

9 DEMA0342 - ALGEBRA LINEAR Obrig. Curriculo o

10 DEINOO78 - MATEMATICA DISCRETA E LOGICA (CP) Obrig. Curriculo o

1 DEFI0254 - FISICA I 0brig. Curriculo ]
2024.1

12 DEMAQ338 - CALCULO IIT 0Obrig. Curriculo ]

13 DEINOO79 - ARQUITETURA DE COMPUTADORES (CP) Obrig. Curricule ]

14 DEINOOSO - ESTRUTURA DE DADOS 1 (CP) Obrig. Curriculo 9

15 DSOCO0SS - ANTROPOLOGIA Optativa ]

16 DS0C0313 - SOCIOLOGIA (CCET) Optativa ]

OuTRAS IMFORNA(“[S 0O PLANO DE ESTUDOS

Observagles:

<< Selecionar Outro Discente | Cancelar  Préximo Passo

Fonte: SIGAA, 2023.

Na tela seguinte, para confirmar os dados do plano de estudos cadastrado, clique em

Confirmar.

Dapos o PrLano pe EsTunos

CH Pendente: 825
CH Cumprida Selecionada: 1080

Obs:

A

DADOS DO PEDIDO DE PRORROGAGAO DE PRAZO
Ano: 2026
Periodo: 1
:Conﬁrmar << Alterar Dodus: canoehr:

Fonte: SIGAA, 2023.
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Em seguida, aparecera a confirmacdo do Plano de estudos cadastrado e a mudanca do

status para aguardando pagamento.

!j « Solicitagio de Plano de Estudos para o(a) aluno(a) realizado(a) com sucesso!

& Matriculas % Atividades £ Aluno - Turmas | |Relatérios ‘@, Consultas = Pagina WEB [{]Outros

PoRrTAL DO Ci > Ci GAo pa O
Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Tipo: REGULAR
PRAZO PARA CONCLUSAO
Ano: 2026
Periodo: 1
Status: AGUARD. PAGAMENTO

<< Selecionar Outro Discente

Fonte: SIGAA, 2023.

8.2 Gerenciar Plano de Estudos Cadastrado

Nesta opcdo, as propostas enviadas pelos (as) discentes, assim como as aprovadas pela
Coordenacao e pendentes de homologacdo de pagamento, poderao ser geridas.
Acesse o Portal Coord. Graduacdo, menu Aluno, opc¢ao Plano de Estudos. Clique em

Gerenciar Plano de Estudos.

& Matriculas 43 Atividades G,Alunu 7 Turmas Relatérios ‘@, Consultas 27| Pégina WEB f(,“outms

Homologar Nome Social

Conteddo proteqndo P Consulta Avancada para Portal da
ambiente de treiname ento =
) o+ Atualizar Dados Pessoais i Coordenagao de Curso

Conteddo protegido para ambi ‘ d 4 Conteudo protegido

» Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes A A e
para ambiente de treinamento | i g para ambiente de CIENCIA DA COMPUTAGAO/CCET/UFMA - SAO LUIS
treinamento Contedo protegid [=) Exportar Planilha de Notas do Semestre CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET

[ie] [14] B3] [reses
[t Emitir Atestado de Matricula CALENDARIO 2023.1

ATENDIMENTO AO ALUNO [i] Emitir Historico Completo

] Emitir Histérico de Concluséo Solickacho/dn Bemes

= ) 12/06/2023 a 15/07/2023
ver| \-ij Emitir Dedarag’éo de Vinculo o idas (0) n = TCh
[i] Relatério dos Indices Académicos do Aluno 14/02/2023 a 23/02/2023
FORUM DO CURSO DE CIEN N N Andlise das solicitagbes de matricula
Cadastrar Orientagdo Académica 5
Caro Coordenador, este f{  Gerendiar OrientaGes Académicas os alunos do Ultimo dia para trancamento
curso e a coordenagdo te até
Férum de Cursos Re-Matricula
Trabalho Final de Curso 27/02/2023 a 09/03/2023
Titulo Aproveitar Disciplina Data
Guia do estudante 2023 Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente 21/03/2023 @

Excluir Aproveitamento de Componente
r

ﬁ Participagdo do Discente no ENADE s o

Plano de Estudos 4 Solicitar Plano de Estudos Novos Discentes
Gerendiar Plano de Estudos Solictados
Desligamento de Aluno

Consultar Situagdo de Emissdo de Carteira Meia Passagem

Gestdo de Documentos »

Fonte: SIGAA, 2023.

Para gerenciar o plano de estudos, o usudrio devera informar os critérios de Matricula
ou Nome do Discente ou status (cancelado, em execug¢do, andlise coordena¢éo, homologagdo

pagamento, concluido) . Em seguida, clicar em Buscar Planos.

B oY o fiik
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& Matriculas ;% Atividades £ Aluno 7 Turmas | |Relatorios ‘4, Consuitas 37 Pagina WEB [{ |Outros
PoRrTAL DO C >A iTo DE PLANO DE ESTUDOS > SELEGAO DOS CRITERIOS DE BUSCA

SELECIONE 0S CRITERIOS DE BUSCA DOS PLANOS DE ESTUDOS

Matricula:
Discente:
Status: HOMOLOGACAO PAGAMENTO v

Ano Maximo:

0O0®0D0O

Periodo Maximo:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO/CCET/UFMA - SAO LUIS
Buscar Planos || Cancelar

@: Analisar Plano de Estudos .: Alterar/Prorrogar Plano de Estudos jz Ver do 2. /1sencdo Plano
de Estudos @: Cancelar Plano de Estudos do Discente /- : Baixar GRU

SELECIONE UM DOS PLANOS ABAIXO (1)

Matricula Discente Curso Status Ano-Periodo Maximo Acbes
CIENCIA DA COMPUTAGAO HOMOLOGACAO PAGAMENTO 2026.1 WS 2o

1 plano(s) encontrado(s)

Portal do Coordenador

SIGAA | Superintendéndia de Tecnologia da Informagdo - UFMA - dsi-bruno - v3.7.30-416 1

Fonte: SIGAA, 2023.

De acordo com os critérios definidos na busca, a Coordenac¢do visualizard o(s)

discente(s) e podera selecionar a opcdo desejada:

o Analisar o plano de estudos: para deliberar sobre o plano cadastrado pelo
discente;
o Alterar/Prorrogar Plano de Estudos: para realizar altera¢bes no prazo e/ou

sequéncia dos componentes do plano;

o Homologar Pagamento/Isengdo Plano: para deliberar sobre o comprovante de
pagamento/isengéo apresentado;

o Cancelar Plano de Estudos do Discente: para negativa do plano de estudos

cadastrado e desligamento do(a) discente por néo readmisséo.

8.3 Homologar taxa de readmissdo (GRU)

Acesse o Portal Coord. Graduagao, menu Aluno, op¢do Plano de Estudos. Clique em
Gerenciar Plano de Estudos.

O usuario devera informar os critérios de Matricula ou Nome do Discente ou status
homologagdo pagamento. Em seguida, clique em Buscar Planos.

Identifique o(a) discente e selecione o icone em destaque, correspondente a

homologacao de pagamento.
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PoRrTAL DO C >A T0 DE PLANO DE ESTUDOS > SELECAO DOS CRITERIOS DE BUSCA
[J Matricula:
O Discente:
Status: HOMOLOGACAO PAGAMENTO v
[ Ano Maximo:
[J Periodo Méaximo:

Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO/CCET/UFMA - SAO LUIS
Buscar Planos || Cancelar

@: Analisar Plano de Estudos  ,': Alterar/Prorrogar Plano de Estudos |_J: Ver do i e /1sencio Plano
de Estudos  @: Cancelar Plano de Estudos do Discente /- : Baixar GRU

SELECIONE UM DOS PLANOS ABAIXO (1)

Matricula Discente Curso Status Ano-Periodo Maximo Acbes
CIENCIA DA COMPUTAGAO ~ HOMOLOGACAO PAGAMENTO 2026.1 = @ (%]

1 plano(s) encontrado(s)

Fonte: SIGAA, 2023.

Apds visualizar o comprovante de pagamento da GRU ou de isencdo inserido pelo

discente, selecione a opcdo de Homologag¢éo do Pagamento (Sim para realizar a homologacao,

Ndo em caso de documentacdo incorreta) e clique em Préximo passo.

2026.1
42 DEIN0227 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) Obrig. Curriculo
43 DCONO0117 - ECONOMIA (CP) Optativa
44 CCCT0045 - EDUCAGAO AMBIENTAL (CT) Optativa
as DEIN0100 - ENGENHARIA DE SOFTWARE II (CP) Optativa
46 DECC0077 - INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO (CP) Optativa
a7 DEINO110 - COMPUTAGAO E SOCIEDADE (CP) Optativa
48 DFIL0048 - FILOSOFIA (LE) Optativa
49 DLER0798 - LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS: LIBRAS Optativa
50 DPSI0025 - PSICOLOGIA (EE) Optativa
51 COC00024 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES: ENSINO/PESQUISA/EXTENSAO (CP) Obrig. Curriculo
52 DEIN0064 - ESTAGIO SUPERVISIONADO (CP) obrig. Curriculo

Esse plano possui 52 componente(s) curriculare(s)

Dapos po PLano DE EsTubnos

CH Pendente: 825
CH Cumprida Selecionada: 1080
PRAZO PARA CONCLUSAO REQUERIDO
Ano: 2026
Periodo: 1
Observagdo:

Comprovante Isencio: 2
Homologa o Pagamento? * O sim @ Nio

<< Selecionar Outro Plano || Cancelar 6ximo Passo

Fonte: SIGAA, 2023.

Na préxima tela, clique em Confirmar. A homologac¢do do pagamento serd efetivada, o

status do discente retornard para ATIVO e o Plano de estudos entrard em execugao.
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2026.1
42 DEINOZ27 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO (Tcc) Obrig. Curriculo
43 DCOND117 - ECONOMIA (CP) Optativa
44 COCTO045 - EDUCACﬁO AMBIENTAL (CT) Optativa
45 DEINO1OO - ENGENHARLA DE SOFTWARE 11 (CP) Optativa
46 DECCO077 - INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO (CP) Optativa
47 DEING110 - COMPUTAGAD E SOCIEDADE (CF) Optativa
48 DFILO04S - FILOSOFIA (LE) Optativa
49 DLERO798 - LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS: LIBRAS Optativa
50 DPSI0025 - PSICOLOGIA (EE) Optativa
51 COCOD024 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES: ENSING/PESQUISA/EXTENSAO (CP) Obrig. Curriculo
52 DEINDDGE4 - ESTAGIO SUPERVISIONADO (cp) Obrig. Curriculo

Esse pland possul 52 componente(s) curnculare(s)

Atencio coordenador!
Se voct confirmar o plano de estudos agora, o discente mudard de status para ATIVO. Confirme o dados do plano de estudos antes de realizar a confirmaglo.

o PLano

CH Pendente: 825

CH Cumprida Seleconada: 1080

Observaglio:

DABOS DO PEDIDO DE PRORROGAGAD DE PRAZO
Ano: 2026

Perioda: 1

I Confirmar l<< Alerar Dados || Cancedar

Fonte: SIGAA, 2023.

8.4 Desligamento por indeferimento do plano (ndo readmissdo)

Permite o desligamento do estudante, que teve o seu plano de estudos indeferido pela
coordenacdo, conforme previsto no Art.138 da Resolugdo CONSEPE N2 1892/2019.
Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Aluno, opg¢do Plano de Estudos. Clique em

Desligamento de Aluno.

& Matriculas .3 Atividades 5 Aluno 7 Turmas Relatérios A, Consultas = Pagina WEB 'LTOum)s
‘ Homologar Nome Social

Conteido protegido Consulta Avancada Portal da

Conteddo protegido para ambi¢ Icontedido protegido ~
para ambiente de treinamento | % Atualizar Dados Pessoais Eie danter iy Coordenacao de Curso

treinamento Contetdo protegid . Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

€

CIENCIA DA COMPUTAGAO/CCET/UFMA - SAO LUIS

]= Exportar Planilha de Notas do Semestre [ J [ ] [ ] 3 ] CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
<] [11] [5] [rosas
i_] Emitir Atestado de Matricula CaLENDARIO 2023.1
ATENDIMENTO AO ALUNO Emitir Histérico Completo
Emitir Histérico de Conclusdo —
£ N — 12/06/2023 a 15/07/2023
mitir Dedlarago de Vinculo Bo (0) e
Relatério dos indices Académicos do Aluno 14/02/2023 = 23/02/2023
|
FORUM DO CURSO DE CIEN( Andlise das solicitagées de matricula
| Cadastrar Orientagdo Académica 3
Caro Coordenador, este f(  Gerenciar OrientagSes Académicas 5 os alunos do Oltimo dia para trancamento
curso e a coordenagdo tes até
Férum de Cursos Re-Matricula
Trabalho Final de Curso 27/02/2023 a 09/03/2023
Titulo Aproveitar Disciplina Data
Guia do estudante 2023 Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente 21/03/2023 @

| Excluir Aproveitamento de Componente

e o Do o ENAOE RSV 0TAIE

Plano de Estudos 3 Solicitar Plano de Estudos Novos Discentes
Gerenciar Plano de Estudos Solicitados
Desligamento de Aluno

Consultar Situagdo de Emissdo de Carteira Meia Passagem

Gestdo de Documentos »

Fonte: SIGAA, 2023.

O usuario devera informar os critérios de Matricula ou Nome do. Em seguida, clique em

Buscar .

Para selecionar o discente, clique no icone @
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& Matriculas + Atividades & Aluno 7 Turmas ' | Relatorios \% Consultas 2 Pdgina WEB T&toutms
PORTAL DO COORDENADOR > SOLICITAR DESLIGAMENTO DE ALUNO > SELEGAO DOS CRITERIOS DE BUSCA

SELECIONE 0S CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:

(] Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO/CCET/UFMA - SAO LUIS

Buscar || Cancelar |

@: Selecionar Discente
Anq- Matricula  Discente Curso Status Ultima Movimentagao Acoes
Periodo
CIENCIA DA ATIVO CANCELAMENTO TEMPORARIO (REPROVAC:\O P/FALTA OU P/NOTA EM TODOS
COMPUTAGAO 0S COMPONENTES NO SEMESTRE REGULAR Art. 127-1II)

1 discente(s) encontrado(s)

Fonte: SIGAA, 2023.

Na préxima tela, selecione o tipo de desligamento, informe o ano-periodo
correspondente ao indeferimento do plano na op¢do Ano-Periodo de Referéncia e Observagdo,

se houver necessidade de informagao adicional. Clique em Préximo passo.

@ Modulos ¢b caixa Postal . Abrir Chamado
=S Menu Docente S Alterar senha @ Ajuda

Semestre atual: 2023.1
PoRrTAL DO COORDENADOR > CANCELAMENTO DO PROGRAMA > INFORME 0os Dabos

Atencao!
0 conteddo inserido no campo Observacdo do formuldrio abaixo serd exibido no histérico do aluno.

Matricula:
Discente:
Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 0S DADOS PARA CANCELAMENTO DO PROGRAMA
v

Tipo: # | DESLIGAMENTO - DESCUMPRIU PRAZO DO PLANO DE ESTUDOS (RES.1892/CONSEPE Art.138,VII)

Ano-Periodo de Referéncia: #2023 |- [1
Observagao: -

T ORI e [

* campos de preenchimento obrigatério.

Fonte: SIGAA, 2023.

Em seguida, insira senha e selecione Confirmar. A mensagem de confirmacdo da

operacdo sera disponibilizada.

PORTAL DO COORDENADOR > CANCELAMENTO DO PROGRAMA > INFORME 0s Dabos

Matricula:
Discente:

Curso: CIENCIA DA COMPUTAGAO - SAO LUIS - Presencial - TN - BACHARELADO - 2020
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

CONFIRME 0S DADOS PARA CANCELAMENTO DO PROGRAMA

Ano-Periodo: 2023.1
Observacdo: Teste Desligamento

CONFIRME SUA SENHA

Senha: * ee

<< Voltar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

\11) « Cancelamento do Programa realizado com sucesso para o aluno

Fonte: SIGAA, 2023.
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9 GESTAO DE DOCUMENTOS

Permite o acesso a lista de alunos com documentacdo pendente a diplomagdo, bem
como a possibilidade de inclusdo de documentos (em casos de excepcionalidades, uma vez que

deve ser feita, preferencialmente, pelo discente em seu Portal do SIGAA).

9.1 Acessar a lista de discentes com documentagido pendente

Acesse o Portal Coord. Graduagéo, menu Aluno, op¢do Gestdo de documentos. Clique

em Alunos com Documentagdo Pendente — Diploma.

- "
& Matriculas ¢ Atividades £ Aluno - Turmas || Relatérios A Consultas =° Pagina WEB |(]Outros

PORTAL DO COORDENAL  Hemelogar Nome Secial ENTES > BUSCAR DISCENTE
Consulta Avancada

o+ Atualizar Dados Pessoais

o+ Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

Exportar Planilha de Notas do Semestre

+] Emitir Atestado de Matricula
+| Emitir Histérico Completo io Lis
+| Emitir Histérico de Conclus3o
+] Emitir Declaracdo de Vinculo

i Relatério dos Indices Académicos do Aluno
— N . 3372294ab - v3.7.30-581 01/11/2023 17:05
Cadastrar Orientacio Académica

Gerenciar Orientagdes Académicas

Férum de Cursos

Trabalho Final de Curso

Aproveitar Disciplina
Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente

Excluir Aproveitamento de Componente
Participac3o do Discente no ENADE ,
Plano de Estudos b

Consultar Situagdo de Emiss3o de Carteira Meia Passagem

Gestlo de Documentos »|  Cadastrar Documentacio

Listar/Homalogar Documentacic

Aluncs com Documentacio Pendente - Diploma

Fonte: SIGAA, 2023.

9.2 Cadastrar documentagao

Acesse o Portal Coord. Graduagéo, menu Aluno, opcao Gestdo de documentos. Clique

em Cadastrar Documentagdo.
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@& Matriculas <5 Atividades £ Aluno - Turmas | Relatérios ‘&, Consultas = Pigina WEB | Outros
Homologar Nome Social

:E“ES Consulta Avangada g “ Portal da
teGdo protegide p bi negico p
e B oo &7 Atualizar Dados Pessoais [ PEaskis pe Coordenacéo de Curso
o Atualizar Dados Pessoass de Ingressantes QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - 50 LUiS
[* Exportar Planilha de Notas do Semestre CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
e 1] [3] [roman
©) Emitir Atestado de Matricula CaLenpARIO 2023.2
ATENDIMENTO AD ALUNO o Emitir Histérico Completo )
X Solicitagho de turmas
Solicitagho 1! Emitir Histérico de Conclusio Enviada 13 3 = 16/12/2023
Conteddo protegido Conte| « Emitir Declaracho de Vinculo 31/10/2023 @ @ Solicitacdes on-line de matricula
i) Relatério dos indices Académicos do Aluno o respondidas (1) 02/0 3 a 05/08/2023
i das solicitagdes de matricula
FORUM DO CURSO DE QuI|  Cadastrar Orientacho Académica . a
Gerenciar Orientagdes Académicas Uitime éia pare tranchments
Caro Coordenador, este f§ 35 alunos do —
curss e & coordenaclo ten  Férum de Cursos Re-Matricula
08/08/2023 a 12/08/2023
Trabalho Final de Curse
Aproveitar Disciplina
Titulo Data
- Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente
Matricula online " 5 ek e C ) 18/08/2022 @
Tecnologia de grios e cere i it o 05/08/2022 @
Disciplina Higiene e Seq. I Participagho do Discente no ENADE » D5/08/2022 =]
Semestre 2020.1 - Divida 05/06/2021 &
Matricula Plano de Estudos »D2/06/2021 @
Email institucional D1/04/2021 &
Consultar Situaglo de Emissdo de Carteira Meia Passagem
Gestio de Documentos » Cadastrar Documentagio _
= - — = M |istar/Homologar Documentagdio

Alunos com Documentagdo Pendente - Diploma

Fonte: SIGAA, 2023.

Para cadastrar a documentacgdo, o usuario devera informar os critérios de Matricula ou

CPF ou Nome do Discente. Em seguida, clicar em Buscar.

Para selecionar o(a) discente clique no icone D

Em seguida, selecione um tipo de documento (documento de identidade ou certificado
de conclusdo do ensino médio ou equivalente). Anexe o documento em formato PDF-A (no
SIGAA ha um link para conversdo de documentos para esse formato). Selecione o tipo de
conferéncia, a declaragdo de ciéncia e confirmacdo de veracidade das informagdes. Digite sua
senha e clique em Cadastro.

Caso seja necessario inserir mais de um documento, toda a operagdo deverd ser
repetida, selecionando o tipo pertinente de documento, visto que é possivel cadastrar somente

um documento por vez.

PORTAL DO COORDENADOR > CADASTRO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS

O documento a ser inserido precisa estar no formato PDF-A.
O PDF/A é um formato de arquivo definido pela norma ISO 19005 para arquivamento de longo prazo de documentos eletrénicos.
Clique aqui para acessar o manual para auxili-lo na conversdo de documentos em formato PDF-A

Dados do Discente

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Tipo de Documento: | -- SELECIONE -- e
Arquivo do Documento
Di (PDF/A

)z

D de Identidade
Prova de Conclusdo do Ensino Médio ou Equivalente

Observacéo:

DADOS DO ATENDIMENTO

Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE —- &

[ Declaro, para os devidos fins, que as informacdes acima prestadas s&o verdadeiras. Estou ciente de que
a apresentacio de documentos falsos ensejam a apuracio de responsabilidade. (Declaragio feitz em
observancia aos artigos 297-299 do Cddigo Penal Brasileiro)

CONFIRME SUA SENHA

Senha:

Cadastro || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.
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10 ABERTURA DE TURMAS REGULARES

A cada periodo letivo, a coordenacdo de curso devera, de acordo com o prazo
estabelecido em calenddrio académico, solicitar aos Departamentos correspondentes, a
abertura das turmas para o préximo periodo letivo. Ou, caso o curso ndo tenha subunidades,

fazer a abertura das Turmas.

10.1 Consulta de Estruturas Curriculares

Para evitar que sejam feitas solicitacbes de componentes que pertencem ao curriculo
antigo, consulte a estrutura curricular vigente.

Acesse o Portal Coord. Graduag¢do, menu Consultas, op¢do Estruturas Curriculares.

& Matriculas .3 Atividades q': Aluno 7 Turmas Relatérios ', Consultas = Pégina WEB j\._0utros
' Relatério de Turmas
Nao ha noticias cadastradas. Componentes Curriculares
Turmas
Estruturas Curniculares
Habilitagdes
Matrizes Curriculares
Cursos

Consulta de Calendarios Académicos

Fonte: SIGAA, 2023.

Em seguida, selecione o Curso e Matriz Curricular, clique em Buscar. A lista com a(s)
estrutura(s) curricular(es) sera disponibilizada. Clique no relatdrio (icone em destaque na
imagem).

PORTAL DO COORDENADOR > CONSULTA DE ESTRUTURA CURRICULAR DE GRADUAGAD

Busca FOR ESTRUTURAS CURRICULARES

Curso: QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFHA - SA0 LUES v
Matnz Curricular: GQUIMICA INDUSTRIAL « 540 LUIS - Presencial = T - BACHARELADD - 1969 v
Chdign:

Buscar | Cancelar

1" : Relatério da Estrutura Curricular : Dedlaracho de Praze Maximo

Lisva or EsTRutunas ConmicuLanes EmconTaapas (4]

céd Anc-Periodo Matriz Curricular

5 2016.1 QUIMICA THOUSTRIAL - Presenceal - T - BATHARELADD @
a0 2007.2 QUIMICA INCUSTRIAL - Presencesl - T - BACHARELADD :
10 1550.1 QUIMICA INDUSTRIAL - Presencial - T - BACMARELADO I

14 1570.1 QUIMICA INDUSTRIAL - Presencial - T - BACHARELADO I=

Fonte: SIGAA, 2023.

Utilize o relatério da estrutura curricular para identificar o cédigo dos componentes e

iniciar a solicitacdo de turma.

oY f O flickr .
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10.2 Solicitar Abertura de Turma

Essa funcionalidade permite solicitar a criacdo de turma para o componente existente

na estrutura curricular vigente.

Acesse o Portal Coord. Graduag¢do, menu Turmas, opc¢ao Solicitar Abertura de Turmas

Regulares. Clique em Nova Solicitagéo.

& Matriculas s Atividades £ Aluno 7 Turmas Relatérios ‘A, Consultas =7 Pagina WEB (| Outros

R ) " Solicitar Abertura de Turmas Regulares r[ = Nova Solicitacdo
Conteddo protegido - Solicitar Abertura de Turmas de Férias | = Repetir Solicitacio Portal da
Conteddo protegid biente de & =
ambients 4o femamente Contadde protegi| 0 Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual v Coordenacao de Curso

treinamento Contetda protegide para ambis

[& visualizar Solicitagdes de Abertura de Turmas Enviadas QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SO LUTS

Consultar Turmas o CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
1] [»>] [romas]
Alterar/Remover Turma CALENDARIO 2023.2
ATENDIMENTO A0 ALUNO Criar Turma Sem Solicitacdo
Solicitagio de turmas
Transferir Alunos entre turmas 01/08/2022 - 16/08/2022
ver todas 2 Gerenciar Solicitagdes de Turmas ¥ ondidas (0) Solicitagdes on-line de matricula
02/08/2023 a 05/08/2023
FORUM DO CURSO DE QUIMICA IND Cadastrar Programa de Componente Anilise das solicitacdes de matricula
Consultar Componentes com Programas Cadastrados 2
2 5 ~ Ultimo di t t
Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do AT ra"“T“ °
curso e a coordenagdo tem acesso a ele. izl

Re-Matricula

18/08/2023 2/08/2023
Cadastrar novo tépico para este forum oellvz02s : da/gatznzs

Fonte: SIGAA, 2023.

Insira o cédigo do componente e selecione Buscar. Apds encontra-lo, clique no icone @

PoORTAL DO COORDENADOR > SOlI’(ITAgiO DE TURMA > Buscar COMPONENTES CURRICULARES

Busca pE COMPONENTES CURRICULARES

Cédigo: DETE0074

] Neme:

[ Tipe: -+ SELECIONE -- ¥

— Unidade

U Responsavel; L=~ SELECIONE -- 3

Nivel: GRADUACAD
Buscar || Cancelar

(&): Selecionar Componente
CoMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)

e Total de Carga Hordrla Carga Hordrla Carga Hordrla Carga Hordrla Carga Hordrla Aceita o
Cédigo  Nome T v S ot S vtic RN Yo s AR =0T L Ext SubTurma | P® ey
HISTORIA
Dos
DETE0074 PROCESSOS 3 45 0 45 0 0 Nio DISCIPLINA Sm &
INDUSTRIALS
Q1)

Fonte: SIGAA, 2023.

Em seguida, inclua a reserva de vagas do Componente e clique em Submeter dados da

Solicitagdo. Fique atento as seguintes observagoes:

o Para cada componente, abrird trés campos para reserva de vagas: um para
ingressante, outro para veteranos e por fim para alunos em plano de estudos;

o Se o componente estiver registrado em duas estruturas curriculares ativas,
abrird dois campos para reserva de vagas: um para cada estrutura curricular;

o O total de vagas ofertadas, devera ser igual ao somatério das reservas

preenchidas.
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i/ + Atencio Coordenador! O componente curricular selecionado se encontra no primeiro nivel do(s) seguinte(s) curriculo(s) do curso em
3 atividade: 20

& Matriculas 53 Atividades £ Aluno % Turmas || |Relatérios @, Consultas 27 Pagina WEB [(]Outros

SOLICITACAO DE ABERTURA DE TURMA > DADOS DA SOLICITACAOD

Caro Coordenador,

Selecione o hordrio para esta turma. Observe que o chefe de departamento ndo poderd alterar o hordrio selecionado por vocg, entdio o horério tem que ser
compativel com o plano de matricula de todos os alunos que irfo cursar a Turma Regular. Enquanto o chefe do departamento da disciplina ndo criar a turma é
possivel alterar o horério e os alunos desta solicitagio.

Neste passo devem ser informados as vagas para cada Matriz Curricular (Turno/Modalidade/Habilitagdo) e se deseja reservar vagas para alunos recém cadastrados
(ou ingressantes). Caso ndo deseje solicitar vagas para uma determinada Matriz, deixe o campo com zero.

Componente Curricular: HISTORIA DOS PROCESSOS INDUSTRIAIS (QI)
Cédigo: DETEQO74
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 3 Total - ( 3 Tedricos ) / ( 0 Préticos )
Carga Horaria Total: 45 Total - { 45 Tedricos ) / ( 0 Praticos )
Ano-Periodo: 2023-2
Tipo da Turma: Turma Regular

DADOS DA SOLICITACAO

RESERVAS
Curso Turno Modalidade  Habilitagdo/Enfase Vagas
QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969 Vespertino BACHARELADO RESERVADA P/ INGRESSANTES |27
QUIMICA INDUSTRIAL - SAQ LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969 Vespertino BACHARELADO RESERVADA P/ VETERANOS 0
QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969 Vespertino BACHARELADO RESERVADA P/ PLANO ESTupo @)

Submeter Dados da Solicitaclo || << Voltar || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

Na proxima tela, selecione o hordrio de funcionamento da turma. Lembre-se que o
nuimero de horarios selecionados devera ser compativel a carga horaria (CH) da disciplina. Caso
contrario, o sistema informara o erro e ndo permitira a conclusdo da operagao.

Apds o preenchimento dos horarios, em conformidade com a CH da disciplina, selecione

Préximo passo.
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P - PR

PorTaL po CoorpeENADOR > CADASTRO DE TurRMA > Derinir HorARIOS

Caro usudna, es ra auxiliar na escalha das hordrios da turma,

Componente! 206 - INTRODUGAD A QUIMICA INDUSTAIAL - 30h (2 créditos)

Hordria:
Ano-Perioda!
Periodo Letivo: d
Capacidade: © Tipo: REGULAR

Local:

Iniclo - Fim: 21/08/2023 - 2

Docente(s):

Grape pE HorAntos

Atualizar Grade ce Hardrios E

o Sec Ten Qu ut Sex o
0 H| C O
[ C
O [ O
ul O O L]
11:10 - 12:00 m| O ) ]
12:00 - 12:50 0 O [] O O ]
13:10 - 14:00 ]} L]
14:00 - 14:50 O L
14:50 - 15:40 ] O |
15:50 - 16:40 ] O O O O
16:40 - 17:30 O D O O O
17:40 - 18:30 ul O Ll ) O 2
18:30 - 19:20 =) O [
19:30 - 20:20 C =
20:20 - 21:10 = O ] B
21:10 - 22:00 m [ [=] =] O B
<< Fasso Anterior || Cancedar || Frdximo Fasso ==

Fonte: SIGAA, 2023.

Confirme todos os dados e selecione Cadastrar solicitagdo de turma. Apds conclusdo, o

sistema mostrara a mensagem:

.‘_j « Solicitacio de turma cadastrada com sucessol

& Matriculas .y Atividades £ Aluno 17 Turmas Relatérios 4, Consultas = /Paginawed L Outros

PorTAL D0 COORDENADOR > REPETIR SOLICITACOES DE CRIACAC DE TURMAS REGULARES

Caro usudnio, para buscar por solicitagies de turmas, mforme um ano-periodo regular. Selecione aquelas que deseja solictar novamente para o préxme periodo,

SELECIONE O PERIODO QUE DESEJA VISUALIZAR AS SOLICITACOES

Ano-Periodo: 2023 =g

Filtrar Sohiotaches

Fonte: SIGAA, 2023.

10.3 Gerenciar solicitagdes de turma

A etapa de gerenciamento das solicitagdes podera ser executada pela chefia de
departamento ou pela coordenacdo de curso (a exemplo das coordenagdes do continente)
responsavel pela disciplina. Os caminhos sdo os mesmos, incluindo os passos para execugao da
aprovacao da oferta, a diferenca estd apenas na localizagdo da op¢dao no menu dentro dos

portais, conforme descrito abaixo.

B B oY o fiik
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Seguem os caminhos disponiveis nos portais:
1) Coordenagdo de Graduagdo

Acesse Portal Coord. de Graduacdo, menu Turmas, opg¢ao Gerenciar Solicitagbes de

Turmas, clique em Turmas Regulares.

@ Matriculas % Atividades £ Aluno o Turmas || |Relatérios ‘A, Consultas =-Pagina WEB [(]Outros

~ Solicitar Abertura de Turmas Regulares »
o - = Solicitar Abertura de Tt de Fé ,
N&o ha noticias cadastradas. icRapiRelmide mas ce Lenas POI’t?l da
~ Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual » Coordenacdao de Curso
[2 visualizar Solicitacdes de Abertura de Turmas Enviadas ENGENHARIA MECANICA/CCET/UFMA - SO LUTS
Consultar Turmas CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
Alterar/Remover Turma CALENDARIO 2023.2
ATENDIMENTO A0 ALUNO Criar Turma Sem Solicitacio
Solicitagio de turmas
Transferir Alunos entre turmas e R T
ver todas Gerenciar Solicitacdes de Turmas »|  Turmas Regulares e T
Turmas de Férias a 05/08/2023

Cadastrar Programa de Componente bes de matricula

Turmas de Ensino Individual

Consultar € t P Cadastrad =
onsultar Componentes com Programas Cadastrados vertodas |2 "

Carn Conrdenador. este farum é destinadn nara discussdes relacionadas an seu cursa. Tados ns alunas da

Fonte: SIGAA, 2023.

FORUM DO CURSO DE ENGENHARIA

2) Chefia de Departamento

Acesse Portal Docente, menu Chefia, op¢do Turmas, selecione Gerenciar Solicitacées de

Turmas. Clique em Turmas Regulares.

@ Ensino & Chefia o Pesquisa/Inovacio P Extensio [ Biblioteca | Producio Intelectual % Ambientes Virtuais (@ Outros =] Processo Seletivo

Componentes Curriculares s
Minhas Mensagens |,
< . | Turmas b Alterar/Remover Turma
Néo ha
Relatorios »|  Criar Turma Sem Solicitacio Trocar Foto
Discentes »|  Transferir Alunos entre turmas
Docentes »|  Gerenciar Solicitages de Turmas ¥ = Sugerir Turma para Curso  [*=0al do
Plano Individual do Docente »| Gerenciar Solicitaces de Turmas - Convénio Turmas Regulares
Autorizacdes »|  Consultar Turmas Turmas de Férias = Turmas
MINHAS Y osoina WEB »|  Adicionar Reservas de Vagas Turmas de Ensino Individual
Componet  , ..10s Lato Sensu »  Ajustar Turma Ver Todas p
GRADUAG  ~ e Extensie > -
DETE0232 vallacoes de Acoes de Extensao - TO1 (ABERTA) G, Eletronicos ()., d

Fonte: SIGAA, 2023.

Ao ter acesso a lista de solicitagdes, o chefe da subunidade responsavel pelo
componente poderd aceitar, visualizar, negar, solicitar alteracdo de horario ou adicionar

reservas, conforme nota explicativa do SIGAA abaixo.

30 oY f O flickr .



a universidade
que a gente quer

Caro Usuario(a),

Através desta operagdo € possivel gerenciar as solicitagdes de turmas de componentes curriculares do seu departamento.

Através desta operacdo é possivel gerenciar as solicitacdes de turmas de componentes curriculares que possuem a coord cdo como unidade

Convém, antes de iniciar o das or ler as observacdes abaixo:

« & operagio W Atender Solicitaciio iré criar uma ou mais turmas a partir das reservas da solicitagio selecionada. Ao atender uma solicitagiio de turma &
possivel ainda adicionar reservas de vagas para outros cursos na mesma turma desde que exista solicitagdo aberta do mesmo componente & no mesmo
horario.

A operagdo H? Solicitar Alteracdo de Horadrio deve ser executada quando vocd desejar criar a turma em um horério diferente do que foi solicitado. O
departamento ndo pode alterar o hordrio da solicitagdo. Ao solicitar alteragdo de hordrio a situagdo da solicitagdo ficard "Solicitado Alteragdo®;

A operagdo y Adicionar Reserva em Turma Existente deve ser executada quando vocé desejar adicionar as reservas da solictagdo selecionada em uma

turma que jé foi criada a partir de outra reserva. Para que seja possivel € necessério que a turma seja do mesmo componente curricular da solicitagio e tenha
© mesmo hordrnio.

» A operagdo —% Visualizar Solicitacao de Turma exibe detalhes da solicitagdo selecionada e, caso esta ja tenha sido atendida, da(s) turma(s) criada(s) a
partir desta solicitagdo.

A operagdo Q Negar Solicitacdo deve ser executada quando o chefe, por algum motive, ndo poderd criar a turma solicitada. Nesta operacdo ele deve ainda

entrar com a justificativa de ndo poder criar a turma.

CONSULTAR SOLICITACOES

J curso: -~ SELECIONE -- v

[J componente: |-- SELECIONE -- v
[J Hordrie:

) Docente:

Buscar || Listar Todos

Q: Atender Solicitacio 69: Solicitar Alteracio de Horario f: Adicionar Reserva em Turma Existente
D: Negar Saolicitacdo 1 Visualizar Solicitagdo de Turma

Fonte: SIGAA, 2023.

Para atender 3 solicitagdo deverd ser selecionado o icone verde “&”.

SoLICITACGES ENCONTRADAS (55)

Componente Curricular Solicitante S«ﬂfﬁ:‘;ad:iu Tipo Horario Vagas Situacio

DETE006S - TECNOLOGIA DE ALIMENTOS (NT) NUTRICAO 27/06/2023 ;‘;;Tfar am1234 35 Atendida Q
DETEQ071 - QUIMICA ANALITICA I (EQ) E"l‘}f;;‘ci“m 22/06/2023 ;‘;;’:‘fy 3M123 5M4S 15 Atendida Q
DETE0071 - QUIMICA ANALITICA  (EQ) sﬁﬁ;‘&"m 22/06/2023 ;‘;’g’[‘fy 3M123 5M23 15 Arendids Q
DETE0074 - HISTORIA DOS PROCESSOS INDUSTRIATS (QI) kg 31/10/2023 ;‘;;Tfar 21123 30 Pendente (P @) A O @

INDUSTRIAL

Fonte: SIGAA, 2023.
Logo em seguida, uma nova aba abrira, na qual a chefia podera confirmar o nimero de

vagas, o Campus e local da oferta, assim como podera remover a reserva de vagas, caso tenha

sido cadastrada. Apds a confirmagdo dos dados, selecione Proximo Passo.
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PorTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMAS > DADOS GERALS

Caro Usudrio,

Nesta tela vocé deve entrar com os dados gerais da turma. As datas de inicio e fim das turmas ndo podem ser alteradas e sdo preenchidas automaticamente com as
datas de mnico e fim do periodo letivo, caso as datas ndo sejam preenchidas entre em contate com o PROEN.

Dapos oA TurRMA

Dapos Do COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: DETEQ074 - HISTORIA DOS PROCESSOS INDUSTRIAIS (QI)
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 3 crs. (45 h)
CH Total: 45 h
Dapos Gerars pa Turma
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2023-2
Campus: * -- SELECIONE -- v
Capacidade de Aluncs: # 30
Local: =
Observagdes ao Aluno: @
Inicio: % 21/08/2023 [
Fim: #|24/12/2023 m
Reservas CONTEMPLADAS

f: Remover Reservas

Reservas Contempladas Vagas Soli di Vagas dl Status
QUIMICA INDUSTRIAL - SAD LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969 27 27 RESERVADA P/ INGRESSANTES o
Reservas Contempladas Vagas ici Vagas Status
QUIMICA INDUSTRIAL - SAD LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969 3 3 RESERVADA P/ PLANO ESTUDO o

Cancelar || Proximo Passo > >

Fonte: SIGAA, 2023.

A proxima tela sera referente aos horarios cadastrados pela coordenagdo de curso e

neste momento a chefia da subunidade nao podera alterar os hordrios, mas caso necessite,

&

podera solicitar que a alteracdo seja feita pela Coordenagao no icone . Em seguida,

selecione Proximo Passo.

PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR HORARIOS

Caro uswinio, esta tela ird auxiliar na escolha dos hordrios da turma.

Componente: DETEDD74 - HISTORIA DOS PROCESSOS INDUSTRIAIS (QI) - 45h (3 créditos)
Haor: T123
Ano-Periodo: 2023.2
Periodo Letivo: de 21/D6/2023 até 24/12/2023
Capacidade: 20 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local:

Inicio - Fim: 21/08/2023 - 24/12/2023
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HorArRIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS

Hordnios Dom Sec Te= Qua Qut Sex Sas
07:30 - 08:20
08:20 - 09:10
09:20 - 10:10
10:10 - 11:00
11:10 - 12:00
12:00 - 12:50

13:10 - 14:00
14:00 - 14:50
14:50 - 15:40
15:50 - 16:40
16:40 - 17:30
17:40 - 18:30

18:30 - 19:20
19:30 - 20:20
20:20 - 21:10
21:10 - 22:00

<< Passo Anterior || Cancelar | Praximo Passo > >

Fonte: SIGAA, 2023.
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Nesta tela, a chefia da subunidade ira adicionar Docente(s) e sua(s) respectiva(s) carga

(s) horaria(s).

W Ensine & Chefia & Pesguisa/Inovagio P Extensio ) 8iblicteca | Produgio Intelectual %8 Ambientes Virtuais 4 Outros [ Processo Seletivo
PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: DETE0206 - INTRODUGAO A QUIMICA INDUSTRIAL - 30h (2 créditos)
Hordrio: 2T12
Ano-Periodo:
Periodo Letivo: de 21/08/2023 até 24/12/2023
Capacidade: 30 alunc(s) Tipo: REGULAR
Local: CCET
Inicio - Fim: 21/08/2023 - 24/12/2023

Docente(s):
o Todos da UFMA . Somente da minha unidade # Somente externos
Docente: *
! )
Carga Hordria: * h
Adicianar
) Retirar Docente da Turma

Docente Horirio cH

2T12 (21/08/2023 - 24/12/2023) 20|k 9

<< Passe Antericr || Cancelar || Préxime Passo >>

Fonte: SIGAA, 2023.

Ressalta-se que a carga horaria docente ndo poderd ultrapassar a carga horaria do
componente curricular, caso contrdrio o sistema acusara o erro que segue. Apds corregdo,

selecione Proximo Passo .

m * Docente com essa CH ndo pode ser adicionado. A CH total excede a CH da disciplina da turma.

@ Ensino B Chefiz & Pesquisa/Inovacie ™ Extensio Y Bibli 2 Produgdo Intel | 5B Ambi Virtuais (g Outros 2] Processo Seletivo
PorTaL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: DETE0206 - INTRODUGAC A QUIMICA INDUSTRIAL - 30h (2 créditos)
Horario: 2T123
Ano-Periodo: 2023.2
Periodo Letivo: de 21/08/2023 até 24/12/2023
Capacidade: 30 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: CCET

Inicio - Fim: 21/08/2023 - 24/12/2023
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DoOCENTES

() Todos da uFMa @  Somente da minha unidade () somente externos

Docente: *

Carga Horaria: * [60 h
Adicionar
MN&o had docentes para esta turma.

<< Passo Anterior | | Cancelar || Préximo Passo »>

# Campos de preenchimento obrigatério

Fonte: SIGAA, 2023.

Confirme todos os dados da turma e selecione Cadastrar e a mensagem do sistema

indicara que o cadastro foi concluido.
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!/ + Turma DETE0206 - INTRODUCAO A QUIMICA INDUSTRIAL - Turma: 02 (2023.2) cadastrada com sucesso!

@ Ensino 3 Chefia o) Pesquisa/Inovacio P Extensic [ Bibliotsca | Produciio Intelectual ¥ Ambientes Virtuais (4 Outros | Processc Selstivo
PORTAL DO DOCENTE > TURMAS SOLICITADAS

Caro Ususrio(a),

Através desta operac3o & possivel gerenciar as solicitagdes de turmas de componentas curriculares do seu departamento.

Convém, antes de iniciar o gerenciamento das orientagdes, ler atentamente as observacdes abaixo:

-

« A operacic " Atender Solicitagdo ir3 criar uma ou mais turmas a partir das reservas da solicitagdo selecionada. Ao atender uma solicitagSo de turma &
possivel ainda adicionar ressrvas de vagas para cutrcs cursos na mesma turma desde que exista sclicitaco aberta do mesmo components & no mesmo
hordrio.

+ Aoperacic M Solicitar AlteracSo de Horario deve ser executada quando vocé desejar criar a turma em um hardrio diferente do que foi solicitado. O
departamento ndc pode alterar o hordrio da sclicitaio. Ac solicitar alteracdo de horaric a situacdo da solicitagdo ficara "Solicitado Alterac3c”;

. A operacio M Adicionar Reserva em Turma Existente deve ser executada quando vocé desejar adicionar as reservas da solicitac3o selecionada em uma
turma que j& foi criada 2 partir de cutra reserva. Para que seja possivel & necessario que a turma seja do mesmo companents curricular da solicitag3o e tenha
© mesmo horéric.

+ Aoperacic 4 Visualizar Solicitagdo de Turma =xibe detalhes da solicitacio selecionada =, caso ests jé tenha sido atendida, da(s) turma(s) criada(s)
partir desta solicitag3o.

+ Aoperacic @ Negar Solicitagio deve ser exscutada quando o chefe, por algum motive, ndo poderd criar a turma solicitada. Nesta operac3o ele deve ainda
entrar com a justificativa de nio poder criar a turma.

Fonte: SIGAA, 2023.
10.4 Cadastrar turma sem solicitacao

Permite a abertura direta de turmas, suprimindo a execugdo das duas etapas solicitar
turmas e gerenciar solicitagées. Esta opcgdo é disponibilizada para componentes cadastrados
no SIGAA com a permissdo de criar turma sem solicitacdo, geralmente ofertados nos cursos do
continente e do segundo ciclo.

Para iniciar o cadastro, acesse Portal Docente, menu Chefia, opcdo Turmas e selecione
Criar Turma sem solicitacdo.

Na tela seguinte, os componentes cadastros com essa permissdo aparecerdo listados.
Selecione o componente desejado e preencha as informagdes solicitadas em cada uma das telas
seguintes (tipo de turma, ano-periodo, campus, capacidade de alunos, local, horarios,

docente(s) e carga horaria), conforme ja exemplificado na etapa Solicitar Abertura de Turma.

11 PERMITIR EXTRAPOLAR CREDITOS MINIMOS E MAXIMO

Permite que a coordenagdo de curso altere o nUmero maximo e minimo de créditos por
periodo letivo. Ressalta-se que, a coordenacdo sé podera realizar uma permissdo por semestre
para cada discente.

Acesse Portal Coord. de Graduagdo, menu Matriculas, op¢do Permitir Extrapolar
Créditos Minimo e Mdximo.

O usuario devera informar os critérios de Matricula ou Nome do. Em seguida, clique em

Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone @
Para realizar as alteragoes de créditos, o usuario deverad inserir o Ano-Periodo no qual

o discente se encontra, o Mdximo de Créditos Permitidos ( valor maior ou igual ao crédito atual
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do discente) e o Minimo de Créditos Permitidos (valor igual ou menor que o atual). Para

confirmar a operacao, digite senha e selecione Cadastrar.

PORTAL DO COORDENADOR > EXTRAPOLAR CREDITOS

Nome:
Ano/Periodo de Ingresso: 2023.2
Forma de Ingresso: SISU - AMPLA CONCORRENCIA
Matriz Curricular: QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Créditos Maximo do Curriculo: 50
Créditos Minimo do Curriculo: 2

ExTRAPOLAR CrEDITOS MinIMO OU MAXIMO

Ano-Periodo: *
Maximo de Créditos Permitidos: #

Minimo de Créditos Permitidos: *

CONFIRME SUA SENHA

Senha: #

Cadastrar | << Voltar | Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

A mensagem do SIGAA informard que a operacao foi realizada com sucesso:

R
\.!;j + Operacao de extrapolar créditos feita com sucesso para o aluno: NOME DO DISCENTE

Fonte: SIGAA, 2023.

12 CADASTRAR ORIENTAGAO ACADEMICA

Permite que a coordenacgao cadastre todos os orientandos para um mesmo orientador.
E Gtil para a criagdo de grupos de estudos.
Acesse o Portal Coord. Graduacdao, menu Aluno, opcao Cadastrar Orientagdo

Académica.

& Matriculas .3 Atividades £ Aluno Turmas Relatdrios “4, Consultas = |Pagina WEB fl‘Outrns
PortaL po Coorpenapor 3 Hemelegar Nome Social
Consulta Avangada
Care Usudria, w Atualizar Dados Pessoais
Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

. ~ 17 Exportar Planilha de Notas do Semestre N
Serd possivel ordenar as coly tulos dessas colunas

Selecione os discentes para( ©

i] Emitir Atestado de Matricula
il Emitir Histérico Completo
i | Emitir Histérico de Conclusdo
/1] Emitir Declaracio de Vinculo
| Relatério dos indices Académices do Aluno

SILVA DE LA SALLES

T0!  Cadastrar Orientagic Académica

Gerenclar Orientagbes Académicas
N e oo peseonoo _____________________|
[ Matriculas|  Trabalho Final de Curso
U Nomedo | xproveitar Disciplina
(] ano-periof  Alterar Docentes do Aproveitamento de Componente
[ Apenasos  Excluir Aproveitamento de Componente

Participacdo do Discente no ENADE »

Plano de Estudos v

SIG . . . .sig usterlocal - v3.7.30-583 26/10/2023 17:31
Consultar Situacdo de Emissdo de Carteira Meia Passagem

Gestio de Documentos »

Fonte: SIGAA, 2023.
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Digite o nome do orientador académico. Clique em Avangar.

@ Matriculas i Atividades &Aluno T Turmas || |Relatérios ‘4, Consultas =7 Pégina WEB _'\~Outros

PORTAL DO COORDENADOR > CADASTRAR ORIENTAGAO ACADEMICA > SELECIONAR ORIENTADOR

Caro Usudrio,

Selecione o docente para cadastrar a orientacdo académica.

SELECIONE 0 ORIENTADOR ACADEMICO

Orientador: #*

Cancelar || Avancar >>

* Campos de presnchimento obrigatério.

Fonte: SIGAA, 2023.

Digite o filtro (matricula ou nome do discente ou ano de ingresso). Clique em Buscar.

& Matriculas :2 Atividades £ Aluno -~ Turmas Relatérios ‘4, Consultas = |Pagina WEB |{]Outros

PortaL po Cooroenapor > Capastrar Orientacio Acapémica > Buscar Discente

Caro Usuirio,
Selecione os discentes para cadastrar a orientacdo académica.

Serd possivel ordenar as colunas Neme e Matriz Curricular do resultado da busca, clicando nos titulos dessas colunas.

Orientador Académico: KATIA SIMONE TEIXEIRA DA SILVA DE LA SALLES
Total de Orientandos: 0
Total de Orientandos de Mestrado:
Total de Bolsistas de Mestrado:
Total de Orientandos de Doutorado:
Total de Bolsistas de Doutorado:

INFORME 0 CRITERIO DE BUSCA DESEJADO
O Matricula:

[J Nome do Discente:
[ Ano-Periodo de Ingresso: =
[0 Apenas os discentes sem orientag3o académica

Buscar | Cancelar

Portal do Coordenador
SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagso - UFMA - sigaa-0.sigaa.sig:

cluster.local - v3.7.30-583 26/10/2

Fonte: SIGAA, 2023.

Em seguida, selecione o(a) discente (caixa para marcar a esquerda). Clique em Adicionar

discentes. Na proxima tela, selecione Cadastrar Orienta¢des Académicas.
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PORTAL DO COORDENADOR > CADASTRAR ORIENTAGAO ACADEMICA > BUSCAR DISCENTE

Caro Usudrio,
Selecione os discentes para cadastrar a orientagéa académica.

Seré possivel ordenar as colunas Nome e Matriz Curricular do resultado da busca, clicando nos titulos dessas colunas.

Orientador Académico: KATIA SIMONE TEIXEIRA DA SILVA DE LA SALLES
Total de Orientandos: 0
Total de Orientandos de Mestrado:
Total de Bolsistas de Mestrado:
Total de Orientandos de Doutorado:
Total de Bolsistas de Doutorado:

INFORME O CRITERIO DE BUSCA DESEJADO

Matricula:

Nome do Discente: Maria

[J Ano-Periodo de Ingresso: B

[ Apenas os discentes sem orientagdo académica

Buscar || Cancelar

DiSCENTES ENCONTRADOS (5)

Todos Matricula Nome Matriz Curricular Status
T - BACHARELADO ATIVO
O T - BACHARELADO ATIVO
O T - BACHARELADO ATIVO
O T - BACHARELADO ATIVO
O T - BACHARELADO ATIVO

Adicionar Discentes || << Voltar || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

13 CONSULTAR ORIENTACAO DE ATIVIDADES

Nesta opcdo, a coordenacdo de curso podera consultar as orientacdes de atividades
cadastradas.
Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, clique em Orienta¢cbes de

Atividades .

@ Matriculas i Atividades £ Aluno 7 Turmas Relatérios A, Consultas =° Pagina WES |(|Outros

.. |I° orientacdes de Atividades
:Cf:;:’ﬁgj"sﬂ | D INICIARA AS Portal da
ppei - el Coordenacéo de Curso
ATENCIOSAME] & Consolidar N )
coqQr - validar QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUIS

- L CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
=} Excluir | [ )

Matricular em Lote

CALENDARIO 2023.2

ATENDIMEN L
S——— £ Consolidar em Lote R Solicitacdo de turmas
Solicitacdo - N—— viada : 13/11/2023 a 16/12/2023
Comprovant| i 0/2023 @ W SolicitagBes on-line de matricula
&4 Excluir em Lote pspondidas (1) 02/08/2023 a 05/08/2023

Anilise das solicitagées de matricula

. Trabalho de Fim de Curso > R
FORUM DO .
Coordenador de Estagio L Ultimo dia para trancamento
Caro Cood  Alterar Atividade Complementar, Estégio ou Trabalho de Conclusdo de Curso | ) sté
curso e a Re-Matricula
Coordenador de Extensdo » 08/08/2023 a 12/08/2023
Cadastrar Participacdes em Acdes de Extensiio Externas
. Gerenciar Par Ses em Agdes de Extensdo Externas
Titulo ata
Matricula on iy solicitar Cadastro de Atividade 8/2022 @
Tecnologia {[3 Minhas Solicitacses de Cadastro de Atividade 8/2022 @

Fonte: SIGAA, 2023.

Em seguida, o sistema exibira a tela onde o usuario devera selecionar os critérios

desejados e clicar em Buscar.
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& Matriculas .+ Atividades £ Aluno 7 Turmas Relatérios “, Consultas =

PORTAL DO COORDENADOR > CONSULTA DE ATIVIDADES ORIENTADAS

Pagina WEB |{|Outros

INFORME 0S PARAMETROS DA Busca

[ oOrientador: -- SELECIONE --

[] Discente:

] Atividade: -- SELECIONE --

Ano-Periodo: 2023 |2

[ Resultado: [ aprovaDO [] REPROVADO

Buscar | Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

14 MATRICULAR EM ATIVIDADE

Permite que a coordenagdo de curso matricule em atividades como estagio,

atividades complementares.

Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, clique em Matricular.

& Matriculas . Atividades £ Aluno 7 Turmas Relatérios 4, Consultas = Pagina WEB

" 1= Orientacées de Atividades
RELACOES
COMUNICAMO|
AULAS NESTA
ATENCIOSAME
coqQr «= Validar

= Excluir

Matricular
{4 Consolidar

Matricular em Lote
ATENDIMEN

_ .. |l Consolidar em Lote
Solicitacio
« Validar em Lote
Comprovant
—+ Excluir em Lote

A Trabalho de Fim de Curso »
FORUM DO y
Coordenador de Estigio >
Caro Coor  Alterar Atividade Complementar, Estagio ou Trabalho de Concluséo de Curso
cursoe a
Coordenador de Extenséo »
Cadastrar Participagdes em Acbes de Extensdo Externas
= Gerenciar Participacdes em Agdes de Extensdo Externas
Titulo

Matricula onf ' Solicitar Cadastro de Atividade

[(] outros

D INICIARA AS

| ] \»‘\ roda|

Tecnologia ([ Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade

Fonte: SIGAA, 2023.

viada

0/2023 @ uf
kspondidas (1)
alunos do
ata

8/2022 @
8/2022 @

Portal da
Coordenacdo de Curso

QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - sAo Luis
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET

CALENDARIO 2023.2

Solicitacio de turmas

13/11/2023 a 16/12/2023
Solicitagdes on-line de matricula
02/08/2023 a 05/08/2023

Anilise das solicitacses de matricula
a
Ultimo dia para trancamento
até
Re-Matricula

08/08/2023 a 12/08/2023

TCC e

Para efetuar a consulta por discente, o usudrio deverd informar os critérios de

Matricula ou CPF ou Nome do Discente. O critério “Curso” sera preenchido automaticamente de

acordo com o curso coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone @

Logo apds, deverdo ser selecionados os critérios de busca das atividades ou o usuario

podera nao selecionar nenhum filtro e clicar em Buscar Atividades.

oY f O flickr .
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& Hatriculas .53 Atvidades S Alune  Turmes . Relstdnios S, Consultas = Pégina WEB ||| Outres
PORTAL D6 COORDENADOR = MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAC DA ATIVIDADE AcaDEMIcA ESPECIFICA

Matricula:

Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SED LUES - Presencial - T - BACHARELADD - 1969
Status: ATIVD

Tipa: REGULAR
O Desartaments: -« SELECIONE -- »
O  asividade:
O Tipe de Atividade: -~ SELECIONE -- o

Buscar Atividades << Selecionar Outro Descente | Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

Serdo listadas as atividades e a coordenagdo de curso devera identificar aquela com

codificacdo e carga horaria compativel a estrutura curricular do(a) discente. Para selecionar,

clique no icone @

& Matriculas ;o Atividades £ Aluno ~+ Turmas || |Relatérios ‘&, Consultas =: Pagina WEB |{|Outros

PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > SELEGAO DA ATIVIDADE ACADEMICA ESPECiFICA

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAC LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1869
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE 0S CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

[J Departamente: -- SELECIONE -- v
[ Atividade:
[ Tipo de Atividade: -- SELECIONE -- v

Buscar Atividades | << Selecionar Outro Discente Cancelar

(@): Selecionar Atividade

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES asarxo (26)

Atividade Tipo CH

COQIN014 - ATIV ACAD COMPLEMENTARES:ENS/PES/EXT (QI) ATIVIDADES COMPLEMENTARES 120h @
DETED209 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 180h @
DETED245 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 8oh @
COQINN01 - ATIVIDADES EXTRA-CLASSE: ENSINO (QI) ATIVIDADES COMPLEMENTARES 30h @

Fonte: SIGAA, 2023.

Na tela seguinte, informe o ano/semestre em que a atividade foi ministrada e nome

do(a) docente responsavel e clique em Proximo passo.

& Matriculas 5 Atividades £ Alunc - Turmas || Relatérios 4, Consultas ' Pagina weB (] Outros
PoRrTAL DO COORDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SA LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1968
Status: ATIVO
Tipn: REGULAR

INFORME 05 DETALNES RO DA ATIVIDADE

Atividade: CETEL24S - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - B0h
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Anc-Periada: * 2023

Docente Responsdvel: * (8) Docerte (Servidor) () Docente Externg

<< Selesansr Outra Atnndads || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

Por fim, digite sua senha e Confirmar.
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& Matriculas .o Atividades £ Aluno 4} Turmas || |Relatérios A, Consultas =7/ Pagina WEB || Outros

PORTAL DO COORDEMADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > CONFIRMAGAO

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAQ LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos po REGISTRO

Atividade: DETEQ245 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2023.2

Docente Responsavel:

<< Alterar Dados Informados || Cancelar

CONFIRME Sua SENHA

Senha: # sssssense

Fonte: SIGAA, 2023.

15 CONSOLIDAR ATIVIDADE

Permite consolidar a atividade em que o(a) discente estd matriculado, inserido o
registro de notas e frequéncia no histdrico escolar.

Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, clique em Consolidar.

& Matriculas .5 Atividades £ Aluno -+ Turmas ||| Relatérios @, Consultas =7 Pagina WES [{]Outros

|=! orientagdes de Atividades

RELACOES I . Portal da
comunIcAmo| () | Mat INICIARA AS =
AULAS NESTA rresan Coordenacéo de Curso
TENCIGSAME i Consolidar .
coqr 4 Validar QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAQ LUIS
= L _ CENTRO DECIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
) Excluir ==
CALENDARIO 2023.2
I Matricular em Lote
ATENDIMEN L
Solicitacs | Consolidar em Lote ind Solicitagdo de turmas
olicitaciio viada
= Validar em Lote - 13/11/2023 a 16/12/2023
Comprovant o 0/2023 @ &  Solicitagées on-line de matricula
2| Excluir em Lote kspondidas (1) 02/08/2023 s 0s/08/2023
Anslise das solicitagées de matricula
. Trabalho de Fim de Curso » .
FORUM DO P .
Coordenador de Estagio 4 Ultimo dia para trancamento
Caro Coorl Alterar Atividade Complementar, Estagio ou Trabalhe de Conclusdo de Curso alunos do . até
Y Re-Matricula
Coordenador de Extensdo » 08/08/2023 a 12/08/2023

Cadastrar Participagdes em Aces de Extenséo Externas

Gerenciar Participagies em AgBes de Extensdo Externas

Titulo ata
Matricula on iy Solicitar Cadastro de Atividade 8/2022 Q
Tecnologia ¢ [ wminhas Solicitagies de Cadastro de Atividade 82022 @
ORI Skl it e T——e——————————————dhnmnnn A

Fonte: SIGAA, 2023.

Para efetuar a consulta por discente, o usudario deverd informar os critérios de
Matricula ou CPF ou Nome do Discente. O critério “Curso” sera preenchido automaticamente de
acordo com o curso coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone & Na tela seguinte, a lista de atividade(s)

em que o(a) discente estd inscrito ficara disponivel.
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& Matriculas % Atividades £ Aluno 4 Turmas ||| Relatérios 4, Consultas 27 Pagina WEB |(|Outros

PORTAL DO COORDENADOR > CONSOLIDACAO DE ATIVIDADE > SELEGAOC DE ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

3): Selecionar Atividade

ESSE DISCENTE POSSUT 1 MATRICULA{S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades Periodo
DETE0208 - ESTAGIO SUPERVISIONADO - 360h 2023.2 @

<= Selecionar Outro Discente || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

Para selecionar a atividade que deseja consolidar, clique no icone @ Na tela

seguinte, insira a frequéncia, nota final e clique em Préximo passo.

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: DETE0208 - ESTAGIO SUPERVISIONADO - 360h
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo: 2023.2
Orientador:
Coordenador de Estagio:
Supervisor de Campo:
REsuLTaDO

Nota Final: #

Frequéncia: *|100,0

<« Selecionar Outra Atividade | Cancelar
Fonte: SIGAA, 2023.

Por fim, confirme os dados inseridos, digite sua senha e selecione Confirmar.

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SA0 LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1968
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DADOS DO REGISTRO

Atividade: DETE0208 - ESTAGIO SUPERVISIONADO
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo: 2023.2
Orientador:
Coordenador de Estagio:
Supervisor Técnico:
Mota Final: 10.0
Frequéncia: 100.0

Resultado: APROVADO

== Alterar Dados Informados || Cancelar

CONFIRME Sua SENHA

Senha: * esssssees

Fonte: SIGAA, 2023.

16 EXCLUIR ATIVIDADE

Permite excluir o registro da atividade no histérico escolar, em caso de equivoco ao
matricular o(a) discente.

Acesse o Portal Coord. Graduacao, menu Atividades, clique em Excluir.
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& Matriculas . Atividades £ Aluno <+ Turmas || |Relatérios ‘@, Consultas =7 Pagina WEB |{|Outros

. |=| orientagées de Atividades
RELACOES
¢ ‘ . Portal da
COMUNICAMO| Mat P INICIARA AS =
auLas NEeTA atriediar Coordenacao de Curso
ATENCIOSAME| H Consolidar P
coar - validar QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUIS
= [ CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
- Excluir | [l
CALENDARIO 2023.2
Matricular em Lote
ATEMDIMEN| -
licitacso | F Consolidar em Lote o Solicitacio de turmas
Solicitacdo | | lidar em Lote piada 13/11/2023 a 16/12/2023
Comprovant 0/2023 @ @  solicitaces on-line de matricula
=+ Excluir em Lote pspondidas (1)  02/08/2023 a 05/08/2023
) Anilise das solicitagées de matricula
i Trabalho de Fim de Curso »
FORUM DO ) . =
Coordenador de Estagio 4 Ultimo dia para trancamento
, N e
Caro Coorl  Alterar Atividade Complementar, Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso | oo ) até
crso =8 Re-Matricula
Coordenador de Extensio » 08/08/2023 a 12/08/2023

Fonte: SIGAA, 2023.

Para efetuar a consulta por discente, o usudrio deverd informar os critérios de
Matricula ou CPF ou Nome do Discente. O critério “Curso” sera preenchido automaticamente de
acordo com o curso coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone @ Natela seguinte, a lista de atividade(s)

em que o(a) discente esta inscrito ficara disponivel.

& Matriculas <o Atividades £ Aluno 17 Turmas ||| Relatérios “4, Consultas - Pagina WEB |{|Outros

PORTAL DO COORDENADOR > EXCLUSAO DE MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAO DE ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

): Selecionar Atividade

ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades Periodo
DETE0208 - ESTAGIO SUPERVISIONADO - 360h 2022.2 @

== Selecionar Outro Discente | Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

Para selecionar a atividade que deseja excluir, clique no icone @

Por fim, digite sua senha e Confirmar.

& Matriculas . Atividades &5 Aluno < Turmas Relatérios ', Consultas =7 Pagina WEB |{ | Outros

PORTAL DO COORDENADOR > EXCLUSAO DE MATRICULA EM ATIVIDADE > CONFIRMAGAO

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atividade: DETED208 - ESTAGIO SUPERVISIONADO
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo: 2022.2
Orientador:
Coordenador de Estagio:

Supervisor Técnico:

Resultado: EXCLUIDA

CoNFIRME Sua SENHA

Senha: * sesessnse

Fonte: SIGAA, 2023.
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17 TRABALHO DE FIM DE CURSO

Permite consultar e alterar os registros de TCC, assim como cadastrar/consultar bancas

e emitir declaracdes de participacdes em bancas.

18 ALTERAR ATIVIDADE COMPLEMENTAR, ESTAGIO OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Utilizado para alterar dados cadastrados para as atividades, como orientac¢do e banca

de defesa.

Acesse o Portal Coord. Graduagdao, menu Atividades, clique em Alterar Atividade
Complementar, Estdgio ou Trabalho de Concluséo de Curso.

Para efetuar a consulta por discente, o usudrio deverd informar os critérios de
Matricula ou CPF ou Nome do Discente. O critério “Curso” sera preenchido automaticamente de
acordo com o curso coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone @

Na tela seguinte, a(s) atividade(s) inscrita(s) ficardo disponiveis. Para selecionar a

atividade que deseja alterar, clique no icone @

@ Marriculas . Atividades S Alune  Turmas Relatdrios 9, Consuktas =7 Pdgina WEB (| outres

PoRTAL DO COORDENADOR > ﬂl.Ter;xﬂ DE MATRICULA EM ATIVIDADE > srLEl;xB DE ATIVIDADE
Matricula:
Discente:
‘Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAQ LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Statis: ATIVO
Tipo: REGULAR

ok Selecionar Atividade

ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESFECIFICAS
Atividades Periodo
DETE0208 - ESTAGIO SUPERVISIONADO - 360k 2023.1 =]

<< Selecionar Outro Discente | Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.

Inclua as altera¢gdes nos campos editaveis, que podem variar conforme atividade

selecionada e clique em Préximo passo.
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& Matriculas ;2 Atividades £ Aluna - Turmas | Relatérios ‘4, Consultas = Pagina WEB || Outros

PORTAL DO COORDENADOR 3> ALTERACAO DE MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAQ LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: DETE0208 - ESTAGIC SUPERVISIONADO - 360h
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo: 2023.1
CH Dedicada do Orientador: * 130h
(@ Todosda UFMA () Somente da minha unidade () Somente externos

Supervisor Docente: #

Dapos po EsTAcio
Coordenador de Estdgio: *
Supervisor Técnico:

== Selecionar Outra Atividade | | Cancelar | Proximo Passo ==

Fonte: SIGAA, 2023.

Na préxima tela, verifique os dados inseridos no registro, insira a senha e selecione

Confirmar para concluir a alteracdo. Caso necessite alterar mais algum dado, selecione Alterar

Dados Informados.

2 Matriculas o Atividades £ Aluno = Turmas || |Relatérios 4, Consultas =- Pagina WEB _'t,‘_Outrus

PORTAL DO COORDENADOR > ALTERAGAO DE MATRICULA EM ATIVIDADE > CONFIRMAGAO

Matricula:
Discente:
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DApOS DO REGISTRO

Atividade: DETED208 - ESTAGIO SUPERVISIONADC
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo: 2023.1
Orientador:
Coordenador de Estagio:
Supervisor Técnico:
Confirmar | | << Alterar Dados Informados | | Cancelar

CONFIRME Sua SENHA

Senha: # |sssesense

Fonte: SIGAA, 2023.

19 SOLICITAR CADASTRO DE ATIVIDADE

Permite solicitar o cadastro de novos componentes no SIGAA.

Acesse o Portal Coord. Graduac¢do, menu Atividades, clique em Solicitar Cadastro de

Atividades .
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& Matriculas & Atividades £ Aluno - Turmas | Relatdrios 4, Consultas - Pagina WEE |{Outros

. 1=/ orientagBes de Atividades
RELAGOES
¢ ‘ . Portal da
COMUNICAMO| | | Mat D INICIARA AS =
) stredar Coordenacdo de Curso
ATENCIOSAME| 1 Consolidar L
coqr b validar QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAO LUIS
o L I CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGIA - CCET
o} Excluir ] [l 2l el
CALENDARIO 2023.2
Matricular em Lote
ATENDIMEN] o
Solicitacs 11 Consolidar em Lote - Solicitacio de turmas
olicitacio viada
& Validar em Lote § 13/11/2023 a 16/12/2023
Comprovant 0/2023 @ o Solicitactes on-line de matricula
[t Excluir em Lote espondidas (1) 02/08/2023 a 05/08/2023
) Anilise das solicitacdes de matricula
. Trabalhe de Fim de Curse 3
FORUM DO L - =
Coordenador de Estagio r Ultimo dia para trancamento
Caro Coorl Alterar Atividade Complementar; Estégio ou Trabalho de Concluséo de Curso alunes do ) até
curso e a Re-Matricula
Coordenador de Extensdo » 08/08/2023 = 12/08/2023
Cadastrar Participacies em Agdes de Extensdo Externas
= Gerenciar Participagdes em Acdes de Extensio Externas
Titulo ata
Matricula or . sSolicitar Cadastro de Atividade 8/2022 @
r——— minnnn

Fonte: SIGAA, 2023.

Logo apds, o usudrio devera informar os dados do componente como Tipo de

Atividade e forma de participa¢do. Clique em Avangar.

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRI R

Tipo do Componente; * | ATIVIDADE w
Tipo de Atividade: * | ATIVIDADES COMPLEMENTARES w
Forma de Participagdo: # | -- SELECIONE -- w

Cancelar | | Avangar ==

Fonte: SIGAA, 2023.

Na tela seguinte, os dados do componente como nome, carga horaria, pré-requisito e
ementa deverao ser preenchidos. Clique em Avangar.

Tipo do Componente: ATIVIDADE
Tipo de Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Forma de Participacdo: ATIVIDADE ACADEMICA INDIVIDUAL
Unidade Responsavel: COURDENRCEO DO CURSO DE QUIMICA INDUSTRIAL/CCET - sho Luis

Situagdio do Curse: (8 Curso Existente () Curso Novo
Curso: [QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAQ LUIS v
Cédigo: »|COQI0016
Nome: #|QUIMICA DOS SOLOS
Canca Horinia ToTaL: 30m
Carga Hordria Tedrica: [15 | 2]
Carga Horaria Pratica: [15
Carga Horaria PECC: [0

Carga Hordria do Docente: |0

PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

OUTRAS INFORMACOES
Atividade Permite Criar Turma: () s5im @ NEo [2)
Permite CH Compartilhada entre Docentes: () 5im (® no [2)
Permite Turma com Flexibilidade de Hordrio: () sim @& n3o (2]
Permite Turma com Horarie Quinzenal: ) sim @ n3o [2)
Horario Flexivel do Docente: () sim @ nzo (2]
Obrigatoriedade de Nots Final: @ sim () nZo [2)

Necessita de Orientador: () sim (® N3o [Z]

Quantidade de Avaliacdes: [4 ~

Descricdo:  [gacyltados analiticos do solo, fendmenos de agsorsdal e acidez a alcalinidade e

salinidade do solo.
-

(100 digitados/2000 caracteres)

<< Tipo do Componente Curricular || Cancelar

Fonte: SIGAA, 2023.
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Por fim, digite sua senha e clique em Confirmar.
Apds a solicitacdo de cadastro, a Coordenagdo podera acompanhar no Menu Atividades,

Minhas solicitacdes de cadastro de Atividades.

20 PARTICIPAGAO DO DISCENTE NO ENADE

Esta operagao permite que a coordenagao cadastre o status e as possiveis participacdes
que o estudante pode ter junto ao Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE). A
situacdo de regularidade (efetiva participacdao ou dispensa oficial pelo MEC) e deve ficar
registrada no seu histdrico escolar.

Quando um estudante de graduagdo ingressar ou concluir o seu curso, sera necessario
que a coordenacdo atualize o status desse estudante junto ao ENADE no seu histdrico escolar,
gue sempre apresentara um registro prévio inicial de Pendente.

Para alterar a situacao do discente no ENADE, acesse o Portal Coord. Graduagao, menu

Aluno, clique em Participagdo do Discente no ENADE.
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Fonte: SIGAA, 2023.

Em sequéncia, caberd ao usudrio escolher entre as opc¢bes ingressantes e/ou
concluintes, com base nas seguintes defini¢cdes feitas pelo Instituto Nacional de EINEP:

Ingressantes: Estudantes que: a-) tenham iniciado o curso no ano que o curso participard do

ENADE, b-) estejam devidamente matriculados, e c-) tenham cumprido de 0 a 25% da carga

hordria minima do curriculo do curso, até a data limite para inscrigdo dos alunos no exame

(normalmente essa data é 31 de agosto de cada ano, sendo definida no Edital Enade publicado
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anualmente pelo INEP). Aqui vale ressaltar que a condi¢do de ingressante exige que as condi¢bes
apresentadas em a-), b-) e c-) sejam atendidas;

Concluintes: Estudantes que: a-) tenham cumprido 80% ou mais da carga hordria

minima do curriculo do curso até a data limite para inscri¢Go de alunos no exame ou b-) tenham

condigées de integralizar 100% da carga-hordria do curso até o ultimo dia de julho do ano

subsequente. Ao contrdrio da condicdo de ingressante, para ser considerado concluinte, o

estudante precisa cumprir apenas um dos dois critérios acima apresentados.

Qualquer duvida relacionada ao registro de estudantes junto ao Enade devera ser
esclarecida pelo curso junto a Procuradoria Educacional Institucional e Diretoria de Avaliagdo e
Regulacdo Institucional da UFMA.

Caso o curso nado seja avaliado pelo Enade ou nao esteja em ano de avaliacao do Enade,
as informacgdes relacionadas ao aluno ingressante ou concluinte deverdo ser alimentadas no
SIGAA, ja que, de acordo com a Lei n? 10.861/2004, o Enade é componente curricular obrigatério
de todos os cursos de graduacao, devendo sempre a situacdo de regularidade do aluno constar

em seu histdrico escolar.

20.1Edi¢ao da participacao do discente Ingressante no ENADE

Esta funcionalidade permite que o usudrio atualize a informagdo de participa¢do do
discente de graduagao no ENADE, na condicao de Ingressante.

Acesse o Portal Coord. Graduagao, menu Aluno, clique em Participagdo do Discente no
ENADE. Selecione Editar Participag¢do do Discente no ENADE — Ingressante.

Para efetuar a consulta por discente, o usudrio deverd informar os critérios de
Matricula ou CPF ou Nome do Discente. O critério “Curso” sera preenchido automaticamente de
acordo com o curso coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone @

As situagOes disponiveis para participacdo no ENADE s3o as descritas a seguir:

B oY o fiik

Boe o
Federd\

47



48

a universidade
que a gente quer

Caro Usuario,

De acordo com a Lei n° 10.861/2004 - SINAES, o Enade & componente curricular obrigatério de todos os cursos de graduaco, e a situacio de
regularidade do alune habilitado deve ser inscrita no seu histérico escolar como condicdo indispensavel para colacéo de grau. Assim, para estar
regular com o exame, o d. i eo d concluinte habilitados, devem ter seus registros inseridos no SIGAA.

0 Clique aqui para maior detalhamento das diferentes situacies (ou status) do aluno junto ac ENADE...

Matricula: 2020040624
Discente: ANA BEATRIZ DE ALMEIDA OLIVEIRA
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL - SAO LUIS - Presencial - T - BACHARELADO - 1969
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

PARTICIPAGAO NO ENADE

-- SELECIONE -- v

Participacéo no ENADE
Ingressante:

Data da inscrige ou registr: *[HARI| TAGO - REGULAR N N
NAO HABILITADO - ESTUDANTE DISPENSADO DE REALIZACAO DO ENADE, EM RAZAO DA NATUREZA DO CURSO
NAO HABILITADO - ESTUDANTE DISPENSADO DE REALIZACAO DO ENADE, EM RAZAO DO CALENDARIO TRIENAL

# Campos de preenchimanto obrigatério.

Fonte: SIGAA, 2023.

Selecione o tipo de participacdo no ENADE e em seguida, informe a data da inscricdo do
estudante no Enade ou a data em que esta sendo feita o registro da informacdo. Apds, clique
em Confirmar, para finalizar a operacao.

A mensagem de sucesso sera exibida conforme a imagem a seguir.

jl/) + Participacdo no ENADE cadastrada com sucesso!

Fonte: SIGAA, 2023.

20.2 Edigao da participacao do discente Ingressante no ENADE - Inscrigdao em lote

Essa funcionalidade do SIGAA permite que a inscricdo dos alunos com status de
Ingressante no Enade, seja feito em lote, sendo util aqueles cursos que precisam inscrever
muitos alunos nesta condicdo.

Acesse o Portal Coord. Graduagao, menu Aluno, clique em Participagdo do Discente no
ENADE. Selecione Editar Participagdo do Discente no ENADE em Lote— Ingressante.

Uma vez selecionada essa opc¢do, a pagina seguinte sera apresentada, pedindo que o

usudrio informe o ano de ingresso dos discentes:

PORTAL DO COORDENADOR > CADASTRO DE PARTICIPAGAO NO ENADE EM LOTE

Caro Usudrio,

Utilize o formuldrio abaixo para buscar por discentes.

PARAMETROS DA Busca

Curso: * QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SEO LUIS

Ano de Ingresso: *[0

Buscar || Cancelar

#* Campos da preenchimento obrigatério.

Fonte: SIGAA, 2023.
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Para prosseguir com a operagdo, o usuario deve clicar em Buscar, abrindo a seguinte

tela:

PORTAL DO COORDENADOR > CADASTRO DE PARTICIPAGCAO No ENADE

Caro Usuério,

De acorde com a Lei n® 10.861/2004 - SINAES, o Enade & componente curricular obrigatério de todos os cursos de graduagio, ¢ a situagio de
regularidade do aluno habilitado deve ser inscrita no seu histérico escolar como condicéo indispensavel para colacéo de grau. Assim, para estar

regular com o exame, o estudante i eeo d. concluinte devem ter seus registros inseridos no SIGAA.

© Ciique aqui para maior detalhamento das diferentes situacdes (ou status) do aluno junto ao ENADE...

ParticIPAGAO No ENADE
Tipo do ENADE: ENADE INGRESSANTE
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAD LUIS
Anc de Ingresso: 2023

Participagdo no ENADE
Ingressante:

Data da inscricio ou data do |

registro no SIGAA:

% | -- SELECIONE -- hd

Fonte: SIGAA, 2023.

O tipo de participacdo no ENADE deve ser selecionado, e em seguida, informado a data
da inscricdo ou data do registro no SIGAA. Por fim, deve-se selecionar os discentes e clicar em
Confirmar, para finalizar a operacao.

A mensagem de sucesso sera exibida conforme a imagem a seguir.

%/) + Participacdo no ENADE cadastrada com sucesso!

Fonte: SIGAA, 2023.

A inscricdo em lote de Ingressantes possui regras e leiaute de arquivo especificas, que
sdo definidas no Edital do Enade publicado anualmente. Caso use essa funcionalidade e precise
de ajuda com construgao do arquivo txt para importacdo dos dados pelo Sistema Enade, entrar
em contato com a Diretoria de Avaliacdo e Regula¢do Institucional ou Superintendéncia de

Tecnologia de Informacao.
20.3 Edigao da participagao do discente Concluinte no ENADE

Acesse o Portal Coord. Graduagao, menu Aluno, clique em Participagdo do Discente no

ENADE. Selecione Editar Participagdo do Discente no ENADE—concluinte.
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Fonte: SIGAA, 2023.

Para efetuar a consulta por discente, o usuario deverd informar os critérios de

Matricula ou CPF ou Nome do Discente. O critério “Curso” sera preenchido automaticamente de

acordo com o curso coordenado pelo usuario.

Apds informar os critérios, para prosseguir, clique em Buscar.

Para selecionar o discente, clique no icone @

A seguinte tela sera aberta:

PARTICIPAGCAO No ENADE

Participagio no ENADE Concluinte:
Data da prova ou data do registro

% | -- SELECIONE --

YV |

Ano-periodo referente ao

histdrica:

Fonte: SIGAA, 2023.

Confirmar

o) : Remover Participacio

<< Selecionar outro Discente

~

Cancelar

Deve-se selecionar o tipo de participagdao no ENADE:

PARTICIPACAO NO ENADE

Participacdo no ENADE Concluinte: #
Data da prova ou data do registro .
IGAA:

Ano-periodo referente ao

histérico:

-- SELECIONE --

HABILITADO - IRREGULAR
HABILITADO - REGULAR
HABILITADO - TORNADO REGULAR POR ATO DA INSTITUICAO/CURSO

HABILITADO - TORNADO REGULAR POR ATO DO INEP

HABILITADO - TORNADO REGULAR POR ATO JUDICIAL

MNAQ HABILITADO - ESTUDANTE DISPENSADO DE REALIZACAQ DO ENADE, EM RAZAO DA NATUREZA DO CURSO
MNAQ HABILITADO - ESTUDANTE DISPENSADO DE REALIZACAOQ DO ENADE, EM RAZAO DO CALENDARIO TRIENAL

~

Fonte: SIGAA, 2023.

Em seguida, informar a data da inscricdo ou data de registro no SIGAA e o ano-periodo

referente ao histérico. Para finalizar a operagdo, deve-se clicar em Confirmar.

A mensagem de sucesso sera exibida conforme a imagem a seguir.
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jl/) s Participacdao no ENADE cadastrada com sucesso!

Fonte: SIGAA, 2023.

20.4 Edigao da participacao do discente Concluinte no ENADE - Inscrigao em lote:

Como ja relatado, essa funcionalidade do SIGAA permite que a inscri¢cdo dos alunos com
status de Concluinte no Enade, seja feito em lote, sendo util aqueles cursos que precisam
inscrever muitos alunos nesta condicdo. Para realizar esta operacdo, Acesse o Portal Coord.
Graduac¢dao, menu Aluno, clique em ParticipacGo do Discente no ENADE. Selecione Editar
Participa¢do do Discente no ENADE em lote—concluinte.

A pégina seguinte sera apresentada, pedindo que o usudrio informe o status do discente

e em seguida, o percentual minimo concluido.

PorTAL D0 COORDENADOR > CADASTRO DE PARTICIPACAO No ENADE Em LoTe

Caro Usudrio,

Utilize o formularic abaixo para buscar por discentes.

PARAMETROS DA Busca
Curso: * QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SO LUfs

Status do Discente: | - TODOS -- W

. BN - TODOS -
Percentual Minimo Concluido: ATIVO

FORMANDO
GRADUANDO

Bncelar

% Campos de preenchimento abrigatério.

Fonte: SIGAA, 2023.

Para prosseguir com a operag¢do, o usuario deve clicar em Buscar, abrindo a seguinte

tela:

PARTICIPAGAO No ENADE
Tipo do ENADE: ENADE CONCLUINTE
Curso: QUIMICA INDUSTRIAL/CCET/UFMA - SAQ LUIS
Status do Discente: FORMANDO
Percentual concluido: 80
Participacdo no ENADE Concluinte: # | -- SELECIONE -- A

Data da prova ou data do registro F.
no SIGAA: | HABILITADO - IRREGULAR
Ano-periodo referente ao | HABILITADO - REGULAR .
histgrico: HABILITADO - TORNADO REGULAR POR ATO DA INSTITUICAQ/CURSO

HABILITADO - TORMADO REGULAR POR ATO DO INEP

HABILITADOC - TORMADO REGULAR POR ATO JUDICIAL
MAQ HABILITADO - ESTUDANTE DISPENSADO DE REAUZACAO DO ENADE, EM RAZAQ DA NATUREZA DO CURSO
DisceNTES NED HABILITADO - ESTUDANTE DISPENSADO DE REALIZACAO DO ENADE, EM RAZAQ DO CALENDARIO TRIENAL

Fonte: SIGAA, 2023.
O tipo de participacdo no ENADE deve ser selecionado, e em seguida, informado a data

da inscricdo ou data do registro no SIGAA e ano-periodo referente ao historico. Por fim, deve-se

selecionar os discentes e clicar em Confirmar, para finalizar a operagdo. A mensagem de sucesso
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serda exibida conforme a imagem a seguir.

%/) = Participacao no ENADE cadastrada com sucesso!

Fonte: SIGAA, 2023.

A inscricdo em lote de Concluintes possui regras e leiaute de arquivo especificas, que
sdo definidas no Edital do Enade publicado anualmente. Caso use essa funcionalidade e precise
de ajuda com construcdo do arquivo txt para importacao dos dados pelo Sistema Enade, entrar
em contato com a Diretoria de Avaliacdo e Regulacdo Institucional ou Superintendéncia de
Tecnologia de Informacao.

Mais informacdes e orientagGes sobre o ENADE poderdo ser obtidos junto a Diretoria
de Avaliacdo e Regulacdo Institucional (DARI)/Procuradoria Educacional Institucional — PI, pelo

telefone (98) 3272-8748 ou email <enade@ufma.br>, ou junto a DIPPEC/PROEN pelo telefone

(98 )3272-8745.
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